UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

TINH QUANG NGAI Doc 1ap - Tw do - Hanh phuc
S6:491 /QP-UBND Qudng Ngdi, ngay 25 thang 7 nam 2025
QUYET PINH

Veé viéc phé duyét Quy trinh ndi b giai quyét thii tuc hanh chinh trong
linh vue bao hiém thudc thim quyén gidi quyét ciia S6 Nong nghiép
va Méi truong, Uy ban nhéan dan cap xi
trén dia ban tinh Quang Ngai

CHU TICH UY BAN NHAN DAN TINH QUANG NGAI

Can cir Ludt Té chitc chinh quyén dia phirong ngay 16 thang 6 nam 2025;

Can cir Nghi dinh s6 63/2010/NP-CP ngay 08 thing 6 nam 2010 ciia
Chinh phii vé kiém soat thii tuc hanh chinh; Nghi dinh s6 48/2013/NP-CP ngay
14 théng 5 nam 2013 ciia Chinh phii sira d6i, b6 sung mot sé diéu ciia cdc Nghi
dinh lién quan dén kiém sodt thi tuc hanh chinh; Nghi dinh s6 92/2017/NP-CP
ngay 07 thang 8 nam 2017 ciia Chinh phii sira d6i, bé sung mét sé diéu cia cdc
Nghi dinh lién quan dén kiém sodt thii tuc hanh chinh;

Can cir Nghi dinh sé 118/2025/NP-CP ngay 09 thing 6 nam 2025 ciia
Chinh phii vé thuwc hién thii tuc hanh chinh theo co ché mét cira, mét cira lién
thong tai Bé phdn Mot cika va Cong Dich vu cong quoc gia;

Can cir cac Quyét dinh so: 1474/OD-BTC ngay 24 thing 4 nam 2025 cua
B truong B Tai chinh vé viéc cong be Danh muc thi tuc hanh chinh thugc
pham vi chic nang quan ly cua Bg Tai chinh; 2194/0P-BTC ngay 27 thang 6
nam 2025 cua B truong Bé Tai chinh vé viéc cong bo thii tuc hanh chinh dwoc
Stra doi, b6 sung linh virc kinh doanh bdo hiém thugc pham vi chite ning qudn ly
cua Bg Tai chinh;

Can cir Quyét dinh so6 05/2025/0D-UBND ngay 01 thang 7 ndm 2025 ciia
Uy ban nhdn dén tinh vé viéc ban hanh Quy dinh chirc ndng, nhiém vu, quyén
han va co cau t6 chire ciia S6 Nong nghiép va Méi truong tinh Quang Negdi;

Can cir Quyét dinh s6 381/0P-UBND ngay 09 thang 7 nam 2025 ciia Chui
tich Uy ban nhan dan tinh vé viéc cong bé Danh muc thi tuc hanh chinh méi
ban hanh trong linh vuc bdo hiém thugc tham quyén gidgi quyét cua S¢ Nong
nghiép va Maéi triong, Uy ban nhan dan cdp xd trén dia ban tinh Qudng Ngai;
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Theo dé nghi ciia Gidm doc S& Nong nghiép va Méi truong tai To trinh sé
670/TTr-SNNMT ngay 21 thang 7 nam 2025.

QUYET PINH:

Piéu 1. Phé duyét kém theo Quyét dinh nay Quy trinh ndi bd giai quyét tha
tuc hanh chinh (TTHC) trong linh vuc bao hiém thudc thim quyén giai quyét
ciia S& Nong nghiép va Moéi truong, Uy ban nhan dan cip xi trén dia ban tinh
Quang Ngai.

Piéu 2. Trach nhiém cia cic co quan

1. S Nong nghiép va Moéi truong, So Tai chinh, Uy ban nhan dan cap xa
chiu trach nhiém chi dao, theo ddi, gidm sat va thuc hién viée giai quyét TTHC
dam bao dang Quy trinh nodi bd duge phé duyét tai Quyét dinh nay.

2. Vin phong Uy ban nhan dan tinh thuc hién kiém soat viéc chap hanh
Quy trinh nodi bo, kip thoi bao cao Uy ban nhan déan tinh, Chu tich Uy ban nhan
dan tinh vé két qua thyuc hién; chu tri, ph6i hop voi cac co quan lién quan tham
muu, dé& xuat xtr 1y trach nhiém cta co quan, don vi, c4 nhan vi pham quy trinh
ndi bo dugc phé duyét tai Quyét dinh nay.

3. S& Khoa hoc va Cong nghé chi tri, phéi hop voi S Nong nghiép va Moi
truong Va cac co quan, don vi ¢6 lién quan, can cit Quyét dinh nay xay dung quy
trinh dién tir giai quyét TTHC dé thiét 1ap 1én Hé thong thong tin giai quyét
TTHC tinh theo quy dinh.

Picu 3. Quyét dinh nay co hiéu lyc thi hanh ké tir ngay ky.

Piéu 4. Chanh Vian phong Uy ban nhan dan tinh; Giam ddc cac Sé: Nong
nghiép va Moi truong, Khoa hoc va Cong nghé, Tai chinh; Cha tich Uy ban
nhan dan cap x4, cac co quan, don vi, to chirc va ca nhan co lién quan chiu trach
nhiém thi hanh Quyét dinh nay./. =

Noi nhgn: KT. CHU TICH
- Nhu Diéu 4; ’ >

- CT, PCT UBND tinh; PHO CHU TICH
- VPUB: PCVP, NNMT;

- Cong TTDT tinh;

- Luu: VT, TTHC (ntg). gotase




PHU LUC
QUY TRINH NOI BQ GIAI QUYET THU TUC HANH CHINH TRONG LINH VU'C BAO HIEM THUQC
THAM QUYEN GIAI QUYET CUA SO NONG NGHIEP VA MOI TRUONG,
UY BAN NHAN DAN CAP XA TREN PIA BAN TINH QUANG NGAI
(Kém theo Quyét dinh so 491/0P-UBND ngay 25 thang 7 nam 2025 ciia Chii tich Uy ban nhdn dén tinh Qudng Ngdi)

Luwu ¥ quy cach thwe hién va quy wéc viét tit trong quy trinh

- Khi chuyén ho so gifz‘y: Chuyén day du Giay tié:p nhan hd so va hen tra két qua (Méu so 01- Quyé’z dinh so 750/0D-UBND ngay
21 thang 11 nam 2024 cua Uy bap nhan dan tinh); Phicu kiem soat qgé trinh giéi quyet ho so (Mau so 04-Quyet d_iph S0 750{QD-UBND
ngay 21 thang 11 nam 2024 cua Uy ban nhan dan tinh) va kem theo ho so cta to chiic, cong dan (trong quy trinh viéet gon “Ho so”).

- Khi phan cong xit Iy hé so, chuyén tiép hé so tir bg phdn ndy sang bé phdn khac xi 1y:

Phai ky, ghi 18 ho tén ngudi phan cong/nguoi chuyén tiép, ngudi nhan trén Phjéu kiém soat qué trinh giai q‘uyét h6~so (Mdu 04). Pdng
thoi, phai xu ly phan cong/chuyén tiép trén phan mem dién tir, trung khop vai Phieu kiém soat qua trinh giai quyét ho so (Mau 04).

- Xuk Iy viéc dirng giai quyét ho so:

+ Truong hop o so con thiéu thong tin, chwa day du, chua hqpvlé: Trong thoi han quy dinh, ké tl‘Ivngéy nhan duoc ho so Ffr Trung
tam Phuc vy hanh chinh cong tinh Quang Ngéi/Bo phan Mgt ctra chuyén den phai ban hanh Thong bao bo sung, hoan thién lai ho so theo
dung rr}?lu (Mau 07- Quyét dinh s6 750/QP-UBND ngay 21 thang 11 nam 2024 cia Uy ban nhan dan tinh); trir trudng hop phét sinh b
sung ho so theo quy dinh phap luat.

+ Trudng hop khong dii co s dé giai quyét theo quy dinh: Ban hanh Thong bao tra ho so (Mdu 08- Quyét dinh s6 750/0P-UBND
ngay 21 thang 11 nam 2024 cua Uy ban nhéan dan tinh).

+ Vige ky ban hanh thong bao Mau s6 07, Mé}u s6 08: Lanh dao co quan, don vi c6 tham guyén dang tryc tiép xu Iy, tham dinh tai céc
budc cua quy trinh giai quyét cac tha tuc hoac uy quyén cho co quan, don vi cap dudi co tham quyen truc tiep ky ban hanh thdng béo.

- Quy wéc viét tat trong Quy trinh gidi quyét:

+ Gidy tiép nhan ho so va hen tra két qua, viét tat 1a: “Mau s6 017,
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+ Phiéu kiém soat qua trinh giai quyét ho so, viét tit 1a: “MAau s 04”.

+ Thdng bao bd sung, hoan thién lai ho so, viét tat 1a: “Mau sb 07”.

+ Thong bao tra ho so khong giai quyét, viét tat 1a: “Mau sb 08”.

+ Cac budc trong quy trinh, viét tit 1a: “B1, B2, B3...”.

+ Uy ban nhan dan, viét tit 1a “UBND”.

+ Trung tam Phuc vu hanh chinh ¢ng tinh Quang Ngai, viét tat 1a “Trung tam”.

+ Cong chtc, vién chirc S6 Nong nghiép va Moi truong 1am viéc tai Trung tim Phuc vy hanh chinh cong tinh Quang Ngai, viét tat
la: “Cong chuc, vién chuc tai Trung tam”.

+ Cong chure, vién chuc lam vige tai B phan Tiép nhén hd 0, tra két qua giai quyét thu tuc hanh chinh cia UBND cép X34, viét tit
la “Cong chure, vién chire tai Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong cap xa”.

+ S¢ Nong nghiép va Mbi truong tinh Quang Ngai, viét tat 1a: “So NNMT”.

+ S6 Tai chinh, viét tat 1a: “STC”.
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A. THU TUC HANH CHINH THUQC THAM QUYEN GIAI QUYET CUA SO NONG NGHIEP VA MOI TRUONG
TINH QUANG NGAI (02 TTHC)

1. Chi tra phi bao hiém nong nghiép dwoc hd tro tir ngan sach nha nwéc
Thoi gian gidi quyét: 20 ngdy ké tir ngay nhan diroc ho so hop 16 (khong bao gom thoi gian doanh nghiép ldp ho so dé nghi chi tra
phi bio hiém néng nghiép dioc ngdn sdch nha nuée ho tro)

Cac budc » L Pon vi/ nguoi Thoi gian Két qua
» NoOi dung cong viéc A » »
thue hién thyre hién thue hién thue hién

Tiép nhin va ludn chuyén ho so dén S6 NNMT xik Iy (08 ngay)

- Hudng dan, kiém tra, tiép nhan ho so. - Doanh nghiép T . -Mau sb 01
A A A ~ A A . A \ A A rong glo X A
B1: Ngp ho so | - Nhap dir liéu thong tin ho so vao phan mém. | - Cong chirc, vién chuc hanh chinh - Mau so 04
, . _ . R anh chin ‘
- Thyc hién so0 héa va luu trit ho so dién tu. tal Trung tam - Ho so
- Méu s6 01

. R A h A h)\ < K ‘A 5 \ A 9 MT A hr [N h, . . . . ,
B2: Chuyén ho | Chuyén ho so (gidy, dién tu) tir vé S¢ NN Cong chuc, vién chire tai 02 gior lam viée | - Miu s6 04

SO xu ly. Trung tm .
- HO so
Lanh dao So NNMT phan cong phong chuys o
aAn (?aol 50 NNMT phan cong phong chuyen Lanh dao S6 NNMT 04 gio lam viée x 2
mon xu 1y. - Mau s6 01
B3: Phan cong - Méu s 04
xur ly Lanh dao phong chuyén mén phan cong chuyén | Lanh dao Phong Ké -Ho so

vién xit 1. hoach, Tai chinh 02 gid lam vige




Truong hop ho so hop 1&: Cin cir Quyét dinh
cia Thu tuéng Chinh phu, Quyét dinh phé
duyét ddi twong duge hd trg cla Uy ban nhan
dan cap tinh, S Nong nghiép va Mdi truong
chu tri, phdi hop v6i S& Tai chinh hoan thanh
viéc tham dinh trinh Uy ban nhan dan cap tinh

Chuyén vién xur ly, L&nh

- Véin ban tham dinh

- Dy thao Quyét dinh
cua UBND tinh chi trd
phi bio hiém ndng
nghi¢p dugc ngin sach

BA: Xir [f hosor | o Quyét dinh chi tra phi bao hiém nong | S0 PIONS KE hogeh, Tai | 05ngay | trung uong va ngn
A .~ . . | chinh sach dia phuong hd tro
nghiép dugc ngan sach trung wong va ngan sach oS )
dia phuong hd trg. Trudng hop tir chéi chi tra, h‘oac an be}fl th"“g ba?
S& Nong nghiép va M6i truomg c6 trach nhiém fir chol vigc chi trd
thong béo bang vin ban cho doanh nghiép bao (trgpg .truforng hop i
hiém va néu 13 1y do. choi chi trd)
y
- Viin ban tham dinh
- Du thao Quyét dinh
‘ cua UBND tinh chi tra
B5: Xem Xem xét dy thdo ho so trinh UBND t’i.nh hpeic ‘ phi bio hiém ndng
Xétlphe duyét th,am muu lanh dao S& thong bao tir choi chi trd | Lanh dao S6 NNMT 1,5 ngay nghiép duge ngan sich
" | néu chua dat trung wong va ngan
sach dia phuong hd trg
hodc Van ban thong béo
tlr chéi viée chi tra
86 Gikihdsg | VAN thu vao s0 van ban, luu trir ho S0 va - Vin ban tham dinh
chuyén ho so lién thong dén Trung tdm de luan | Van thu So 04 gi0 lam viée

lién thong

chuyén vé Vin phong UBND tinh

- Du thao Quyét dinh
cua UBND tinh chi tra




phi bao hiém nong
nghigép dugc ngan sach
trung uong va ngan
sach dia phuong hd tro
hoac Van ban thong béo
tlr chdi viéc chi tra

Tiép nhén, ludn chuyén va xir Iy ho so lién thong dén Vin phong UBND tinh (06 ngay)

B7: Tiép nhan
ho so tai Trung
tam

Trung tim nhan ho so lién thong, luan chuyén
vé Vian phong UBND tinh x 1y

Trung tm

04 gio lam viée

- Véin ban tham dinh

- Du thao Quyét dinh
cua UBND tinh chi tra
phi bio hiém ndng
nghiép dugc ngin sach
trung uwong va ngan
sach dia phuong hd tro

- HO so

B8: Phan cong
xir Iy ho so

Lanh dao Van phong UBND tinh phéan cong xu
1y ho so

Lanh dao Van phong
UBND tinh

04 gio lam vige

- Viin ban tham dinh

- Du thao Quyét dinh
cua UBND tinh chi tra
phi bao hiém nong
nghi¢p dugc ngan sach
trung wong va ngan
sach dia phuong hd tro




B9: Xir Iy ho so

Chuyén vién tham muu xt ly, thim dinh ho so
theo quy dinh hién hanh.

Chuyén vién Van phong
UBND tinh

3,5 ngay

- Véin ban tham dinh

- Du thao Quyét dinh
cua UBND tinh chi tra
phi bao hiém nong
nghiép duogc ngan sich
trung uwong va ngan
sach dia phuong ho tro

B10: Phé duyét
Ho so

Lanh dao Van phong UBND tinh xem xét phé
duyet, trinh [3nh dao UBNID tinh xem xét, ouyét dinh.

Lanh dao Van phong
UBND tinh

04 gio lam viée

- Véin ban tham dinh

- Hb so.

- Dy thao Quyét dinh
cua UBND tinh chi tra
phi bao hiém nodng
nghiép dugc ngin sach
trung wong va ngan
sach dia phuong ho tro

B11: Ky duyét
ho so

Lanh dao UBND tinh xem xét, quyét dinh.

Lanh dao UBND tinh

04 gi¢ lam viéce

- Viin ban tham dinh

- Hb so.

- Quyét dinh ctia UBND
tinh chi tra phi bao hiém
nong nghiép dugc ngan
sach trung wong va
ngan sach dia phuong
ho tro




B12: Phat hanh

- Vain thur vao s6 viin ban, dong déu, hu it ho so.

- Vin ban thim dinh

- H0 so.

- Quyét dinh cua UBND
tinh chi tra phi bao hiém

e o oy . Vin thu UBND tinh 02 gio 1am vige
ket qua - Chuyen ket qua giai quyét cho Trung tam. nong nghiép dugc ngin
sach trung uwong va
ngan sach dia phuong
hd tro
Sau khi nhan két qua giai quyét tir Trung tam, ,
B13: Nhén | cong chuc tai quay cia S6 NNMT tai Trung | . L \ o .. |-Quyétdinh
Quyétdinh | tam thyc hién ludn chuyén két qua dén So Tai | 09 Chuc tal Trungtam 02 giv lamviée | 0
chinh.
Tiép nhin, ludn chuyén va xi¢ Iy ho so lién thong tai S¢ Tai chinh (06 ngay)
: Tiép nhan | Lanh y Tai chinh phan cong phong chuyé . . ,
B14 T:ep nhén aAn c{aO,SO i chinh phan cong phong chuyén | - . da0 S6 TC 02 gior lam viée | H so
ho so mon xu 1y.
A Lanh dao Phong chuyén mon phén cong cho
B15: Phan o . Y o e .2 , R
cone. xit IV hd Chuyén vién xu Iy ho so trén Phicu kiém soat Linh dao Pronachuvanmen | 04 ei lam viee | Mau: 01, 04
& o y qué trinh gidi quyét ho so (Mau s6 04) va trén ’ genye 8 | -Hdso
phan mém hé thong.
Chuyén vién S¢ Tai chinh cin ct vao Quyét - Lap 1énh chi tién cho
B16: Xit1y hd | dinh chi tra cua Uy ban nhan dan tinh dé lap e \ doanh nghiép bao hiém
SO’ 1énh chi tién cho doanh nghiép bao hiém qua Chuyén vién 56 TC 02 ngay qua Kho bac

Kho bac Nha nuéc cp tinh

- Dy thao Van ban




thong béo ciia S6 TC vé
viéc chua hoan thanh
viéc chi tra cho doanh
nghiép

B17: Phé duyét
ho so

Lanh dao Phong chuyén mén phé duyét, trinh
lanh dao S& TC xem xét, quyét dinh.

Lanh dao Phong chuyén mon

01 ngay

- Mau: 01, 04.

- Hb so

- Lap lénh chi tién cho
doanh nghiép bao hiém
qua kho bac

- Du thao Van ban
thong béo cua So TC vé
viéc chua hoan thanh

viéc chi tra cho doanh
nghiép

B18: Ky duyét
ho so

Lanh dao S¢ TC xem xét, phé duyét va chuyén
Vin thu dé phat hanh vin ban

Lanh dao S¢ TC

04 gi0 1am viée

- Mau: 01, 04.

- Hb so.

- Vén ban thong bdo cua
S¢r Tai chinh vé viée chua
hoan thanh viéc chi tra cho
doanh nghiép

- Lénh chi tién cho
doanh nghiép bao hiém
qua kho bac




- Vin thu vao sb, phét hanh van ban, luu tri ho

- Mau: 01, 04
- Vién ban thong bao cua
S Tai chinh vé viée chua

Blgi C.h?l.lyen l:et so theo quy dinh. Van thu .« 1« .. | hoan thanh viéc chi tra cho
qua giai quyet huvén két aua gidi auvét cho So NNMT tai 36 TC 04 gid lam viée doanh nghié
dén Trung tam | - C uyeAn ¢t qua gial quyet cho S¢ al P ‘

Trung tam. - Lénh chi tién cho
doanh nghiép bao hiém
qua kho bac

Kho bac nha nuéc thyc hién chuyén tién v& tai ,

B20: Phé duyét | khoan cta doanh nghiép bao hiém md tai cic | Kho bac nha nude cap 01 nad Chuyén tién vé tii
Ho so ngan hang thwong mai va chuyén tra két qua 92y khoan cua doanh nghiép
thuc hién cho Trung tAm.

- Ho so
- Quyét dinh cia UBND
tinh chuyén tra cho
doanh nghiép bao hiém
B21: Chuyén o hofc yéu cau  doanh
L&t aui i Trung tdm nhan két qua gidi quyét; ban giao cho Truna tim 02 oidy lam vice nghiép bao hi€ém chuyén
qquyé’f Quiy tiép nhan hd so ciia S NNMT. J g | ra lai ngan hang nha

nude phi bao hiém.

- Lénh chi tién cho
doanh nghiép bao hiém
qua kho bac nha nudc.

- Kho bac nha nudc cap
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tinh thuc hién chuyén
tién vé& tai khoan cua
doanh nghiép bao hiém
hodc nguoc lai.

B22: Tra két
qua

- Thyc hién s6 hoa va luu trit ho so dién ti.
- Tra két qua cho to chirc, c4 nhan.

- Ky xc nhan viéc nhan két qua trén mau sb 04.
- M t6 chirc, ¢ nhan d4nh gi4 mite d6 hai long.

- K&t thic ho so trén phan mém mot ctra dién tir.

- Cong chtc, vién chirc
tai Trung tam

- To6 chuc

Trong gio
hanh chinh

- Thu lai miu s6 01

- Thu mau gidy uy
quyén (néu dugc uy
quyén).

- Tra két qui cho to
chuc.

2. Cham dit viéc hwong hd tro phi bao hiém nong nghiép va hoan phi bio hiém ndng nghiép

Thoi gian gidi quyét: 30 ngay ké tir ngay nhén di ho so hop Ié.

Cac buée N L Pon vi/ nguoi Thoi gian Két qua
. NOi dung cong viéc . . .
thuce hién thuce hién thuce hién thuce hién
X G s q - Mau s6 01
- Hudng dan, kiém tra, ti€p nhan ho so. - Doanh nghiép bio hiém . x 2
5 e . L ' Trong gio - Mau s6 04
B1: Nop ho so¢ | - Nhap dit liéu thong tin ho so vao phan mém. | - Cong chuc, vién chic . . .
2 ‘ R : R hanh chinh | - HO so
- Thuc hién so hoa va luu trit ho so dién ti. tar Trung tam
2 s L . N - Méu s6 01
B2: Chuyén ho | Chuyén ho so (gidy, dién tir) tr vé S6 NNMT | Cong chure, vién chire tai 0,5 ngay MEu s 04

SO

xu ly.

Trung tm

- HO so
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B3: Phan cong
xur ly

Lanh dao S6 NNMT phan cong phong chuyén
mon xur 1y

Lanh dao S6 NNMT

0,5 ngay

Lanh dao phong chuyén mon phan cong
chuyén vién xu ly.

Linh dao Phong Ké
hoach, Tai chinh

0,5 ngay

-Mau sb 01
- MAu sb 04

- Ho so

B4: Xem xét xir
1y, tham dinh ho
SO

Chuyén vién, Lanh dao Phong KHTC cua S&
NNMT chi tri phdi hop véi So Tai chinh,
doanh nghiép bao hiém thim dinh ho so

Chuyén vién, Lanh dao
Phong KHTC, S¢ Tai chinh,
doanh nghiép bao hiém

10 ngay

- Két qua tham dinh
-Hé so

- Du thio Quyét dinh
cia UBND cép tinh
chuyén tra cho doanh
nghiép bio hiém hoic
yéu cau doanh nghiép
bio hiém chuyén tra lai
ngan sach nha nudc phi
bao hiém

B5: Xem
xét/phé duyét

Xem xét du thio Quyét dinh trinh UBND tinh

Lanh dao S6 NNMT

02 ngay

- Vin ban dé nghi

- Du thao Quyét dinh
cia UBND cép tinh
chuyén tra cho doanh
nghiép bio hiém hoic
yéu cau doanh nghiép
bio hiém chuyén tré lai
ngan sach nha nudc phi
bao hiém
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B6: Giri ho so
lién thong

Vin thu vao sé van ban, luu trir hd so va
chuyén ho so lién thong dén Vin phong
UBND tinh

Van thu So

0,5 ngay

- Véin ban tham dinh

- Du thao Quyét dinh
cia UBND cap tinh
chuyén tra cho doanh
nghiép bido hiém hodc
yéu cau doanh nghiép
bio hiém chuyén tra lai
ngan sach nha nudc phi
bao hiém

Tiép nhén, ludn chuyén va xir Iy ho so lién thong dén Vin phong UBND tinh (09 ngay)

- Viin ban tham dinh
B7: ’l.“ié'p nhan ho so Tfung tém‘ nhan ho so qlién ‘Ehﬁ,rlg, luan chuyén Trung tm 05ngy | Dy thao guyét dinh
taiTrungtim | vé Van phong UBND tinh xtr ly cua UBND tinh
-Hé so
B8: Phan C@ng - Van ban thém dll’lh
xir Iy ho so tai | Lanh dao Vin phong UBND tinh phan cong xir | Linh  dao Vian phong 0.5 o - Du thao Quyét dinh
Vinphong | Iy hd so UBND tinh 2N i UBND
UBND tinh “Hd so
- Viin ban tham dinh
B9: Xit If hd so Chuyén vién tham muu x 1y, tham dinh hd so | Chuyén vién Vin phong 06 ngay - Du thao Quyét dinh

theo quy dinh hién hanh.

UBND tinh

cia UBND cép tinh
chuyén tra cho doanh
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nghiép bio hiém hoic
yéu cau doanh nghiép
bao hiém chuyén tra lai
ngan sach nha nudc phi
bao hiém

- Hd so va céc tai liéu
lién quan (néu c6)

B10: Phé duyét
Ho so

Lanh dao Van phong UBND tinh xem xét, ky
duyét ho so.

Lanh dao Van phong
UBND tinh

0,5 ngay

- Véin ban tham dinh

- Du thio Quyét dinh
cia UBND cap tinh
chuyén tra cho doanh
nghiép bao hiém hodc
yéu cau doanh nghiép
bao hiém chuyén tra lai
ngan sach nha nudc phi
bao hiém

B11: Ky duyét
ho so

Lanh dao UBND tinh xem xét, quyét dinh.

Lanh dao UBND tinh

0,5 ngay

- Vin ban tham dinh

- Ho so.

- Quyét dinh cua
UBND cip tinh chuyén
tra cho doanh nghiép
bao hiém hodc yéu cau
doanh nghiép bao hiém
chuyén tra lai ngan sach
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nha nude phi bao hiém,

B12: Phat hanh

- Van thu vao s0 van ban, dong dau, Iuu trir ho
S0.

- Chuyén két qua (Ban gidy Quyét dinh cia

Van the Vian phong

0,5 ngay

- Vin ban tham dinh

- Quyét dinh cua
UBND cép tinh chuyén
tra cho doanh nghi¢p

két qua 1ay QU U2 | UBND 0 hidm hodc véu ch
q UBND tinh) Trung tam d¢ ban giao cho cong bdo hiém .? 4 Ye“ .C;au
T doanh nghi€p bao hiém
churc tai quay cua S6 NNMT. 2 e A
chuyén tra lai ngan sach
nha nudc phi bao hiém
- Hd so
- Quyét dinh cia UBND
T RSP S A 4p tinh chuyén tra cho
A Sau khi nhén két qua giai quyét tr Trung tam, | L L cap B
gigéi\gll?lllll cong chic tai quay cua So tai Trung tam thyc %Jf 22::’ vien chijc tai 0,5 ngay Eo?nh nAghu?p ‘Abao hlemh
yerdl hién luan chuyén két qua dén So TC. J odc yéu cu  doan
nghiép bao hiém chuyén
tra lai ngan sach nha
nu6e phi bao hiém
Tiép nhdn, ludn chuyén va xiv Iy ho so lién thong tgi S¢ Tai chinh (07 ngay)
B14: T}ép nhin Lfinl} dao S& TC phan cong phong chuyén mon Lanh dao 8§ TC 05 ngly Hb so, Quyét dinh cua
ho so xu ly UBND
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Lanh dao Phong chuyén mon phan cong cho

B15: Phan cong, | Chuyén vién xtr 1y hd so trén Phiéu kiém soat | Lanh dao Phong chuyén . - Mau: 01, 04.
PRV £on A 1A x N A A 0,5 ngay \
xirly ho so qua trinh giai quyet ho so (Mau so 04) va trén mon - Ho so.
phan mém hé thong.
Chuyén vién S¢ TC can ¢t vao Quyét dinh ciia - Lap lénh chi tién cho
B16: Xit Iy ho so | UBND tinh dé 1ap lénh chi tién cho doanh | Chuyén vién S¢ TC 03 ngay doanh nghiép bao hiém
nghiép bao hiém qua Kho bac Nha nu6c cép tinh qua kho bac
-Hé so
B17: Phé duyét | Lanh dao Phong chuyén mon phé duyét, trinh | Lanh dao Phong chuyén 05 naa - Lap lénh chi tién cho
h6 SO’ lanh dao S¢ TC xem xét, qUYét dinh. mon 0 NGay doanh nghlép bao hlém
qua kho bac
B18: Ky duyét | Lanh dao S& TC xem xét, phé duyét va chuyén Lanh dao 05 o ;10;1“}; }‘j: E;: hl":‘n‘i
hdso | Van thu dé phat hanh van ban S TC 2 Ngay ghiep
qua kho bac
B19: Chuvén ke Vin thu vao s, phat hanh van ban, hru trit ho - Mau: 01, 04
Lo L 5o theo quy dinh. Van thu . |- Lenh chi tién cho
qua giai quyet huvén k&t qua giai quvét cho So NG 6 TC 0 NGy | ohign bio hil
dén Trung tam |~ C. Auyefl ?t qu? glall quyét C 0 So Nong oanh nghiép bao hiem
nghiép va Moi truong tai Trung tam. qua kho bac
Kho bac nha nudc thuc hién chuyén tién vé tai
B20: Phé duyét | khodn cua doanh nghi¢p bdo hiém mo tai cac Kho bac nha nudc A Chuyén tién ve tai
A ) A1 . TS A I 01 ngay T, n
Ho so ngan hang thuong mai va chuyén tra két qua cap tinh khoéan cua doanh nghiép

thuc hién cho Trung tam.
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B21: Chuyén két

Trung tAm nhan két qua giai quyét; ban giao

Trung tam

0,5 ngay

- Ho S0;

- Quyét dinh cia UBND
tinh chuyén tra cho
doanh nghiép bao hiém
hoic yéu cau doanh
nghiép bio hiém chuyén
tra lai ngan hang nha
nuée phi bao hiém.

qué giai quyét | cho Quay tiép nhan ho so cia S6 NNMT - Lénh chi tién cho
doanh nghiép bao hiém
qua kho bac nha nudec.
- Kho bac nha nuée cip
tinh thuyc hién chuyén
tin vé tai khoan cua
doanh nghiép bao hiém
hodc nguoc lai.
- Thyc hi¢n s6 hoa va luu trit ho so dién tir. o
D S ) - Thu la1 mau so6 01
) - Tra két qua cho t6 chtrc, ca nhan. - Cong chirc, vién chiic T . o .
B22: Tra ket N : A rong gio - Thu mau gidy uy quyén
R - Ky x4c nhan viéc nhan két qua trén mau so 04. tai Trung tam. . g% £ , & y; v A
qué T . hanh chinh | (néuduogc ty quyén).
- M t6 chire, ¢4 nhan danh gid mire do hai long. - T6 chue. ke at iR
- Tra két qua cho t6 churc.

- Két thic ho so trén phan mém mét cira dién tir.
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B. THU TUC HANH CHINH THUQC THAM QUYEN GIAI QUYET CUA UY BAN NHAN DAN CAP XA
1. Phé duyét déi twong dwogc hd tro phi bao hiém néng nghiép
Thoi han gidi quyét 45 ngay ké tir khi nhdn ho so hop 1é theo quy dinh.

Cac budc N A Don vi/ nguoi Thaoi gian Két qua
» N0i dung cong viéc . ; »
thuce hién thuce hién thuce hién thuce hién

Tiép nhén va xi Iy hé so tai Uy ban nhén dén cdp xa (15 ngay)

- Huéng dan, kiém tra, ti€p nhén ho so.

- Nhap dit liéu thong tin ho so vao phan mém. | - T4 chirc, c4 nhin - Mau sb 01
B1: Nop hd so'va | - it ho so dién t eh te, vien chic | . x
hNQI‘) ](:‘SO’ a | - Thuc I}len s‘o hoa Va, luu trlt ho so filf_:ﬂ tu. Cong chu’f, vién churc Gid hanh chinh | - Mau s6 04
chuyen 0 S0 | . Chuyén hd so gidy, dién t¢ v& co quan |t Trung tam P}}UC vu “Hb so
chuyén mén cép x (duoc Uy ban nhan dan xa | hanh chinh cong cap xa
gia0) dé phan cong xu 1y.
h dao phong ch h h dgo ph “Hoso
La ong chuyén mon xem xét phén La C 5 Xz
B2: Phéin cong xir Iy fm ,ao, p; g chdy P T CAO DIOTS 0,5 ngay - Mau s6 01
cong xur 1y ho so. chuyén mon o
- Mau so 04
- Méu s6 01
- Mau s6 04
S T S . Co6ng chirc phon . “H
B3: Xir I hd so' | Xem xét xir I, thim dinh hd so theo quy dinh. g chut phong 13ngay |- HOso
chuyé&n mon

- Dy thao Danh sach dbi
tuong duroc hd try phi bdo
hiém nong nghiép dé nghi So
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NNMT phé duyét
- Ho so
. ‘ - Du thao Danh sach
B4: Xem xét ho | Lanh dao phong chuyén mon xem xét ho so, Lanh dao phong 05 naa a6i twong duoc hd trg
o' trinh trinh 1anh dao UBND cap x4. chuyén mon - Ngay phi bao hiém néng
nghiép ciia UBND cap
xa gt SO NNMT
- Mau s6 01
- Mau s6 04
- Ho so
B5: Phé duyét | Lanh dao cap xa phé duyét ddi tuong dugc hd Lanh dao 0.5 naa - Danh Séfh doi
ho so trg phi bao hiém nong nghiép. UBND xa 0 Ngay tuong du’({C ho tro phi
bao  hiém  nong
nghiép dé nghi So
No6ng nghiép va Maoi
truong phé duyét
- Van thu cdp xa vao sd van ban, dong diu va s L. - Méu s6 01
3 Y - Vién thu cap xa x 2
B6: G6i ho so | luu trit ho so. Cono chie. vidn chi - Mau s0 04
lién thong dén | - Chuyén két qua gidi quyét cho Trung tam | ove o> V0 ST 05 ngay | panh sach déi twong

S¢ NN&MT

phuc vu hanh chinh cong cap xa dé chuyén lién
thong dén Trung tam hanh chinh cong tinh.

tai Trung tdm Phuc vu
hanh chinh cong cap xa

duoc hd tro phi bao
hiém nong nghiép

Tiép nhin ho so lién thong tai Trung tim Phuc vu hanh chinh céng tinh @é chuyén S¢ NNMT xi Iy (15 ngay)
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B7: Tiép nhin
hd so lién thong

- Huéng dan, kiém tra, tiép nhén ho so.

- Nhép dit liéu thong tin hd so vao phan mém.

- Cong chue, vién cth'rc‘ tai T,rung tam hanh
chinh cong tinh chuyén ho so dén S6¢ NNMT.

Cong chuc, vién chuc tai
Trung tam

0,5 ngay

- Mau s6 01
- MAu sb 04

- Danh séch ddi twong
dwoc hd trg phi bao
hiém nong nghiép

B8: Phan cong
xu ly

Lanh dao Phong Ké hoach, Tai chinh phan
cong chuyén vién phong KHTC

Lanh dao, Chuyén vién
Phong KHTC

01 ngay

- Mau s6 01

- Mau s6 04

- Danh sach d6i twong
dl{oc ho tr¢g phi bao
hiém ndng nghi¢p

B9: Xir Iy ho so

Chuyén vién Phong KHTC xir Iy ho so

Chuyén  vién

KHTC

Phong

11 ngay

- Mau s6 01

- Mau s6 04

- Danh sach dbi twong
du.:qc ho trg phi bao
hiém ndng nghi¢p

- Du thao Quyét dinh
cia UBND tinh

B10: Xem xét
hd so trinh

Lanh dao phong chuyén mon xem xét ho so,
trinh lanh dao S¢&

Lanh dao phong chuyén
mon

01 ngay

- Mau s6 01
- Mau s6 04
- Danh séch ddi twong
dugc ho trg phi bao
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hiém nong nghiép
- Du thao Quyét dinh
cia UBND tinh

-Mau sb 01
- MAu sb 04
- Danh sach dbi twong

B10: Chuyén | Lanh dao S¢ ky duyét danh sach déi tuong Linh dao S o1 nai 3 g
duyét két qua | duoc hd tro phi bao hiém nong nghiép ' 92y d}rxqc AO tro P i bao
hiém nong nghiép
- Du thio Quyét dinh
cua UBND tinh
- Méu s6 01
- Van thu vao s vin ban, dong dau, luu - Mau sb 04
., | tritho so. i 5 X
B11: Chuyén hd C o o \ Danh sach doi trong
- Chuyén két qua gidi quyét cho cong Van thu S¢ 0,5 ngay dugc ho tro phi bdo

so lién thong

chtrc tai Trung tdm Phuc vy hanh chinh
cong tinh.

hiém nong nghiép
- Dy thio Quyét dinh
cua UBND tinh

Tiép nhan, luan chuyén va xi Iy hé so lién thong tai Vin phong UBND tinh (10 ngay)

B15: Tiép nhan
hé so

Trung tAm tiép nhan ho so lién thong, luin
chuyén vé Van phong UBND tinh xi ly.

Trung tam

0,5 ngay

- Hb so
- Phiéu chuyén.
- Van ban lién quan (néu cd)
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B16: Phan cong | Lanh dao Vin phong UBND tinh phan cng xur | Lanh dao Vin phong \ - Ho so
o1 LA , , 0,5 ngay _, .
xlyhoso | ly. UBND tinh - Phiéu chuyén
Bl?i ChEJyen Linh dao Phongqchuyen mon chuyen chuyén LaAnh dao Phong chuyén 0,5 ngy “Hd so
van ban vién tham muu xt ly. mon
1 LA Chuyén vién nghién ctru, tham muu trinh Lanh N . HO so va cac vin ban,
B18: Xulyho so'| 4. phong du thao Quyét dinh. Chuyen vien 06198y | i Jiew lien quan
B19: Tham tra | Lanh dao Phong xem xét, trinh Lanh dao Van | _ _ . i . HO so va cac vin ban,
hd so phong UBND tinh xem xét, quyét dinh. Van phong UBND tinf 0SNG | i ligu lign quan
B20: Phé duyét |Lanh dao Van phong UBND tinh xem Xét, [ . _ . q ‘ Ho so va cac van bén,
hd so trinh linh dao UBND tinh xem xét, quyét dinh, | * o Phong UBND tinh 0SNG | i ligu lien quan
- Hb so
Wl A , - Quyét dinh phé duyét
BZl'hgi:“yet Lanh dao UBND tinh xem xét, quytdinh. | Lanh dao UBND tinh 05n0dy | danh sich déi tuong
duoc ho trg phi bao
hiém nong nghiép
- Phong Hanh chinh — T4 chiic vao s6 vin ban,
dong dau, luu trit ho so.
B22: Phat hanh | - Chuyén két qua (Ban gidy Quyét dinh cua Phong Hanh chinh — To 0,5 ngay HO so va cac van ban,

két qua

UBND tinh) dén S¢ TC, S& NNMT, UBND
cap x4 va Trung tdm dé ban giao cho cong
chuc tai quay cua S6 NNMT.

chuc

tai li¢u lién quan
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B23: S6 hoa két | Sau khi nhan két qua giai quyét tir Trung tam,
qua, Iru kho; | cdng churc, vién chuc tai quay cua So tai Trung
huyén két qua | tim thuc hién scan, s6 hoa, uu kho va chuyén . . s
¢ ?yelfg ot qua X u ? X (3 O%’ u'u ? VaAC u);e Cong chuc, vién chuc tai . HoO so va cac van ban,
(ban giay) cho | két qua (Ban giay van bdan va trén hé thong Trung m 0,5 ngay 3 lidu lidn quan
Trung tam Phuc | phan mém) dén Trung tim Phuc vu hanh chinh J ' q
vu hanh chinh | cong cap xi noi nhan ho so dé tr cho ngudi co
cong cAp x | yéu cau.
- Méu s6 01
- Méu s6 04
UBND cép x thyc hién niém yét cong khai danh Cone chit ohona chuvén mon - Danh sach doi tuong
B24.Niém yéthdso | séch cé nhn sin xuit nong nghiép thude déi twong | = PIOg e 05ngdy |dwoc hd tro phi bao
x . " cua UBND cap xa 2 A
dugc ho trg phi bao hiém ndng nghiép hiém ndng nghi¢p
- Quyetdinh cia UBND tinh
- Thong bao niém yét
- Tra két qua cho t0 chirc, ca nhan q - Thu lai Mau s6 01
S S TO chtrc, ca nhan, cong chic ;
. - Ky xéc nhan viéc nhan két qua trén Mau s6 04 ) ’ , - Thu vin ban Tt 8
BS: Trikbtqua | - b fi Trumg tm phy vy hanh | Gior hanh chinh | © L. V4% ban Uy quyén

- M to chiic, ¢ nhan danh gia mic do hai long
- Két thic ho so trén phan mém Mot cira dién tir

chinh cong cAp xi

(néu duogc Gy quyén)
- Quyét dinh




