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UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

TINH QUANG NGAI Poc lap - Tw do - Hanh phuc
S6: 38H /QP-UBND Quang Ngdi, ngay-H thang 7 ndm 2025
QUYET PINH

Vé viéc cong b Danh muc thi tuc hanh chinh mdi ban hanh; dwge stra doi,
b6 sung va phé duyét quy trinh ndi b giai quyét thii tuc hanh chinh trong
linh vue 1am nghiép va klem l1am, khi twgng thiy van thudc tham quyeén
quan ly, giai quyét ciia S& Nong nghiép va Méi truong,

UBND cép x4 trén dia ban tinh Quang Ngii

CHU TICH UY BAN NHAN DAN TINH QUANG NGAI

Can cir Ludt T6 chire chinh quyén dia phwong ngay 16 thdng 6 ndm 2025;

Can cu Nghi dinh s6 63/2010/NP-CP ngay 08 thang 6 nam 2010 cua
Chinh phu vé kiém sodt thii tuc hanh chinh; Nghi dinh s6 48/2013/ND-CP ngay
14 thang 5 nam 2013 cua Chinh phii sira doi, b6 sung mét sé dzeu cua cdc Nghi
dinh lién quan dén kiém sodt thi tuc hanh chinh; Nghi dinh 56 92/2017/ND-CP
ngay 07 thang 8 nam 2017 cua Chinh phu swa doi, bo sung mét sé diéu ciia cac
nghi dinh lién quan dén kiém sodt thi tuc hanh chinh; Nghi dinh 56
118/2025/ND-CP ngay 09 thang 6 nam 2025 cua Chinh phu vé thuc hién thii tuc
hanh chinh theo co ché mét cira, mét cira lién thong tai B¢ phan Mot cua va
Céng Dich vu céng quoc gia'

Can cir Théng tw s6 02/2017/TT-VPCP ngay 31 thang 10 nam 2017 cua
B¢ truong, Chu nhiém Van phong Chinh phu hudng dén vé nghiép vu kiém sodt
thu tuc hanh chinh,

Can cit cde Quyét dinh ciia B6 truomg Bo Néng nghiép va Moi truong: S6
2231/0D-BNNMT ngay 19 thdang 6 nam 2025 vé viéc cong b thi tuc hanh
chinh méi ban hanh; thi tuc hénh chinh sira doi, b6 sung trong linh vuc khi
twong thuy van thugc pham vi chircc ndng quan Iy cua B Nong nghiép va Moi
truong; s6 2391/OD-BNNMT ngay 27 thang 6 nam 2025 vé viéc cong b6 thii tuc
héanh chinh dwoc sira d6i, b6 sung, bi bdi bé linh vuee lam nghiép va kiém lam,
linh vuee thiy san va kiém ngw thuée pham vi chire ndng quan Iy ciia Bo Nong
nghiép va Moi truong,

Can cir Quyét dinh s6 44/2022/Qb-UBND ngay 24 thang 11 nam 2022
cua UBND tinh ban hanh Quy ché vé thuc hién co ché mot cira, mot cira lién
thong trong gidi quyét thii tuc hanh chinh trén dia ban tinh Quang Ngdi,; Quyét
dinh 56 34/2023/QD-UBND ngay 24 thang 8 nam 2023 cua UBND tinh ban
hanh Quy ché hoat dgng ciia Hé théng thong tin gidi quyét thii tuc hanh chinh tinh;



Theo dé nghi ciia Gidm déc S¢ Nong nghiép va Méi truong tai To trinh s6

85/TTr-SNNMT ngay 04 thang 7 nam 2025.
QUYET PINH:

Piéu 1. Céng bd kém theo Quyét dinh nay Danh muc thu tuc hanh chinh
(TTHC) moi ban hanh; duoc sira d6i, bd sung va phé duyét quy trinh nd1 bo giai
quyet TTHC trong linh vuc lam nghiép va kiém 1am, khi trong thuy vin thuoce
thdm quyén quan ly, giai quyét ciia S& Néng nghiép va Méi trudng, UBND cép
x4 trén dia ban tinh Quang Ngai, cu thé nhu sau:

1. Danh muc TTHC m&i ban hanh; dwoc stra ddi, bd sung tai Phu luc I.

2. Quy trinh ndi bo giai quyét TTHC tai Phu luc IL.

Piéu 2. Trach nhiém cia céc co quan

1. S¢ Nong nghiép va Mai truong dang tai cong khai déy dd Danh muc,
noi dung cua timg TTHC trén Trang thong tin dién tr thanh phan cta S&, niém
yét cong khai tai co quan; t1ep nhan va giai quyét TTHC theo quy dinh phap luét
va ndi dung cong bé tai Quyét dinh nay; gui ndi dung cu thé cia TTHC duoc
cong bd dén So Khoa hoc va Céng nghé dé cap nhét 1én phin mém Hé thong
thong tin giai quyét thii tuc hanh chinh tinh va gtti Van phong UBND tinh dé
theo di, kiém soét noi dung; thuc hién dang nhap cac TTHC dugc cong bé tai
Quyét dinh nay vao Co s¢ dir liéu quoc gia vé TTHC.

2. S6 Khoa hoc va Coéng nghé chii tri, phdi hop véi Sé Noéng nghiép va
Moéi truong va cac co quan, don vi cé lién quan, can ctr Quyét dinh nay xay
dung, thiét lap quy trinh dién tur giai quyét TTHC va _dang tai cong khai dir liéu
ndi dung cu thé ctia timg TTHC dugc cong b 1én phan mém Hé thdng thong tin
giai quyét TTHC tinh theo quy dinh.

3. UBND cap x4 thuc hién niém yet cong khai k1p thot, day du Danh muc
va ndi dung cu thé cua TTHC thudc tham quyén giai quyét; _déng tai cong khai
trén Trang thong tin dién tr cua dia phuong, thuc hién tiép nhan, giai quyét
TTHC theo quy dinh ctia phap luét va ndi dung cong bé tai Quyét dinh nay.

Piéu 3. Quyét dinh ndy c6 hiéu Iuc thi hanh ké tir ngay ky. Thay thé Danh
muc thu tuc hanh chinh tuong tmg trong linh vuc 14m nghiép va kiém lam da
dugc Chu tich UBND tinh cong bé tai Quyet dinh s6 729/QD-UBND ngay
14/5/2025; cac TTHC khéc khéng dugc stra d6i1, bé sung theo Quyét dinh nay

van gilt nguyén hiéu luc thi hanh.

Piéu 4. Chanh Vin phong UBND tinh, Giam déc cac So: Nong nghiép va

Mai truong, Khoa hoc va Cong nghé, Chu tich UBND cép x4; céc to chc, cé
nhan lién quan chiu trach nhiém thi hanh Quyét dinh nay. W

Noi nhan: him~" , KT CHU TICH
- Nhu Diéu 4;

- BO Nong nghiép va Mai truong;
- Cuc Kiém soat TTHC (VPCP);

- CT, PCT UBND tinh;

- VPUB: PCVP, KTN;

- Cong TTDT tinh;

- Luu: VT, TTHC ),




GIAI CG%HH‘ CUA SO ZOZ@ ZQEH
(Kem theo Quyét dinh s6 389 f(x

wﬂc LUCI

A.DANH MUC TTHC MOI BAN ﬂ> " ) ) ) o .
I. DANH MUC TTHC THUQC THAM QUYEN GIAI QUYET CUA SO NONG NGHIEP VA MOI TRUONG

(01 TTHO)
Ma . Thoi gian giai Pia diém, cach thire Phi, 1& S
STT TTHC Tén TTHC - thire hin phi Can cir phap ly
I | LINH VUC KHI TUQNG THUY VAN (01 TTHC)
Nop hd so va nhan két qua giai ] <hcm.>; Khi tuong thiy
van 2015.

quyét tai Trung tdm Phuc wvu Nehi dinh z
hanh chinh cong tinh Quang ) / & \H_AU Om >0
5 duvet did Ngi; dia chi sé 54 duong Hin AeERLOCE - Ty
Phé duyét dieu g g & 15/5/2016 cua Chinh
chinh mot phan Vuong, = phuong Cam  Thanh, phi quy dinh chi tiét
ké hoach tac L diém tiép nhan hd so thir 02 tai mot s6 diéu cia Luét

01 |1.013863 | dong vao thoi E> ngay lam | phuong Kon Tum, tinh Quang Khéng  [Khi tuong thily van.
tiet trong dia | V1€C Ngai thong qua cac cach thirc - Nghi dinh sb
gi61 hanh chinh sau: \ 48/2020/ND-CP  ngay
cua tinh - Truc tiép. 15/4/2020 ctia Chinh

- Qua dich vu buu chinh.
- Truc tuyén qua Cong Dich vu
cong quoc gia tai dia or_

phu stra mo_ bd sung
mot mo diéu cta Nghi
dinh s6 38/2016/ND-CP
ngay 15/5/2016  cua
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IL. DANH MUC TTHC THUQC THAM QUYEN GIAI QUYET CUA UBND CAP XA (01 TTHC)

STT Mai ho so Tén thi tuc Thoi gian gidi Dia diém, cach thire Phi, lé Can ot phap I
TTHC hanh chinh quyet thuc hién phi
I |LINH VUC LAM NGHIEP VA KIEM LAM
- 07 ngay lam
viée ké tir ngay
nhian dugc hd
so hop 1& dbi
Vol truong hop
khong can xac
Phé duyét minh tinh chinh | Nop ho so va nhan két qua giai Pidu 6 Thong tr sb
Phuong éan khai xac cta ho so|quyét tai Trung tam Phuc vu 26/2025/TT-BNNMT
thac go, thuc vat trinh phé duyét | hanh chinh cong cip xd thong ngdy 24/6/2025 cta Bo
ring ngoai go phuong an khai | qua céc cach thure sau: Nong nghiép v Mbi
01 |1.011471 |loai thong thio - AEgC icp. Khéng | trudmg Quy dinh vé quan
. thuong _thude | - 10 ngay lam | - Qua dich vu buu chinh. I¥ 14m san: xit 19 1am san
tham quyén giai | viéc ke tir ngay | - Truc tuyén qua Cong Dich vu v am sat; Xty i
X . 2 A 8 . / : i " ) thily san la tai san duoc
quyet cua Uy |nhin dugc hé |cong quoc gia tai dia chi:

ban nhadn dan
cap xa

so hop 1& dbi
VOl truong hop
cAdn x4c minh
tinh chinh xac
ctia ho so trinh
phé duyét
phuong an
khai thac

dichvucong.gov.vn

xac lap quyén s& hitu
toan dan
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02

1.000045.H48

Xac nhan bang ké
lam san

- Truong hop
khong phai xac
minh: trong thoi
han 02 ngay lam
viéc.

- Truong hop can
xac minh nguén
gbc lam  san:
trong thoi han 03
ngay lam viéc.

- Truong hop
cdn xac minh
nguon gdc 1am
san ma cé nhiéu
noi dung phirc
tap: trong thoi
han 04 ngay lam
viéc

03

1.000047.000.
00.00.H48

Phé duyét phuong
an khai thac dong
vat rung théng
thuong tir tu nhién

06 ngay lam viéc
ké tir ngay nhén
dugc ho so hop
18.

Stra  doi, bd
sung can cu
phap ly; thoi
han giai
@cv\mﬁ o

Sta dbi, bo
sung can cu
phap ly, thoi
glan thuc
hién...
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PHU LUC II
LT THU TUC HANH CHINH TRONG LINH VUC )
.,,,Eu< VAN THUQC THAM QUYEN QUAN LY, GIAI QUYET
ENG, UBND CAP XA TREN DIA BAN TINH QUANG NGAI
FI) ngay 4 /7/2025 cia Chii tich UBND tinh Quéng Ngéi)

QUY TRINH NOI

LAM NGHIEP VA KIEM LAM/KHET
CUA SO NONG NGHIEP VA MOFT)
(Kem theo Quyét dinh s\N‘.‘.,._\_@..,.. n\‘m‘mm

- Khi chuyén hé so gidy: Chuyén day du gidy tiép nhan hd so va hen tré két qua (Mdu s6 01- Quyét dinh 56 750/QD-UBND
ngay 21/11/2024 cia UBND tinh); Phiéu kiém sodt qud trinh giai quyét ho so (Mau s6 04-Quyét dinh s6 750/0D-UBND ngay
21/11/2024 ciia UBND tinh) va kém theo ho so cua td chire, cong dan (trong quy trinh viet gon “Ho so”).

- Khi phdn cong xir Iy hé so, chuyén tiép hé so tir bo phan nay sang bg phdn khdc xir ly:

Phai ky, ghi 15 ho tén ngudi phan cong/ngudi chuyén tiép, ngudi nhan trén Phiéu kiém soat qué trinh giai quyét hd so (Mdu 04).
Dong thoi, phdi xtr ly phan cong/chuyén tiép trén phan mém dién i, trung khop véi Phiéu kiém soat qua trinh giai quyét ho so (Mdu
04).

- X Iy vige dimng giai quyét ho so:

+ Truomg hop ho so con thidu thong tin, chua day du, chua hop 1¢: Trong thoi han theo quy dinh ké tir ngdy nhan duoc hd
so tr Trung tdm Phuc vu hanh chinh céng tinh Quang Ngai/Bo phan Mt ctra chuyén dén phai ban hanh Théng bao bo sung, hoan
thién lai ho so theo ding mau (Mdu 07- Quyét dinh s6 750/0P-UBND ngay 21/11/2024 ciia UBND tinh ciia UBND tinh); trir
trudng hop phét sinh bé sung hd so theo quy dinh phap luét.

+ Truong hop khong di co sé dé giai quyét theo quy dinh: Ban hanh Théong bao tra ho so (Mdu 08- Quyét dinh sé 75 0/0b-
UBND ngay 21/11/2024 ciia UBND tinh ciia UBND tinh).

+ Viéc ky ban hanh thong bao Mau sb 07, MAu sb 08: Lanh dao co quan, don vi c6 tham quyén dang truce tiép xu ly, tham dinh
tai cac budc cua quy trinh giai quyét cac thu tuc hogc uy quyén cho co quan, don vi cap dudi c6 tham quyén truc tiép ky ban hanh
thong bao.

- Quy wéc viét (it trong Quy trinh gidi quyét:
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I. DANH MUC THU TUC HANH CHINH THUQC THAM QUYEN GIAI QUYET CUA SO NONG NGHIEP VA
MOI TRUONG (05 TTHC)

1. Phé duyét diéu chinh mot phan ké hoach tac dong vao thoi tiét trong dia giéi hanh chinh ciia tinh.
Thoi gian gidi quyét: 14 ngay lam viéc ké tir khi nhan day du hd so theo quy dinh.

Cac buéce thue

Noi dung cong viéc

Don vi/Nguoi

Thoi gian

Két qua thue hién

hién thwe hién thue hién
- Huéng dan, kiém tra, tiép nhan hd so - T4 chtrc, c4 nhan, -Maus6 01
A m X m . o T A « % 5 A A Tron 10 x X
B1: Nop ho so | - Nhap dit :@_.w thong tin ho so a,\mo phan mém , ﬂ@:m. chic, <mm= rwsrm Emw - Z,mc s6 04
- Thuc hién s6 héa va luu trit ho so dién tir chue tai Trung tam - Ho so
A A - ZMC mmw 01
B2: Chuyen ho | oy,1vén hé so (gidy, dién 1) v& Chi cuc Thiy loi | COPg  chtre, vién| 02 gio lam | o o0
SO’ chure tai Trung tdm | viéc .
- Ho6 so
Lénh dao Chi cuc Thuy loi phan coéng cho lanh | Ldnh dao Chi cuc | 02 gio lam N
dao phong chuyén mon Thuy loi viéc - e 8¢
B3: Phan cong | ° i i
xir ly T :
Lanh dao phong phén cong chuyén vién xem xét, I.aahdac pions oW gio lam | 6 so
tham dinh hd-so: Viéc
- Ho so
B4: Xit Iy hd so Chuyén vién :g.mzd muu xur ly, tham dinh ho so ChuyBn, vt o,u. _ngay | - Mau s6 07, 08
theo quy dinh hién hanh. lam viéc

Du thao: To trinh va

Du thao O:v\mﬁ dinh.
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B10: Xir Iy hd

Phong chuyén mon

- HO so

wwozm chuyén mén Van phong UBND tinh xir ly Vin phong UBND o,w _ngay - Du théo Oc.v\mﬁ
SO ho so tinh lam viéc dinh, van ban lién
quan
% s ; A A 1A . Lanh dao phong s
B11: Tham tra | Lanh dao Phong chuyén mén xem xét ho so trinh n . .- 10,5 ngay %,
hd so Lanh dao Van phong UBND tinh cilyén mon Van lam viéc (et dusih
: phong phong UBND tinh .
B12: Tham tra | Lanh dao Van phong UBND tinh trinh l&nh dao | Van phong UBND | 02 gio lam Quyét dinh
hd so UBND tinh xem xét, quyét dinh. tinh viée R
B13: Ky duyt| ;o0 dao UBND tinh xem xét, quyét dinh. Ll dgo UBNDYG.S  ngiyl ook s
ho so tinh lam viéc
Bl4: Phat | - Van thu vao sé van ban, dong dau, luu trit ho so. Vin thu UBND |02 gid lam i b
: X ., . . ; " an ban
hanh két qua - Chuyén két qua giai quyét cho Trung tAm tinh vige
- Tra két qua cho t6 chirc, ¢4 nhan: ) - Thu lai M3u sé 01
" - PTRETT I S P I - T6 chire, ca nhan. . o
B15: Tra két|- Ky xac nhan viéc nhan két qua trén Mau so 04 ) y | Trong gid| . Tra két qua giai
qui - Mo t6 chire, cé nhan danh gid mite do hai long | -, SON& chue, vién | happ chinh quyét cho té chic,

- Két thuic ho so trén phan mém

chure tai Trung tdm

ca nhan
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B5: Xir Iy hd
SO’

Kiém tra hd so theo quy dinh hién hanh Cong chuc, vién| 01 ngiy | Vanban (néuco)
chirc xur ly lam viéc
- Du thao bao cdo két
* Truong hop treong hop khong can xac minh @wm &m:mr : M”::
tinh chinh xic ciia ho so trinh phé duyét phwong W :o.sm_ms am_ %ov
an khai thac Cong chirc, vién| 03 ngay - M.ow rﬁm a.h 20
- Lap béo céo thim dinh phuong én khai thac kém | chire xir Iy lam viéc @wﬁ ni phs Mﬂ
theo du thao quyét dinh phé duyét phuong an khai paur odm( an a
thac thac/hodc Thong bao
khong phé duyét va
néu rd ly do.
- Vin ban (néu co)
- Bién ban kiém tra
hién truong
* Truong hop cAn xac minh tinh chinh xic ciia _A.» Du mrmﬂncwo %Mm
ho so trinh phé duyét phwong an khai thac Co chit i 06 nes ¢t qua tham di
- Lap bao cdo tham dinh phuong 4n khai thac kem : = .1 & vien . :m.mw\ phuong an khai théc,
chirc xur ly lam viéc

theo dy thao quyét dinh phé duyét phuong an khai
thac |

kém theo du thao
quyét dinh phé duyét
phuong an  khai
thac/hoac Thong bao
khong phé duyét va
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- Tra két qua cho to chirc ca nhan

- Thu lai mau sb 01.

B9: Tra két |- Ky xacnhdn viéc tra két qua tai mau sb 04 - ﬂosm. chire, /mm: ﬁwo:m g0 . Tra két qua giai
qui - Moi t0 chire, ¢4 nhan danh gia mc do hai long - chire tai Trung tdm | hanh chinh | ov& cho 6 chie,
Két thic viée tra két qua trén phan mém - T6 chire, ca nhan c4 nhan.
b) Truwong hgp co quan c6 tham quyén phé duyét ngudn vén trong rirng
Cac buéc DPon vi/Nguoi Thoi gian

thuc hién

Nogi dung cong viéc

thwe hién

thwe hién

Két qua thue hién

- Hudng dan, kiém tra, tiép nhan ho so.

o , _ - T6 chire, c4 nhan - Mau sb 01
B1: Nop hd so | Nhap dir :nw thong tin ho so /,\mo phan mém. - Cong chitc, vién | Trong gio |- Mau s6 04
- Thyuc hién so hoa va luu trir ho so dién tir. chire tai Trung tdm | hanh chinh |- HO so
B2: Chuyén ho Chuyén ho so gidy; dién tir vé CCKL dé phan cong | Cong chue, vién| (o gio lam | s o
SO xur ly chirc tai Trung tam vide
B3: Phan cong
na la 02 gid 12 :
n:u. lanh dao | Lanh dao CCKL phén c6ng phong chuyén mon xir Lanh dao CCKL m_.w | erx
Chi cuc ly ho so viéc
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- Du thao bao céo két

qua  thdm  dinh
B6: Xem xét|Lanh dao CCKL xem xét hd so, trinh S& Néng T Briby e EICRE. 04 gio lam | phuong an khai thac.
duyét ho so nghiép va Mo6i truong phé duyét : viéc Du thao quyét dinh
phé duyét phuong an
khai thac
- Béo bao két qua
thdm dinh.
B7: Ky duyét mmqwﬁrwo Quyét
hé so, chuyén | Lanh dao S& xem xét ky duyét ho so, trinh UBND | _ , s w . v\>
A wio | e . . Lanh dao S& 02 gio lam | dinh  phé  duyét
ho so  lién | tinh phé duyét R , )
& Vigce phuong 4an khai
thong )
thac.
- Ho so

Tiép nhén, luan chuyén va xir Iy ho so lién thong tai Van phong UBND tinh (03 ngay lam viéc)

B8: Tiép nhan

Trung tdm nhan ho so, luan chuyén vé Vin phong

2 : Cong chiuc, vién| 02 oid 1am A
ho so tai Tru ’ g HOo so
o "N | UBND tinh xit Iy chirc tai Trung tim vide
B9: Phan cong | Lanh dao Van phong UBND tinh phan cong Phong | Lanh  dao  Vin 02 gio lam Hb so
xir 1y ho so chuyén mén xtr Iy hd so phong UBND tinh viée
B10: Xir ly ho | Cong chirc Phong chuyén mén tham muu xir Iy hd | Céng  chuc phong _H mws SmMmmv\ H Ww %mo Vin ban

SO

SO

chuyén moén
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a) Truwong hgp khéng phai xac minh: 02 ngay lam viéc ké tir ngay nhéan d ho so hop 1¢.

Cac buoce
thuc hién

Noi dung cong viée

Pon vi/ nguoi
thwe hién

Thoi gian
thwe hién

Két qua thue hién

- Chu lam san hoac
td chirc, cd nhén

i - Huéng dan, kiém tra, amv nhan hd so. duoc Chi 1am san | Trone eidy | - Mau mm 01.
B1: Nop ho so | - Nhap di liéu thong tin hd so vao phan mém. o 2 B s - Mau s6 04.
: uy quyeén; hanh chinh A
- Thuc hién s6 héa va luu trit hd so dién tir : . i - Ho so.
- Cong chuc, vién
chtrc tai Trung tam.
B2: Chuyén hb s ; Cong chite, vién| 02 gior lam |~ Maus0OL.
) y Chuyeén ho so giay; dién tir vé CCKL xtr ly. ne S Elo - Mau so 04.
SO’ chure tai Trung tam viéc X
- Ho so.
B3: Phan cong
Xt ly ho so clia Lanh dao CCKL phén cong Phong chuyén mon xur Lanh dao CCKL 01 gio lam | 16 so
linh dao Chi | ly ho so. viéc
cuc
B4: Phan cong
xir ly ho so cua | | . . A A x R Lanh dao phong| 01 gio lam A
inh dao Léanh dao phong phén cdng cong chire xir ly chuyén mén vidc - HO so
Phong
B5: Xir |y, ) \ , . |-Hdso
tham dinh hd | Kiém tra, xir ly ho so theo quy dinh hién hanh Oosm) o?mc Fitng @_ NEAY qua kiém tra
o chuyén mon. lam viéc
Léanh dao CCKL xem xét ky xac nhén trong Bang Xwo m:ms ﬁ rons
, > - Bang ké lam san va
B6: Ky duyét | ké lam san va xac nhan lam sin 8: vao S6 theo ~ 02 gio lam | 5 A y
A - Lanh dao CCKL o xac nhan lam san
ho so ddi nhap, xuat 1am san dbi voi td chire, ho kinh Viéc

doanh.

ton vao SO theo doi
nhap, xuat lam san
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Cac buwéc
thuwe hién

Noi dung cong viéc

DPon vi/ nguoi

thuc hién

Thoi gian
thue hién

Két qua thwe hién

B3: Phin cd -HDsq
xir 1§ hd sor o | Lénh dao CCKL phin cbng Phong chuyén mén i O giiam = Fiicu glaa wigk
ale.ndisadiuiond Rviiot P & Hhong chuy Lanh dao CCKL. viec  |hodc but phé truc
lanh dao chi|ly ho so. tiéo cta Lanh dao
cue CCKL .
B4: Phan cong
xu y Woseiotia Lanh dao Phong chuyén mén phan cong chirc xtr ly | Linh dao Phong o.N> 217 lam A
lanh dao |, R . viéc - Ho so.
\ ~_ | ho so chuyén moén
phong chuyén
mon ,
8 g - Van ban yéu cau
_wm». N.: _%», o1 R s X : Cong chirc Phong | 1,5  ngay | b6 sung hd so (néu
tham dinh ho | XU ly, thim dinh ho so theo quy dinh AR . i .
. : chuyén mon. lam viéc mov.\ i
50 - Két qua kiém tra.
- Xé& nhan trong
Bang ké lam san va
B6: KV duvét Lanh dao CCKL xem xét ky xdc nhan trong Bang xac nhan lam san ton
ha .mQ Y QUYE! ke 1am san va xac nhin 1am san ton vao So6 theo ddi | Lanh dao CCKL 02 gio lam | vao SO theo doi
nhap, xuat 1am san doi vai to chire, ho kinh doanh. viéc :@m%u xcmﬁ lam san
doi véi to chuc, ho
kinh doanh.
B7: Gr:%mz - Van mmq <wo sb vin ban, dong diu; luu trir hd so. | Vin thur; 0,5 ngay | 43 so
két qua - Chuyén két qua cho Trung tam. )

lam viéc
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M.M”._wnv_.ﬂm.” Noi dung cong viéce WN.MMM\:.“M“.Q. ,a-,_.___.”.qn_ WMH Ket qua thuc hién

B4: Phan cong

cia ldnh dao | Lanh dao Phong phén cong cho cong chirc xir Iy ho | Lanh dao Phong | 02 gio lam | 15 so

Phong chuyén | so. chuyén moén viéc '

mon

Wm»" N.:. _%». Tién hanh kiém tra, x4c minh cac noi dung trong | Cong chic Phong | 02ngay | ﬁ 2 bISh: b 6

tham dinh ho A o minh

o truomg hop ¢ nhiéu ndi dung phurc tap chuyén moén lam viéc
- Xac nhan trong
Bang ké 1am san;

B6: Ky duyét Lanh dao CCKL xem xét ky xac nhan trong Bang e sm.w)v\ -,Nmo, :me lam mmwm

hd so " | ké lam san va xdc nhén lam san t6n vao S6 theo dbi | Lanh dao CCKL lam viée | ton vao SO theo ddi

, nhap, xuat 1am san ddi voi td chie, ho kinh doanh. nhap, xuat lam san

ddi véi to chirc, ho
kinh doanh.

B7: Chuyén | Vin thu vao sb vin ban, dong dau; luu trit ho so. Vit the 02, pies 13m0 .

- - Chuyén két qua cho codng chure, vién chirc Trung viée Ho so

tam.
- Cong chtre, vién )
- Tra két qua cho td chirc, c4 nhan. chtrc Trung tam. - Thu lai mau s6 01.
B8: Tra két|-Ky xac nhan vi¢c nhén két qué trén mau sb 04. - Chu 1am san hodc | Trong  gio | - Tra két qua giai
qua - Mi t6 chire, ca nhan dénh gia muc do hai long. t6 chitc, c4 nhén | hanh chinh quyét cho to chire, ca

- Két thuc ho so trén phan mém mot cira dién t.

duoc Cha lam san
uy quyeén.

nhan.
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BS: Phé duyét |- Cong chire/vién chire chuyén mén trinh lanh dao | Lanh  dao Kiém | 01 ngay | phé duyét phuong an
ho so Kiém lam ky phé duyeét. lam lam viéc khai thac.

fy oy - Vao s6 vin ban, luu trit ho so. co s
Bo: Phat hanh |~ 020 k8t qua dén quiy tidp nhin hd so ciia S& | Vin th 04 gio lam ||y oo

két qua

Nong nghiép va Moéi truong tai Trung tam

viéc

- Tra két qua cho t6 chirc, ca nhan.

- T6 chac, ho gia

- Thu lai mau sb 01.

£ oo PN o 3B e w B @ dinh, ca nhan, ¢ 1C g 4.4
B7: Tra Kket|-Ky xac nhan viéc nhan ket qua trén mau so 04. mw Mw an, cong Mwmwmo EWWQ - ﬁm két qua giai
qua - Mi t6 chire, ¢4 nhan danh gia mirc do hai long. om_m o W . quyét cho td chic,
- Két thtic ho so trén phan mém mot cira dién tir. - —ong chuc, vien ca nhan
chtre tai Trung tam

5. Phén loai doanh nghiép trong, khai thac va cung nmﬁ gd rirng :.wz_m, ché bién, nhap khau, xuit khau 20

- Truong hop khong kiém tra, x4c minh: 05 ngay lam viée ké tir khi nhan duge hd so day du, hop 1é.

- Truong hop phai kiém tra, xac minh: 13 ngay lam viéc ké tir khi nhan duoc hd so ddy du, hop 1.

a) Trudong hop khong kiém tra, xdc minh: 05 ngay lam viéc ké tir khi nhan duoc hd so day du, hop 1é.

Cac bude Pon vi/nguoi

thuc hién

No§i dung cong viéc

thwe hién

Thoi gian
thwe hién

Két qua thie hién

B1: Nop ho so

- Huéng dan, kiém tra, tiép nhan ho so.
- Nhap dir liéu thong tin ho so vao phan mem.
- Thyuc hién s6 hoa va luu triv ho so dién tir

B2: Or:%m: ho
SO

- Chuyén ho so giay, dién tir vé Chi cuc xu ly.

- Doanh nghiép . - H) so.

A ; .~ | Trong gio X%
- Cong chtre, vién hanh ehinh |~ ch 50 01.
chure tai Trung tam. - Mau s6 04.
Coéong chtrc, vién|0,5 ngay
churc tai Trung tam

lam viéc

- HO so.
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Cac buoc A " n Don vi/nguoi Thoi gian £ 5 s
thue hién NOi dung cong vige ehige Hidn thye hién Keét qua thuce hién
Hé théng théng tin
phan loai doanh
nghiép.
- Van ban c6 lién
quan (néu co).
- Két qua phan loai
Van thu vao sd vin ban, dong déu, luu hd dogry DEDicp feen
B7: Phat hanh |~ '2" Y V20 S0 van bah, Cong dau, iuu 10 so. - . | Hé théng thong tin
£ = - Chuyén két qua giai quyet dén quay tiép nhan ho | Van thu CCKL 01 ngay . :
ket qua s . g o . & 5§ TR A R e A phan loai doanh
so va tra két qua cua S& Nong nghiép va Moi lam viéc nghiép
truong tal Trung tam. i <m.5 Bin 6 hith
quan (néu co)
- Tra két qua cho t6 chire, c4 nhan.
B8: Tri két| - KY xic nhin viée nhan két qué trén mu sd 04. |~ Cone chie, vien oy o i s ké qua cho
- L ) . ) chtre tai Trung tam. | | | ’ -
qua - Moi t6 chiie, ca nhan danh gia mirc d6 hai 1ong. hanh chinh | doanh nghiép

- Két thac ho so trén phan mém mot cira dién tir.

- Doanh nghiép.
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Cac buoc
thwe hién

NoQi dung cong viée

DPon vi/nguoi
thuc hién

Thoi gian
thue hién

Két qua thue hién

BS:

3

ho so

Xem xét

Lanh dao Phong chuyén mén xem xét hd so trinh

lanh dao CCKL

Lanh dao Phong

0,5 ngay
lam viéc

- Vin ban y8u cau bd
sung hodc chuyén tra
hd so (néu cd)

- Van ban (néu cd)

- Két qua kiém tra
(néu co).

B6: Phé duyét
ho so

Lanh dao CCKL xem xét, ky phé duyét ho so

Lanh dao CCKL.

0,5 ngay
lam viéc

- Théong bao két qua
phan loai.

- Két qua phéan loai
doanh nghiép trén
Hé théng théng tin
phan loai doanh
nghiép.

- Van ban c6 lién
quan (néu co).

ww" Phat hanh
ket qua

- Van thu vao s6 van ban, dong dAu, luu ho so.

- Chuyén két qua giai quyét dén quly tiép nhan hd
so va tra két qua cia S& Nong nghiép va Moi
truong tai Trung tam.

Van thu CCKL

01 ngay
lam viéc

- Két qua phan loai
doanh nghiép trén
Hé théng thong tin
phan loai doanh
nghiép.

- Van ban co6 lién
quan (néu co)
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Chuyén ho so giay, dién tir vé co quan chuyén mon

Cong chuc, vién

chure tai Trung tam

B2: Chuyén hd . : - 3
fyen ho cap xa de phan cong xur ly Phuc vu hanh ta glo lam | Ho so
= , £ z Vi1eC
chinh cap xa .
B3: Phan cdng | Lanh dao Phong chuyén mon phan c¢éng cho cong | Lanh dao phong | 04 giolam | - Ho so
xir ly ho so chtrc tham muu xur ly chuyén mon viéc
Kiém tra ho so theo quy dinh hién hanh va yéu cau | Cong chuc, vién| 01 ngdy |- Van ban (néuco)
td chirc ca nhan bé sung ho so (néu co) chuce xtr ly lam viéc
- Du thao béo céo két
* Truong hop truong hop khong can xac minh qua  tham  dinh
tinh chinh xac cia ho so trinh phé duyét phwong . phuong an khai thac,
inkhaithic \ | Gong chits, viEn| S Pe kem theo dy  thio
- Du thao Béo cdo tham dinh phuong an khai thac chite xit I¥ lam viéc | quyét dinh phé duyét
kem theo Du thao quyét dinh phé duyét, trinh lanh y phuong an  khai
B4: Thuwe hién dao bo phan chuyén mon xem xét Smm\romoHWODm > Ummu
e me e : khong phé duyét va
xir ly ho so néu 15 1y do.
* Truong hop cin xAc minh tinh chinh xic cia - Bién ban kiém tra
ho S0 trinh c—.m. Q:%wﬂ phwong an khai thac . 5,5ngay | hién truong
- Kiém tra ngoai nghiép Cong chure, vién lam viée | - Du thao bio céo két
- Du thao Bao cao tham dinh phuong an khai théc | chirc xtr ly . - thAm dinh
kem theo Du thao quyét dinh phé duyét, trinh 1dnh qua al .

dao bd phan chuyén mon xem xét

phuong an khai thac,
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B7: Chuyén két

- Vao s0 van ban, luu trit ho so

i - Chuyén két qua dén dén Trung tam phuc vu hanh | Van thu L glo e Hb so
1 chinh cong cip x4 viee
- Tra két qué cho t6 chire c4 nhan i ﬂo:m. chilr, vien | ,ﬂzm _w: mat S0 01
" 4¢ | - Ky xdac nhén vige tra két qua tai mau sb 04 chnke fg1 Trumg tam | Teng ol || ke ket qua X
B8: Tra ket Phuc  vu  hanh | hanh chinh |- Thu giay uy quyén,
. - Moi t6 chirc, ¢4 nhan danh gia muc do hai long : L kiR X
qua chinh cap xa glay gioi thiéu (néu

- Két thuc viéc tra két qua trén phan mém

- T6 churc, ca nhan

co)
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