3

QUY TRINH NOI BQ GIAI QUYET THU TUC HANH CHINH MOGT BAN HANH, THU TUC
HANH CHINH PUQC SUA POIL, BO'SUNGFRONG LINH V{'C NUOI CON NUOL, CHUNG THUC,
HOA GIAI 0 CO SO THUQC THAM ; vf.» Al QUYET CUA SO TU PHAP VA UBND CAP XA

" UNAINH QUANG NGAI

(Kém theo Quyét dinh sé :w\m\mﬁw. ‘ W2l / & /2025 cia Chii tich UBND tinh Qudng Ngai)

=S NG

Qs
ﬁ/ of P u.r.

/.//f
Luu y quy cdch thue hién va quy wéc vide
- Khi tiép nhan hd so:

+ Truong hop hé so du diéu kién tiép nhan thi thuc hién tiép nhan va in Giay tiép nhan hd so va hen tra két qua (Méu
$6 01 - Quyet dinh s6 750/QD-UBND ngay 21/11/2024 ciia UBND tinh); Phiéu kiém soét qué trinh giai quyét hd so (Mau sé
04 - Quyét dinh s6 750/QD-UBND ngay 21/11/2024 ciia UBND tinh);

_ + Trudmg hop ho so chua di diéu kién tiép nhan, cin hoan thién hd so thi ban hanh Phiéu huéng din, hoan thién hd so
(Mau sé 02 - Quyét dinh sé 750/OD-UBND ngay 21/11/2024 cia UBND tinh);

+ Trudmg hop tir chdi tiép nhan hé so thi ban hanh Phiéu tir chéi tiép nhan giai quyét hd so (Méu sé 03 - Quyét dinh sé
750/0D-UBND ngay 21/11/2024 ciia UBND tinh).

- Khi chuyén h so gidy: Chuyén ddy du Gidy tiép nhan hd so va hen tra két qua (Méu s6 01 - Quyét dinh s6 750/0D-
UBND ngay 21/11/2024 cia UBND tinh); Phicu kiém soét qua trinh gidi quyét ho so (Mdu s8 04 - Quyét dinh s6 750/0D-
UBND ngay 21/11/2024 cua UBND tinh) va kém theo hd so ctia cong dan (trong quy trinh viét gon la “Ho so”).

- Khi phan cong xir Iy ho so, chuyén tiép hd so tir bo phan ndy sang bd phan khéc xt 1y: Phai ky, ghi rd tén ngudi phan
cong/ngudi chuyén tiep, ngudi nhan trén Phiéu kiém soat qua trinh giai quyét ho so (Mau 04). Pong thdi, phai xir Iy phan

cong/chuyén tiép trén phan meém dién tur, tring khép véi Phiéu kiém soat qua trinh giai quyét ho so (Mau 04).

ng quy trinh:

- Xur Iy viéc dieng gidi quyét hé so:
_+ Trudng hop giai quyét TTHC qua thoi han quy dinh: Ban hanh Théng béo xin 13i va hen tra két qua (Méu sé 06-
Quyeét dinh 56 750/QD-UBND ngay 21/11/2024 cia UBND tinh).

+ Trudng hop khong du co s dé giai quyét theo quy dinh: Ban hanh Théng béo tra hd so khong giai quyét (Méu 8 08
- Quyet dinh s6 750/0D-UBND ngay 21/11/2024 cia UBND tinh).
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A. LINH VU'C NUOI CON NUOI

I. THU TUC HANH CHINH MOI BAN HANH

1. THU TUC HANH CHINH THUQC THAM QUYEN GIAI QUYET CUA SO TU PHAP

.h r ~ ~ ~ - > r > -V. - -~ - r . h1 A
1.1. Omw giay xac nhan cong dian Viét Nam & trong nuwéce dia dieu kién nhan tré em nwéc ngoai lam con nudi

Hmbm thoi gian giai a.-%m_m , i a
Trong thoi han 15 ngay, ké tir ngay nhan dugc di hé so hop 1€. Trudng hop can xac minh thi thoi han cé thé kéo dai

nhung khong qua 30 ngay.
So do cac buée No¢i dung cong viéc Pon vi/nguwoi thuc Thoi gian Két qua thwe hién
thue hién hién thue hién
Tiep ohan, kidm tra thanh phan giay | s 0 hoe 56 Ty Trong gio | - MAu sé 01;
B1: to trong ho6 so theo quy dinh va nhép fifs. 78 Fide toi . . Mau sé 04-
Nhén hdso | thong tin hd so vio phin mém Mot | PP 'am viee fall  hanh chinh | - Mauso 04;
; Trung tam. - Ho so.
ctra
B2: Chuyén hé so (ban gidy) vé Phong O%: g _mw:n SG Mq 02 ity Iam vi i ﬁw: e MM
Chuyén hd so | HCTP&BTTP dé xu ly. PR D g S| Sogeiimvie | - SOsaE
Trung tam - Ho so.
Tiép nhan hd so tr Trung tam va
B3: phaiicong XLy ko 5o Linh dao Phong 5o 04
Phén cdng |- Trén phiéu kiém soat qué trinh giai | Hanh chinh va Bé trg | 02 gitr 1am viée Mwmwo :
xir Iy ho so | quyét ho so (MAu sé 04). tu phap (HC&BTTP) .
- Trén phan mém Mdt cira.
B4: . . . A . v A 1 X 3 =k 3
Xik 1 hd 50 :Mﬂ Mqﬂ,mxmo minh thong tin Phiéu ly Céng chirc Mo nmmww“bﬁamwm i Z,mc sb 04:
ich tw phap Phong HC&BTTP | 9P - Ho so.

- Tra clru, xdc minh noi thudng tra,

minh thi 15 ngay
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y - r
So do cac buoce

Noi dung cong viéc

Pon vi/nguwoi thuc

Theoi gian

Két qua thuwe hién

thue hién hién thwe hién
B6: Chu tich UBND tinh xem xét, ky Gidy Giay x4c nhan du diéu kién
Xem xét, quyét|xac nhan du diéu kién nhan tré em| Chu tich UBND tinh 03 ngay nhdn tré em nudc ngoai
dinh ho so nudc ngoai 1am con nudi 1am con nudi
] , - Cong chuc - Gidy x4c nhan du diéu
B7: - Tra két qua cho nguoi ¢6 yéu cau Phong HC&BTTP kién nhan tré em nudc
Tra k& .“ gud |- Két thic ho so trén phan mém Mot | . Cong chirc cia S& 0,5 ngay ngoai lam con nuoi;

cua

Tu phéap lam viéc tai
Trung tam

- Mau s6 04; )
- Thu lai mau s6 01.
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So dd cac buéde - 2 <A Don vi/nguoi Thoi gian £ . -
; t thuc h
thwe hién Ngi dung cung vige thue hién thychign | o duA e llin
Tiép nhan ho so tir Trung tam cap
B3: x4, chuyén cong chuic xur 1y: o
. ~ ﬁ - . . . - A~ ~ b.w
Phéan cong - Trén E:oc kiém soat qua trinh Lauhidgn Van E.w ne_ 02 gio lam viéc gw a8
A - HDND&UBND cap xa - Ho so.
cong chire xir ly | giai quyét hd so (Mau s6 04).
- Trén phan mém Mot cira.
. " g i . | Thoi gian chuan bi
: u.wh. .. | Xdc minh, danh gia hoan canh gia - Cong chic tu phap - ho x4c minh hoic c6 |- Mau so6 04;
Xac minh, danh tich . x
dinh, tinh n.axm ché ¢, diéu - Ho so;

gia dieu kién
cia nguwdoi nhan
con nuoi

kién kinh té cua nguoi nhdn con
nuoi

- Oomm chirc UBND cép xi
noi & hién tai cia nguoi
nhan ::9 con nudi (trudong
hop duoc dé nghi x4c minh)

van ban dé nghi
xac minh: 01 ngay

Van ban vé két
qua xac minh;

BS5:
LAy ¥ kién ciia
nhirng nguoi
lién quan

Cong chuc tu E_mv h tich kiém
tra hd so, lay ¥ kién cla E,Eum
ngudi lién quan. Truong hop xéc
minh dugc théng tin nguol dugc
nhan lam con nudi c6 cha me dé,
thi cong chirc tur phép - ho tich phai
lay ¥ kién viéc cha me dé.

Cong chirc tu phéap - hd tich

15 ngay; trong do:

+ Thoi gian lay ¥
kién: 10 ngay;
+ Thoi gian nhimg
ngudi lién quan co
quyen thay dbi y
kién dong y trong
thoi han 15 ngay ké
tir nmmu\ duoc lay ¥

- Méu s6 04;
- Hd so;

- Vin ban c6 ¥ kién
cia nhimg nguoi
lién quan.

kién néu da dong .
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So dd cac budc

Noi dung cong viée

Pon vi/nguoi

Thoi gian

Két qua thyc hién

thue hién thuc hién thue hién
Xem xét, thdm dinh ho so: - Mau s6 04
- Trudong hop du diéu kién: Tham - Ho so )
BO: muu Cha tich UBND cip xa tién - Du thao Giay
.. |hanh dang k¥ nudi con nudi; ghi chimg nhan nudi
UBND capxa | ., 2z A . ; i e K e GE n 5
A g vao SO Cong churc tu phap - ho tich | 01 ngay lam vigc |con nuol (trudng
tham dinh 40 didu kid
hd so - Trudong hop khong du diéu kién: hop du diéu kién)
Tham muu Chu tich UBND cép xa - Dy théo van ban
ban hanh van ban tir chdi ding ky tr choi dang ky
nudi con nudi (truong hgp tir choi)
B10: - Mau s6 04
Chi tich g - . - Hb so
UBND cép xa Q‘E» so.r GwZU, omﬂ.u Xxa xem Xxé€t, - Gidy chimg nhin
Ky e quyét dinh ban hanh: = e
quyetdinh | "o G40 chimg nhan nudi con ; muGl. el IO
nudi (trudmg hop di didu kign): Chu tich UBND cap xa 01 ngay lam viéc |(truong hop du diéu
g\ g an A Rs au - kién)
- Van ban tir choi dang ky nuoi
con nudi (trudng hop tir chéi) - Van ban tir choi
. dang ky (truong
hop tur choi)
B11: - Mau s6 04
Phat hanh - HO so
két qua xir Iy - Gidy chimg nhan
ho so G nudi con  nudi
Chuyla, ihit hanh kbtqukskly | " ohou mw@ﬂw@cwzu 02 giv 1am viée | (trudng hop da didu

kién)
- Vin ban tir chdi
dang ky (truong

hop tir chéi)




qup end DHLL }Anb rei3

uny Suoy Sugys SH Un ony) 19 -
~ 1oi OH

wow ueyd uen ony) yuryo nny -

A Sugp ugny "TONU UOD W[ UEYU
K Key) uBy 39 o6np wn3u eA Oy weid 1on3
£ 10p Aoy uRy 19y v a5 (IR p 1n3u gA QY wel3 1Qn3u
Ag3u 1 oY Ae3u T /3uQnp 1onu 10y} we) Fuep onyo
10| S0 3uQa3uoiL Q)/yuIp eIZ/UBYU O ‘IoNU W ‘BYI
os g 1oy Ny - BNO JBW 0D Jm 10A 90nu 3uoi 1onu . 1onu uod
’ uod 1onu ugyu Junyo Al oen} | UBYU ovI3 dINYd
_lonauooionu BA 1QNU 10D 1onu A3 Sugp oS OvA | 03 ‘gnb 3y BAL
W S AgH - 8 ‘ronu uoo ugyu oIS On 9, - Jat: |
: . Uy 2ay) uddy 201y . . udny 20y}
on — o 2914 3uQd unp 10 =
udry >ayy enb 193 w13 Loy . LonSujia uog JIA SUQ P ION 29nq %3 9p 0§

cl




13

s re

2.2. CAp gidy xdc nhéan cong din Viét Nam thuong tra khu vue bién giéi du diéu kién nhén tré em ciia nuéc ling

.y r > b1 ol
gieng cw tru ¢ khu vwe bién gioi lam con nuoi

. re

Cong dan Viét Nam thuong tri & khu vuc bién gidi nop hd so cho Uy ban nhéan dan cap xi noi thuong tri;

Luu % Truong hop nguoi nhan con nuéi lua nmoa nép hé so khéng ﬁ?ﬁ tai Uy ban nhén dan cdp xa noi c6 tham quyén
mR: quyét viéc nuéi con nuéi, Uy ban nhan dén nnﬁ xd noi tiép nhan u\m: cau cé trach x\:mﬁ hé tro nguoi nhén con nuéi nép
hé so ding ky nuéi con nuéi truc tuyén dén ding Uy ban nhén dan cdp xd co tham quyén theo quy dinh.

.o

Téng thoi gian giai quyét: 10 ngay

y r r
So do cac budce

Noi dung cong viéc

Pon vi/nguoi

Thoi gian

Két qua thuc hién

thwe hién thwe hién thue hién
- ﬁmﬁ w:wss kiém tra
aw,m:r phan giay SH s.onm , . . ) - - Mau s§01;
Bl1: ho so theo quy dinh va|Cong chic tai Trung tam Trong gio o
Nhén hd so© | nhap théng tin h6 so vao | hanh chinh cong cap xa hanh chinh - Mau s6 04;
Hé thong thong tin giai - H6 so.
quyét TTHC cua tinh
B2: O.mu ok ro‘ = m_um_w m:&@ Cong chuc tai Trung tam Py Ty ea -Zw A
R vé cong chuc tu phdp —ho |, ; N E o 02 gio lam viéc | - HO so.
Chuyen ho so \ £ hanh chinh cong céap xa
tich dé xur 1y.
Tiép nhén ho so tir Trung
tam cap xa, chuyén cong
B3 chie xir 1y X . o
Tiep nhan ho . 2 o , Lanh dao Van phong 02 oits lam vise |- Mau so 04;
so, phan cong |- 1rén phiéu kiém sodt|  gpNDKUBND cip xi & ; - Ho so.

cong chire xir ly

qua trinh giai quyét ho so
(Mau s0 04).
- Trén phin mém Mot
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So dd cac buée
thuc hién

NOi dung cong viéc

Pon vi/nguoi
thue hién

Thoi gian
thuc hién

Két qua thye hién

quyét dinh |- Ky Vian ban xic nhan Viét Nam thuong tra & khu
cong dan Viét Nam thuong vuc bién giéi du diéu kién
tra & khu vuc bién gidi du nhan tré em cua nudc lang
didu kién nhén tré em cua giéng cu tra tai khu vuc bién
nudc lang giéng cu tra tai gid1 lam con nudi. (truong hop
khu vuc bién gidi lam con du diéu kién)
nudi. (truong hop du diéu
kién) - Vin ban tir chéi x4c nhan
- Vin ban tir chdi xac (truomg hop tir chéi)
nhan (truong hop tir chbi)
B7: - Mau s6 04
Phat hanh - Hb so
van ban - Vin ban xac nhin céng dan
Viét Nam thuong tri & khu
Chuyén, phat hanh vin| Vin thy HDND& UBND oo .. |vwc bién gi6i du diéu kién
ban. okpy = 02 gio lam viéc m_qu tré em cia nudc Eum
giéng cu tru tai khu vuc bién
gigi lam con nudi. (trudong
hop du diéu kién)
- Vin ban tir chéi x4c nhan
(trudng hop tir chdi)
o pd oo |TTRAkequ - Viin ban x4c nhin cong dan
aketqua - Luu chinh thic trén Viét Nam thuong tri & khu
phan mém HJ tich. UBND cip xi DS vuc bién giéi du diéu kién

- Két thic trén Hé théng
thong tin giai quyét
TTHC cua tinh

nhdn tré em cua nudc lang
giéng cu tra tai khu vuc bién
gidi lam con nudi (ban giay
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So dd cac bude
thue hién

Noi dung cong viéc

Pon vi/nguoi
thue hién

Thoi gian
thwe hién

Két qua thye hién

cong chirc xir ly

ly:

- Trén ﬁEmﬁ. EwE soat qua
trinh giai quyét hé so (Mau so6
04).

- Trén phan mém Mot cura.

Xr 1y ho so:

B4: - Trén phiéu kiém soat quéa| . ' ‘ . X %
Xir ly trinh giai quyét hdé so (Mau sd ﬂoam elio-urphap =ho 02 gio lam viec | Em i
% tich - HoO so.
ho so 04).
- Trén phan mém Mt cira.
Xem xét, thim dinh hd so: ) W% Mwo 04
- Trudng hop du didu kién:| Cong chirc tu phép - ho i . ¢ ' 3
That Tmya € tich UBND 3p| fich them tosy Tdnh | 0,5 ngly B vige D% a0 Trich luc Ghilwao
B5: i : G ek . x £ T S6 viéc nudi con nudi da
Thim dinh | <2 tén hanh thu tuc ghi vao Sé. | dao Vian phong | (nu cén xac minh e i it et
b s - Truong hop khong du diéu| HDND&UBND cép xa | thi khong qué 02 | EWB ﬁ_cwmu ol st
kién, hd so khong théng nhét:|trinh Chu tich UBND | ngay lam viéc) tlam quy
S A A ~ ngoai
Tham muu Chu tich UBND cap| cap xa R P
xa ban hanh van ban tir chi = Dif thio win: bat. Gt G
= (trurdng hop tir chdi)
B6: Chu tich UBND cép x& xem - Mau s6 04
Cha tich xét, quyet dinh ban hanh Trich ] - Ho so ]
UBND cép xa | luc Ghi vao So viéc nudi con | Chu tich UBND cap x@ | 0,5 ngay lam viéc |- Trich luc Ghi vao So viéc
quyét dinh nudi da dugc giai quyeét tai co nudi con nudi da duogc giai

quan c6 tham quyén cua nudc

quyét tai co quan c6 thim
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I1. THU TUC HANH CHINH PUQC SUA POL BO SUNG
1. THU TUC HANH CHINH THUQC THAM QUYEN GIAI QUYET CUA SO TU PHAP

1.1. Giai quye

A

- A A As r » h r 1. h. r . hd .h - g A o~
t viec nuoi con nuoi co yéu to nwdc ngoai doi voi tré em song & co s¢ nudi dudng

Thoi gian giai quyét: 250 ngay ké tir ngay S¢ Tu phap nhan dugc hé so tir co quan truc tiép quan 1y co s& nudi dudng;
Truong hop can phai gidi thiéu lai do UBND tinh khong dong y véi viée gi6i thiéu (1an dau) cua S& Tu phap thi cong thém

90 ngay.

So do cac budc
thue hién

Noi dung cong viéc

Pon vi/ngwoi
thuc hién

Thaoi gian
thuc hién

Két qua thue
hién

> ~ . ~ -~ y ] L] ~ . - bt - A
L. Co 56 nudi dudng lap ho so tim ngudi nhin con nudi: 05 ngay lam viéc

Bl: Lap ho so
tré em duwoc
nhan lam con
nuoi

Co s& nudi dudng danh gia viéc
tré em can duoc nhin lam con
nudi, 1ap ho so tré em

Co s¢ nudi dudng

Trong gio
hanh chinh

Ho so cua tré em.

B2: Xin y kién
cia Co quan cé
true tiép quan
ly co sé& nubi
dudéng

Co s6 nudi dudng gui ho so xin y
kién Co quan truc tiép quan 1y co
s0 nubi dudng dé chuyén hé so
dén S¢ Tu phap

Co sé nudi dudng

Trong gio
hanh chinh

- HO so cla tré
em.
- Van ban xin y
kién

B3: Orz%mu hé
so den S¢ Tw
phap

Chuyén hé so (ban gidy) vé S& Tu
phap (Phong HCTP&BTTP) dé
thong bao tim nguoi nhin con
nudi.

Co quan truc tiép quan 1y co

SO nudi dudng

05 ngay lam viéc

- HO so clua tré
Ci.

- Van ban ¥ kién
cua Co quan truc
tiép quan 1y co s&

nudi dudng

I1. S& Tw phap tiép nhan, xir Iy ho so tré em can tim nguoi nhin con nudi: 65 ngay
B1 "y ,Em_o nhan, kiém tra thanh _u:w: Cong chirc S¢ Tu phap 1am Trong git - ch mm 01
Z—HM-.- ho so m_%% tor trong Tnvu so theo quy dinh ViEC ﬂm.— .H,Eﬂm tam. - Mau so0 04

hanh chinh
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So dd cac bude
thue hién

Noi dung cong viéc

Pon vi/nguoi
thue hién

Theoi gian
thuc hién

Két qua thue
hién

Truwong hop 2: Néu khong c6 cong dan Viét Nam thuong trii & trong nudc diang ky nhu cau nhan tré em

lam con nudi.

S¢ Tu phap thong bao tim nguoi Céng chirc Phong - M3u sé 04
nhan tré em lam con nudi trén HC&BTTP tham muu g
pham vi cap tinh. Truéng phong HC&BTTP _— ~H0E0
trinh Lanh dao S k¥ ban neay - Thong bao tim
hanh; Vin thu phat hanh ngudi nhan tré
vin ban em lam con nudi
Trong thoi han théng bao trén
pham vi cap tinh, néu c6 cong dan
Viét Nam thuong tra ¢ trong nudce
ding ky nhu cau nhéan con nuéi thi ,
S& Tu phép kiém tra diéu kién cia Cong chirc Phong - Ho so
nguoi nhan con nudi, giao 01 b |  HC&BTTP tham muu 01 nes - Dur thao vin ban
ho so tré em cho nguoi nhén con | Truéng phong HC&BTTP ngay gisi thidu dén
nudi va gidi thi€u ngudi nhén con trinh Lanh dao S& UBND om.ﬁ %
nuéi déen UBND céap xa noi cb
thdm quyén giai quyét viéc nuéi
con nudi dé xem xét, giai quyét
theo quy dinh ctia phap luat.
Cong chirc Phong
Sau khi hét thoi han thong béo | HC&BTTP  tham muu 01 ighy Du thao van ban

trong toan tinh, néu khéng co
cong dan Viét Nam thuong tra &

Truéong phong HC&BTTP
trinh Lanh dao S¢&

guri Bo Tu phap
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So dd cac budc
thuwe hién

Noi dung cong viéc

Pon vi/nguoi
thuc hién

Thoi gian
thue hién

Két qua thue
| hién

nudc c6 nguyén vong va du diéu
kién nhan con nudi thi lién hé vadi
S& Tu phap. S& Tu phap kiém tra
didu kién cia ngudi nhan con
nudi, giao 01 bd hd so tré em cho
bmﬂg nhan con nudi va gii thiéu
nguoi nhén con nudi dén UBND
cap xi noi c6 tham acu\mm giai
quyét viéc nudi con nudi dé xem
xét, giai quyét theo quy dinh cua
phap luat.

trinh Lanh dao So

tuc nay

gioi| thiéu dén
UBND cap xa

B2:
Thong bdao dé
Sé¢ Tw phap
xac nhan tré
em di diéu
kién lam con
nuoi nwoc
ngoai

Sau khi hét thoi han thong bao,
néu khong c6 cong dan Viét Nam
thuong tra ¢ trong nudc nhan tré
em lam con nudi, Cuc Hanh chinh
tu phap thong bao cho S Tu phap
mm, thuc hién xac nhan tré em du
diéu kién lam con nudi nudc
ngoai.

Cuc Hanh chinh Tu phép

<ML ban thong

bdo cha Cuc
Zm‘:.—f_ chinh tu
phap g cho S¢&
Tu %rmﬁ

IV. Xac nhan tré

> .y - .N b1 A r . *
em du dieu kién dé cho 1am con nudi nwéc ngoai: 100 ngay'

B1:

S& Tu phap kiém tra, thim dinh ho
SO

Kiém tra,
thAm dinh

- Truong hop phai théng qua thu
tuc gigi thiéu, truong hgp dugc
nhan con nudi dich danh; ho so

Coéng chirc Phong
HC&BTTP tham muu
Truéng phong HC&BTTP
trinh Lanh dao S& ky phat
hanh; Van thu S& Tu phap

02 ngay
Trong do:
+ Thoi gian Cong
chirc Phong
HC&BTTP tham

- Mau s6 04;
- uﬁm ban gui
Cong an tinh xac

' Pé rit ngin thoi han giai ncwmﬁ TTHC thi viéc xdc nhin tré em du diéu kién dé cho 1am con nudi nude ngoai dugc thuc hién monm th&i véi viéc théng bao tim ngudi nhin tré
em 1am con nudi trén pham vi cép tinh va trén pham vi toan quéc
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_I

So dd cic bude Noi d " i Don vi/nguoi Thoi gian Két qua thue

thue hién pLURIE Chng vige thue hién thwe hién " hién
me dé truée khi x4c nhan tré em + Tho&i gian tién de, nguoi giam ho
du diéu kién lam con nu6i? wwsc ,_m% y kién: | g e siig 158
neay . em| (truong hg
Mmﬁwgg mww” _“EMMM tré lem tir du MW
q - P

thay déi y kién | TOLDE
dong ¥ vé viéc cho - Van ban the
tré¢ em lam con |hién y kién cua
nudi: 30 ngay ké pr? doc co mnw
tir ngay dugc ldy y | hudl  dudng  ve
kién viéc cho tré em
lam| con nuéi d6i
vOi | truong  hop
tré em sbng tai co

s& nudi dudng.
+,Hagm,rﬂﬁ.ww@sm :m.: hé dugec: 65 ngay i <_mb ban niém
S& Tu phép niém yét tai tru s& S& Trong do6: yét tai tru s& S&

Tu phip trong thoi han 60 ngay * Thoi gian niém | Ty jpa.

(ke tir ngay nhan dugc két qua xac S& Tu phap, UBND cép xa | Yet1ai S6 Tuphap | "0
minh), dong thoi ¢6 vin ban dé | >° I Phdp, P4 1Va tai UBND cép | - Van ban két qua
nghi Uy ban nhan dan c4p x3 noi xa: 60 ngay; e yet tai dia
¢6 thong tin cu trd cta cha, me dé *  Thoi  gian|Phuong — cia

[ niém yét tai tru s& UBND cap x3 UBND cip xi GWJU Cap xa

> 8¢ Tu phép 14y ¥ kién n&nm ¥ cua cha me dé cua tré em; néu cha dé hodic me dé d
dbng ¥ ctia ngudi con lai: néu ci cha me dé déu da chét, mét tich, mAt nang lyc hanh vi dan sy hojc khéng xéc dinh duge thi phai duoc sy dong y ciia nguoi gidm ho; trudng
hop nhén tré em tir du 09 tudi tré 1én lam con nudi thi con phai dugc su dong ¥ cua tré em d6: vin ban thé hién y kién ciia Gidm dbc co sé nudi dudng vé viéc cho tré em lam
con nudi dbi véi truong hop tré em sng tai co sé nudi dudng
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_|mo. do cac buée . o Pon vi/ngudi Thoi gian Két qua thue
thire hién Noi dung cdng vige thue hién thwe hién hién
phap noi giadi quyét viéc nudi con nudi: 30 ngay ké
nudi. tir ngay dugc lay y
kién
- Néu tré em c6 dii didu kién lam
con nudi & nudc ngoai, S& Tu |
phap gui Cuc Hanh chinh tu phéap
ho so gbm cac gidy to theo quy
dinh tai khoan 1 Pidu 32 Luat
Nubi con nuéi kém theo vin ban I
xac nhan tré em du didu kién duoc - ZJE s0 04;
owo _w_‘.: con :Eww ::Qm ngoai, ﬂm: Céng chitc Phong . ,U.ﬁ thao vin g:
ban xdc minh cia Céng an cép HC&BTTP tham muu , gui Cuc Hanh
_w_m:“ doi v awmam:m rma o osrg Truéng phong HC&BTTP Ol ngay chinh Tu phép
bt A0 Ll oS e By kim theo o so
me dé hodc nguoi giam hod vay gom céc gidy to
kién cua tré em tir du chin tuoi trg theo quy dinh
1€n vé viéc dong y cho tré em lam
con nudi; van ban thé hién y kién
cua Giam ddc co s¢ nudi dudng vé
viéc cho tré em lam con nudi déj
VGi trudng hop tré em séng tai co
s& nudi dudng. _

B3: Vi b g Caic 'Hiih chigh - MAu 56 04;
Lanh dgo 8§ | -7 P 8 Cuc Hah chich tu Lanh dao S& 01 ngay N
Ky ban hanh | PP4P | - Io_ $0; van ban.

o Chuyén, phét hanh vin ban. Van thu S& Tu phép 02 gio lam viéc | HO LQW van ban.

Phat hanh
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So dod cac bude
thwe hién

Noi dung cong viéc

Pon vi/ngw
thuc hién

Thoi gian
thwe hién

Két qua thue
hién

Hanh chinh Tu phap tra lai ho so
va néu 10 ly do bang vin ban

VL Giéi
lai)

hi¢u tré em 1am con nuéi: 43 ngay (truwong hop khéng can giéi thiéu

u lai); 134 ngay (truwdmg hop gidi thiéu

B1:
SO

Chuyén hd

Cuc Hanh chinh Tu phéap chuyén
hé so cua ngudi nhdn con nudi
théng qua thu tuc gidi thiéu cho
S¢ Tu phap can ctr vao sé luong
tré em c6 du diéu kién lam con
nudi nude ngoai va sd luong hd so
cua ngudi nhan con nudi da dugc
chap thuan, bao dam lua chon gia
dinh pht hop nhét cho tré em

Cuc Hanh chinh Tu phép

Ho6 so cua nguoi
nhan con nubi

B2: Gioi thiéu

tré em va xin y
kién cdc co
quan lién quan

S¢ Tu phdp gidi thiéu tré em va
xin ¥ kién cac co quan li€n quan
(Cong an tinh, S& Y té, co s& nudi
dudng) dbi voi truong hop gidi
thiéu.

+ Dy thao van ban xin ¥ kién,
trinh 1anh dao S& ky ban hanh.

+ Van thu Sé phat hanh van ban
gui céc co quan lién quan.

Cong chirc Phong
HC&BTTP tham muu Lanh
dao S& ky ban hanh; Van
thu phat hanh van ban

23 ngay, ké tur
:mw% nhan duoc
ho so cua nguoi

nhan con nudi.

- Miu s 04;

-Hb SO;

- Van ban xin y
kién cta cic co
quan lién quan

B3:Tham gia y

Tham gia y kién vé gi6i thiéu tré

Céc co quan lién quan

07 ngay

Vin ban dong v
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So do cac buoc
thue hién

Nbi d Sne vie Pon vi/nguwoi Thoi gian Két qua thue
PLEMNL DR TNE thue hién thue hién hién
UBND cap x4 béo cdo S& Tu phap van thu phat hanh
dé cham dut viéc gidi thi€u tré em van ban: 01 ngay
lam con nudi nudc ngoai. ]
oghy i duge | V20 bin dong 7
- Xin y kién ciia UBND tinh UBND tinh gay DAL C70° | khong déng ¥ cua
ho so do So Tu UBND tinh
phap trinh.

+ Truong hgp UBND tinh dong y
vl vido gi6i iy b em M OO0 | e gy Bhong
nudi, S& Tu phép cé van ban bao

; X . .14 | HC&BTTP tham muu 2
cdo Cuc Hanh chinh Tu phép két . . Chuyén B5

igete. G . ~. | Truébng phong HC&BTTP
qua gioi thiéu tré em lam con nudi | % v
, v m " . | trinh Lanh dao S&
nuoc ngoai, kem theo van ban
dong y cua UBND cap tinh
- MAu s6 04;

& Truong hop khéng dong y véi - Van ban dong y
viéc giol thigu cua S¢ Tu phap, cua UBND tinh
G%.ZU.‘O% ﬁ inf “..womm tan - J\.mo Cong chuc phong v ol doi <9 ﬁEoSm
bang van ban dé S& Tu phap tién 90 ngay, kétr | 161 thiéu lai

e . | HC&BTTP  tham muu| : °P & o
hanh gidi thiéu lai. Truong hop S& 2 . ngdy UBND tinh | (truomg hop gidi
Tu phap khong gidi thiéu duge thi Tnzing pasng Eowwqw c6 van ban khong | thisu duoc) -> BS

 phap Kong 8101 e CUGC 1l rinh Lanh dao S thuc hién S Agu ) =
gui tra lai ho so cua nguodi nhan dong y.

con nudi cho Cuc Hanh chinh Tu
phap kém theo van ban néu rd 1y
do

lai quy trinh gidi thiéu

- Du thao van ban
(néu 10 ly do)
kém hd so cua S&
Tu phap gui cho
Cuc Hanh chinh
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So dd cac buée
thue hién

Noi dung cong viée

Don vi/nguwoi
thue hién

Thoi gian
thwe hién

Két qua thye
hién

L

Kiém tra _ﬂm;

qua giai n:wma

két qua gidi quyét viéc nudi con
nudi nudc ngoai.

- Trudng hop du diéu kién dé cho
lam con nuéi & nuéc ngoai diung
trinh tu, tha tuc quy dinh phap
luét; cé van ban mozm y cua nguoi
nhan con nudi d6i véi tré em duoc
gi61 thiu va vin ban xac nhan tré
em sé€ duogc Eum@ canh va thuong
tra tai nuéc ma tré em duoc nhan
lam con nuéi thi Cuc Hanh chinh
Tu vsmv thong bao cho S& Tu
phéap ve y w_n: dong ¥ cta co quan
c6 thim quyén ciia nudce ngoai, y
kién cua nguoi nhan con nudi dé
hoan tét thu tuc.

- Trudng hop tré em khong du
didu kién mm cho 1am con nuéi,
viéc giai quyét cho tré em 1am con
nudi khong bao dam ding trinh tu,
thu tuc theo quy dinh hodc khong
dép ung lgi ich tot nhét cua tré em,
thi Cuc Hanh chinh Tu phap thong
bao cho S¢ Tu phap.

ngay nhan duoc
bao céo _AQ acm

giai @5\2 viéc
nudi con nudi cua
S¢ Tu phap

cia co quan c6
thim quyén cua
nuéc ngoai, vy
kién cua umﬂB
nhan con nudi dé

hoan tat thu tuc;

- Van ban théng
bdo cho S& Tu
phap (truong hop
khong du diéu
kién, khéng dam
bao trinh ty, tha
tuc,..)

viéc nudi con
nuoi
B2:
Théng bio két
qua

Cuc Hanh chinh Tu phép thong
bao cho S& Tu phap vé y Eo:
dong ¥ cua co quan cé thAm quyén

Cuc Hanh chinh Tu phap

15 ngay, ké tu
ngay nhan dugc

van ban cia co

Vin ban thong
bdo cia Cuc
Hanh chinh Tu
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So d6 cdc buéde N3i d Ao en Pon vi/ngudi Thoi gian Két qua thue
thwe hién s R thwe hién thue hién hién
HC&BTTP tham
muu Lanh dao Sé:
01 ngay;

+ Thoi gian Lanh
dao S¢ ky ky ban
hanh van ban va
van thu phat hanh
van ban: 01 ngay

B4: 2
£, 3 15 ngay, ké tir £ &
Quyet dinh cho UBND £ A £ . A Quyét dinh cho
tré em lam con | . tinh xem xét, ky Quyét UBND tinh ey nhdn ,Q:Qo tr¢ em lam con
— dinh hé so do S& Tu| .7, ye
nudi nwée - nudi nudc ngoai
5§ phap trinh
ngoai N
02 ngay
Trong do:
Sau khi cé mc%mﬂ dinh ctia Uy ban Cong chirc Phong +_u HES._ mymbwmwmm 5 i
B5: nhan dan cap tinh, S& Tu phép | HC&BTTP  tham  mug | DUC & | - Méu s6 04;

Thong bio
nhan con nuéi

théng bdo cho ngudi nhan con
nudi dén Viét Nam dé nhan con
nudi’

Truéng phong HC&BTTP

trinh Lanh dao Sé ky, van
thu ban hanh van ban

HC&BTTP tham
muu Lanh dao So:
01 ngay;

+ Thoi gian Lanh
dao S& ky ban
hanh vin ban va

- Van ban thong
bao

* Thoi gian nguéi nhan con nudi c6 méit & Viét Nam dé tryc tiép nhén con nudi:

trong trudmg hop ¢6 1y do chinh dang khong thé c6 mit tai 18 giao nhén con nudi diing thoi han 60 ngay.

60 ngay, ké tir ngay nhén dugc thén

g bao cia S& Tu phap hoiic khéng qua 90 ngay,
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So d6 cic bude Noi dune céne vide Pon vi/nguoi Thoi gian Két qua thye
thue hién USSR SR thwe hién thwe hién hién
Uy ban nhén dan cdp x3 noi
thuong trd cua tré em dugc cho
lam con nudi nudc ngoai.
BS: Bo Tu phap chirng nhan viéc nudi
A " . |con nubi da dugc giai quyét theo
B0 Tw phap
bk nhan dang quy dinh cta Luat Nu6i con
viee ma:mm con nudi va diéu udc quéc té vé nudi Van ban ching
a5 me con nudi ma Cong hoa xa hdi chu B Tu phap nhian cia Bo Tu
nuoi mm duge

s>

giai quyét theo
ding quy dinh
phap luat

nghia Viét Nam 1a thanh vién dé
gii co quan, t& chuc 0 thAm
acua: clia nude ngoai, néu cd yéu
cau.

phap

1.2. Giai quyét viéc nudi con nudi cé yéu to nuwrée ngoai dbi véi truwong hop cha dwgng, me ké nhin con riéng cia
vo hoic chdng; ¢, cau, di, chu, bac rudt nhan chdu lam con nuéi

- Thoi gian giai quyét: 42 ngay 1am viéc ké tir ngay S& Tu phap nhan duoc hd so cia Cuc Hanh chinh tu phap chuyén.

So dd cic bude i i - Pon vi/ngw Thai gian K, . o
thye hién Noi dung cong viéc thure hign thyre hign Keét qua thuc hién
Cuc Hanh chinh tu phép tiép nhan ho so Ho6 so clia ngudi nhan
- wﬂ-> ” do ngudi nhan con nudi nop (gom ho so Cuc Hanh chinh tu con nudi va rw so _95
1€p DA N0 | oy ngudi nhan con nudi va hd so cua phap (Bo Tu phép) nguol m.qao ik, jan
el nguoi duge nhan con nudi) con.auol
B2: Cuc Hanh chinh tu phép kiém tra, thim | Cuc Hanh chinh tu 15 ngdy ke tir
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So dd cac bude

Noi dung cong viéc

Don vi/nguoi

Thoi gian

Két qua thue hién

thue hién thuc hién thwe hién
Phan cong | cong xir 1y hd so; HC&BTTP - Mau s6 04;
xirly hoso |- Tren phiéu kiém soat qua trinh giai “H so.
quyét hd so QSm: 56 04);
- Trén phan mém.
50 ngay 1B s
Trong do: E ek
+ Thoi gian 14y y | - Van ban lay y kién
kién cua nhimmg
nguol lién quan la
20 ngay
, B6:  |Kiém tra hd so, tién hanh ldy ¥ kién + Thoi gian nhimg
Kiem tra, tham nhimg nguoi lién quan (ké tir ngay nhan Cong chuc nguoi lién quan
dinh ho so | 7 16 so hop 1é). Phong HC&BTTP thay moH y kién
ddng ¥ vé viéc cho
tr¢ em lam con
nudi nudc ngoai:
30 ngay, ké tur
ngiy dugc liy ¥
kién
02 ngay
S A ‘ \ Trong do6:
S | Vin ban xdc nhan tré em du didu kién mm%waﬂwo ww%%m + Thoi gian cong|_ypx < o,
lam con nuéi nuéc ngoai mE Cuc Hanh chirc Phong

lanh dao S&
bdo cio By Tw
phap

chinh tu phap, ddng thoi gtri UBND tinh
dé bao cao

muu Lanh dao S& ky
ban hanh; Vian thu S&
phat hanh van ban

HC&BTTP tham
muu Lanh dao So:
01 ngay;

+ Thoi gian Lanh

- HO so; vidn ban xac
nhan
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A , r . . ]
e Mucp.qmm_”mw_“nqn Noi dung cong viéc ww_uﬁ_.“ﬁwﬂ& M_w_w“ N..M” Két qua thuc hién
Truong hop tré em khong du diéu kién
dé cho lam con nuéi, viéc gidi quyét cho
tré em lam con nuéi khéng bao dam Vin ban thong béo
dung trinh tu, thu tuc theo quy dinh hodc ciia B6 Tu phap
khong dap ung loi ich tot nhat cia tré i
em, B Tw phap théng bdo cho So Tw
phap.
15 ngay, ké tur
- Cuc Hanh chinh tu phép thong bo va d& Hmwwmmﬁm .MHMM Vin ban thong béo
,:&am._uwo nghi m@.H: phap trinh UBND tinh xem Cuc mwg. chinh tu o v il o cua Oucn Embr oEE.H
kétqua | Xét quyét dinh viéc nudi con nudi c6 yéu phap bt el marde nat | L PaD 801 cho 56
t6 nudc ngoai .. ; :.HHQQ 1Ot Tu phap
nguol nhdn con
nuodi thuong tri
02 ngay, ké tir|- Mausd 04.
ngay nhdn duoc | Té trinh.
thong béo cua Cuc . B o
- B10: Cong chic phong Hianh chinh tu |- Du E‘wmo O:Mmﬁ dinh
am muu ] . | HC&BTTP tham | phap cho tré em Hmﬂ con
C,wZU tinh —..m»: So Tu ﬁﬁm@. trinh Uy ban nrws dan owm muu Lanh dao Sé ky | Trong do: nudi nudc ngoai.
w“””u e nO-_.wnM wﬁwonwu\wwm&nw cho tré em lam con nudi ban hanh, Van thu S5 | + ”E:ﬁ gian omwum
. ; goat. Tu phép phat hanh | chic Phong

tré em lam con
nuoi

van ban

HC&BTTP tham
muu Lanh dao S¢:
01 ngay;

+ Thoi gian Lanh
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So d6 cac buéc 2 A Pon vi/ngudi Thoi gian g o -
thue hién Noi dung cong viéc thyc hién thure hi¢n Két qua thyc hién
luat;
- Bién ban giao nhan
| con nudi
- ﬂ@um,owm.o ;m.w ,E - Mu s6 04:
- Két thic hd so trén phan mém Mot ctra; | phdp lam  viéc tai o
- S6 Tu phép giri Cuc Hanh chinh tur Trung tam; - Van wm: gH1 o‘wo co
B14: phép quyet dinh cho tré em 1am con nuéi Coéng chic Phong quan, chuc cé theo
Két thic nudc ngoai, bién ban giao nhan con nudi, | HC&BTTP tham 01 ngay quy dinh.
quy trinh dong thoi gui Uy ban nhan dan cap xi | muu Lanh dao S¢ ky
noi thuong tri cla tré em dugce cho 1am | ban hanh vin ban,
con nudi nudc ngoai Van thu S¢ Tu phéap
phét hanh vin ban
Bb B3; .| B Tu phép n:mSm nhén viéc nudi con
9 Tw phip nuo6i da dugc giai quyét theo din
chirng nhan g4l quy 8 quy
vide nudi com dinh cia Ludt Nudi con nudi va didu udc Vin ban chig nhan
. d& dwge qudc té vé& nudi con nubi ma Cong hoa Bo Tu phap cia B Tur phép
xa@ hoi chu nghia Viét Nam 1a thanh vién
gidi quyét theo
da dé giri co quan, .8 chtrc ¢o EmE quyén
ung quy dinh
P clia nudce ngoai, néu c6 yéu cau.
 phép luat
1.3. Dang ky lai viéc nuéi con nudi cé yéu t6 nuée ngoai
Téng thoi gian giai quyét: 05 ngay lam viéc ké tir ngay nhan du hd so hop 1é.
So dd cic buéc N§i dung cong viéc DPon vi/ngwoi thue Theoi gian Két qua thuc hién
thuc hién hién thwe hién
*’ B1: Tiép nhan, kiém tra thanh phan gidy | Cong chitc S& Tu | - Mau s6 01;
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ac. do cac buée Noi dung cdng viéc Don vi/ngwoi thue Thoi gian Két qua thwc hién |
thuc hién hién thue hién I
- Ket thic hd so trén phan mém Mot | - Cong chirc cua S& - Thu lai mau s6 01.
cua Tu phép lam viéc tai
Trung tam
_ -

2. THU TUC HANH CHINH T

RONG LINH VU'C NUOI CON NUOI THUQC THAM QUYEN GIAI QUYET
CUA UBND CAP XA

2.1. Ding ky viéc nudi con nudi trong nwéc

Tong thoi gian giai quyét: 37 ngay ké tir ngay nhan dii hd so hop 18.

a. Truwomg hop tré em cin tim gia dinh thay thé

a.1. Truong hop tré em bi b roi, tré em md céi cé cha va e, tré 5

dinh, to chitc tam thoi nuéi duong hodc cham s6 .

¢ thay thé theo quy dinh cia phdp ludt:

- D61 véi tré em bj bo roi dugc giao cho ci nhén, gia dinh, t6 chirc tam thoi nudi dudn

g: thim quyén giai quyét thuoc
UBND cép x3 noi 13p bién ban x4c nhén tinh trang tré em bi bé roi.

- D6i véi tré em md ¢bi ca cha va me, tré em kho . L a nhan, gi

- Thoi han giai n_cu\mﬁ 37 ngay;

So @6 cac buéc . B Pon vi/ngudi Thoi gian Ko " |
A - E
thye hién N9i dung cong viéc thue hién thy hién Két qua thye hién
I. UBND nmv x4 tim gia dinh thay thé cho tré em

—

- H6 so cia tré em
- Quyet dinh giao
* tré em cho ca

UBND cap x3 dinh ky ra soat,
B1: danh gia viéc tré em cin dugc
Lap hdé so tré | nhan lam con nudi.
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So d6 cac bude A A Pon vi/ngudi Thoi gian K&t aus -
" St v t thwe hién
thuc hién Blghdungrelng vige thuc hién thuc hién RS R R
so, phan cong | x3, chuyén cong chirc xur 1: HDND&UBND
cong chire xir ly cap xa

- Trén mEm: kiém soat qua trinh
giai quyét hd so (Mau sb 04).

- Trén phan mém Mbt cira.

Xir 1y hé so:

BS: - Trén E:m: kiém soat qua trinh | Cong chirc tu 02 it 1am viee - E,m: s6 04;

Xirly ho so | gidi quyét hd so (MAu s 04). phap - ho tich & : - Ho so.

- Trén phan mém Mot ctra.
Xac minh, danh gid hoan canh gia
dinh, tinh trang cho o, diéu .
kién kinh té cua ngwoi nhan con 6.5 nodv 12 o - Z,wc so 04;
nuoi - Cong chirc ty | -2 D&Y 1amviee - HO so; ,

— Truong hop ngudi nhan con nudi| phap - ho tich Trong do: Vin ban vé két

Xdc minh, danh
gia didu Kkién
cua ngwoi nhan
con nuoi

¢6 noi thuong tru va noi & hién tai
khac nhau, UBND cidp xi noi
nguoi nhan con nudi thuong tr
truc tiép xac minh hodc c6 van ban
dé umE Uy ban nhan dan cap xi
noi ¢ hién tai cua nguodi nhan con
nudi thuc hién xac minh, danh gia
romu canh gia dinh, tinh trang chd

&, didu kién kinh té cua nguoi nhan

con nuoi.

- Cong chic
UBND cép x3 noi
¢ hién tai cua
ngudl nhan nubi
con nudi (trudong
hop dugc dé nghi
xac minh)

+ Thoi gian chudn bi xac
minh hodc c6 van ban dé
nghi x4c minh: 1.5 ngay

+ Thoi gian xac minh: 05

ngay

qua xac minh;
- Véan ban théng bao
két qua xac minh
(trudng hop d& nghi
UBND cép x4 noi &
hién tai cia ngudi
nhan con nudi xac
minh)
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A - ’ . ] L]
e aﬂﬁmmhh.wh_dd Noi dung cong viéc wwwﬂﬂm\“mnmﬂs .M__-.M“ MMMM Két qua thue hién
hop tir chdi)
- Mau s6 04
- Hb so
- Gidy ching nhan
B9: Van thu nu6éi  con  nudi
Phat hanh vin | Chuyén, phat hanh vin ban. HDND&UBND 02 gio lam viéc (trudng hop du diéu
ban cap xa kién)
- Vin ban tir chdi
dang ky (truong
hop tir chdi)
] msn Ak ,ﬂw onr_.wot giao ‘:wwm con smm.m. mE - Giy chimg nhan
Tra ket qua, to | vao mo. dang ky nudi con nudi va Al con nubi
chirec giao nhan | trao Giay chimg nhan nudi con x4
con nudi nudi trong nudc vai su ¢d mit cia - Thu ho1 Mau s6
cha, me nudi, c4 nhan/gia dinh/td . a0l
chic dang tam thoi nuéi dudng/ . Arong veng U5 ngay v ur
: UBND cap xa ngay hét han thay d6i y kién

nguol giam hé va ngudi dugc
nhan lam con nudi.

- Luu chinh thirc trén phin mém
Ho tich.

- Két thuc trén Hé théng thong tin
giai quyét TTHC cua tinh

dong y

L)

(2) Truong hop 2: Khong cé cong din Viét Nam thuwong tri ¢ trong nwdéc nhin tré em lam con nuéi, UBND cap mﬂm co van
ban kém theo ho so tré em giri S¢ Tw phdp dé tim ngwoi nhin tré em lam con nuéi, dong théi bdo cdo UBND cip huyén

dé biét ©.

® Khéng tinh thoi han giai quyét ddi voi trudmg hop nay vi khéng nhip trén Hé théng thong tin giai quyét TTHC cua tinh
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- Co so nudi dudng danh gia viéc tré em can dugc nhan 1am con nudi, lap ho so tré em, xin y kién Co quan truc tiép
quan 1y co s& nudi dudng dé chuyén hd so dén Sé Tu phap thong bao tim ngudi nhén con nudi;

- Khi tiép nhan hd so tré em, néu c6 cong dan Viét Nam qu.sm tri ¢ trong nudc dang 5\ nhu cau nhan con nudi, S&
Tu _u_._m@ kiém tra didu kién cua nguoi nhan con nudi trude khi giao 01 bo ho so tré em cho ngudi nhan con nu6i va gioi thiéu
ngudi nhan con nudi dén UBND cap xi noi c6 tham quyén giai quyét viéc nudi con nudi dé xem xét, giai quyét (chuyén B5).

- Truong hop khong c6 cong dan Viét Nam E:Qdm tri ¢ trong nudc mmnm ky nhu cau nhan con nubi, S¢ Tu phap Eobm
bao tim nguoi nhén tré em lam con nudi va thuc hién cac budc nhu thi tuc giai quyét viéc nudi con nudi cd yéu t6 nudc ngoai
db6i voi tré em séng & co s& nudi dudng.

- Trong thoi han thong bao (cua S¢ Tu phép hodc ctia B Tu phép), néu c6 cong dan Viét Nam :Eoum tra ¢ trong nude
ding ky nhu cau nhén con nuéi, S& Tu phap kiém tra diéu kién cua nguoi nhan con nudi trude khi giao 01 b ho so tré em
cho ngudi nhan con nudi va gidi thiéu nguoi nhan con nubi dén UBND cap x4 noi ¢6 thim mcuas giai quyét viéc nudi con
nudi dé xem xét, giai quyét.

Sau khi nhan dugc hd so tir S¢ Tu phap, UBND thuc hién theo quy trinh nhu sau:

Tong thoi gian gidi quyét: 37 ngay

So d6 cac buéc » n o Pon vi/nguwoi Thoi gian P .
thwe hign Noi dung cong viéc thye hién thive hif6s Ket qua thyc hién
- ,Eoﬁ nhén, kiém tra thanh phan o
B1: Nhan hd so mwmwm_m :m:wmn :o:wa mwom%wwommw Cong chirc tai Trung tim Trong &l - ch g
PV b thong hanh chinh céng cip xa hanh chinh | - Méu s6 04;
Soum thong tin giai quyét TTHC . Hb s
cua tinh :
B2: Chuyén hé | Chuyén hd so (ban mmmuw vé cong Cong chic tai Trung tam 02 oid 1am viee | Z,m: 50 04;
SO’ chire tu phdp — ho tich dé xir 1y. hanh chinh cong céap xa 8 j - Ho so.
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So d6 cac buée
thwe hién

Noi dung céng viéc

Don vi/nguoi
thue hién

Thoi gian
thwe hién

Két qua thye hién

Céng chirc tu phap — hé tich kiém
tra hd so, _m% y kién cua nhitng
nguoi lién quan. Trudng hop x4c
minh dugc théng tin ngudi duge
nhan 1am con nudi ¢6 cha me dé,
thi cong chirc tu phép - hé tich phai
lay y kién viéc cha me dé.

Codng chirc tu phép - hé tich

25 ngay
Trong do:
+ Thoi gian lay y
kién: 10 ngay;
+ Thoi gian nhimg
nguoi lién quan cé
acwmm thay doi y
kién dong y trong
thoi han 15 ngay ké
tir ngay duoc lay ¥
kién néu da dong .

- Miu s 04;

- H6 so;

- Vian ban c6 ¥ kién
cua nhing ngudi
lién quan.

Xem xét, tham dinh két qua xir 1y
ho so: i
- Truong hop du diéu kién: Tham

Cong chirc tu phép - ho tich

- Méu s6 04
- HO so )
- Dy thao Giay

. B3 muu Chi tich UBND cép 22 U0 tham muu lanh dao Vin ching nhin nudi
Tham dinh hanh ding ky nuéi con nuéi; ghi . X T s \
£ g srats Al e phong HDND&UBND cap | Ol ngay lam viéc |[con nudi (trudong
két qua xir Iy ho|vao S6 - . g8 z 2l 1
\ n » 23 1.~ | Xa trinh Chu tich UBND cap hop du diéu kién)
so - Trudong hop khéng du didu kién: <& - Du thio vin ban
Tham muu Chi tich UBND cAp x3 a & chéi ding ky
ban hanh van ban tir chéi ding ky e
nudi con nudi (trudng hop tir choi)
B6: Chu tich UBND cap xi xem xét, - Mau s6 04
Chi tich quyét dinh ban hanh: - HO so
UBND cip xi |- Ky Gidy ching nhin nuéi con ; - s 13 oia. |- Gidy chimg nhan
quyét dinh nudi (trudng hop du diéu kién); Chu tich UBND cép 3 01 ngay lam vige nuéi  con  nudi

- Vian ban tir chéi ding ky nudi
con nudi (truong hop tir chéi)

(truomg hop du diéu
kién)
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Cha duong hoic me ké nhan con :osm cua vg hoac oroum lam con ::o_ co, cau, di, chu, bac rudt nhan chau lam con
nudi va hién dang nubi dudng tré em: thim quyén giai quyét thusc UBND cap xi noi cu tra cla nguoi nhan con nudi hoidc
cua tré em (nguoi dwoc nhan lam con nudi).

Téng thoi gian giai quyét: 37 ngay

So 6 cdc buge Noi dung cong viéce R g Ahid gton Két qua thue hién
thwe hién ¥ B0e Gine v thwe hién thwe hién qua Hire hi¢
- ﬁmw nhan, kiém tra thanh phan o
B1: mwmwmm z.wwﬂm:roswamwamqaﬂwomﬁw Coéng chuc tai Trung tdm Trong gio i zwc wﬁw 033
Nhin hd so b thong hanh chinh cong c4p xa hanh chinh | - Méu s6 04;
: thong thong tin gidi quyét TTHC -H3 so
cua tinh .
B2: Chuyén hé so (ban mmmu@ vé cong Cong chuac tai Trung tam 02 pid Iam vice |- Zm: 56 04;
Chuyén ho so' | chirc tu phép — h tich & xtt 1y. | hanh chinh cong cAp xa glo *¢ |-Héso.
Tiép nhan hd so tir Trung tam cap
B3: x3, chuyén cong chirc xir 1y ho so: o
Tiép nhan - Trén E:mc kiém soat qua trinh EMMMWMW@MMW@@ ne 02 gio lam viée |~ W\_w WSO,
ho so giai quyét hd so (Mau sé 04). cap xd R

- Trén phan mém Mbt cira.
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So do cac buédc a A en Pon vi/nguoi Thoi gian £ "
thwe hién Noi dung cong viée thyc hién thwe hign Ket qua thuc hién
Xem xét, tham dinh ﬁ_m SO - Z,wE s6 04
- Truong hop du dicu kién: Tham - HO6 so ‘
muu Chu tich UBND cap xa tién| Cong chirc tu phap - ho tich - Du thao Giay
BS: hanh dang ky nu6i con nu6i; ghi| tham muu lanh dao Van ching nhan nudi
Tham dinh |vao S6 , phong HDND&UBND cap | Ol ngaylam viéc |con nudi  (trudng
hé so - Truong hop khong du diéu kién:| xa trinh Chu tich UBND cap hop du diéu kién)
Tham muu Chu tich UBND cép xa xa - Du thao vén ban
ban hanh van ban tir choi diang ky tr choi dang ky
nudi con nudi (truong hop tir choi)
B6: - Mau s6 04
Chii tich - i s ; - Ho so
x - | Chu tich UBND cap xa xem xét, £ 2 5
“quyée ainh | G0yétdinh ban hink; et con® mgi
* - Ky Qm% chimg nhan nudi con . L T = : s Zuw
nubi (tredng hop i di 2u kién); Chu tich UBND cap xa 01 ngay lam viéc mama:m hop du diéu
- Van ban tir chéi dang k¢ nudi o e
con nudi (trudmg hop tir chdi) = Vin: ban 4 choi
. dang ky (truong
hop tir choi)
B7: - Mau 50 04
Phat hanh - HO so
vin ban - Gidy chimg nhén
S nuéi con  nudi
Chuyén, phét hanh van ban. VETEDENDEIBND | s o dinevite (g Hop:di dike
cap xa kién)
- Vin ban tir chéi
dang ky (truong
hop tir choi)
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So dd cac buée
thue hién

Noi dung cong viéc

Pon vi/nguoi
thuc hién

Thoi gian
thuc hién

Két qua thwc hién

- Tiép nhén, kiém tra thanh phan
gidy to trong hd so theo quy dinh

-Mausb 01;

B1: v& tihap thone tin ha so vio Ha Cong chuc tai Trung tdm Trong gio o
Nhinhdso | S ong tin gidi quyét TTHC | Panh chinh cong clp x@ hioh chich |- MAu 85 04;
- 10 SO.
cua tinh
B2: Chuyén hé so (ban mm,aw vé cong | Cong chuc tai Trung tém 02 gits 1am vide | - Emz s6 04;
Chuyén hd so | chirc tu phap — ho tich dé xir1y. | hanh chinh cong cép xa & | - H3 so.
Tiép nhan ho so tir Trung tam cAp
B3: x4, tham dinh x1r 1y ho so: o
Tiépnhgn |- Trén phiéu kiém soat qué trinh | Cong chire tu phap - ho tich | 02 gioylam vige |7 et 0 0%
ho so giai quyet ho so (Mau s6 04). 0 80
- Trén phan mém Mot cira.
- Z,mc s6 04;
- Ho so; o
- Xac minh tinh trung thuc cla |- Cong chic tu phép - hé w:%sw S.wré ket
N o ; s e , . ' a XdcC minn;
B4: viéc dang ky nudi con nudi trudce | tich - Viin ban théng béo

Xdc minh hd so

do6 va nguoi lam chimg;

- Cong chirc UBND cép xa
noi ¢ hién tai cia ngudi
nhan nudi con nudi (truong
hop dugc dé nghi x4c minh)

02 ngay lam viéc

két qua xac minh
(truong hop dé nghi
UBND cép x3 noi &
hién tai cia nguoi
nhan con nubi xac
minh)
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So d6 cac budc
thue hién

No§i dung cong viéc

Don vi/nguoi
thue hién

Thoi gian
thyre hién

Két qua thue hi¢n

B8:
> ‘h > »
Tra ket qua, to
chirc giao nhan
con nuoi

- Tra két qua

- Luu chinh thirc trén phan mém
Ho tich.

- Két thic trén Hé thong thong tin
giai quyét TTHC cua tinh

UBND cép xa

0,5 ngay lam viéc

- Giay chung nhan
nudi con nudi

- Thu hoi Mau so
01
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Cac buéce
thwe hién

Noi dung cong viée

Pon vi/ngwoi thue
hién

Thoi gian thue
hién

Két qua thye hién

SO

cap x4 xur 1y ho so;

- Soan thao 16i ching (bing
van ban) hoic thuc hién monm
dau mau 1o chimg (ddi voi
truong hop da khic trén mau
déu) chimg thuc ban sao tir
ban chinh m_m% to, van ban do
CO quan, t6 chic c6 thim
quyeén cua Viét Nam; co quan,
t6 chic c6 thim m&&z cua
nuéc ngoai; €O quan, t6 chirc
c6 tham quyén cua Viét Nam
lién két véi €O quan, t6 chirc
co thim quyén cia nuéce ngoai
cap hoic chimg nhéan

- Chuyén hd so (ban gidy) dé
ngudi c6 thAm quyen xir ly.

-~

Xa;

- Cong chic lam cong
tac tu E_Eu duoc phan
cong giai quyét hd so

chinh cong cap x3;
Hodc c6 thé kéo dai
thém khong qui 02
(hai) ngay lam viéc
hodc c6 thé dai hon
theo thoa thuan bang
van ban véi nguoi
yéu cau chirng thuc
(ddi véi truong hop
oznm mot lac yéu
cau chimg thyc ban
sao tir nhiéu loai ban
chinh gidy to, van
ban; ban chinh co
E:mc trang; yéu cau
s6 _:oﬂm nhiéu ban
sao; ndi dung gidy
to, van ban phirc tap
khé kiém tra, doi
chiéu ma co quan, tb
chuc thyc hién
chimg thuc khong
thé dap Ung duogc
thoi han quy dinh
néu trén).

- Loi ching (bing van
ban)/ 16i ching g:m mau
dau da duoc khic chirng
thuc ban sao tir ban chinh
mE% to, van ban do co quan,
to chitc ¢6 thidm quyén &
Viét Nam; co quan, to chirc
¢6 thim quyén cua nudc
ngoai; co quan, t6 chic c6
tham n_cuan cua Viét Nam
lién két véi co quan, to chirc
co EmE quyén cua nudc
ngoai cap hoic chimg nhan.

B4:

Xem xét ky ching thuc ban

Chu tich/Phé Chu tich

01 gio lam viéc ké

- Mau sé 04
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phai c6 phiéu hen ghi rd thoi gian (gio, ngay) tra két qua cho ngudi yéu cau chung

thue.
Cac buée Noi dung cong viée Don vi/ngwoi thue Theoi gian thue Két qua thue hién
thue hién hién hién
Trong gid hanh | - M&u s6 01
— - Huéng dan, kiém tra, Cong wrﬁo ._wB cong tac chinh - M3u s& 04
: tiép nhan hd so tu phap tai Trung tdm
Nép hd so v A Phuc vu Hanh chinh - mo so tiép nhan da duoc
- S6 héa hd so cong cip xa s6 héa
21y ..z | Cong chirc 1am cong tac - Mau s6 01
B2: Chuyén ho so (ban giay) ; . . . : o
. vé Vin phong HDND va tu phap tai ”_,Emm .H.mE 15 phut ké tir khi - M3u s& 04
Chuyén ho so UBND cip x3 Phuc vu Hanh chinh cmw nhan hd so .
g cap xa
Phan cong cong chirc - Mau s6 04
lam cOng tac tu phép tai “Hiwo

B3:
Xir Iy hé so

UBND cip x3 xur Iy hd
SO;

- Soan thdo 101 ching
(bang vin ban) chimng
thyc chir ky; ching thuc
diém chi; ching thuc
trong truong hop khong
thé ky, diém chi duoc;

- Orcuan hd so (ban
gidy) d& ngudi c6 thim

- Lanh dao Vin phong
HDND va UBND cép
Xa;

- Cong chirc 1am cong
tac tu phap dugc phén
cdng giai quyét hd so

02 gio lam viéc hoac
hodc c6 thé kéo dai
hon theo thoa thuin
bang vin ban véi
ngudi yéu cau ching
thuc

- Loi ching (bang vén ban)
ching thuc chir ky; ching
thuc diém chi; ching thuc
trong truong hop khong thé
ky, diém chi dugc
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3. Thii tuc chirng thue hop ddng, giao dich lién quan dén tai san 1a dong san, quyén sir dung dit va nha &

Thoi gian giai n:«.mﬁ Khong qua 02 (hai) ngay lam viéc, ké tir ngay nhén du hd so yéu cau chimg thuc hoic c6 thé kéo

dai hon theo théa thuan bang vin ban véi ngudi yéu cau ching thuc. Truong hop kéo dai thoi han giai quyét thi ngudi tiép nhén

0

hé so phai ¢ phiéu hen ghi 1o thoi gian (gid, ngay) tra két qua cho ngudi yéu cau chimg thuec.

Cac buéc No¢i dung cdng viée Don vi/nguoi thue Thoi gian thuc Két qua thyc hién
thue hién hién hién
Trong gio hanh | - MAu s6 01
Bi: - Huéng din, kiém tra, | COng chirc lam cong tac chinh - MAu s 04
: tiép nhan hd so tur phap tai Trung tm A gk A
Nop B gor HH st Phye vu Hanh chinh -Wﬁma ti€p nhan da duogc
- S6 héa ho so cong cip xa s6 hoa
PO ..z . | Cong chirc 1am cdng tac - MAu s6 01
3 Chuyén hé so (ban gia : : 2 . .
B2: va /W\ms phong W@ZW ww tu phép tai Trung tdm 15 phut ké tur khi - M3u s& 04
Chuyén hd so X - Phuc vu Hanh chinh | tiép nhan hd so .
UBND cap xa A B o - Hb
cOng cap xa RO
- Phan cong coéng chuc - MAu s6 04
lam cong téc tu phép tai |- Lanh dao Vin phong | 01 ngay lam viéc | . H3 so
UBND cap x3 xtr Iy ho | HDND va UBND cap hodc c6 thé kéo dai o . o
B3: S0, Xa; hon theo théa thuén | ML o ow_“E & _Mwmuw,<m= uAR)
3 2 5 ung thuc ong, giao
Xirlyhoso |- Soan thio 16i chimg |- Cong chirc lam cong |bing vin ban vei | "8 thue hop dong, g
(bang van ban) chimg | tac tu phdp duoc phan | ngudi yéu cau chimg | =
thuc hop dong, giao dich; | cong giai quyét ho so | thuc
- Chuyén hé so (ban
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4. Thu tuc chirng thue di chice

Thoi gian g

- e

69

iai n:wna Khong ncm 02 (hai) ngay lam viéc, ké tir ngdy nhan da ho so yéu cau orqsm thuc hodc ¢6 Em kéo

dai hon theo thda thuén bang van ban véi ngudi yéu cau chimg thye. Hanm hop kéo dai thoi han giai quyét thi nguoi tiép nhéan
hé so phai c6 phiéu hen ghi 13 thoi gian (gio, ngay) tra két qua cho ngudi yéu cau chimg thuc.

Ciac budc Noi dung cong viéc Pon vi/nguoi thue Thoi gian thue Két qua thue hién
thue hién hién hién
- MAu s6 01
BI: Huéng dan, kiém tra, m@ums mrmo .aﬂ azmm»o . L |- M s6 04
: tiép nhan hd so u phap tar lrung tam rong gio han " 4 o
Nophdso | crrr Phuc vu Hanh chinh chinh - Ho so tiep nhin da dugc
- SO hoéa ho so cong cp xa sO hoa
i1 ..z | Cong chirc 1am cong tac - Mau s6 01
y Ch h b : : A e LB Rk
B2: Y MWMM ﬁ%oww MW&ZWmWW tu phap tai Trung tam | 15 phut ké tir khi | _ M3u s 04
Chuyén hd so UBND c4p x3 Phuc vu Hanh chinh | tiép nhan ho so i
P cong cap xa - Ho so
Phan cong cong chirc - Mau s6 04
13 A
am cong tac tu phdp tai | L&l dao Vin phong < Hbsa

B3:
Xir Iy ho so

UBND cip xi xir Iy hd

SO;

- Soan thao 101 ching
Gmmm van ban) ching
thuc di chuc;

- Chuyén hé so (ban
gidy) dé ngudi c¢6 tham

HBPND va UBND cép
Xa,

- Cong chic lam cong
tac tu phap duoc phéan
cong giai quyéet ho so

01 ngay lam viéc
hodc c6 thé kéo dai
hon theo thoéa thuidn
bang vian ban véi
ngudi yéu cau chimg
thuc

- Loi chimg (bang vin ban)
chung thuc di chuc.
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5. Thii tuc chirng thue viin ban tir chdi nhéin di sin

Thoi gian g

.. A

idi quyet: Khong qua 02 (hai) ngay lam viéc, ké tir ngay nhan du h so yéu cau chimg thuc hodic ¢6 thé kéo
dai hon theo thda thuan bang vin ban véi ngudi yéu cau chimg thuc. Truong hop kéo dai thoi han giai quyet thi nguoi tiép nhan

hé so phai c6 phiéu hen ghi rd thoi gian (gid, ngay) tra két qua cho ngudi yéu cau chimg thuc.

Cac buéc Noi dung cong viéce Don vi/nguwdi thue Thoi gian thue Két qua thuc hién
thure hién hién hién
- Mau s6 01
B1- - Huéng dan, kiém tra, O@sm_ m&mﬂo ._w%u cong mmo . W Mau s6 04
. tiép nhan hd so tu phap tar Irung tam rong gio " ik o
Nophdse | oron Phuc vu Hanh chinh chinh - Ho so tiép nhén da duoc
- S6 héa ho so cong chp xa s0 hoa
21 a ..z | Cong chirc 1am cong tac - Mu s6 01
B2: Chuyen he 5o (un giy) | phép tai Trung tam |15 phit k& tir khi| y,z. 2
e vé Van phong HDND va . . v il - Mau s6 04
Chuyén ho so' | yBND c4 X3 Phuc vu Hanh chinh | tiép nhan ho so R
P cong cap xa - Ho so
- Phén coéng céng chic - MAu s6 04
lam cong tac tu phéap tai - H3 so

B3:
Xir 1y ho so

UBND cép x3 xir 1y hd
SO;

- Soan thao 10i ching
(baing van ban) chirng
thuc van ban tr chéi
nhéan di san;

- Chuyén hdé so (ban
gidy) dé ngudi c6 thim

- Lanh dao Van phong
HDND va UBND cip
Xa;

- Cong chuc lam céng
tac tu phap dugc phéan
cong giai quyét hd so

01 ngay lam viéc
hodc c6 thé kéo dai
hon theo théa thuin
bing vin ban véi
ngudi yéu cau chimg
thuc

- Loi chimg (bang vén ban)
chimg thuc van ban tir chdi

nhan di san.
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6. Thii tuc chirng thwe vin ban théa thuin phan chia di sin ma di san 1a dgng sin, quyén sir dung dat, nha &

.-w

Thoi gian giai a_.woﬂ Khong qua 02 (hai) smm% lam viéc, ké tir ngdy nhéan du hd so yéu cau chimg thue hodc co Em kéo
dai hon theo thoa thuan bang van ban véi ngudi yéu cau chimg thuec. %Eoum hop kéo dai thoi han giai quyét thi nguoi :mﬁ nhan
hd so phai c6 phiéu hen ghi rd thoi gian (gid, ngay) tra két qua cho ngudi yéu cau chimg thuc.

Cac buée Noi dung cong viéc Pon vi/nguoi thue Thaoi gian thue Két qua thuc hién
thuc hién hién hién
- MAu s6 01
o Huéng dan, kiém tra, m%w mﬁo .5% &nm%n . L | M s6 04
» tiép nhan hd so u phap tair lrung tam rong gio han 5 3 R
Nophdso | oroh Phuc vu Hanh chinh chinh - Ho so tiép nhan da duoc
- SO hoa ho so cong chp xa sO hoa
Co6ng chirc lam cong tac - MAu s6 01
. Chuyén h6 so (ban gii p g F T ;
B2: va xwms phong WUZW ww tu phap tai Trung tam | 15 phut ké tir khi | _ Mzu sb 04
Chuyén ho so Phuc vu Hanh chinh | tiép nhin ho so .
UBND cap xa A A =~ - HO so
cong cap xa
Phan cong cong chirc - MAu s6 04
lam cong tac tu phép tai 13 s

B3:
Xir Iy hd so

UBND cap xi xir 1y hod
S0;

- Soan thao 161 ching
(bang van ban) chimg
thuc van ban théa thuan
phan chia di san;

- ‘Owcxms hoé so (ban
gidy) dé nguoi c6 tham

- Lanh dao Van phong
HDND va UBND cap
Xa;

- Cong chic lam cong
tac tu phap dugc phén
cong giai quyét ho so

01 ngay lam viéc
hodc c6 thé kéo dai
hon theo thoa thuan
bing vin ban véi
ngudi yéu cau chimg
thuc

- Loi chimg (bang véan ban)
chimg thuc van ban thoa
thuan phan chia di san.
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7. Thi tuc chirng thye viin ban khai nhén di sdn ma di san 1a dong san, quyen sira dung dit, nha &
Thoi gian gidi quyét: Khong qué 02 (hai) ngay 1am viéc, ké tir ngdy nhan du hd so yéu cdu chimg thuc hoic ¢6 thé kéo

dai hon theo théa thudn bang vin ban véi ngudi yéu cau ching thuc. Truong hgp kéo dai thoi han giai quyét thi ngudi tiép nhan
ho so phai ¢6 phiéu hen ghi rd thoi gian (gio, ngdy) tra két qua cho ngudi yéu cau chimng thuc.

Cac buoc Noi dung cong viée Don vi/ngwoi thye Thoi gian thue Két qua thue hién
thue hién hién hién
- Méu s6 01
B1: - Huéng dan, kiém tra, HO@:N chirc ._wﬂ cong tac § i |- Mau s6 04
. tié nhan hd so u phap tai lrung tam rong g1o han x i o
Nop hd so m i Phuc vu Hanh chinh chinh -.‘,Eo\ so tiép nhan da duogc
- SO héa ho so cong cp xi sO hoa
R Ow_cwm: hd so (bin giky) Cong chuc lam cong tac - Mau s6 01

tr phap tai Trung tam | 15 phit ké ti khi|_ypx 04

~ .<( b A ’ -
T e phong HOND vA | by ™5 " Hanh chinh | tiép nbn hé so

Au—uﬂ%mﬂ —:w SO UBND owﬁ Xa : A
cong cap xa - Ho so
- Phén cdng cong chirc - MAu s6 04
lam cong tac tu phap tai -Hb so

UBND cép xa xir Iy hd |- Lanh dao Vin phong |01 ngay lam viee| ... .
s; HDND va UBND ¢4p | hogc o6 thé kéo dai |~ L1 chimg (bang van ban)

Ww" _ MO@D thao 15i O_H:‘Hbm wa hon theo thoa ﬁﬁﬂmb Mﬂ%mﬁw_w”ﬂo van ban khai

Xirly hoso | (bing vin ban) chimg |- Cong chirc lam cong |bing van ban voi
thye van ban khai nhan di | tac tu phip dugc phan | ngudi yéu cau chimg
san; cong giai quyét ho so thue

- Chuyén h6 so (ban
gidy) dé nguoi c6 tham
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8. Thii tyc chirng thye vige sira doi, b6 sung, hity bé hep ddng, giao dich
Thoi gian giai nzwmﬂ Thoi han thuc hién yéu owE chimg thuc 1a ngay trong ngay co quan, t6 chirc tiép nhén yéu cau
hodc trong ngay 1am viéc tiep theo, néu tiép nhan yéu cau sau 15 gio. Trudng hop tra ket qua trong ngay lam viéc tiép theo thi

ngudi tiép nhan ho so phai cé phiéu hen ghi r5 thoi gian (gio, ngay) tra két qua cho ngudi yéu cau ching thuec.

Cac buée Noi dung cong viéc Pon vi/ngudi thue Thoi gian thue Két qua thwe hién
thuc hién hién hién
- Méu s6 01
i - Huéng din, kidm tra, mwsw mgﬁw ._wmw o%mmmo Trone sig hanpy |~ MAUs604
: tiép nhan hd so phap tai lrung tam rong gio han Rt k.
Nop hd so pmhen Phuc vu Hanh chinh chinh - Ho so tiép nhan da dugc
- S6 hoa ho so cong cAp xa sO hoa
£ a2 . .z | Cong chirc 1am cong tac - Mau s6 01
B2: Oyr el wo, 89 (b2n m_m& tu phap tai Trung tdm | 15 phat ké tr khi R
% i vé Van phong HDND va : ; o T e - Mau so 04
Chuyén ho so UBND c4p x3 Phuc vu Hanh chinh ti€p nhan ho so ;
cap xa A L - HO so
cong cap xa
- Phan cong cong chic - MAu s6 04
e cing tac L mwmm @l . Lanh dao Van phong - Ho6 so
UBND cap xa xtr 1y ho ] z . ;
B3 S0; HDPND va UBND cap - Loi chung tuong tmg voi
H Xa; ) . < . X .
oo - Soan théo 1&i chimg " e 02 gio lam vige g loat hop dong, giso
Xir 1y ho so = . > | - Coéng chirc 1am cong dich.
tuong Ung véi tung loai | ; ;
hop ddng, giao dich; tac. tw phap dugc. phin
» m,m R cong giai quyeét ho so
- Chuyén ho so (ban
gidy) dé ngudi c6 tham
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9. Thii tyc sira 16i sai sét trong hop dong, giao dich

.

Thoi gian gidi quyét: Thoi han thuc hién yéu cau ching thuc 13 ngay trong ngay co quan, t6 chirc tiép nhan yéu ciu

=A

hogc trong ngay lam viéc tiep theo, néu tiép nhan yéu ciu sau 15 gis. Truong hop tra két qua trong ngay lam viéc tiép theo thi

ngudi tiép nhan hoé so phai ¢

6 phiéu hen ghi 13 thoi gian (gio, ngay) tra két qua cho ngudi yéu cau chimg thuc.

Cac buoc Noi dung cong viéc Pon vi/ngwoi thue Thai gian thue Két qua thue hién
thuc hién hién hién
- Mau s6 01
B1: - Huéng dan, kiém tra, O@ﬁﬂ m:ﬁo ._wﬂ cong mwo - TR Mau s6 04
" tié nhan hd so tu phap tai Trung tam rong g1o han " - o
Nop hd so bt Phuc vu Hanh chinh chinh - 16 so ticp nhén di dugc
- SO hoéa ho so cong cip xa s0 hoa
X1 x : o4y | COng chirc 1am cong tac - Mau 6 01
B2: Ow o :o, 0 {ban m_mu@ tu phap tai Trung tdm | 15 phat k& tir khi . 2
o veé Van phong HDND v . : =% o N - Mau s6 04
Chuyeén ho so UBND cip x3 Phuc vu Hanh chinh ti€p nhan ho so .
ap xa - - - Ho so
cong cap xa
- Phin coéng coéng chuc - Mau s6 04
lam céng téc tu phép tai “H3 so

B3:
Xir Iy hd so

UBND cap xi xir Iy hd
SO;

- Gach chan 16 sai sot
can stra va ghi vao bén 1é
cua hop dong, giao dich
nodi dung da stra;

- Chuyén hd so (ban
giay) dé nguoi co tham

- Lanh dao Vin phong
HDND va UBND cap
Xa;

- Cong chirc 1am cong
tac tu phap dugc phan
cdng giai quyét hd so

02 gio lam viéc

- Hop ddng, giao dich cin
duoc stra doi da dugc gach
chan 13i sai sét can sira va
ghi vao bén 1& ctia hop
mmamu giao dich ndi dung da
stra hodc 101 chimg twong
mg véi timg loai hop déng,
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10. Thii tuc cAp ban sao ¢6 ching thue tir ban chinh hop dong, giao dich da dwogc chirng thye

-
e -~

Thoi gian gidi quyét: Thoi han thuc hién yéu ciu chimg thuc 12 ngay trong ngady co quan, to chirc tiép nhan yéu cau
hodc trong ngay lam viéc tiép theo, néu tiép nhan yéu cau sau 15 gio. Truong hop tra ket qua trong ngay lam viéc tiep theo thi
ngudi tiép nhén ho so phai c6 phiéu hen ghi 16 thoi gian (gio, ngay) tra ket qua cho ngudi yéu cau ching thuc.

Cac budée Noi dung cong viée Don vi/ngwoi thue Thoi gian thue Két qua thwc hién
thuc hién hién hién
- Mau s6 01
B1- - Huéng dan, kiém tra, m?w chirc ._wﬂ cong tac Trons ity b | ~ M 8604
: tiép nhan hd so u phap tai Trung tdm rong gio § ok ek
Nophdso | ooonh Phuc vu Hanh chinh chinh - Ho so tiép nhan da dugc
- S6 hoa ho so cong cAp xa sO hoa
21 a . .z | Cong chirc 1am cong tac - Mau s6 01
. h ; » & re TR .
B2: Ou, s :o, iy (o mymv@ tu phap tai Trung tdm | 15 phat ké trr khi XA
g vé Van phong HDND va . . 7 S - Mau s6 04
Chuyén ho so UBND cip x3 Phuc vu Hanh chinh | tiép nhan hé so 5
P cong cap xa - Ho so
- Phan céng codng chirc - Mau s6 04
lam cong tac tu phap tai ~1i8 s

B3:
Xir Iy hd so

UBND cép xi xir 1y hd
SO;

- Photo ban chinh hop
dong, giao dich da duoc
chimg thuc va thuc hién
cac bude nhu ching thuc
ban sao tir ban chinh;

- Chuyén hd so (ban

- Lanh dao Van phong
HDND va UBND cip
Xa;

- Cong chic lam cong
tac tu phap dugc phan
cong giai quyét hd so

02 gio lam viéc

- Ban sao tir ban chinh hop
dong, giao dich dd c6 1o
ching ching thuc ban sao
tur ban chinh.
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11. Chirng thue chir ky nguwoi dich ma ngudi dich 13 c¢dng téc vién dich thuit cia Uy ban nhin dan cap xa

..

Thoi gian giai aESa Thoi han thuc hién yéu omc chimg thyc l1a ngay trong ngay co quan, t6 chire tiép nhan yéu cau
hodc trong ngdy lam viéc tiép theo néu tiép nhén yéu omu sau 15 gio. Hw:o.um hop tra két qua trong ngay lam viéc .:mﬁ theo
hodc ﬁwE keo dai thoi gian theo thoa thuén thi ngudi ﬁov nhan hd so phai cé onc hen ghi ro thoi gian (gio, ngay) tra két qua
cho nguoi yéu cau chimg thuc.

Cac buoc No6i dung cong viéc Pon vi/nguoi thue Thoi gian thue Két qua thue hién
thuce hién hién hién
- Mau s6 01
Bi: Huéng dan, kiém tra, O@sm& chirc ._w% cong tac . — Mau s6 04
. tiép nhan ho so tu phap tar lrung tam rong gio han N X o
Nop hi so . Phuc vu Hanh chinh chinh - Ho so ti€p nhan da dugc
- S6 hoa hé so cong cAp xa s6 hoa
Cong chire 1am cong tac - Méu s6 01

B2: Chuyén ho so (ban gidy)
vé Vian phong HDND va

tu phép tai Trung tam | 1S phit ke tir khi| _yx & 04
Chuyén hé so' | yBND cap xa

Phuc vu Hanh chinh | tiép nhan hd so

cong cap xa - Ho so
Phan cong cong chirc - Méu s6 04
lam cong tac tu phép tai | Tk doo Vi phioke - 18 so
UBND cép x3 xir 1y hd : % . 3
- s HDND va UBND cap - Loi ching (bang vin ban)
: Xa; L ; & L i
o _ Soan thio 16 chimg| .. .. . . |02gidlamvige | Chumg thuc chir ky ngudi
Xir 1y ho so i . - |- Cdng chic lam cong dich.
(bang van bad) chimg tac tu phap dugc phan
thuc chir ky ngudi dich: phap p

i > cong giai quyét ho so
- Chuyén hé so (ban
giay) dé nguoi c6 tham
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12. Chirng thye chir ky ngudi dich ma nguoi dich khong phai l1a cong tac vién dich thuit cia Uy ban nhan din

_h o~
cap xa

Thoi gian gi , !
hodc trong ngay lam viéc ti€p theo néu tiép nhan
hodc phai kéo dai thoi gian theo thoa thuan thi n

cho ngudi yéu cau chimg thuc.

ai quyét: Thoi han thuc hién yéu cau chimg thyc 1a ngay trong ngdy co quan, t6 chuc tiép nhan yéu ciu
yéu céu sau 15 gio. Truong hop tra ket qua trong ngay lam viéc tiép theo
guoi tiép nhan ho so phai c6 phieu hen ghi 16 thoi gian (gid, ngay) tra két qua

Cac buére Noi dung cong viée Pon vi/ngudi thwe Thoi gian thue Két qua thuwc hién
thye hién hién hién
- Mau s6 01
. - Huéng dan, kiém tra, masw mﬁo ._wmw &smm% . |- Mausd 04
. tié nhan hd so u phap tar lrung tam rong gio han i % L
Nophdso | oo Phuc vy Hanh chinh chinh - Ho so'tiép nhan da dugc

- SO0 hoa ho so

cong cap xa

sO hoda

Chuyén hd so (ban gidy)

Cong chirc 1am cong tac

- M3u s6 01

B2: ) tu phép tai Trung tdm | 15 phit k& tir khi| Nz«
¢ Vi g 5 . . : - Mau s6 04
Chitin hisr | BOOE HOND VA gy " Vet it tiép nhan hd so e
UBND cap xa i E - HoG so
cOng cap xa
- Phén cbng cong chirc - Mau s6 04
lam céng tac tu phéap tai | - Lanh dao Vin phong _H3 so

B3:
Xir Iy hd so

UBND cap x3 xir Iy hd
SO;

- Soan thao loi ching
(bdng van ban) ching
thuc chir ky ngudi dich;

- Chuyén hd so (ban

HDND va UBND cép
Xa;

- Cong chic lam cong
tdc tu phap dugc phan
cong giai quyet ho so

02 gio lam viéc

- L&i chimg (bang vin ban)
chimg thuc chir ky ngudi
dich.
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Thye hién hé trg khi hoa giai vién gap tai nan hoic rui ro ianh huéng dén sirc khoe, tinh mang trong khi thue

e o

hién hoat dong hoa giai & co s& (thudc tham quyén gidi quyét ciia UBND cap xa).

Téng thoi gian giai quyét TTHC: 07 ngay lam viéc, ké tir ngay nhén du ho so hop 18.

So dd cac
budc thuc
hién

NOi dung cong viéc

Don vi/ngwoi
thue hién

Thoi gian
thwe hién

Két qua thue hién

B1:
Nhan va
kiém tra hd
SO

Tiép nhan, kiém tra, huéng
dan hd so d& nghi hd tro khi
hoa giai vién (noi di ra
quyét dinh céng nhan hoa
gidi vién) gip tai nan hoic
rii ro anh huéng dén sic
khée, tinh mang trong khi
thuc hién hoat dong hoa
giai & co s&

- Nop héd so dén
Trung tdm Phuc vu
hanh chinh cong
cap xi (Céng chirc
lam cong tac tw
phap/cong  chirc
dugc phan cong
gidi quyét hé so

nay).

Qua mét trong
cac cach thic sau:

+ Nop truc tiép;

+ Qua hé théng
buu chinh;

+ Nop hé so truc
tuyén trén Cong
Umﬁ: vu  cOng
Quodc gia.

Trong gio
hanh chinh

* Tén mau don, mau t& khai: Khong quy
dinh; s6 luong hd so: 01 bd ho so.

- Van ban dé nghi hd tro ciia hoa giai vién
hodc cua dai dién gia dinh hoa giai vién
(trong trudng hop hoa giai vién bi thiét hai
vé tinh mang) c6 x4c nhan cua td trudng td
hoa giai hodc Trudng ban cong tac Mit tran
(trong trudmg hop hoa giai vién bj thiét hai 1a
to truéng to hoa giai). Van ban dé nghi hd
tro phai ghi 16 ho tén, dia chi ctia ngudi yéu
cau hd tro; 1y do yéu cau hd tro;

- Ban chinh hogc ban sao cé chimg thuc hoic
ban sao kém theo ban chinh dé dbi chiéu
hodc ban sao dién tir Bién ban x4c nhén tinh
trang cua hoa giai vién bi tai nan c6 xac nhén
cua Uy ban nhan dan cdp xa noi xay ra tai
nan hodc co quan cdng an noi xay ra tai nan;
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Cong chirc lam
cong tac tu

B2: - Chuyén ho so (ban | phép/cong chirc . | Hb so dép tmg ddy di theo quy dinh (nhu
Chuvén h3 giay/dién tir) ve <mw phong | duoc ﬁE.S cong 0.5 ngay B1
WM | HPND vaUBND cépxd. | gidi quyéthdso | lamviee |B:
S nay tai Trung tdm
Phuc vu Hanh
chinh céng cap xa
- )wrmu\oosm cong mw:o Hm.B s Linh da0 Vin
B3: cong tac tu phap/cong chirc 5 X ;
s e s, | phong HDND va| 0.5 ngay - £ o s
phan cdng | duoc phan cong giai quyét ND cin x3 13m vid Toan b ho so dugc tiép nhan tai B2
xir Iy ho so' | hd so nay tai UBND cap xa wahD e an am Vige
Xem xét, thAm dinh hd so: i .
- Truémg hop du didu kign | UBND ol
thi du thao Quyét dinh hd | (Cong chic Tu
o phdp cap xd/cong ‘ N
B3: ’ chirc  dwoc phan g s Du thao Quyét dinh hé trg hodc du thao vin
Thim dinh | - Hz,qgm hop ‘E&sm du co cong gidi Q@@, ho : nmm._wo_mu_ ban tra 161 trong truong hop khong hd tro.
hdso | so dé giai quyét thi dy théo | so nay) phdi hop =

van ban tra 11 trong truong
hop khong hb trg.

véi cong chire, ca
nhan, co quan, t6
chuc lién quan
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- Tra két qua giai quyét tha | Congchtc Tu | Trong gio , ) |
BS: tuc hanh chinh. phap cap xa/cong | hanh chinh | Quyét dinh hd trg/Vin ban tra 10i trong
- 14 oo | - Két thic hd so néu nhan| chic duge phan | (ngay sau truomg hop khong hd tro.
Tra ket qua QX - 5 A . £ i i
truc ti€ép hodc trén phan | cdng giai quyét ho | khi vin thu
mém Mot cira. SO nay phat hanh)







