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PHU LUC
MOT SO QUY PINH CHUNG TRONG QUY TRINH NQI BQ GIAI QUYET THU TUC HANH CHINH PAT PAI
THUQC THAM QUYEN GIAI QUYET CUA SO NONG NGHIEP VA MOI TRUONG,
UBND CAP XA TREN PIA BAN TINH QUANG NGAI

(Kém theo Quyét dinh sé: 1116/0P-UBND ngay 27/6/2025 ciia Chii tich UBND tinh Qudng Ngdi)

1. Vé thoi gian giai quyét TTHC

- Thoi gian giai quyét thu tyc hanh chinh theo Quy trinh nay dugc tinh tir ngay nguoi su dung dat nop day da ho so hop
1¢ theo quy dinh, khong bao gdm céc truong hop sau (néu cé):

+ Thoi gian xem xét xir Iy dbi v6i truong hop st dung dét co vi pham phép luat, thoi gian trung cau giam dinh, thoi gian
niém yet cong khai, dang tin trén phuong tién thong tin dai ching, thoi gian thyc hién thu tuc chia thira ke quyén sir dung dat
tal san gan lién voi dat dbi vai truong hop thyc hién thu tuc cap Glay ching nhan quyén st ‘dung dat, quyén so hiru tai san gan
lién voi dat ma nguoi sir dung dat, chu sé hitu tai san gan lién voi dat chét trude khi trao Gidy chimg nhan.

+ Thoi gian giai quyét ctia co quan c6 chirc nang quan 1y dat dai vé xac dinh gia dat cu thé theo quy dinh.
+ Thoi gian giai quyét ctia co quan c6 tham quyén vé khoan duogc trir vao tién st dung dat, tién thué dat theo quy dinh.

+ Thoi gian giai quyet cua co quan thué vé xac dinh don gia thué dat, sb tién sir dung dat, tién thué dat phai ndp, mién,
giam, ghi no tién sir dung dét, tién thué dat, phi, 18 phi theo quy dinh.

+ Thoi gian thuc hién nghia vu tai chinh ctia ngudi sir dung dat.

+ Thoi gian ngudi str dung dat thoa thuan dé thuc hién tich tu dat nong nghiép, gop quyén sir dung dt, diéu chinh lai dat
dai.

+ Thoi gian trich do dia chinh.

+ Thoi gian phdi hop 1dy ¥ kién cua cac co quan, don vi ¢6 lién quan d6i voi trudng hop phat sinh vudng méc, phat sinh
quyén va nghia vu ctia ngudi str dung dat.

- B6i voi cac xa mién nai, hai déo, vung sau, vung xa, vung cé diéu kién kinh té - x3 hoi khé khan, vung co diéu kién
kinh t€ - xa hoi ddc biét kho khan thi thoi gian thuc hién do6i véi tung loai thu tuc quy dinh tai Piéu nay duoc tang thém 10
ngay lam viéc.
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- Thoi gian giai quyét TTHC theo Quy trinh ndy duoc tinh tir ngay nguoi duge nha nude giao dat, cho thué dat dé sir
dung vao muc dich phi néng nghiép nop Ban ké khai hop 1¢ theo quy dinh (doz véi TTHC Nép tién dé nha mieée bé sung dién
tich dat chuyén trong liia bi mat hodc tang hi¢u qua sir dung ddt trong liia doi véi cong trinh co di¢n tich dat chuyén trong lia
trén dia ban tiw 2 huyén tro lén; Nop tién dé nha nuée bo sung dién tich ddt chuyén trong liia bi mat hodc tang hiéu qua sir
dung dadt trong lia déi véi cong trinh c6 dién tich dat chuyén trong lia trén dia ban cap huyén).

- Co quan giai quyét thi tuc hanh chinh quy dinh tai ‘Quyé't dinh nay chiu trach nhiém giai quyét khong qua thoi gian quy
dinh do co quan minh thyc hién, khong chiu trach nhiém vé thoi gian giai quyé€t thu tuc hanh chinh tai cac co quan khac.

- Trudng hop thuc hién dong thoi nhiéu TTHC thi thoi gian giai quyét TTHC 1a tong thoi gian giai quyét cua ting
TTHC dugc thyc hién dong thoi theo quy trinh nay (Ké cd truong hop nguoi s dung dit ngp mot (01) TTHC nhung qud trinh
gidi quyét phat sinh thém TTHC khdc ma bdt budc nguoi sir dung dat phai ndp dé thuce hién dong thoi).

2. Quy wéc viét tit trong quy trinh
- Uy ban nhan dan tinh Quang Ngai, viét tat 1a: “UBND tinh”;

- Trung tdm Phyc vy hanh chinh cong tinh Quang Ngéi hoac Trung tam Phuc vy hanh chinh cong cap x4 viét tat la:
“TTPVHCC Cap tinh/Cap xa”.

- S& Nong nghiép va Mai truong, viét tit 1a: “Sd NNMT”.

- S& Tai chinh, viét tt la: “S¢ TC”.

- UBND céc x3, phuong, dic khu, viét tat 1a: “UBND cap xa”.

- Phong Quan 1y dat dai, viét tat 1a: “Phong QLDD”.

- Phong Do dac ban d6 va Thong tin dia ly, viét tat 1a: “Phong PDBD”.
- Phong Khoéng san, viét tat 1a: “Phong KS”.

- Chi cyc Bao vé méi truong, viét tat 1a: “Chi cuc”;

+ Phong Tong hop va Tham dinh, viét tat 1a: “Phong TH&TD”.

+ Phong Kiém soat 6 nhiém, viét tat 1a: “Phong KSON”.

- Van phong Ding ky dét dai tinh Quang Ngai, viét tit 1a: “VPDKDPD”.
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- Chi nhanh Vian phong Pang ky dat dai cac khu vuc viét tat 1a: “Chi nhanh”,
- Phong Kinh té hozc Phong Kinh té, Ha tang va D6 thi: Viét tat 1a Phong Kinh té.

- Ban ké khai dién tich dat chuyén trong lta chuyén muc dich sir dung sang dét phi nong nghiép, viét tat la: “Ban ké
khai”.

- Van ban xac nhan dién tich dat chuyén trong lta phai ndp tién, viét tat 1a: “Van ban xac nhan”.
. v b .

- Vin ban xac dinh s6 tién dé Nha nudc bd sung dién tich dat chuyén trong lua bi mat hodc ting hiéu qua str dung dat
trong laa, viet tat la: “Van ban xac dinh so tién phai nop”.

- Nguoi duge nha nudc giao dat, cho thué dat dé sir dung vao muc dich phi nong nghiép, viét tat 1a: “Nguoi st dung
dat”.

- Gidy ching nhan quyén st dung dat Gidy chimg nhan quyén sé hitu nha & va quyén st dung dat o, Glay ching nhén

quyén s& hitu nha g, Glay ching nhan quyen s0 hitu cong trinh xay dung, G1ay ching nhén quyén su dung dat, quyén so hitu

nha & va tai san khac gan lién v6i dat, Gidy chimg nhan quyén st dung dit, quyén so hitu tai san gin lién voi dat, viét tat 1a:
GCGCN”.

- Tb chire trong nudc; T chirc ton giao, td chirc ton giao truc thudc; T6 chirc nude ngoai co chirc nang ngoai giao gém
co quan dai dién ngoai giao, co quan lanh s, co quan dai dién khac ctua nude ngoai co chirc nang ngoai giao dugc Chinh phu
Viét Nam thtra nhan; co quan dai dién cua to chuc thude Lién hop quéc, co quan hoac t6 chirc lién chinh phi, co quan dai dién
ctia to chirc lién chinh phu; To chire kinh té ¢6 von dau tu nude ngoai, viét tat 1a: “Td chic”.

- Cong dong dan cu, Ca nhan trong nudc, ngudi Viét Nam dinh cu & nudce ngoai 1a cong dan Viét Nam, viét tat 1a: “Ca
nhan”.

- Phiéu chuyén thong tin dé x4c dinh nghia vu tai chinh vé dat dai, viét tat la: “PCTT”.

- Tha tuc hanh chinh, viét tat 1a: “TTHC”.

- Gidy tiép nhan hd so va hen tra két qua, viét tat la: “Mau s6 017,

- Phiéu kiém soat qua trinh giai quyét hd so, viét tit 1a: “Mau sd 04”.

- Thong béao bo sung, hoan thié¢n lai h so, viét tit 1a: “Mau sb 077

- Thong bao tra ho so, viét it 1a: “Mau sb 08”.



- Cac budc trong quy trinh, viét tit 1a: “B1, B2, B3,...”.

- Trung tdm Phuc vu - Kiém soat thu tuc hanh chinh tinh Quang Ngi, viét tit 1a: “Trung tim”.

- Chi cuc Tré)ng trot va Bao vé thuc vat, viét tit la “CC TTBVTV”.

- Chi cyc Thuy loi, viét tat 1a “CCTL”.

- Chi cyc Phat trién nong thon, Quan 1y chét luong va thi trudng ndng san, viét tat la “CC PTNT”.
- Chi cyc Thuy san — Bién dao, viét tit 1a “CC TSBD”.

- Chi cuc Kiém lam, viét tat 1a “CCKL”.

- Chi cuc Chian nuéi va Thua y, viét tit 1a “CC CNTY”.

3. Quy cach thuc hién

- Khi chuyén hé so gidy: Chuyén day du Giéx tiép nhan ho so va hen tra ké‘g qua (Mg:u sé 01l - Quyeft dinh sé: 750/0D-
UBND ngay 21/11/2024 cua UBND tinh), Phi¢u kiém soat qua trinh giai quyet h6 so (Mdu s6 04 - Quyét dinh so 750/0D-
UBND ngay 21/11/2024 cua UBND tinh) va kém theo ho so cua cong dan (trong quy trinh viét gon la “Ho so™”).

- Khi phén c6ng xit Iy hé so, chuyén tiép hé so tir bé phdn ndy sang bé phdn khdc xir 1y:

Phai ky, ghi ro t€n nguoi phan cong/nguoi chuyén t1ep, nguoi nhan trén Phiéu kiém soat qua trinh giai quyét ho so (Mau
04). Bong thoi, phai xir Iy phan cong/chuyén tiép trén phan mém dién tir, trang khdp v6i Phiéu kiém soat qué trinh giai quyét
hd so (Mau 04).

- Xur I viéc dirng gidi quyét ho so:

+ Truong hop ho so con thiéu thong tin, chua day du, chua hop 1¢: Trong thoi han quy dinh, ké tur ngay nhén duoc hd Sy
co quan c6 tham quyén phai ban hanh Thong bao bd sung, hoan thién lai ho so theo dung mau (Mdu sé 07 - Quyet dinh sé
750/0D-UBND ngay 21/11/2024 ciia UBND tinh); trir truong hop phét sinh bo sung ho so theo quy dinh phap luat dién ra sau
budc B4.

_+ Truong hop khong du co so dé giai quyét theo quy dinh: Ban hanh Thong bao tra ho so khong giai quyét (Mdu so 08 -
Quyet dinh so 750/0D-UBND ngay 21/11/2024 ciia UBND tinh).
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ot Viéc ky ban hanh thong bio Mau s6 07, Mau sb 08: Lanh dao co quan, don vi ¢6 thim quyér} dang truc tiép XU 1\3’1,
tham dinh tai cac bude cua quy trinh giai quyét thu tuc hanh chinh hodc ty quyén cho co quan, don vi cap dudi co tham quyén
truc tiép ky ban hanh thong bao.

4. Noi tiép nhan hd so, tra két qua giai quyét ho so TTHC dat dai ctia Chi nhanh Vin phong ding ky dat dai

T

Tén Chi nhanh

PVHC cip x4, phwong

Noi tiép nhan ho so va
tra ket qua TTHC

Chi nhanh Vian phong Ping ky dat dai
khu vuc 11

Phuong Truong Quang Trong; Phuong Cam Thanh;
phuong Nghia L§; x&8 An Pha; xa Tinh Khé

Trung tdm phuc vu hanh
chinh cong tinh Quang
Ngai

Chi nhanh Vin phong Pang ky dat
dai khu vue I (giir nguyén theo hién
trang Chi nhanh huyén Binh Son)

Xa Binh Son; xa Binh Minh; xa Binh Chuong; xa Van

Tuong; xa Pong Son

Trung tdm phuc vu hanh
chinh cong xa Binh Son

Chi nhanh Vin phong Piang ky dat
dai khu vue II (trén co sé hop nhdt
Chi nhanh huyén Tra Bong, Chi
nhanh huyén Son Tinh va Chi nhanh
huyén Tuw Nghia (02 xa moi)

xd Dong Tra Bong; xa Ca Pam; xa Tra Bong; xa
Thanh Bong, xa Tay Tra Bong; xa Tay Tra

Trung tam phuc vu hanh
chinh céng x& Tra Bong

Xa Son Tinh; xa Tho Phong; xa Ba Gia; xa Tra
Giang; xa Truong Giang; xa Nghia Giang;

xa Son Tinh (Bo phan
Mot cira cap huyén cit)

Chi nhanh Vin phong Pang ky dat
dai khu vue IV (trén co sé hop nhdt
Chi nhanh huyén Tuw Nghia va Chi
nhanh huyén Mo Purc)

X& Tu Nghia; xa V¢ Giang; xa Long Phung

Trung tdm phuc vu hanh
chinh cong xa Tu Nghia

xa M¢é Cay; xa Mo buc; xa Lan Phong

Trung tdm phuc vu hanh
chinh céng xa Mo buc

Chi nhanh Van phong Pang ky dég
dai khu vwe V (trén co so hop nhat
Chi nhanh huyén Nghia Hanh va Chi

Xa Nghia Hanh; xa Phude Giang; xa Dinh Cuong;

Trung tdm phuc vu hanh
chinh cong xa Nghia
Hanh




nhanh huyén Minh Long)

xa Thién Tin; xa Son Mai; xa Minh Long

Trung tdm phuc vu hanh
chinh cong xa Son Mai

Chi nhanh Vin phong Pang ky dat

dai khu vwe VI (giit nguyén theo

hién trang Chi nhdanh khu viuc Son
Ha-Son Tdy)

Xa Son Ha; xa Son Ha; xa Son Linh; xa Son Thuy;
xa Son Ky;

Trung tdm phuc vu hanh
chinh cong xa Son Ha

xa Son Tay; xa Son Tay Thugng va xa Son Tay Ha

Trung tdm phuc vu hanh
chinh cong xa Son Tay
Thuong

Chi nhanh Van phong Dang ky dat
dai khu vuc VI (trén co so hop nhat

xa Ba To; xa Ba Vi; xa Ba T6; xa Ba Dinh; xa Ba
Vinh; xa Ba Ddng; xa Bang Thuy Tram; xa Ba Vi va
xa Ba Xa

Trung tdm phuc vu hanh
chinh cong xa Ba To

7 C o P
Chi nhanh th; xa Duc Pho va Chi 7 N N
nhanh huyén Ba To) Phuong Bc Pho; phuong Tra Cau; phuong Sa Bo phar;ll\/{(_)t cua Cu‘;‘
' Huynh; x& Nguyén Nghiém; xa Khanh Cuong; UBND phuong Nguyen
’ ’ ’ Nghiém (cii),
Chi nhanh Vin phong Dang ky dét : Trung tam phyc vy hanh
: prong Bang «y e Phuong Kon Tum; Phuong Pak Cam; Phuong Bak chinh cong tinh Quang
8 | dai khu vuc VIII (giz nguyén hi¢gn O N : N PO ST
L \ x Bla; X& Ngok Bay; Xa Ia Chim; Xa Bak Ro Wa Ngéi (dia diem lam viéc
tragng Chi nhanh thanh pho Kon Tum) L
the hai)
Chinhanh Van phong Dang ky dat | v, 5oy p i s pak Mar; Xa Dk Uiz Xa Neok Réo: | Trung tam phuc vu hanh
9 | daikhu vuc X (giiz nguyen hien X3 Pik Ha chinh cong xi Dik Ha
trang Chi nhanh huyén Pak Ha) & ‘
Chi nhanh Van phong Dang ky dat Xa Ngok Tu; Xa Pik To; Xa Kon Pio: Trung tam phyc vu hanh
10 dai khu vuc X (trén co so hop nhat Y chinh x& bak Ta.

Chi nhanh huyén Bak Té6 va Chi
nhanh huyén Tu Mo Rong)

Xa bak Sao; Xa bak To Kan; Xa Tu Mo Rong; Xa

Trung tdm phuc vu hanh




Mang Ri

chinh xa Tu Mo Rong.

11

Chi nhanh Vin phong Ping ky dat
dai khu vuc XI (gié nguyén hi¢n
trang Chi nhanh huyén Ngoc Hoi)

Xa Po Y; Xa Sa Loong; X& Duc Nong

Trung tdm phuc vu hanh
chinh xa Po Y.

12

Chi nhanh Vin phong Pang ky dat
dai khu vuc XI1 (giz nguyén hi¢n
trang Chi nhanh huyén Dak Glei)

X& Xop; X& Ngoc Linh; Xa bak PLo; Xa bak Pék,
Xa bak Mon; Xa bak Long

Trung tdm phuc vu hanh
chinh xa Dak Pék.

13

Chi nhanh Vin phong Ping ky dat

dai khu vuc X111 (trén co so hop

nhat Chi nhanh huyén Sa Thay va
Chi nhanh huyén la H’ Drai)

Xa Sa Thﬁy; Xa Sa Binh; X3 Ya Ly; Xa Ro Koi; Xa
M6 Rai

Trung tam phuc vu hanh
chinh x& Sa Thay.

Xa Ia Toi; Xa Ia bal

Trung tdm phuc vu hanh
chinh xa Xa Ia Toi

14

Chi nhanh Vin phong Pang ky dit
dai khu vwe X1V (giir nguyén theo
hién trang Chi nhanh huyén Kon
Plong)

Xa Mang Pen; Xa Mang But; X& Kon Plong

Trung tdm phuc vu hanh
chinh xa Mang Den.

15

Chi nhanh Vin phong Pang ky dat
dai khu vwe XV (giir nguyén theo
hién trang Chi nhanh huyén Kon
Ray)

Xa Pak Ko1; Xa Kon Braih; Xa Dak Rve;

Trung tdm phuc vu hanh
chinh x& Kon Braih.

16

Chi nhanh Vin phong Pang ky dat
dai dac khu Ly Son (giiz nguyén
hién trgng Chi nhanh huyén Ly Son)

bac khu Ly Son

Trung tdm phuc vu hanh
chinh dac khu Ly Son
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