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QUYET PINH

Vé viée cong bo Danh muc thii tuc hanh chinh méi ban hanh, bai bo
va phé duyét Quy trinh noi bo gidi quyet thi tuc hanh chinh trong Iinh vue
tré em va phong, chéng té nan xa hoi thude tham quyen giai quyet cia So
Lao dgng - Thwong binh va Xa hgi, UBND cap huyén, UBND cap xi
trén dia ban tinh Quang Ngii

CHU TICH UY BAN NHAN DAN TiNH QUANG NGAI

~ Can cir Luat T 6 chitc chinh quyfé‘n dia phuong ngay 19/6/2015; Ludt sua
doi, ‘bé sung mot so6 diéu cua Ludt T6 chuic Chinh phu va Ludt 16 chirc chinh
quyén dia phuwong ngay 22/11/2019;

Can civ Nghi dinh sé 63/2010/NP-CP ngay 08/6/2010 ciia Chinh phii vé
kiém sodt thi tuc hanh chinh; Nghi dinh s6 48/2013/NP-CP ngay 14/5/2013 ciia
Chinh phit sira doi, bé sung mot s6 dléu cua cac Nghi dinh lién quan dén kiém
soat thu tuc hanh chinh; Nghi dinh 56 92/2017/NP-CP ngay 07/8/201 7 cua Chinh
phil sira doi, bo sung mét sé diéu cia cde nghi dinh lién quan dén kiém sodt thii
tuc hanh chinh;

Cén cik Nghi dinh sé 61/2018/ND-CP ngay 23/4/2018 ciia Chinh phii vé
thuc hién co ché mét cira, mot cira lién théng trong gidi quyét thii tuc hanh
chinh; Nghi dinh sé 107/2021/NDP-CP ngay 06/12/2021 ciia Chinh phii vé siva doi
mét sé diéu ciia Nghi dinh sé 61/2018/ND-CP ngay 23/4/2018 cia Chinh phii vé
thuc hién co ché mét ciea, mot ciea lién thong trong gidi quyét thii tuc hanh
chinh;

Cén cir Théng tw sé6 02/2017/TT-VPCP ngay 31/10/2017 ciia Bé truong,
Chii nhiém Véin phong Chinh phii hudng dén vé nghiép vu kiém sodt thit tuc hanh
chinh; Théng tw sé 01/2018/TT-VPCP ngay 23/11/2018 cua Bé trucng, Chi
nhiém Véan phong Chinh phi hudng dan thi hanh mét s6 quy dinh ciia Nghi dinh
s6 61/2018/ND-CP ngay 23/4/2018 ciia Chinh phii vé thuc hién co ché mét cira,
mot cua lién thong trong giai quyét thu tuc hanh chinh,

Cén cir Quyét dinh s6 84 7/0D-LDTBXH ngay 09/6/2017 cua B¢ truong Bé
Lao dong - Thwong binh va Xa hgi vé viéc cong b6 thii tuc hanh chinh méi ban
hanh linh vue tré em; Quyét dinh sé6 470/QD-LPTBXH ngay 03/6/2022 ciia Bé
truong Bo Lao dong - Thuong binh va Xa hoi vé viéc cong bé cde thil tuc hanh
chinh thudéc pham vi chirc nang quan Iy nha nudc cua B Lao dong - Thuong
binh va Xa hoi trong linh vuc phong, chéng té nan xd hoi;
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Can cir Quyét dinh sé 33/2018/0D-UBND ngay 18/10/2018 cua UBND
tinh ban hanh Quy ché thye hién co ché mét cira, mét cira lién théng trong gidi
quyét thi tuc hanh chinh trén dia ban tinh Qudng Ngéi;

Can cik Quyét dinh s6 39/2020/0D-UBND ngay 29/12/2020 cua UBND
tinh ban hanh Quy ché hoat déng ciia Céng Dich vu cong va Hé thong thong tin
mot cua dién tir tinh Quang Ngai,

T) heo dé nghi cua Giam déc 8¢ Lao dong - Thuong binh va Xa héi tai To
trinh s6 75/TTr-SLDTBXH ngay 30/6/2022.

QUYET PINH:

Piéu 1. Cong bd Danh muc thu tuc hanh chinh (TTHC) méi ban hanh, bai
bo va phé duyét Quy trinh ndi bo giai quyét TTHC trong linh vuc tré em va
phong, chéng té nan xa hdi thude tham quyén giai quyet cua S¢ Lao dong -
Thuong binh va X& hoi, UBND cdp huyén, UBND cap xi trén dia ban tinh
Quang Ngii, cu thé nhu sau:

1. Danh muc TTHC mai ban hanh, bai bo tai Phu luc 1.
2. Quy trinh n6i bd giai quyét TTHC tai Phu luc IL
Piéu 2. Trach nhiém cia cdc co quan, don vi

1. S& Lao déng - Thuong binh va X& héi chiu trach nhiém dang tai cong
khai ddy di Danh muc, n6i dung cua timg TTHC trén Trang thong tin dién tir
thanh phan cia S&, niém yét cong khai tai co quan; thuc hién tlép nhén va giai
quyét TTHC theo ding quy dinh phap luét va ndi dung cong bb tai Quyét dinh
nay; guri ndi dung cu thé cua TTHC dugc cong bb dén So ‘Thong tin va Truyén
thdng dé thiét 1ap 1én phan mém Cong dich vu cong - Hé théng théng tin mot cira
dién tir cia tinh va giri Van phong UBND tinh dé theo ddi, kiém soét ndi dung
thuc hién.

2. Van phong UBND tinh thuc hién ding nhap cdc TTHC duge cong bb tai
Quyét dinh nay vao Co sé dir liéu qubc gia vé TTHC.

3. S& Théng tin va Truyén thong chu tri, phdi hop véi S& Lao dong -
Thuong binh va Xa hoi va cac co quan, don vi ¢é lién quan, can cu Quyét dinh
nay xay dung quy trinh dién tir giai quyét TTHC va ding tai cong khai néi dung
cu thé TTHC trén Céng dich vu cong - Hé thng thong tin mot cira dién tir ciia
tinh.

4. UBND cép huyén

a) Thuc hién nién yet cong khai kip thoi, diy du Danh muc va ndi dung cu
thé timg TTHC thudc tham quyén giai quyét theo quy dinh; dang tai cong khai
trén Trang thong tin dién tu cua dia phuorng va thuc hién t1ep nhan, giai quyét
TTHC theo quy dinh ctia phap luat va nodi dung cong bd tai Quyét dinh nay.

b) Can cir quy trinh noi bd giai quyét TTHC dugc phé duyét tai Dleu’ 1, to
chtrc kiém soat viéc chap hanh trinh tu, ndi dung, trach nhiém, thoi gian, két qua
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giai quyét TTHC cua co quan, don vi, c4 nhan ¢ lién quan va bao cao UBND
tinh vé ket qua thuc hién.

5. UBND cap xa

a) Thuc hién nién yet cong khai klp thoi, day di Danh muc va ndi dung cu
thé ttmg TTHC thudc thim quyen giai quyét theo quy dinh; dang tal cong khai
trén Trang thong tin dién tur cia dia phuong (neu cd) va thuc hién t1ep nhan, giai
quyét TTHC theo quy dinh ctia phép luat va ndi dung cong b6 tai Quyét dinh nay.

b) Can cur quy trinh noi bd giai quyét TTHC duoc phé duyét tai Piéu 1, tb
chuc klem sot viéc chap hanh trinh tu, ndi dung, trach nhiém, thoi glan két qua
giai quyét TTHC ctia co quan, don vi, ca nhén c6 lién quan va bao cao UBND
cap huyén vé két qua thuc hién.

Picu 3. Quyet dinh nay c6 hiéu lyc thi hanh ké tir ngay ky. Cac TTHC
thugc tham quyén giai quyét va quan ly ciia S¢ Lao dong - Thuong binh va Xa
hoi di dugc cong bd tai Quyét dinh so 1741/QD-UBND ngay 14/11/2019 cla
Chu tich UBND tinh khong sira dbi, bd sung hozc bi bii bo theo Quyét dinh nay
van gitt nguyén hiéu luc thi hanh.

Piéu 4. Chanh Vin phong UBND tinh; Giam dée Sor Lao dong - Thuong
binh va Xa hoi, Thong tin va Truyén théng, Cht tich UBND cép huyén; Cha tich

A

UBND cép x4 va céc td chirc, c4 nhan lién quan chiu trach nhiém thi hanh Quyé
dinh nay./.

Noi nhin:

- Nhu Diéu 4;

- B6 Lao dong - Thuong binh va X& hoi (b/céo);
- Cuc Kiém so4t TTHC - VPCP;

- CT, PCT UBND tinh;

- VPUB: CVP, PCVP, KGVX, CBTH;

- Luu: VT, TTHC(hm).

Dang Van Minh
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JC THU TUC HANH CHINH MOI BAN HANH

THC MOI BAN HANH, BAI BO TRONG LINH VUC
G TE NAN XA HOI THUQC THAM QUYEN GIAI QUYET

b 0 G BINH VA XA HOQI, UBND CAP HUYEN, UBND CAP XA
2OD-UBND ngay# g / 7= /2022 cua Chi tich UBND tinh Quang Ngai)

A. THU TUC HANH CHINH THUQC THAM QUYEN GIAI QUYET CUA SO LAO PONG - THUONG BINH

VA XA HOI
3 .2 5. ek . . Phi,
STT | Tén thi tuc hanh chinh T hg? st AHECIC cz}fh Ll ' Can cir phap ly
quyet thue hién 1¢ phi
I | LINH VUC PHONG, CHONG TE NAN XA HOI
) i ) - Luat phong, chéng ma
Tiép nhan h6 so va hen tra két qua tai: tuy so 73/2021/QH14;
TrEmg t.'%lm Phu.c vu - Kiéin soat th}i tuc h:&nh - Nghj dinh &8
chinh tinh (Pia chi: S6 54 duong Hung .
. % : e ad X 116/2021/NDB-CP ngay
p, g i 15 ngay lam Vuong, thanh pho Quang Ngai, tinh Quang 21/12/2021 ctia Chinh
Cap glay phep hoat viéc ké tir ngay Ngaii) thong qua céc cach thirc sau: hi dinh Bt <&
1 | dong cai nghién ma tay | ,° Khéng | PhU quy dmnh miGi so

tu nguyén

nhian d0 hd so
hop 1€

- Truec tiép.
- Qua dich vu buu chinh.

- Qua dich vu cong truc tuyén tai dia chi:

dichvucong.quangngai.gov.vn.

diéu cua Luat Phong,
chéng ma tay, Ludt X
1y vi pham hanh chinh
vé cai nghién ma tiy va
quan ly sau cai nghién
ma tuy.




Céip lai giay phép hoat
dong cai nghién ma tay
tu nguyén

10 ngay lam
viéc ké tir ngay
nhian dd hd so
hop 1€

Tiép nhan hd so va hen tra két qua tai:
Trung tam Phuc vu - Kiém soat thu tuc hanh
chinh tinh (Dia chi: So 54 duong Hung
Vuong, thanh pho Quang Ngai, tinh Quang
Ngai) thong qua cac cach thic sau:

- Truc tiép.

- Qua dich vu buu chinh.

- Qua dich vu cong truc tuyén tai dia chi:

dichvucong.quangngai.gov.vn.

Khoéng

- Ludt phong, chéng ma
tiy so6 73/2021/QH14;

- Nghi dinh sb
116/2021/NDB-CP ngay
21/12/2021 cua Chinh
phu quy dinh mot s6
diéu cua Luat Phong,
chéng ma tay, Luat Xur
Iy vi pham hanh chinh
vé cai nghién ma tiy va
quan ly sau cai nghién
ma tuy.

Thu hdi gidy phép hoat
dong cai nghién ma tuy
trong truong hop co s¢
cai nghién c6 van ban
dé nghi dimg hoat dong
cai nghién ma tuy tu
nguyén

02 ngay lam
viéc ké tir ngay
nhan van ban
hop 1€

Tiép nhan hd so va hen tra két qua tai:
Trung tim Phuc vu - Kiém soét thi tuc hanh
chinh tinh (Pia chi: Sé 54 duong Hung
Vuong, thanh phé Quang Ngii, tinh Quang
Ngdi) thong qua céc cach thic sau:

- Truc tiép.
- Qua dich vu buu chinh.
- Qua dich vu cong truc tuyén tai dia chi:

dichvucong.quangngai.gov.vn.

Khong

- Luzfi,t phong, chéng ma
tay s6 73/2021/QH14;

- Nghi dinh s
116/2021/ND-CP ngay
21/12/2021 cua Chinh
phi quy dinh mét sb
didu cta Luat Phong,
chéng ma tuy, Luét Xur
1y vi pham hanh chinh
vé cai nghién ma tay va
quan ly sau cai nghién
ma tiy.

II

LINH VUC TRE EM
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Ap dung cac bién phap
can thigp khan cdp hodc
tam thoi cach ly tré em
khéi mdéi truong hodc
nguoi giy ton hai cho
tré em.

Ngay sau khi
tiép nhan thong
tin

- Tiép nhén hd so va hen tra két qua tai:
Trung tam Phuc vu - Kiém soat thu tuc hanh
chinh tinh (Pia chi: S6 54 duong Hung
Vuong, thanh pho Quang Ngdi, tinh Quang
Ngai) thong qua cac cach thuec sau:

+ Truc tiép.

+ Qua dich vu buu chinh.

+ Qua dich vu cong tric tuyén tai dia chi:
dichvucong.quangngai.gov.vn.

- 1Tiép nhéan thong tin tir S(f) dién thoai cua
Tong dai ho trg tré em quoc gia 111 bang
hinh thirc dién thoai.

Khéng

- Luat Tré em s0O

102/2016/QH13;

- Nghi dinh
56/2017/NB-CP  ngay
09/5/2017 cta Chinh
phii quy dinh chi tiét
mot s diéu cua Luét tré
cm.

SO

Cham dat viéc cham
soc thay thé cho tré em

05 ngay lam
viéc ké tir ngay
nhian di ho so
hop 18 (Dbi véi
truong hop
chidm dat viéc
cham soc thay
thé cho tré em
tai co s& trg giup
x4 hoi dé chuyén
dén ca nhan, gia
dinh nhan cham
soc thay thé)

Tiép nhan hd so va hf_:n tra két qua tai:
Trung tdm Phuc vu - Kiépl soat thu tuc hanh
chinh tinh (Pia chi: S6 54 dudng Hung
Vuong, thanh pho Quang Ngai, tinh Quang
Ngéi) hodc Trung tdm Cong tac xa hoi tinh
(Pia chi: SO 41 Tra Bong khaoi nghia, TP.
Quang Ngii) thong qua céac cach thirc sau:

- Truc tiép.

- Qua dich vu buu chinh.

- Qua dich vu cong truc tuyén tai dia chi:

dichvucong.quangngai.gov.vn.

Khong

- Luat Tré em s
102/2016/QH13;

- Nghi dinh s
56/2017/ND-CP  ngay

09/5/2017 cua Chinh
phi quy dinh chi tiét
mot sb didu ctia Ludt tré
cm.
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B. THU TUC HANH CHINH THUQC THAM QUYEN GIAI QUYET CUA UBND CAP HUYEN

<. ‘ne .« aeR . . Phi, )
STT | Tén tha tuc hanh chinh Tho’:lll:?g ¢ g1l Bia d:;l:é (::g: Chave Eolt Can cw phap ly
! ¢ ¢ phi
I | LINH VU'C PHONG, CHONG TE NAN XA HOI
- Luat phong, chéng ma tay
Tiég nhan hd so va hen tra két qua giai s0 73/2021/QH14;
o S R quyét tai Bo phan Tiép nhén va Tra ket - Nghi dinh s6 116/2021/ND-
ggngilgs tiiggui,u (;lag n:gg 10 ngay lam | qua ciia UBND cap huyén thong qua céc CP ngay 21/12/2021 cia
I | dich vu cai nghién ma tiy | <% ka’ i i Khong | Chinh pht quy dinh mot so
ty nguyén tai gia dinh, n%ay n1e.mﬂ U1 - Truc tiép. diéu cta Luat Phong, chong
cbn d:‘n. . ho6 so hop I8 . . ma tay, Luat Xua 1y vi pham
I -8 dieh YUt va.cainh, hanh chinh vé cai nghién ma
- Qua dich vu cong tryc tuyén. tuy va quan ly sau cai nghién
ma tay.
- Luat phong, chdng ma tiy
Tiép nhan ho so va hen tra két qua giai 50 73/2021/QH14;
DY P R quyét tai Bo phén Ti€p nhén va Tra ket - Nghi dinh s 116/2021/ND-
Sl?;ng gj)nlalcéo thlgﬁ’ 33 10 ngay lam | qua cia UBND cap huyén théng qua cac CP ngay 21/12/2021 clia
. .,g P 3 “|viéc ké tur | cach thuc sau: . Chinh phi quy dinh mét sd
2 |cal nghién ma tay tyu Khong phu quy

nguyén tai gia dinh, cong
dong

ngay nhan da
ho so hop 1€

- Truc tiép.
- Qua dich vu buu chinh.

- Qua dich vu cong truc tuyén.

diéu cta Luat Phong, chéng
ma tay, Luat X ly vi pham
hanh chinh vé cai nghién ma
tuy va quan ly sau cai nghién
ma tuiy.
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a e e . . A r - Phi,
STT | Tén thii tuc hanh chinh | 1201 han giai Bizdiem, eich thive o Cin cit phép Iy
quyet thwe hién 1é phi
- Luét phong, chéng ma tay
Chng b S cal nohi Tiég nhéin ho so va hen tra két qua giai $6 73/2021/QH14;
o by i Tignylin, oo o quyét tai B& phan Tiép nhan va Tra két _ Nghi dinh sé 116/2021/ND-
2';1 Illgyhl;rn riiy?uy co;g 10 ngay lam | qua cua UBND céap huyén thong qua cac CP ngay 21/12/2021 ciia
A A \ J l 1 r .
3 | lap du diéu kién cung cip Zlgéc nll(leén (;Lr e m? s Khong Chinh phi quy dinh mét s
dich vu cai nghién ma tay h% s honle | Truc tiép. dieu cua Luat Phong, chong
' & A 0 so ¢
tu nguyén tal gia dinh, op ¢ - Qua dich vu buu chinh. m‘a tay, ’Luathu_ly Vl_ Apham
cong dong _ ) hanh chinh vé cai nghién ma
' - Qua dich vu cong tryc tuyén. tiy va quan 1y sau cai nghién
ma tay.
II | LINH VUC TRE EM
- Tiép nhén ho so va hen tra két qua giai - Luit Tré em sb
quyét tai B phan Ti€p nhén va Tra ket 102/2016/QH13;
> _ | qua cua UBND cap huyén thong qua céc : e 4 )
Ap dung cic bién phap | Ngay sau khi | cch thire sau: o ke Nghi dinh s6 56/2017/ND
can thiép khan cap hoac | tiép nhén L CP  ngay 09/5/2017 cua
| |tam thoi cach ly tré em | thdng tin + Truec tiép. i Chinh phu quy dinh chi tiét
khoéi moi 1truémg hodc + Qua dich vu buu chinh. Ong | mdt so dicu ciia Lugt tré em.
ngnum gay ton hai cho tré + Qua dich vu cong truc tuyén.
' - Tiép nhan thong tin tir s§ dién thoai
cua Tong dai ho trg tré em quoc gia 111
bang hinh thirc dién thoai.
2 | Cham dut viéc chim séc | 05 ngay lam | Tiép nhan hd so va hen tra két qua giai | Khong (- Luat  Tré  em s6
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STT

Tén thi tuc hanh chinh

Thoi han giai
quyét

Pia diém, cdch thirc
thue hién

Phi,
1€ phi

Can cir phap ly

thay thé cho tré em

viee ke tu
ngay nhan du
h6é so hop 18
(Ddi voi
truong  hop
chdm dut viéc
cham soc thay
thé cho tré em
tal co sO trg
gitp xa hoi dé
chuyén dén cé
nhan, gia dinh
nhan cham
soc thay thé)

quyét tai B6 phan Tiép nhan va Tra két
qua cua UBND cap huyén thong qua cac
cach thuc sau:

- Truc tiép.
- Qua dich vu buu chinh.

- Qua dich vu cong truc tuyén.

102/2016/QH13;

- Nghi dinh s6 56/2017/ND-
CP ngay 09/5/2017 cua
Chinh phu quy dinh chi tiét
mot s6 diéu cta Luat tré em.
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C. THU TUC HANH CHINH THUQC THAM QUYEN GIAI QUYET CUA UBND CAP XA

STT | Tén thii tuc hinh chinh | 001 han i i Phi, I¢ Cin ot phap 1y
giai quyet thue hién phi
I | LINH VUC PHONG, CHONG TE NAN XA HOI
- Luat phong, chéng ma tay
‘ s0 73/2021/QH14;
03 ngay o £
i vise ke Tiép nhan hd so va tra két qua giai quyét - Nghi dinh so6 116/2021/ND-
) - . e gz‘i)'/ tiép tai B phan Tiép nhan va Tra két qua cta CP ngay 21/12/2021 cua
1 Ding k¥ cai nghién ma tiy nhin ding UBND céap xa thong qua cac céach thirc sau: Khong Climh qphfl quy di‘nh m(f)tA sO
tu nguyen ky cai | - Truc tiép. dieu cia Luat Phong, chong
hié o . . ma ty, Luét Xur ly vi pham
ggu?éi W _ Qua dich vu cong truc tuyén (néu c6). hanh chinh v& cai nghién ma
) ty va quan ly sau cai nghién
ma tuy.
II | LINH VUC TRE EM
Tiép nhan ho so va tra két qua giai quyét - Luat Tré em s6
Ap dung céc bién phap can | 12 gi¢y lam | tal BO phén Tiép nhan va Tra két qua cla 102/2016/QH13;
thi¢gp khan cip hodc tam viéc ké tir | UBND cép xa thong qua cac cach thirc sau: - Nghi dinh s6 56/2017/ND-
1 | thoi cach ly tré em khoi mol | khi  nhin | - Truc tiép. Khdéng | CP  ngay 09/5/2017 cua
tru.(‘mg hodc nguoi gay ton thdong  tin, o ; Chinh phu quy dinh chi tiét
hai cho tré em hd so hop |~ Qua dich vu buu chinh. mot s6 didu ctia Lut tré em.
16 - Qua dich vu cong truc tuyén (néu co).
Chim dat viéc chim soc 05 ) & An hd 3 tra két qua eiai & - Luat Tré em s
2 E - ngay | Tiép nhan ho so va tra két qua giai quyet | gp,5n d
thay thé cho tré em lam viéc ké | tai Bo phan Tiép nhan va Tra két qua cta &1 102/2016/QH13;
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STT | Tén thii tuc hanh chinh | Ln¢1han Dia diém, cach thire Phi, I¢ Ciin cit phép 1y
giai quyet thue hién phi
tur ngay | UBND cép xi thong qua céc cach thic sau: - Nghj dinh s6 56/2017/ND-
nhan duoc X CP ngay 09/5/2017 cua
% = | - Truc tiép.
ho so hop ) .ep ’ Chinh phu quy dinh chi tict
1¢ - Qua dich vy buu chinh. mot sd didu ctia Luat tré em.
- Qua dich vu cong truc tuyén (néu co).
" s ik x Tiép nhan hd so va tra két qua giai quyét - Luat Tré em sb
ohe uyeL K 1oach O U9 | 07 ngay | tai B phan Tiép nhan va Tra két qua cia 102/2016/QH13;
ig?n hsl:i:pho;é Zgnguyegy bi lam viéc ké | UBND cap xa thong qua cac cach thirc sau: - Nghi dinh s§ 56/2017/ND-
3 | bao Iuc, bée 16t, bd roi va |, D83 |- Tryc tiép. Khong | cp  ngay 09/5/2017 cia
tré em c6 hoan canh dic nha}rll it Aho - Qua dich vu buu chinh. Chinh phu quy dinh chi tiét
biét 50 hople ) ) , , mot s didu cua Luét tré em.
‘ - Qua dich vu cong truc tuyén (néu co).
y " . " , Tiép nhan hd S0 va tra két qua giai quyét - Luat Tré em sb
iir;rgthlgychghé 2 e;}]laé%i “:’;); 15 ngay | tai B phén T1ep nhan va Tra két qua cua 102/2016/QH13;
c4 nhan, ngudi dai dién gia l%1m viéc 1‘(é UBND cap xa thong qua céc cach thirc sau: ) - Nghi dinh & 56/2017/ND-
* | dinh nhin chim séc thay |, D83V |- Tryc tiép. Khong | cp ™ ngay  09/5/2017 clia
thé khong phai 1a nguoi nhg;n dllln ho - Qua dich vu buu chinh. Chinh pht quy dinh chi tiét
than thich cua tré em G 0P ¥ ’ , ) mot sb diéu cia Luét tré em.
- Qua dich vu cong truc tuyén (néu co).
Thong bao nhan cham s6c 15 ngay | Tiép nhan hd so va tra két qua gidi quyét - Lugt Tré em so
thay the cho tré em doi véi lam vige k& | 15 Bg phan Tiép nhan va Tra két qua cia | 102/2016/QH13;
> | cd nhan, ngudi dai dién gia |t D8V | UBND cp xd thong qua céc céch thirc sau: | K008 | - Nohi dinh s§ 56/2017/ND-
dinh nhin chim soc thay |nhan di ho | True tidp CP ngiy 09/502017 cia
thé 12 ngudi than thich cta | 80 hop 1€ ' '

Chinh phii quy dinh chi tiét
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STT

Tén thi tuc hanh chinh

Thoi han
giai quyét

Dia diem, cach thice

thwe hién

Phi, 1¢
phi

Can cir phap ly

tré em

- Qua dich vu buu chinh.

- Qua dich vu cong truc tuyén (néu co).

mot so diéu cua Ludt tré em.

Chuyén tré em dang duoc
chiam séc thay thé tai co s&
trg gitip xa hoi dén ¢ nhén,
gia dinh nhdn cham so6c
thay thé

25  ngay
lam viée ké
tur ngay
nhin di ho
so hop 1€

Tiép nhan hd so va tra két qua giéi quyet
tai Bo phan Tiép nhan va Tra két qua cta
UBND cap xa thong qua céac cach thirc sau:

- Truc tiép.
- Qua dich vu buu chinh.

- Qua dich vu cong truc tuyén (néu co).

r
A

- Luat Tré em sO
102/2016/QH13;

- Nghi dinh sb 56/2017/ND-
CP ngay 09/52017 cua
Chinh phu quy dinh chi tiét

mot so dleu cua Luat tré em.
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II. DANH MUC THU TUC HANH CHINH BI BAI BO

A . \ Tén VBQPPL quy dinh
STT Tén thu tuc hanh chinh
noi dung bai bo
A | THU TUC HANH CHINH CAP TINH
- Luat phong, chéng ma tiy s 73/2021/QH14;
Nghi chiu tang cia hoc vién tai Trung tam Cong téc xa hoi | - Nehi dinh s0 116/2021/ND-CP ngdy 21/12/2021 ctia Chinh phu
Uolenh quy dinh mdt s6 diéu cia Luat Phong, chong ma tiy, Luat X 1y vi
pham hanh chinh vé cai nghién ma tiy va quan ly sau cai nghién
ma tuy.
B | THU TUC HANH CHINH CAP HUYEN
Hoan chip hanh quyét dinh ap dung bién phéap quan 1y sau | - Luét phong, chéng ma tay sé 73/2021/QH14;
1 i ¢ é 16 i nohia )
cal ta1 trung tam quan 1y sau cal nghien - Nghi dinh s6 116/2021/ND-CP ngay 21/12/2021 ctia Chinh ph
quy dinh mot s6 diéu cua Luat Phong, chong ma tay, Luét Xur 1y vi
= TN G £ aw g ik . - pham hanh chinh vé cai nghién ma tiy va quan 1y sau cai nghién
) Mién chap hanh quyét dinh &p dung bién phéap quan ly sau

cai tai trung tam quan ly sau cai nghién

ma tuy

THU TUC HANH CHINH CAP XA

Quyét dinh cai nghién ma ty tu nguyén tai cong ddng

- Luét phong, chéng ma tay s 73/2021/QH14;

- Nghi dinh sc‘)’l 16/2021/ND-CP ngay 21/12/2021 cta Chinh phu
quy dinh mdt s6 diéu ctia Luét Phong, chong ma tiy, Luét Xir 1y vi
pham hanh chinh vé cai nghién ma tiy va quan ly sau cai nghién
ma tuy
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PHU LUC II

QUY TRINH NOI BO QUYET THU TUC HANH CHiINH TRONG LINH VU'C
TRE EM VA PHON L NAN XA HQI THUQC THAM QUYEN GIAI QUYET
CUA SO LAO PON NH VA XA HQI, UBND CAP HUYEN, UBND CAP XA
(Phé duyét kém theo Qs D-UBND ngayd¢ / 7 /2022 cia Chit tich UBND tinh)

Luu ¥ quy cach thwe hién v
- Khi chuyén hd so gidy:
Chuyén day du Glay tiép nhan hd so va hen tra két qua (Mau so 01 - Quyet dinh So 1179/0D-UBND ngay 21/12/2018

cia UBND tinh); Phiéu kiém sodt qua trinh giai quyét hd so (Mdu so 04 - Quyet dinh s6 1179/0D-UBND ngay 21/12/2018
ciia UBND tinh) va kém theo hé so ctia cong dan (trong quy trinh viét gon la “Ho so™).

- Khi phén céng xir Iy ho so, chuyén tiép ho so tir bd phin nay sang bo phan khac xir ly:

Phai ky, ghi rd tén nguoi phin cong/nguoi chuyen tiép, nguoi nhén trén Phiéu kiém soat qua trinh giai quyet ho so
(Méu 04) Dong thoi, phai xir Iy phén cong/chuyén tiép trén phan mém dién t, tring khép véi viée chuyén trén Phiéu kiém
S04t qué trinh giai quyét hd so (Mdu 04).

- Xir Iy viée dirng giai quyét hd so:

+ Truorng hop ho S0 con thiéu thong tin, chura day du, chua hop 1¢: Trong thoi han quy dinh ké tir ngay nhan duoc ho
s0 co quan ¢6 thim quyen phai ban hanh Thong bdo bd sung, hoan thién lai hd so theo dung mau (Mau s6 07 - Quyét dinh s6
1179/QD-UBND ngay 21/12/2018 ciia UBND tinh); trir trudng hop phat sinh bo sung ho so theo quy dinh phap luét dién ra
sau budc B4,

+ Truong hop khong du co so dé giai quyét theo quy dinh: Ban hanh Thong bao tra ho so khong giai quyét (Mdu s6 08
- Quyét dinh 56 11 79/0D-UBND ngay 21/12/2018 ciia UBND tinh).

+ Viéc ky ban hanh Thong bao Mau s6 07 Mau s6 08: Lanh dao o quan, don vi ¢6 tham quyen dang truc tlep X 1y,

tham dinh tai céc bude cta quy trinh giai quyét cac thu tuc hodc ty quyén cho co quan, don vi cap dudi co thim quyén truc
tiép ky ban hanh thong bio.

- Quy wée viét tit trong Quy trinh giai quyét:
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4 Giéy tiép nhén ho so va hen tra két qua, viét tit 1a; “MAu sb 017,

+ Phiéu kiém soat qué trinh giai quyét hd so, viét tt 1a: “Mau sb 04,

+ Théng béo b sung, hoan thién lai hd so, viét tit 1a: “Mau sé 077,

+ Thong bao tra ho so khong giai quyét, viét tit 1a: “MAu sb 08,

+ Céc budce trong quy trinh, viét tit 1a: “B1, B2, B3...”

+ Uy ban nhan dan cp x3, viét tit 14 “UBND cap xa”.

+ Uy ban nhéan dan cap huyén, viét tit 1a “UBND cap huyén”.

+ B0 phéan Tiép nhan va Tra két qua ctia UBND cép huyén, viét tit 1a “Bo phén Mot cira cap huyén”.
+ B phan Tiép nhan va Tra két qua ctia UBND cAp x4, viét tit 1a “Bo phan Mot cira cAp x3”.

+ S& Lao dong — Thuong binh va Xa hoi, viét tit 1a “Sé LD — TB va XH”,

+ Trung tim Phuc vu - Kiém so4t tha tuc hanh chinh tinh Quang Ngii, viét tat 1a: “Trung tam”.

+ Phong Tré em, Binh ding gidéi va Phong, chéng té nan xa hoi, viét tat 1a « Phong TE,BDG&PCTNXH”.

+ Cong chirc S& Lao dong - Thuong binh va Xa hoi lam viéc tai Trung tAm Phuc vu - Kiém soat tha tuc hanh chinh
tinh Quang Ngai, viét tit 1a “Cong chirc tai Trung tam”.



A. QUY TRINH NOI BQ GIAI QUYET THU TUC HANH CHINH THUOC THAM QUYEN GIAI QUYET CUA
SO LAO PONG - THUONG BINH VA XA HOI

I. LINH VUC PHONG, CHONG TE NAN XA HOI
1. Cap gidy phép hoat dong cai nghién ma tiy tw nguyén

Thoi gian thuc hién: 15 ngdy lam viéc ké tir ngay nhan da‘iy da ho so hop 1€.

Cic bude N SO Pon vi/ngudi thwe | Thoi gian thue Két qué
hue hid Noi dung cong viée hia hié -
thye hien en Ien thue hién
-Mau s6 01.
- Huéng dan, kiém tra, tiép nhan hd so. ) - Mau 6 04.
B1: N§ R P A . X \ X X 0 ] : 3 0 Wi A . - Hb
! ANQP - Nhap dir liéu thong tin ho so vao Phan mém. 14 gl o nhifn,ebng | oo hanh chinh Hb so.
ho so ] i churc tai Trung tdm N £ R )
- Quét scan, $6 hoa va luu trir hé so dién tir. - H¢ thong thong tin
mot ctra dién tir duoc
cap nhat dir lidu.
B2: ., \ Cong chuc tai Trung -Maiu sd 01.
‘x| Chuyén ho so (gidy, dién to) vé Phong | tdim ban giao hd so . . x
I »o iy : 0 12 8 - Ma :
CMYn | 1p BPG&PCTNXHL gidy cho Buu dign| 0280lmviec |-Mauso04
chuyen - Ho so.
Lanh dao Phong phén cong Chuyén vién xem
B3: Phan | X¢t thdm dinh hd so: .
'\. i r b ) * 9 e }’\ )\ ~ \ .y by " A - 0 SU‘
cong xir | - Trén phiéu kiém soat qua trinh giai quyét ho | Lanh dao Phong 02 gio lam viéc %
Iy 0. - Mau s6 04.

- Trén phan mém.




long.

- Két thuc ho so trén phan mém Mot cira dién tr

B4: Xir | Chuyén vién tham muu xir 1y, thAim dinh hd so Chuvén vié 12 neav [am viee | H0 so.
Iy hé so | theo quy dinh hién hanh. Y f gay 1a ¥ - Mau sb 07, 08.
T1131 im 3’33; i%osihong xem xet, trinh Lanh dao S¢ phé Lanh dao Phong 01 ngay lam viéc Quyét dinh.
muu phé . : )
duyét | Lanh dao S¢ xem xét lai ho so, ky duyét ho so. | Lanh dao S& 01 ngay lam viéc | Quyeét dinh.
B6: Phat | - Vén thu S¢ vao s6 van ban, dong déu, luu trit
) 3 | ho so. .
Hamlv NIPRCLIY SRR | Van thu S& 0,5 ngay lam viéc | Quyét dinh.
Chglyﬂl - Chuyén két qua giai quyet cho cong chure tai
ho so' | Trung tam.
- Tra két qua cho tb chirc, c4 nhan. ol s
g e | Ky x4c nhan viéc nhan két qua trén Mau sb 04. T3 chito. c& nhin. o8 = Mt b w0 D
. 1ra I " . » . i = X K 0 chuc, ca nnan, cong 3 P T r - Thu wvan ban ﬁy
Két qui |- Moi t6 chire, cd nhan danh gia mic @6 hai chtrc tai Trung tim Gio hanh chinh quyén (néu dioe ty

quyeén).

2. Cap lai gidy phép hoat dong cai nghién ma tiy tu nguyén

Thoi gian thuc hién: 10 ngay lam vige ké tir ngay nhén da hd so hop 1é.

Cac bude
thuc hi¢n

Noi dung cong viée

Don vi/nguoi thue
hién

Thoi gian thue
hién

Két qua

thuc hi¢n




- Mau s6 01.
- Huéng dén, kiém tra, tiép nhan ho so. 1 - Méu 56 04.
B1:NOP | _Nhap dir liéu thong tin hd so vao Phin mém, | L0 chuc, cAnhdn, cdng | oo\ b e |- HB so.
ho so ) . chirc tai Trung tam He thé hé :
- Quét scan, s0 héa va luu trir ho so dién ti, ~ Hg "thong “thong ‘tin
mot cua dién to duoc
cap nhat dir liu.
Coéng chirc tai Trung - Mau s6 01.
Bt Chuyén hé so (gidy, dién tir) vé Phong|tdm ban giao hd so
Chuyén | 15 BPG&PCTNXH. | giy cho Buu dign |02 80 lamviec |- Mauso 04.
ho so A - Ha
chuyén 0 so.
Lanh dao Phong phin céng Chuyén vién xem
. pran | Xét, thim dinh ho so: .
B?:. thtn ) SR ’ , o o ) . - Ho so.
cong xwr | - Trén phiéu kiém sodt qua trinh giai quyéet ho | Lanh dao Phong 02 gio lam viéc .~ 4
ly S0, - Mau s6 04.
- Trén phan mém.
B4: Xir | Chuyén vién tham muu xir 1y, thim dinh hd so Clinvés vigh 07 neav 1am vide | H6 so.
1y hd so | theo quy dinh hién hanh, Y g3y | - MZu sé 07, 08.
BS: Lanh dao Phong xem xét, trinh Lanh dao Sé phé | . . 5 e s E s
Tham: | duyét hd so, Lanh dao Phong 01 ngay lam viéc | Quyet dinh.
muu phé i - )
duyét | Lanh dao S& xem xét lai ho so, ky duyét ho so. | Lanh dao S& 01 ngay lam viéc | Quyét dinh.
B6: Phit | - Vin thu S¢ vao s6 van ban, dong dau, luu trit | Van thu S¢ 0,5 ngdy lam viéc | Quyét dinh.
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hanh va

ho so.

long.

- Két thuc ho so trén phan mém M6t cira dién tur.

chuyen | _ cpuvén kée qua giai quyét cho cong chic tai
ho so Trung tam.
- Tra két qua cho to churc, ca nhan. o,
po i &R T A - Thu lai Mau s6 01.
BT Tei | Ky xac nhan viéc nhan ket qua trén Mau s6 04. T3 chitc. o nhin. of el
:Tra 3 _ | 10 chure, ca nhan, cong | .. . ; - Thu vin ban 1y

z » |- M&i td chi ¢ nhan d3 ¢ mive d8 hi e s 10 hanh chinh 3 :

két qui Moi t6 chtre, ca nhin danh gid mtrc d6 hai chirc tai Trung tim quyen (nbu dmoc iy

quyén).

3. Thu hoi gidy phép hoat dong cai nghién ma tiy trong truomg hop co sé cai nghién ¢6 viin ban dé nghi dirng hoat
ddng cai nghién ma tay tw nguyén

Thoi gian thuc hién: 02 ngay lam viéc ké tir ngay nhén du hd so hop 1¢.

- Quét scan, so6 hda va luu trit ho so dién ti.

A hed
Cac buoce - A e Don vi/nguoi thue Thoi gian thue Keét qua
it NOi dung cong viée o+ : o -
thyuc hién hién hi¢n thue hién
- Mau s6 01.
- Hudng dan, kiém tra, tiép nhan hd so. , - Mau 56 04.
: N§ A o 15 A A . X \ A A TG : 4 nha 0 VT , -Hb
e }\N(_)p - Nhap dit liéu thong tin ho so vao Phan mém. O,Ch_m.;’ €4 2N, CONg | (& hanh chink H6 so.
ho so chtrc tai Trung tdm

- Hé théng thong tin
moét cua dién tr duoc
cap nhat dir liéu.




B2: o ) ‘ Cong chic tai Trung -Mau s6 01.
'z | Chuyén ho so (gidy, dién tir) vé Phong TE,|tdm ban giao ho so E T s x %
Chuyén | bb G&PCTNXLL gidy cho Buu dign| 02810 1amviée |- Mauso 04.
ho so 2 - Hb
chuyén 0 SO.
Lanh dao Phong phin céng Chuyén vién xem
A | Xét, tham dinh ho so: ‘
B3: Phan i - L _ _ - Ho so.
cong xir |- Trén phicu kiém soat qua trinh giai quyét ho | Lanh dao Phong 02 gio lam viéc @ i
Iy SO, - Mau s6 04.
- Trén phan mém.
B4: Xii | Chuyén vién tham muu xit 19, thém dinh bd so | o T HG so.
Iy hd so' | theo quy dinh hién hanh, y ot | - Miu sb 07, 08.
BS: Lantl dgio Phong xem xét, trinh Lanh dao S& phé Lnh dao Phong 02 g Tm vide Quyét dinh.
duyét ho so.
Tham
muu phé | 9 e , . Lanh dao S& s _
duyét | Lanh dao S& xem xét lai hé so, ky duyét ho so. 0,5 ngay lam viéc | Quyét dinh.
B6: Phat | - Van thu S¢ vao s6 van ban, dong dau, luu triv
hanh va | ho so. . ; ViR B =
huva Y . P , .| Van thu S¢ 02 gio lam viéc | Quyét dinh.
ch:\lyen - Chuyén két qua giai quyét cho cong chirc tai
0 SO

Trung tam.




B?: Tra
két qua

- Tré ket qua cho t6 chirc, ¢4 nhén.
- Ky xac nhén viéc nhan két qua trén Mau sb 04.

- Moi to chuc, ca nhan danh gia mic do hai
long.

- Két thuc ho so trén phan mém Mot ctra dién tir.

T6 chirc, ca nhén, cong
chure tai Trung tam

(G106 hanh chinh

- Thu lai Mau s6 01,

- Thu van ban uy
quyén (néu dugc uy
quyen).

II. LINH VUC TRE EM

1. Ap dung cic bién phap can thi¢p khan cap hodc tam thdi cich ly tré em khoi méoi trwong hoiic nguwdi giy ton hai

cho tré em

* Thoi gian thue hién: Ngay sau khi tiép nhén thong tin (D6i véi trudong hop nhén théng tin truc tiép, truc tuyén hodc qua
dich vu buu chinh & cap tinh).

A -
Cac budc . n - Pon vi/nguoi thue Thoi gian thue Ket qua
i Noi dung cong viéc b« : s "
thue hién hi¢én hién thuc hién
- Méu s6 01.
- Huéng dan, kiém tra, tiép nhan hd so. q - Mau 50 04.
: 0 n ~ A ~ 4 ;‘\ h }\ :\ 0 h]:rc’ A '\n, An ks, | Y r - A
Bl ANQP - Nhap dir liéu thong tin ho so vao Phan mém. TO,C o ¢4 nhaﬂ “ONE | Gid hanh chinh Ho so.
ho so chuc tai Trung tdm

- Quét scan, so6 hoa va luu trit ho so dién tir.

- Hé théng théng tin
mot ctira dién tir duogc
cap nhat dir liéu.




-
B2: i . ) . Cong chirc tai Trung - Mau sé 01.
2 | Chuyeén hd so (giay, dién tir) vé Phong TE, tam ban giao ho so N U S R
CHYSR | BRG&PCTNXH. gidy cho Buu dign| O1&0lamvice |-Mauso 04.
080 chuyén - Ho so.
Lanh dao Phong soan thio Cong vin chuyén hd
so vé UBND cap xd (noi xdy ra vu viéc) trinh | Ldnh dao Phong 01 gio lam viéc | Cong van.
B3: Xir | Lanh dao So.
1y hd so
5 : S ol s Lanh dao S¢ - e A
Lanh dao S& xem xét lai ho so, ky duyét ho so. 01 gior lam viéc | Cong van.
- Vin thu Sé¢ vao sb van ban, dong dau, luu triv
hd so.
B4: thft - Chuyén két qua giai quyét cho:
hanh va " : o A <
chuyén + Cong chire tai Trung tim biét, két thuc hd so | Van thu So 01 gio 1am vige | Cong vin.
hdso |trén phan mém.
+’Chuyen cong vin va ho so kém theo vé UBND
cap xa (noi xay ra vu viéc).
BS: a A , X A A 2 oy o 0 i i A 0 sa 1 ,
f Tr:1 Két thuc ho so trén phan mém Mat cira dién tur. TO,ChU?’ . nharnl, “ONE | Gid hanh chinh
két qua chure tai Trung tam

* Thoi gian thyuc hién: thyc hién ngay sau khi tiép nhan thong tin (d6i v6i truong hop tiép nhan qua s6 dién thoai ciia Tng
dai hd trg tré em quéc gia 111).
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Cac bude s x i3 Don vi/nguoi thue | Thoi gian thuce Keét qué

Len Noi dung cong viée cx - ’
thue hién hi¢n hi¢n thue hién
B1: Tiép | Tong dai hé tro tré em quéc gia 111 lién h¢ béo | .. ST o ek hong by dugs chuyen

a Tong dai ho tro tré | Ngay sau khi tiép | tai dén dia phuorng noi
nhan théng tin tré em can hd tro khin cip dén Phong otii aiibe 16 111 nhan théne tin ¢ ha tr
thong tin | TE, BDG&PCTNXH. L MURORgEn. |20 o e, e be- Tag

khan cép.

b Thong tin dugc chuyé
Chuyén |Phong TE, BDG&PCTNXH lién hé dén dia . i ok ong tin dugc chuyen
thong tin | phuon (ca huyén hodc cép xd) noi ¢o tré em can Fhong 1B, Ngay sau khi tiép | téi dén dia Pjuong 1ol

e b 8 \24p JUYs p BPG&PCTNXH nhan théng tin | co tré em can hé tro

vé dia | ho tro khin cap dé thuc hién ngay viéc ho tro.
khéan cap.
phwong

2. Cham dit viée chiam s6c thay thé cho tré em

Thot gian thuc hién: 05 ngay lam viéc ké tir ngay nhan day du hé so hop 18 (Dbi véi truong hop chdm durt viéc cham soc
thay thé cho tré em tai co s& tro gitip xa hoi dé chuyén dén ca nhan, gia dinh nhan chim soc thay thé).

Cac budc
thuce hi¢n

Noi dung cong viée

DPon vi/nguoi thue

hi¢n

Thoi gian thue
hi¢n

Két qua

thuwe hién

B1: Nop
ho so

- Huéng dan, kiém tra, tiép nhan ho so.
- Nhap dir li¢u théng tin ho so vao Phan mém.

- Quét scan, so hoa va luu trir ho so dién tu.

T6 chitrc, ca nhan, cong
churc tai Trung tam

(1o hanh chinh

- Mau s6 01.
- MAu sb 04.
- Hd so.

- Hé théng thong tin
mot cura dién to duoc
cap nhat dir liéu.
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B2: N ) ‘ Cong chirc tai Trung -Mau s6 01.
‘2 | Chuyén ho so (gidy, dién tir) vé Phong TE,|tdm ban giao hd so o R A X A
C}i’!‘y"’_“ BPG&PCTNXH. gidy cho Buu dign| 0€10 lamvice |-Mauso 04.
0 so chuyén - Ho so.
Lénh dao Phong phén cong Chuyén vién xem
Cpraw | Xét, tham dinh ho so: .
B3: Phan ) D o n o . _ - Ho so.
cong xir | - Trén phicu kiém soat qua trinh giai quyét ho | Lanh dao Phong 02 gio lam viéc <
Iy SO. - Mau so0 04.
- Trén phan mém.
B4: Xir | Chuyén vién tham muu x 1§, thim dinh hé so | o 02 iy T vige |~ HO S
Iy ho so | theo quy dinh hién hanh. Sys Vit £ay e Mau s6 07, 08.
BS: dLanP da}o Phong xem xét, frinh Linh dao S& phé Lanh dao Phong 01 ngay lam viéc | Quyét dinh.
uyét ho so.
Tham
muu phé y ? I ) B Lanh dao So; et - £ e
duyét | Lanh dao S& xem xét lai ho so, ky duyét ho so. 01 ngay lam viéc | Quyét dinh.
B6: Phat | - yan thu S& vao s vin ban, dong déu, luu trix
hanh va | ho so. _ _
R R L iy Vin thu S& 02 gitr 1am viée | Quyét dinh.
Chgyeﬂ - Chuyén két qua giai quyét cho cong chirc tai
0 SO

Trung tam.
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- Tra ket qua cho t6 chirc, ¢4 nhan.

’ r A ‘A A A 2 ~ s A 2 'Th“lai Mg.uSé 01.
e Ky xac nhén viéc nhan két qua trén Mau so 04. Tb chirc, c4 nhan, i = e T
: H A 4 A , .y , A N e A " 3 3 n ] £ - n u
k&t qua |- Moi t6 chirc, ¢4 nhan danh gia mirc d6 hai| COng chic tai Trung Gid¢ hanh chinh hu van ban uy
qua [brip tim quyén (néu dugc uy

;i ‘ = ek quyén).
- Két thuc ho so trén phan mém Mot cira dién ti.
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B. QUY TRINH NOQI BQ GIAI QUYET THU TUC HANH CHINH THUQC THAM QUYEN GIAI QUYET CUA
UBND CAP HUYEN

L. LINH VUC PHONG, CHONG TE NAN XA HOI

1. To chire, ¢4 nhéan di diéu ki¢n cung cap dich vu cai nghién ma tay tw nguyén tai gia dinh, cong dong

Thoi gian thuc hién: 10 ngay lam viéc ké tir ngay nhan da hd so hop 1.

Cic buée Nai . Pon vi/ngudi thye | Thoi gian thue Két qua
thwe hién 0i dung cong viéc hié hié .
we hig 1en ien thue hién
- MAu s6 01.
e aE B g 1 - Mau s6 04.
o Hudng dan, kiém tra, tlel? nhan ho S(\)‘. ‘ T4 chitc, ¢4 nhan, cong X
ha S(;_p - Nhap di¥ liéu thong tin ho so vao Phan mém. | chtc tai Bo phan mot| Gid hanh chinh | - HO 0.

- Quét scan, s6 hoa va luu trir hd so dién ti. cura cap huyén - He thong thong tin
mot ctra dién tir duogc
cap nhat dir liéu.

B2: T, i . - Mau s6 01.
"z | Chuyén ho so (gidy, dién tir) vé Phe - 0 rc tai BO pha _— x X
Chuyen | X);{ © (145, difn &) v6 Phong LD - TB Cohng ?hm} tal B? phén 02 gio lam viéc | - Mau so6 04.
he so | V2 . Mot cura cap huyén .
- Ho so.
Lanh dao Phong phén cong Chuyén vién xem
B3: Phan xét, tham dinh ho so: HA
o - A - A . A , s tas £ X o \ ST e - HO S§0.
cong xwr | - Trén phiCu kiém soat qua trinh giai quyét ho | Lanh dao Phong 02 gio lam viéc v _J
ly S0. - Mau s6 04.

- Trén phan mém.
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B4: Xir | Chuyén vién tham muu xtr 1y, thim dinh hd so Chuvén vién 07 nedw Bim vide | Ho so.
Iy hé so | theo quy dinh hién hanh. Y 84y " | -Mausb 07, 08.
- H6 so.
BS: N - Phiéu chuyén.
Tham Lgnh dao Phong xem xét, trinh Lanh dao UBND Lanh dao Phon 01 neay 1am vic B e
muu phé | cap huyén phé duyét ho so. ' g £ay ' - Quyét dinh.
duyét - Van ban lién quan
(néu co).
B6: Ky i £ g - g X
~ 1.a | Lanh dao UBND cap huyén xem xét lai hd so, | Linh dao UBND cap - . £,
duyét ho |, v & 01 ngay lam viéc | Quyet dinh.
o’ ky duyét ho so. huyén
B7: Phat |- Van thu cap huyén vao sé van ban, dong dau,
2 5 | luu trir ho so. " £ .
e . A Viin phong cip huyén | 0,5 ngay 1am viéc | Quyét dinh.
ch:nyen - Chuyén két qua giai quyét cho Bo phan Mot
ho so' | cira cip huyén.
- Tra két qua cho t chirc, c4 nhan. T
_ g e - Thu lai Mau s6 01.
pacans | Ky xac nhan viéc nhan két qua trén Mau s6 04. | T4 chtrc, ¢4 nhin, cong mlaak
:lra .3 P ’ < gk A y1a ; - Th a : i
Iét qua |- Moi to chire, cd nhan dénh gid mc d§ hai chirc tai B phan Mot | Gio hanh chinh A vin ban g

long.

- Két thuc ho so trén phan mém Mot cira dién ti.

ctra cap huyén

quy%":n (néu duoc uy
quyen).

2. To6 chite, ¢4 nhin cung cap dich vu cai nghién ma tiy tw nguyén tai gia dinh, cng dong

Thoi gian thyc hién: 10 ngay lam viéc ké tir ngay nhan day da hd so hop 1é.
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Cac bude

Noi dung cong viéc

Pon vi/ngudi thue

Thoi gian thue

Két qua

thwe hién hi¢én hién thue hién
- Mau s6 01.
- Huéng dan, kiém tra, tiép nhan hd so. T4 chite, ¢4 nhén, cong - Mau s6 04.
Blll 01:31’ - Nhgp dit ligu thong tin hd so vao Phin mém. | chic tai Bo phan mét| Gio hanh chinh | - HO 80,

- Quét scan, s6 héa v luu trir hd so dién tir. cua cap huyén - HE thong thong tin
mot cira dién tr dugc
cdp nhat dir liéu.

B2: L e " - Mau s6 01.
Chuyén |- Chl{yen ho so (giay, dién tir) vé Phong LD — CoAng ?hui tai B(‘Z phan 02 gidr 1am vide | - M2n 56 04.
ho TB va XH. MGt ctra cap huyén .
0 SO - Ho so.
Lanh dao Phong phan céng Chuyén vién xem
. Phasw | Xét, thim dinh hd so: .
B:i' Ph%,n . ok ok , o Ky i X 5 \ ey 1a ‘n - Ho so;
cong xir | - Trén phiu kiém soat qua trinh giai quyét ho | Lanh dao Phong 02 gio lam viéc o
% - Mau s0 04.
y S0.
- Trén phan mém.
. . - H6 so.
B4: Xir | Chuyén vién tham muu xir ly, tham dinh ho so P o A R % Z
Iy hd so | theo quy dinh hién hanh. Chuyén vién 07 ngay lam viéc | - Mau s0 07, 08.
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ket qua

- Moi t6 chire, ¢d nhan danh gia mic do hai
long.

- Két thic ho so trén phan mém Mot cira dién tur.

chtc tai BO phan Mot
cua cap huyén

G106 hanh chinh

BS:
Tham | Lanh dao Phong xem xét, trinh Lanh dao UBND | , . . N n X o
mun phé | cip buyén phé duyét hd so. Lanh dao Phong 01 ngay lam viéc | Quyét dinh.
duyét
B6: Ky |, . % X b ot X ” £
~. ra | Lanh dao UBND cap huyén xem x¢ét lai ho so, | Lainh dao UBND cap G e £ 3
duyétho |, X, i " 01 ngay lam viéc | Quyét dinh.
ki ky duyét ho so. huyén
B7: Phat | - Van thu cap huyén vao sb vin ban, dong dau,
hanh va | luu tr&t ho so. ‘ ! P o
2 B B a s . el Vin phong cap huyén | 0,5 ngay lam viéc | Quyét dinh.
chilyen - Chuyén két qua giai quyct cho By phan Mot
ho so' | cira cap huyén.
- Tra két qua cho t6 chtrc, ca nhan. o
5T | Ky xac nhan vigc nhan két qua trén Mau s6 04. | T4 chire, c4 nhan, cong = T St Maunsa 01,
: Tra

- Thu van ban uy
quyén (néu duogc uy
quyén).

3. Cong bo co sé cai nghién ma tiy tuw nguyén, co sé cai nghi¢n ma tdy cong lap dia diéu kién cung cap dich vu cai
nghién ma tiy ty nguyén tai gia dinh, cong dong

Thoi gian thuc hién: 10 ngay 1am viéc ké tir ngay nhan du hd so hop 1é.

Cac buoc
thuc hién

Noéi dung cong viéc

Pon vi/nguoi thue
hién

Thoi gian thue
hién

Két qua

thue hién
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- Mau s6 01.

- Huéng dan, kiém tra, tiép nhén hd so. T chite. cé nhan cong ) M‘élu $6 04.

B111:‘3 P |- Nhap dit ligu thong tin hd so vao Phn mém. | chiie tai BY phan mgt| Giorhanh chinh | - HO 0.

- Quét scan, s6 hoa va luu trit hd so dién tu. ctra cap huyén ) Hé vthég.gn tht("zngd tn
mot ctra dién tr dugc
cap nhat dir liéu.

B2 e , ‘ -Mausb 01.
Chu .én Chuyén ho so (giay, dién tir) vé Phong LD — TB | Cong chl’rq tai BO phan 02 oid 1am vige | - M&u sb 04
ha y | va XH. Mot ctira cap huyén & : . '
0:80 - Hb so.
Lanh dao Phong phén céng Chuyén vién xem
x¢€t, tham dinh ho so: 1
. Pha Bt . - Ho so.
B3: Phin | Tren phiéu kiém soét qué trinh gidi quyét hd | Lanh dao Phong 02 giv lamviée | o,
cong xir ly - - Mau s6 04.
- Trén phan mém.
B4: Xirly | Chuyén vién tham muu xir 1, thém dinh hd so | o 07 e Tam vice |~ O 59
ho so | theo quy dinh hién hanh. y & "~ | - Mau sb 07, 08.
BoiTham | ;o o a4 Phbng wom it trinh Lk dao UBND | | . \ N g
muu phé | R Y Lanh dao Phong 01 ngay lam viéc | Quyét dinh.
Jigera cap huyén phé duyét ho so.
uyet
B6: Ky . . vy z
. na | Lanh dao UBND céap huyén xem xét lai ho so, | Lanh dao UBND cap Ty £, g5
duyét ho 13 duysi hi se 01 ngay lam viéc | Quyét dinh.

So

huyén
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B7: Phat | - Van thu cip huyén vao s6 vin ban, dong déu,
hanh va | luu tri ho so. T S RS b 8
2y A 3 g . . o | Van phong cap huyén | 0,5 ngay lam viéc | Quyét dinh.
chuyén ho | . Chuyén két qua giai quyét cho Bo phin Mot
SO cua cap huyén.
- Tra két qua cho t6 chire, c4 nhan. e -
r 4 ~ = A A A 2 n = A 2 -Th ‘Mé-].lsaol.
S | Ky xac nhan viéc nhan két qua trén Mau so 04. | T4 chirc, ¢4 nhén, cong g
: Tra !

két qua

- Moi t6 chitre, ca nhan danh gia mac do hai
long.

- Két thac ho so trén phan mém Mot cira dién tur.

chue tai Bo phan Mot
ctra cap huyén

Gi0 hanh chinh

- Thu van ban uy
quyén (néu dugc uy
quyén).

II. LINH VU'C TRE EM

1. Ap dung céc bién phap can thiép khan cap hoic tam thoi cach ly tré em khoi méi trwong hodic nguoi giy ton hai

cho tré em

Thoi gian thuc hién: Ngay sau khi tiép nhén théng tin (Déi véi truomg hop nhan thong tin truc tiép, truc tuyén hodc qua

dich vu buu chinh).
A >
Cic budéc - L Pon vi/nguoi thwe | Thoi gian thue Ket qua
£ Noi dung cong viée R ’ < ’
thyee hién i hi¢n hi¢n thuc hién
- Mau s6 01.
o - Hudng dan, kiém tra, tleI‘J nhéan ho S(‘)'. T4 chirc, c4 nhan, cong - M3u s5 04.
hé) S(;_p - Nhap dir liéu thong tin ho so vao Phan mém. chtrc tai B phan Mot | Gio hanh chinh | Ok sq

- Quét scan, sO hoa va luu trir ho so dién tir.

ctra cap huyén

- Hé théng thong tin
mot cura dién ta duoc
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cap nhat dir li¢u.

B2: L = ‘ _ - Mau s6 01.
Chiyén C‘huyen ho so (gidy, dién tir) vé Phong LD-TB Coﬂng E:hu’(i tai B? phéan 01 gidr Tam vide | - MBu 56 04.
ha va XH. Mot ctra cap huyén }
e - Ho so.

Lanh dao Phong soan thao Cong vin chuyén ho
so vé UBND cap xd (noi xay ra vu viéc) trinh | Lanh dao Phong 01 gio lam viéc | Cong van.

B3: Xir Lanh dao UBND cap huyén.

Iy hé so et L s o | Lanh dao UBND cip
k;r:iuy:toho SO. oo M, e, 364 el 2o s, huyén 01 gio lam viéc | Cong van.
- Vin thu cdp huyén vao sé vin ban, dong du,
Iwru trir ho so.

B4: Phat | _ cpyyén két qua giai quyét cho:

hanh va . 5 X 4 03 43 s . <

chuyén + Cong chire tai B phin Mot cira biét, két thic | Van phong cap huyén 01 gio lam viéc | Cong van.

hd sor hé so trén phdn mém.

+’Chuyen codng vin va hd so kém theo vé UBND
cap xa (noi xay ra vu viéc).

BS: Tra £, 07 xd " X 3 5o e Cong chure tai Bo phan —— .

. | Két thuc h 3 5 > 1a1 BO phg \
kit qua €l thuc ho so trén phan mém Mot cira dién tur. Mt aiia abp hugn Gi0 hanh chinh
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* Thoi gian thuc hi¢n: thuc hién ngay sau khi tiép nhan thong tin (Dbi véi truong hop tiép nhan qua sb dién thoai ctia Tong
dai hod trg tré em qudc gia 11 1).

Cac buoc
thuce hién

Ngi dung cong viéce

Pon vi/nguwoi thuc
hi¢n

Thoi gian thue
hi¢n

Két qua
thue hién

B1: Tiép
nhan
thong tin

Tong dai hd tro tré em quéc gia 111 lién hé bao
thong tin tré em can ho trg khan cap dén Phong
Lao dong — Thuong binh va Xa hoi cap huyén.

Tong dai hd tro tré
em quoc gia 111

Ngay sau khi tiép
nhén thong tin

Thong tin dugc chuyén
tai dén dia phuong noi
cd tré em can hd tro
khén cép.

B2:
Chuyén
thong tin
A g
ve dia
phuong

Phong Phong Lao dong — Thuong binh va Xa hoi
cép huyén lién hé dén dia phuong (cAp x3) noi ¢6
tré em can ho tro khan cap dé thuc hién ngay viéc
ho tro.

Phong TE,
BDG&PCTNXH

Ngay sau khi tiép
nhan thong tin

Thong tin dugc chuyén
tai dén dia phuong noi
cO tré em cén hd trg
khén cép.

2. Cham dirt viéc chim séc thay thé cho tré em

Thoi gian thyc hién: 05 ngay lam viéc ké tur ngay nhén day du hd so hop 18 (Déi voi truong hop cham dut viéc cham soc
thay thé cho tré em tai co s& tro gitip x4 hoi dé chuyén dén ¢4 nhan, gia dinh nhan chiam soc thay thé).

Cac buoc
thue hién

Noi dung cong viée

DPon vi/nguoi thue
hién

Thoi gian thue
hién

Két qua

thue hié¢n
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- Méu s6 01.

- Huéng dan, kiém tra, tiép nhan hd so. T3 chie, oé nhén, cAng . M‘éiu 56 04.

Blllgfgp - Nhap dir liéu thong tin hd so'vio Phin mém. | chic tai B phan mot | Gid hanh chinh | - HO s0.

- Quét scan, s6 hoa va luu trit ho so dién . cura cap huyén B E{é !;hongA th(zng b
mot cura dién tir duoc
cap nhat dir liéu.

B2 g & g - ‘ -Mau s6 01.
Chuyn C‘huyen h6 so (giay, dién tr) vé Phong LD-TB Coﬁng f:huci tai Bc.: phéan 02 gidy lam vige | - Mu 5 04,
X va XH. Mot ctra cap huyén
ho so - Hb so.
Lanh dao Phong phan cong Chuyén vién xem
B3: Phin xét, tham dinh ho so: 1
' . . o - 1O so.
cong xir | - Trén phicu kiém soat qua trinh gidi quyét ho | Lanh dao Phong 02 gio lam viée - B
Iy - - Mau s6 04.
- Trén phan mém.
B4: Xir | Chuyén vién tham muu xr 1y, thim dinh hd so| o . 02 nedv Lam vige |~ O 5%
Iy ho so | theo quy dinh hién hanh. Y eay " | -Mausb 07, 08.
- H6 so.
B5: 3 ‘ - Phiéu chuyén.
Tham | Lanh dao Phong xem xét, trinh Lanh dao UBND Lanh dao Phe 01 neav 1am vide I
muu phé | cap huyén phé duyét hd so. v ng Heay Jam viee | - Quyét dinh.
duyét - Van ban lién quan

(néu co).
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BEERY 1o aee timnih ol o 1o 8 Lanh dao UBND cép
duyét hd k;lzizlyéatoh 3 so CHp MayeR Som. 3¢t Jal B 34, huyén 01 ngay lam viéc | Quyét dinh.
SO’ i ’
B7: Phat | - Vén thu cép huyén vao sb vin ban, dong dau,
hanh va | luu trir ho so. T T s g £, 2
% e . ; Van phong cap huyén | 0,5 ngay lam viéc | Quyét dinh.
chuyén | . Chuyén két qua giai quyét cho Bo phan Mot
ho so' | cira cép huyén.
- Tra két qua cho t chirc, ¢4 nhan. e
T T P P e L ; s 1 Mau so 01.
Bsoid | Ky xac nhan viéc nhén két qua trén Mau s6 04. | 174 chtic, c4 nhan, cong T};;llal h/fau S;),O ]
Iét qua | - M t6 chire, ¢4 nhan dénh gid mitc do hai chic tai Bo phdn Mot | Gio hanh chinh |~ 4 VAl ban iy

long.

- Két thuc ho so trén phan mém Mot cira dién tr.

cua cap huyén

quyén (néu dugc uy
quyén).
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C. QUY TRINH NOI BO GIAI QUYET THU TUC HANH CHINH THUQC THAM QUYEN GIAI QUYET CUA
UBND CAP XA

I. LINH VU'C PHONG, CHONG TE NAN XA HOI
1. Dang ky cai nghién ma tay

Thoi gian thue hién: 03 ngay lam viéc ké tir ngay nhéan da hd so hop I€.

Cic buéc . ol b Don vi/nguoi thee | Thoi gian thwe Két qua
- N§i dung cong viéc N g i :
thue hién ; hién hién thue hién
. , ; A b of ThAn of - Méu s6 01.
B1: Ngp |- Hudng dan, kiém tra, ti€p nhan ho so. T6 chie, cannhar}, ol o ) i
" e e T ey ] L s chirc tai B6 phan mét | Gid hanh chinh | - Mau s6 04.
- Nhap dir liu thong tin ho so vao Phan mém. clra cAp X3 M3 so.
B2: . . , ) i ) 'Méu Sé) 01.
Chuyén ChuyAen hno so  (giay, dién tr) vé cong chirc Coﬁng ?huci tal~BQ phan 02 gidr 1am vige | - MBu s& 04.
hd so chuyén mon. Mot ctra cap xa A
- Ho so.
. -, | - Cong chirc chuyén mén tham muu xir 1y, tham | ) A - Ho so.
Bﬁ:(}ixsz' Iy | dinh hé so theo quy dinh hién hanh. fr:lglxllg chirc  chuyén 02 ngay lam viéc | - Miu s6 07, 08.
- Trinh Lanh dao UBND cép xa phé duyét hd so. - Quyét dinh.
B4: K}" ~ £ ~ . « 1A ’ ~ A
A na | Lanh dao UBND cap xa xem xét lai ho so, ky | Lanh dao UBND cép G as ao .
duyét ho £ 1.3 ~ 0,5 ngay lam viéc | Quyét dinh.
o duyét ho so. xa
B5: Phat | - Vin thu cip x3 vao s6 vin ban, déng déu, luu | Van thu cdp xa 02 gid lam viée | Quyét dinh.




hanh va
chuyén ho

trir ho so.

- Chuyén két qua giai quyét cho Bé phan Mot

R cua cap xa.
- Tra két qua cho ca nhan. o,
it o R Ay B L wom i - Thu lai1 Mau s6 01.
B6: Tea | Ky xac nhan viéc nhan két qua trén Mau so 04. | T4 chirc, ¢4 nhén, cong X . s
két qua | - M 6 chirc, cé nhan dénh gia mirc d¢ hai chic tai Bo phan Mot | Gio hanh chinh |- 1hu van. ban uy

long.

- Két thic ho so trén phan mém Mot cura dién ta.

cua cap xa

quyén).

II. LINH VUC TRE EM

1. Ap dung cdc bién phép can thi¢p khan cap hoic tam thoi cach ly tré em khoi méi truwong hoiic nguwoi giy ton hai

cho tré em

Thoi gian thuc hién: 12 gié lam vige ké tir khi nhén thong tin hop 18.

Cac bwac

Noi dung cong viée

Pon vi/nguoi

Thoi gian thuc

Két qua

thue hién thue hién hién thue hién
: - Mau s6 01.
N . ) . T6 chic, ca e~
: Nop | - Huong dan, kiém tra, tiép nhén ho so. an. cb ; - Mau s6 04.
Bl Nop S . S hatl, CONE COMG | e v oo chifih N
ho so - Nhap dir li¢u thong tin ho so vao Phan mém. tai BO phén mot - Ho so.
cua cap xa
B2: P s s o ko ; .| Cong chic tai - Mau sé 01
Chuyin Slléiyen h6 so (gidy, dién tir) vé cong chic chuyén B phan Modt| 02 gidr lam vide )
ho so ' ctra cip x4 - Mau s6 04.

quyen (néu dugc uy
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- Ho so.
. .. | - Cong chirc chuyén mén tham muu xtr ly, thim dinh | ] - Ho so.
B3: Xily | 1§ so theo quy dinh hi¢n hanh. Cong ol | oo intamvise |- MbBusé 07,08,
ho so ok chuyén moén )
- Trinh Lanh dao UBND c4p xa phé duyét hd so. - Quyét dinh
dB4:AtI:(lf; Lanh dao UBND cap xd xem xét lai hd so, ky duyét | Lanh ~  dao 03 git Bimivige | Quybtdinh
WERE 1 ho so. UBND cip xi & : YRR
B5: Phat | - Van thu cdp x3 vao sé vin ban, dong dau, luu trir hd
b} b} SO’. r £ .
e L L | Vanthucipxa | 02 giv lam vige | Quyét dinh,
chuyén ho | - Chuyén két qua giai quyet cho B phan Mot ctra cap
SO xa.
- Tra két qua cho ca nhén: dp dung céac bién phap can
thiép khan cip hoic tam thoi cach ly tré em khoi moi Td  chite. ca - Thu lai Mu s8 01.
. | truong hodc nguoi gay tén hai cho tré em. . poii _
B6: Tra ) iy nhan, cong chirc Gio hanh chinh |- Thu van ban iy
két qua |- Ky xdc nhén viéc nhan két qua trén Mau s6 04. tai Bo phan Mot 1raalih) ShH

- Moi t6 chire, ca nhan danh gid mac do hai long.

- Két thiic ho so trén phan mém Mot cira dién tir.

cua cap xa

quyén (néu duoc uy
quyén).

2. ChaAm ditt viéc chim séc thay thé cho tré em

Thoi gian thyc hién: 05 ngay lam viéc ké tir ngay nhan dy du hd so hop 1.
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Cac buoc
thue hién

NoOi dung cong viée

Pon vi/nguoi
thuc hi¢n

Thoi gian thue
hi¢n

Két qua

thue hién

o : , To chic, c4 -Maus6 01,
1: Nop |- Huong dan, kiem tra, tiep nhan ho so. an. co ; o ) ~
Bi AN?p . y o E) . $ 3 nl}fm,ﬂ cons Chlic Gi0 hanh chinh | - Mau so 04,
10 50 - Nhap dir liéu thong tin ho so vao Phan mém. tai BO phan mot y
cua cap xa - Ho so.
" . - - Méu s6 01.
B2: 2 1 & N T, S ; .| Cong chiac tai
Chuyén l(;lélrllyen ho so (giay, dién tr) vé cong chirc chuyén B6 phan Mdt| 02 giolam viéc |- MBu sé 04,
A . 5 A ~
ho so cua cap xa - ¥i8 s6.
B R | Cong chic chuyén mon tham muu xtr 1y, tham dinh | b - Ho so.
MY | ho so theo quy dinh hién hanh. Cong  OMG| o ¢ oty Tam ville | - MBusé 07, 08,
ho so . . . e chuyén mon .
- Trinh Lanh dao UBND cap xa phé duyét ho so - Quyét dinh.
B4: Ky & A P : - "
duvét hd Lfinh dao UBND cap xa xem xét lai ho so, ky duyét | Lanh dao 01 ngdy 1am vige | Qu &t dinh
3;-0 101 S so. UBND cap xa g3y ; PR
B5: Phat |- Vin thu cip xa vio s6 vin ban, dong déu, luu trit hd
< \ SO. - 1 A , )
han? b T z o . V~an PUOSE P 02 gio lam viéc | Quyet dinh.
chuyén ho | - Chuyén két qua giai quyét cho B phan Mét cira cip | Xa
SO xa.
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B6: Tra
két qua

- Tra két qua cho ca nhan.
- Ky x4c nhan viéc nhan két qua trén MAu sb 04.
- Moi t6 chire, cd nhan danh gia mc do hai long.

- Két thuc ho so trén phan mém Mot cira dién tir.

Té6 chic, ca
nhén, cong chirc
tai BO phan Mot
clra cép xa

Gio hanh chinh

- Thu lai Mau s6 01.

- Thu van ban uy
quyén (neu dugc uy
quyén).

3. Phé duygt ké hoach h trg, can thiép ddi véi tré em bj xAm hai hoiic ¢6 nguy co bi bao luc, bée 18t, bé roi va
tré em c6 hoan canh dac biét

Thoi gian thuc hién: 07 ngay 1am viéc ké tir ngay nhan day du hd so hop 1.

Cac bude

NoOi dung cong viéc

Don vi/ngwoi

Theoi gian thue

Két qua

- Trinh Lanh dao UBND cip xa phé duyét ho so.

chuyén mén

thye hi¢n thye hi¢n hi¢n thuwe hién
: - Méu s6 01.
- B . To chiec, i .
B1: Nop |- Hudng dan, kiém tra, tiép nhan ho so. nhan, cong chirc T M3u sé 04.
hd so | _ Nhap dit liéu thong tin hd so vao Phin mém. tai BO phén mot - Ho so.
cura cap xa
B2: Chuyén hd so (gidy, dién ttr) vé cong chirc chuyén LOng chuo il M S(A:) ol
Chuyén mény slay, die & Y Bo phan Mot | 0,5 ngay lam viéc | - Mau so 04.
A : R A .
ho so cua cap xa - Ho so.
B oS Cong chirc chuyén mon tham muu xir 1y, tham dinh - . - Ho so;
l;f"; sl;. Y| ho so theo quy dinh hi¢n hanh. ong I 05 ngay lam viée | - Mau sb 07, 08.

- Quyét dinh.




28

B4: Ky % B. 1§ 4 , A
duvét 12,6 Lanh dao UBND cap xa xem xét lai ho so, ky duyét | Lanh dao 01 ngay lam viée | Quyét dinh
3;-0 10 hS so. UBND cip xa Hedy famvIeC | Luyet cin.
B5: Phat | - Van thu cdp xa vao sb vin ban, dong dau, luu trir ho
hanh va | S0. £ SR L, 1
bk b £ oar L . o .. | Vanthucapxa | 0,5 ngay lam viéc | Quyét dinh.
chuyen ho | - Chuyén két qua giai quyét cho B phan Mot cira cap
SO Xa.
- Tra két qua cho ca nhan. Té  chic, c - Thu lai Méu s 01.
- Tra | - Ky xac nhéan viéc nhan két qua trén MAu s6 04. an. cd ' oo A 3
B?. Frfl P q. e n}.lan,A cong chtic Gio hanh chinh | - TPU van ban ty
ket qua | - Moi td chirc, ¢4 nhan danh gia muc do hai long. tai BO phén Mot quyén (néu dugc uy

- Két thiic ho so trén phan mém Mét cira dién tu.

cura cap xa

quyeén).

4. Ding ky nhan chim séc thay thé cho tré em ddi véi ¢4 nhén, nguoi dai dién gia dinh nhin chim séc thay thé
khong phai la nguoi than thich cia tré em

Thoi gian thyc hién: 15 ngay lam viéc ké tir ngdy nhan dt hd so hop 18.

A >
Cic bude Noi dung cone vide Don vi/nguoi | Thoi gian thue Ket qua
thl'l'c hién : & & VI¢ thl;lc hiéll hiell th‘.lc hién
- Hudng dan, kiém tra, tiép nhéan hd so. T6  chie, cé - Mau s6 01.
: NO o ten " " ; \ N nhan, cong chi G 4 : x £
Bl ANQp - Nhap dir liéu thong tin ho so vao Phan mém. 1an, CONE CUC | Gig hanh chinh | - MAu sb 04.
ho so tai Bo phan mot .
i - Ho so.

cura cap xa
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5 ; ; -Mau s6 01.
B2: L. ok S TTUR T S " .| Cong chuc tai
Chuyén szuyen hé so (giay, dién tir) vé cong chirc chuyén Bo phan Mot | 01 ngay lam viéc | - Mau s 04.
hé so | O™ cura cap xa - Ho so.
B . ., | - €ong chirc chuyén mén tham muu xu 1y, thim dinh 8 i - Ho so.
3';Xu’ 1y 06 so theo quy dinh hién hanh. - hand B’ ngay lam viéc | - Mau sb 07, 08.
ho so R chuyén mon )
- Trinh Lanh dao UBND cép x3 phé duyét hd so. - Quyét dinh.
B4: Ky ¥
duvét ha Lanh dao UBND cip xd xem xét lai hd so, ky duyét | Lanh ~  dao 01 ngdy lam vigc | Ouyét dinh
uys::) ) % | hd so. UBND céap xa gay ' AR
B5: Phat | - Van thu cap x3 vao s6 vin ban, dong dau, luu trit ho
b ~ SO. a A A -
hanil X8, - i ; . me phong cap 01 ngay lam viéc | Quyét dinh.
chuyén ho | - Chuyén két qua giai quyét cho B6 phan Mot cira cap | Xa
SO’ xa.
- Tra két QUé cho ca nhan. Té) C]lL’IC, 4 - Thu lal Ma’u Sé 01.
:Tra | - K¥ xdc nhén viéc nhan két qua trén Mau sb 04. An. co i
RN e e , nhan, cOng chic | - oy chinh |- Thu vén bén dy
ket qua | - Myi t6 chire, ¢4 nhan dénh gid mirc do hai long. tai BO phan Mot quyen (néu duoc uy

- Két thiic ho so trén phan mém Mot cira dién tur.

clra cap xa

quyen).

S. Thong bdo nhan cham séc thay thé cho tré em dbi véi ca nhan, nguoi dai dién gia dinh nhin cham soc thay thé 1a
nguwoi than thich cia tré em

Thoi gian thye hién: 15 ngdy lam viée ké tir ngay nhan du hd so hop 1é.
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Két qua

Cac budc N6i dune cone viee Pon vi/nguoi Thoi gian thue
thyc hién ¢ § cong vi¢ thuc hién hién thuc hién
i i , , To  chuc, ca - Mau s6 01.
« N - Huong dan, kiém tra, ti€p nhén ho so. B oA % -
Bl: Nop e . o nhan, cbng ChUc | - o pank chinh | - Miu 56 04.
ho so' | - Nhap dit liéu théng tin hd so vao Phan mém. tai BO phén mot N
cura cap xa - Ho so.
: ) - Mau s6 01.
B2: % 3 B w6 _a 4 .| Cong chuc tai
Chuyén Slg‘;ye“ ho 80 {glay, dign ) ve cong chire chuyn | oo s ot | 01 ngly limvite | - Minsd 04,
A . no Ao .
ho so cua cap xa - H6 so.
- Céng chirc chuyén mén tham muu x@r 1y, tham dinh 1A
- 1| hd so theo quy dinh hién hanh : ; T HOSo
s e ' Cong  chic| 15, oy lam vige | - MBu sé 07, 08
hé so | - Trinh Linh dao UBND cép xa phé duyét hd so. chuyén mon g3y : St
- Quyet dinh.
B4: Ky - N A~ re s 1k , | 7~
duvat hd Lanh dao UBND cap xd xem xét lai ho so, ky duyét | Lanh ~ dao 01 ngdy lam vise | Quyst dinh
5;‘0 _ ho so. UBND cap xa 84y ' L
B5: Phat | - Vian thu cip x3 vao s6 vin ban, dong dau, luu trir ho
; A | So. g ‘ j ;
ik o | Van phong @8\ o4 ;o i ville. | Quydt dink,
chuyén ho | Chuyén ket qua giai quyet cho Bo phan Mot ctra cap | Xa
- ~

Xd.
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B6: Tra
ket qua

- Tra két qua cho c4 nhan.
- Ky xac nhén viéc nhan két qua trén Mau s6 04.
- Moi to chire, ca nhén danh gia mire do hai long.

- K&t thuc ho so trén phan mém Mot cira dién tu.

Té  chie, ca
nhén, cong chuc
tai BO phan Mot
cilra cAp xa

(G106 hanh chinh

- Thu lai Mau 6 01,

- Thu van ban uy
quyén (ncu duge uy
quyén).

thé

Thoi gian thuc hién: 25 ngay lam viéc ké tir ngay nhéan da hd so hop 18.

6. Chuyén tré em dang dwge chim séc thay thé tai co sé tro givip xi hdi dén c4 nhén, gia dinh nhan chim séc thay

Cac buoe

Noi dung cong viée

Don vi/nguoi

Thoi gian thue

Két qua

thwe hién thye hi¢n hién thue hién
- , \ To  chic, cd - Méu s6 01.
. NA - Hudng dan, kiém tra, ti€p nhan ho so. 4 5 { -
B1: Nop T e o uhan, eong chUC| i panh ohinh | - M 58104,
ho so - Nhap dir liéu thong tin ho so vao Phan mém. tai B0 phan mat i
clra cap xa - Ho so.
e, Chuyén hd so (gidy, dién tir) vé cong chirc chuyén Cong i U ) M?u S(') N
Chuyén m(“)ny £y, Cis & Y Bo phan Mot | Ol ngay lam viéc | - Mau so 04.
A : P )
ho so Cua cap xa - Ho so.
i SR | Cong chirc chuyén mon tham muu xur 1y, tham dinh - i - HO so.
it gl ¥ | h6 so theo quy dinh hién hanh, ong CME N 20 ngay 1am viée | - Mau sb 07, 08.

- Trinh Lanh dao UBND cép x4 phé duyét hd so.

chuyén mon

- Quyét dinh.
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dl?;‘:éﬁfs Lanh dao UBND cép xd xem xét lai hd so, ky duyét | Lanh ~ dao 03 gy it vice | Quybt dinh
Y& 10 Thé so. UBND cép xi Sl O | Hyer A
B5: Phat | - Van thu cip xa vao sé vin ban, dong dau, Iuu tri hd
3 a | so. 3 5 4 :
han? e B m B e oo i : VHan phiing cap 01 ngay lam viéc | Quyét dinh.
chuyén hé | - Chuyén két qua giai quyét cho B phan Mot ctra cap | Xa
SO xa.
- Tra két qua cho ca nhan. T8 chitc, c4 - Thu lai M3u sé 01.
. Tra |- K¥ x4c nhan viéc nhan két qua trén MAu s 04. An. cO ] . S
N S SR . nhan, cong chic | oo 1o b chinh |- Thu vin ban dy
ket qua | - Moi td chire, c4 nhan dénh gid mirc do hai long. tai B phan Mot

- Két thuc ho so trén phan mém Mot cira dién tir.

cua cap xa

quyén (néu duogc uy
quyeén).
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