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Phan |
DANH MUC THU TUC HANH CHINH NOI BQ

STT Tén TTHC NB Co quan thuc hién

I. LINH VU'C PHONG, CHONG THAM NHUNG

Tha tuc xay dung, phé duyét ké hoach xéc

minh tai san, thu nhap hang nim Thanh tra tinh

Co quan, to chuc, don vi

2 | Thu tuc ké khai tai san, thu nhap Khu Ve nha nuse

Co quan, to chuc, don vi

3 | Thu tuc tiép nhan yéu cau giai trinh Khu vire nha nuéc

Co quan, to chuc, don vi

4 | Thu tuc thuc hién viéc giai trinh Khu Vue nha nuec

5 | Thu tuc xac minh tai san, thu nhap Thanh tra tinh

Thu tuc tam dinh chi viéc thuc hién nhiém
vy, cdng vu duoc giao cua ngudi c6 xung | Co quan, to chac, don vi
dot loi ich; tam thoi chuyén nguoi ¢6 xung | khu vue nha nuéc

dot lgi ich sang vi tri cong tac khac

Thu tuc dinh chi viéc thuc hién nhiém vy,
7 | cOng vu dugc giao cua nguoi cd xung dot
loi ich

Co quan, t chirc, don vi
khu vuc nha nudc

Tha tuc ra quyét dinh tam dinh chi céng
tac, tam thoi chuyén vi tri cong tac khac d6i | Co quan, t6 chic, don vi
véi ngudi co chire vy, quyén han c6 hanh vi | khu vue nha nuéc

vi pham lién quan dén tham nhiing

Thu tyc hiy bo quyét dinh tam dinh chi
9 | cOng tac, tam thoi chuyeén vi tri cong tac
khac

Co quan, t6 chirc, don vi
khu vuc nha nudc

10 | Tha tuc xur ly qua tang Co quan, to chuc, don vi




khu vuc nha nuéce

Tha tuc xtr ly thong tin, bdo cdo vé xung | Co quan, t6 chuc, don vi

11 g6t loi ich Khu Vure nha nuéc

11. LINH VU'C THI PUA - KHEN THUONG

Thu tuc xét tang Ky niém chuong “Vi su

1 nghiép Thanh tra” Thanh tra tinh

I11. LINH VUC THANH TRA
1 | Thu tuc cap mai, cip d6i Thé thanh tra Thanh tra tinh, UBND tinh
2 | Thu tuc cap lai Thé thanh tra Thanh tra tinh, UBND tinh

Phan 11
NOQI DUNG CUA THU TUC HANH CHINH NOI BQ

I. LINH VUC PHONG, CHONG THAM NHUNG

1. Thi tuc xay dung, phé duyét ké hoach xac minh tai san, thu nhap
hang nam

a) Trinh tw thuc hién:

- Budc 1: Can ctr dinh huéng cua Thanh tra Chinh phu vé xac minh tai
san thu nhap hang nam, Thanh tra tinh xay dung du thao Ké hoach xac minh tai
san, thu nhap trinh Chu tich Uy ban nhan dan tinh xem xét, phé duyét noi dung
theo quy dinh khoan 1 Diéu 15 Nghi dinh 130/2020/ND-CP ngay 30 thang 10
nam 2020 cua Chinh phu.

- Budc 2: Trudc ngay 31 thang 01 hang nam Chanh thanh tra tinh ban
hanh ké hoach xac minh hang nam sau khi trinh Chu tich Uy ban nhan dan tinh
phé duyét (Ké hoach xac minh hang nam ciia Thanh tra tinh phdi bdo dam sé co
quan, té chize, don vi dwoc tién hanh xac minh téi thiéu bang 20% sé co quan,
t6 chite, don vi thugc tham quyén kiém soéat cia minh)

- Budc 3: Trong thoi han 10 ngay ké tir ngay ké hoach xac minh dugc ban
hanh, co quan kiém soat tai san thu nhap to6 chac lya chon ngau nhién nguoi
dugc xac minh. Viéc lva chon dugc thuc hién cdng khai bang hinh thiac boc
tham hoac st dung phan mém may tinh.

Co quan kiém soét tai san, thu nhap moi dai dién Uy ban kiém tra Pang
va Uy ban Mat tran T6 quoc Viét Nam cung cap du va ching kién viéc lua chon
ngau nhién nguoi dugc Xac minh.

S0 lugng nguoi duoc lya chon dé xac minh ngdu nhién phai bao dam toi
thieu 10% so nguoi c6 nghia vu ké khai hang nam tai moi co quan, to chic, don
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Vi duge xac minh, trong do o it nhat 01 ngudi 1a ngudi dimg dau hodc cap pho
cua nguoi ding dau co quan, to chirc, don vi.

b) Céch thirc thuc hién: Truc tiép tai cic co quan, don vi.

¢) Thanh phan sé lwgng hd so: Khong quy dinh.

d) Thei han giai quyét: Khong quy dinh

d) Poi twong thuc hién: Thanh tra tinh.

e) Co quan giai quyét thii tuc hanh chinh: Thanh tra tinh.

g) Két qua thuc hién tha tuc hanh chinh: Ké hoach xac minh tai san,
thu nhap duoc ban hanh.

h) Phi, 1€ phi: khong quy dinh.

i) Tén miu don, to khai: khong quy dinh

k) Yéu cau diéu kién thuc hién thi tuc hanh chinh: Ké hoach xac minh
phai ¢ cac noi dung sau: Muc dich, yéu cau cua ké hoach xac minh; SO lugng
va tén co quan, don vi dugc xac minh; To6ng s6 ngudi dugc xac minh, s6 luong
ngudi dugc xac minh phan bo theo co quan, t6 chue, don vi tryc thugc; Viéc to
chac thuc hién ké hoach xac minh, nguoi dugc phan ‘cc“)ng ch@ dao viéc thuc
hién, don vi dugc phan cbng tien hanh xac minh, nguon luc dé thuc hién xac
minh.

1) Cin cir phap ly cia tha tuc hanh chinh: Luat Phong chéng tham
nhiing 2018; Nghi dinh so 130/2020/ND-CP ngay 30 thang 10 nam 2020 veé
Kiém soat tai san, thu nhap cta nguoi c6 chic vy, quyén han trong co quan, to
chtre, don vi.

2. Thu tuc ké khai tai san, thu nhap

a) Trinh ty thwce hién:

- Buéc 1: Lap danh sach nguwoi c¢6 nghia vu ké khai va hwomg dan viéc ké
khai

+ Co quan, t6 chirc, don vi str dung ngudi c6 nghia vu ké khai tai san, thu
nhap (goi tat la nguoi co nghia vu ké khai) 1ap danh sach nguoi c6 nghia vu ké
khai dugc quy dinh tai Diéu 34 Luat PCTN va Diéu 10 Nghi dinh 130/2020/ND-
CP.

+ Co quan, t6 chirc giri mau Ban ké khai tai san, thu nhap theo maxui quy
dinh ‘gai Nghi dinh 130/2020/ND-CP (sau ddy goi la Ban ké khai), hudéng dan va
yéu cau nguoi ¢o6 nghia vu ké khai thuc hién vié¢c ké khai tai san, thu nhap.

- Buoc 2: Thuc hién viéc ké khai

Nguoti ¢o nghia vy ké khai ¢6 trach nhiém ké khai theo mau (02 ban ké
khai) va gui v€ co quan, t6 chirc noi minh 1am vi¢e. Tai san, thu nhép phai ké
khai (quy dinh tai Diéu 35 Luat PCTN 2018) bao gom:

o Quyén st dung dit, nha &, cong trinh xdy dung va tai san khac gin lién
voi1 dat, nha &, cong trinh xay dung;
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+ Kim khi quy, da quy, tién, gidy to co gia va dong san khac ma mdi tai
san co gia tri tur 50.000.000 dong trd 1én;

+ Tai san, tai khodn & nudc ngoai;

+ Tong thu nhap gitra 02 1an ké khai.

Truong hop ban ké khai khong dung theo me:}u hoic khong day du vé noi
dung thi co quan, to chire, don vi yéu cau ké khai tzé sung hoac ké khai lai. Tl}fyi
han ké khai b6 sung hodc ké khai lai 1a 07 ngay ké tir ngay nhan duogc yéu cau,
trir truong hop ¢6 1y do chinh dang.

- BuGe 3: Tiép nhdn, quan 1y, ban giao ban ké khai

Trong thoi han 20 ngay ké tir ngay nhan duoc ban ké khai, co quan, t6
chuc, don vi quan ly, sir dung nguoi c6 nghia vy ké khai ra soat, kiém tra ban ké
khai va ban giao 01 ban ké khai cho Co quan kiém soat tai san, thu nhap c6 tham
quyén quy dinh tai Diéu 30 Luat PCTN 2018.

- Buoc 4: Cong khai ban ké khai:

+ Ban ke khai cua nguoi co nghia vu k& khai phai dugc cong khai tai co
quan, to6 chirc, don vi noi nguoi d6 thuong xuyén lam viéc.

+ Ban ké khai ciia nguoi dy kién dugc bd nhiém gilt chuc vu lanh dao,
quan ly tai co quan, to6 chtrc, don vi phai dugc cong khai tai cudc hop lay phicéu
tin nhiém.

+ Bén ké khai ctia nguoi Gmg cir dai biéu Qudc hoi, ngudi ing ctr dai biéu
Ho1 dong nhan dan phai duge cong khai theo quy dinh ctia phap luat vé bau cu.

+ Ban ké khai cua nguoi du kién bau, phé chuén tai Quéc ho1, HoO1 déng
nhan dan phai dugc cong khai vadi dai biéu Quoc hoi, dai biéu Hoi dong nhan
dan trude khi bau, phé chuan. Thoi diém, hinh thirc cong khai dugce thuc hién
theo quy dinh cua Uy ban Thuong vu Quoc hdi.

+ Ban ké khai cua nguoi du kién bau gilt chirc vu lanh dao, quan ly tai
doanh nghiép nha nudc dugc cong khai tai cudc hop 1ay phiéu tin nhiém khi tién
hanh bd nhiém hoic tai cude hop cua Hoi déng thanh vién khi tién hanh bau cac
chuc vu 1anh dao, quan 1y.

b) Céch thirc thuc hién: Truc tiép.

¢) Thanh phan, s6 lweng hd so: 01 bd, gom co:

- C4c vin ban chi dao t6 chirc trién khai thuc hién viéc ké khai;
- Danh sach dbi tuong phai ké khai theo quy dinh;

- Ban k¢ khai tai san, thu nhédp cua cac doi tuong thudc di¢n phai ké khai
(02 ban);

- S theo ddi viéc giao nhan Ban ké khai.
d) Thoi han giai quyét:

- Thoi diém hoan thanh ké khai 1an dau:
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+ Nguoi dang gitt vi tri cong tac quy dinh tai cac khoan 1, 2 va 3 Diéu 34
cta Luat PCTN phai hoan thanh viéc ké khai trude ngay 31 thdng 3 nam 2021
(theo hudng dan tai cong van sd 252/TTCP-C.1V ngay 19 thang 2 nam 2021 cta
Thanh tra Chinh phu).

+ Nguoi 1an dau gitt vi tri cong tac quy dinh tai cac khoan 1, 2 va 3 Piéu
34 Luat PCTN phai hoan thanh viéc ké khai cham nhat la 10 ngay ké tur ngay
dugc ti€ép nhan, tuyén dung, bo tri vao vi tri cong tac.

- Thoi diém hoan thanh viéc ké khai bd sung:

Khi nguoi ¢6 nghia vu k@ khai c6 bién dong vé tai san, thu nhap trong
nam co gia tri tr 300.000.000 dong tro [én. Viée ke khai phai hoan thanh trude
ngay 31 thang 12 ctia ndm cd bién dong ve tai san, thu nhap.

- Thoi diém hoan thanh viéc ké khai hang nim: Hoan thanh viéc ké khai
trude ngay 31 thang 12 hang nam.

- Thoi diém hoan thanh viéc ké khai phuc vu cong tac can bg:

+ Nguoi co nghia vu ké khai quy dinh tai cac khoan 1, 2 va 3 Diéu 34 cua
Luat PCTN 2018 khi dy kién bau, phé chuan, bd nhiém, bo nhiém lai, cir giir
chtic vu khac phai hoan thanh ké khai cham nhat 13 10 ngay trudc ngay du kién
bau, phé chuan, b nhiém, bd nhiém lai, cir gilt chtrc vu khac;

+ Ngudi c6 nghia vu ké khai quy dinh tai khoan 4 Diéu 34 cua Luat
PCTN 2018 viéc ké khai dugc thyc hién theo quy dinh cua phéap luat vé bau cur.

d) Doi twgng thyc hién thi tuc hanh chinh: Ngudi ¢6 nghia vu phai ké
khai theo quy dinh tai biéu 34 Luat PCTN 2018 va bicu 10 Nghi dinh SO
130/2020/ND- CP ve kiem soat tai san, thu nhap cua nguoi o chuc vy, quyen
han trong co quan, to chire, don vi.

e) Co quan giai quyét thi tuc hanh chinh: Co quan nha nuéc céc cap,
cac don vi su nghiép cong lap thu@c co quan hanh chinh nha nudc; cac doanh
nghiép nha nudc phai thuc hién to chac trien khai viéc ké khai tai san, thu nhap.

g) Két qua thwc hién thi tuc hanh chinh: Ban ké khai tai san, thu nhap.

h) Phi, 1€ phi: Khong quy dinh.

i) Tén miu don, miu to khai: Ban hanh kém theo Nghi dinh s6
130/2020/ND-CP ngay ngay 30 thang 10 nam 2020 cua Chinh phu ve kieém soat
tai san, thu nhap cia nguoi cO chac vy, quyén han trong co quan, to chirc, don
VI.

K) Yéu céu, diéu kién thwc hién tha tuc hanh chinh:

- Nguoi c6 nghia vu ké khai phai ké khai trung thuc vé tai san, thu nhap,
giai trinh trung thuc vé ngUOn goc cua tai san, thu nhap tang thém theo trinh ty,

thu tuc quy dinh tai Luat ndy va chiu trach nhiém trudc phép luat vé viéc ké khai
tai san, thu nhap.
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- Viéc ké khai lan dau, ké khai hang ndm, ké khai phuc vu cong téc cn bo
duogc thuc hién theo Mau ban ké khai va hudng dan tai Phu luc | ban hanh kém
theo Nghi dinh 130/2020/ND-CP.

- Vigc ké khai bo sung duoc thuc hién theo Mau ban ké khai va hudng
dan viéc k& khai bo sung tai Phu luc Il ban hanh kém theo Nghi dinh
130/2020/ND-CP.

1) Cin cir phap ly caa tha tuc hanh chinh: Luat Phong, chdng tham
nhiing s6 36/2018/QH14 ngay 20 thang 11 nam 2018; Nghi dinh sb
130/2020/ND-CP ngay ngay 30 thang 10 nam 2020 cta Chinh phu vé kiém soéat
tai san, thu nhap cta nguoi c6 chic vy, quyén han trong co quan, to chirc, don
vi; Cong vin s6 252/TTCP-C.IV ngay 19 thang 2 nam 2021 cta Thanh tra
Chinh phu vé viéc kiém soat tai san, thu nhap.

3. Thi tuc xa4c minh tai san, thu nhap
a) Trinh tu thuc hién:

Buée 1: Co quan, té chirc ¢é tham quyén ban hanh quyét dinh xdc minh
va thanh ldp To xac minh

+ Nguoi ding dau Co quan kiém soat tai san, thu nhap ra quyét dinh xac
minh tai san, thu nhap trong thoi han 05 ngay lam viéc ké tir ngay c6 cin cir Xac
minh quy dinh tai diém @ khoan 1 Diéu 41 cua Luat PCTN hoac 15 ngay ké tur
ngay c6 can cit xac minh quy dinh tai cac diém a, b, ¢ va d khoan 1 Piéu 41 cia
Luat PCTN.

+ Quyét dinh x4c minh tai san, thu nhap bao gdm céac ndi dung sau day:
Can cu ban hanh quyét dinh xac minh; ho, tén, chirc vy, noi cong tac cuia nguoi
dugc xac minh tai san, thu nhap; ho, tén, chirc vy, noi cong tac cua T truong va
thanh vién T6 x4c minh tai san, thu nhap; ndi1 dung xac minh; thoi han xac minh;
nhiém vu, quyén han cua T trudng va thanh vién Tb x4c minh tai san, thu nhap;
cac co quan, to chtrc, don vi, ca nhan phdi hop (néu cd).

+ Quyet dinh x4c minh tai san, thu nhap phai dugc gui cho T truong va
thanh vién T6 xac minh tai san, thu nhap, nguoi dugc xac minh va co quan, to
chtic, don vi, ¢4 nhan c6 lién quan trong thoi han 03 ngay lam viéc ké tir ngay ra
quyét dinh xac minh.

Buoc 2: T6 xac minh yéu cau nguoi dwoc xac minh gidi trinh vé tai san,
thu nhdp cua minh

Yéu cau nguoi dugc xac minh giai trinh vé tinh trung thuc, day dua, ro
rang cua ban ké khai, nguén goc cua tai san, thu nhdp tang thém so vdi tai san,
thu nhap da ke khai lan lién trude do.

Buorce 3: Tien hanh xac minh tai san, thu nhap

+ Y¢€u cau co quan, td chure, don vi, ca nhan cung cap thong tin, tai liu co
lién quan dén ndi dung xac minh theo quy dinh tai khoan 3 Piéu 31 cua Luat
PCTN;

+ Kién nghi co quan, t6 chirc, don vi ¢6 tham quyén hoac co quan, t6
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chtrc, don vi, ca nhan dang quan 1y tai san, thu nhap ap dung bién phap can thiét
theo quy dinh cua phép luat dé ngan chan viéc tau tan, huy hoai, chuyén dich tai
san, thu nhap hoac hanh vi khac can tré hoat dong x4c minh tai san, thu nhap;

+ Pé nghi co quan, td chirc, ca nhan co thAm quyén dinh gia, tham dinh
gid, giam dinh tai san, thu nhap phuc vu cho viéc xac minh;

+ Giit bi mat thong tin, tai li¢u thu thap dugc trong qua trinh xac minh.
BuGc 4: Bdo cdo két quad xdc minh tai san, thu nhdp

+ Trong thoi han 45 ngay ké tir ngay ra quyét dinh xac minh, T trudng
T6 xac minh tai san, thu nhap phai bao cao két qua xac minh tai san, thu nhap
bang van ban cho nguoi ra quyét dinh xac minh; trudng hop phirc tap thi thoi
han c6 thé kéo dai nhung khong quéa 90 ngay.

+ Bao cdo két qua xac minh tai san, thu nhap bao gdm céac ndi dung sau
day:

No6i dung duoc xac minh, hoat dong xac minh da duoc tién hanh va két
qua xac minh;

Panh gia vé tinh trung thuc, day du, 16 rang cua ban ké khai; tinh trung
thuc trong vi¢c gidi trinh vé ngudn goc cua tai san, thu nhip tang thém,;

Kién nghi xir Iy vi pham quy dinh ctia phap luat vé kiém soat tai san, thu
nhap.

Budc 5: Két ludn xdc minh tdi san, thu nhap

+ Trong thoi han 10 ngay ké tir ngdy nhan dugc Bao cao két qua xac minh
tai san, thu nhap, ngudi ra quyét dinh xac minh phai ban hanh Két luan x4ac minh
tai san, thu nhap; truong hop phuec tap thi thoi han c6 thé kéo dai nhung khong
quéa 20 ngay.

+ Két luan x4c minh tai san, thu nhap bao gdm cac ndi dung sau day: Tinh
trung thuc, day du, 1o rang cua vi¢c ké khai tai san, thu nhap; tinh trung thyc
trong vi¢c giai trinh vé nguodn goc cia tai san, thu nhap tang thém; kién nghi
nguoi ¢ tham quyén xur 1y vi pham quy dinh ctia phap luat vé kiém soat tai san,
thu nhap.

+ Nguoi ban hanh Két luan xac minh tai san, thu nhap phai chiu trach
nhiém v¢ tinh khéach quan, trung thuc ctia Két luan xéc minh.

+ Két luan xac minh tai san, thu nhap phai dugc gui cho nguoi duge xac
minh va co quan, to chitc, don vi, ca nhan yéu cau, kién nghi xac minh quy dinh
tai Piéu 42 cua Luat PCTN.

- Bu6c 6: Cong khai két ludn xdc minh tai san, thu nhdp

+ Trong thoi han 05 ngay lam viéc ké tir ngay ban hanh Két luan xac
minh tai san, thu nhap, nguoi ra quyét dinh xadc minh tai san, thu nhéap coé trach
nhiém cong khai K&t luan xac minh.

+ Viéc cong khai Két luan x4c minh tai san, thu nhap duogc thuc hién nhu
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viéc cong khai ban ké khai quy dinh tai Diéu 39 cua Luat PCTN.

b) Cz’tcl} thire thue hién: X4ac minh tai san, thu nhap dugc thuc hién tai
cac co quan, to chic, don vi quan 1y ngudi c6 nghia vu ké khai.

¢) Thanh phan, s6 lweng hé se: 01 bd, gom co:

- Quyét dinh xdc minh; bién ban lam vi¢c; giai trinh cia ngudi dugc xac
minh;

- B4o c4o két qua xac minh;

- Két luan x4c minh tai san, thu nhap;

- Cac tai liéu khéc c6 lién quan dén viéc xac minh.

d) Thai han giai quyét:

Khong qua 115 ngay (trong do thoi han xdc minh la 45 ngay, truong hop
phizc tap thi thoi han c6 thé kéo dai nhung khong qua 90 ngay; thoi han ban

hanh két ludn la 10 ngay, truong hop phuc tap co thé kéo dai nhung khéng qud
20 ngay; thoi han céng khai két lugn 1a 05 ngay lam viéc).

d) Poi twong thuc hién thi tuc hanh chinh: T6 xac minh tai san, thu
nhap.

e) Co' quan giai quyet thi tuc hanh chinh: Co quan kiém soét tai san,
thu nhap duoc quy dinh tai Biéu 30 Luat PCTN 2018

g) Két qua thyc hién thi tuc hanh chinh: Béo céo két qua xac minh tai
san, thu nhap. Két luan xac minh tai san, thu nhap.

h) Phi, 1€ phi: Khong quy dinh.

i) Tén miu don, miu to khai: Ban hanh kém theo Nghi dinh sb
130/2020/ND-CP ngay ngay 30 thang 10 nim 2020 cia Chinh phu vé kiém soat
tai san, thu nhap cia ngudi c6 chac vu, quyén han trong co quan, td chirc, don
V1.

K) Yéu céu, diéu kién thwc hién tha tuc hanh chinh:

Co quan kiém sodt tai san, thu nhap xac minh tai san, thu nhap khi c6 mot
trong cac can cu sau day:

- C6 dau hiéu rd rang vé viéc ké khai tai san, thu nhap khong trung thuc;

- C6 bién dong tang vé tai san, thu nhp tir 300.000.000 dong tr 1én so
v0i tai san, thu nhép da ké khai lan lién truéc d6 ma nguoi c6 nghia vu ké khai
gidi trinh khong hop 1y vé ngudn goc;

- C6 tb céo vé viée ké khai téi’ san, thu nhap khong trung thuc va du diéu
kién thu ly theo quy dinh cua Luat To6 céo;

‘ - Thug}c truong hop xac minh theo ké hoach xac minh~ tai san, thu nhap
hang nam doi véi nguoi ¢o6 nghia vu ké khai dugc lya chon ngau nhién;

- C6 yéu cau hoic kién nghi cta co quan, to chie, don vi, c& nhan cé tham
quyeén theo quy dinh tai Bicu 42 ctaa Luat PCTN.
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I) Cin cir phap ly cha tha tuc hanh chinh: Luat Phong, chéng tham
nhing s6 36/2018/QH14 ngay 20 thang 11 ndm 2018; Nghi d;nh SO
130/2020/ND-CP ngay ngay 30 thang 10 nam 2020 cua Chinh phu ve kieém soat
tai san, thu nhap ctia nguoi ¢ chic vy, quyén han trong co quan, t6 chirc, don vi.

4. Tha tuc tiép nhan yéu ciu giai trinh

a) Trinh ty thyc hién:

- Buoc 1: Ngu’(‘gi yéu cdu giai trinh giri van ban yéu cau giai trinh hodc
truc tiép tai co quan, to chire, ca nhan c6 trach nhiém giai trinh. Van ban yéu cau
giai trinh phai néu 16 ndi dung yéu cau, ghi 3 ho ten, dia chi, s6 dién thoai hoac
dia chi thu tin va phai c6 chir ky hodc diém chi xac nhén cua nguoi yéu cau giai

trinh. Truong hop yéu cau truc tlep thi nguoi yéu cAu giai trinh phai trinh bay rd
ndi dung yéu cau véi nguoi duoc giao tiép nhan.

- Bu’q'c 2: Co quan, td chirc, don Vl,‘ ca nhan co tr‘éch nhiém‘ giai trinh tiép
nhén y€u cau giai trinh khi dap tmg cac diéu kién tai Diéu 4 va Diéu 5 Nghi dinh
s0 59/2019/ND-CP ngay 01 thang 7 nam 2019.

+ Truong hop nhiéu ngudi 7dén yéu cau giai trinh tryc tiép vé mot noi
dung thi phai ctr ngudi dai dién dé trinh bay. Viéc cir nguoi dai dién dugc the
hién bang van ban c6 chit ky hoac diém chi ciia nhitng nguoi yéu cau giai trinh.

+ Truong hop yéu cau g1a1 trinh khong thudc trach nhlem thi nguoi tiép
nhan huéng dan ngudi yéu cau dén co quan co thim quyén theo quy dinh cua
phép luat.

+ Truong hop ndi dung yéu cau giai trinh da duogc giai trinh cho nguoi
khac trudc do thi cung cap ban sao van ban giai trinh cho nguoi yéu cau.

- Buot 3: Nguoi 6 trach nhiém giai trinh thong bao béng van ban cho
ngudi yéu cau giai trinh vé viéc giai quyét hoac khéng giai quyéet va néu rd ly
do.

b) Céch thirc thwc hién: Truc tiép hoic giri bang vin ban.

¢) Thanh phan, s6 lweng hd so: 01 bd, gom co:

- Vian ban yéu cau giai trinh ciia ¢4 nhan, t6 chiic

- Thong tin, tai lidu lién quan dén yéu cau giai trinh.

- Thong bao dong ¥ hodc tir chdi giai trinh ciia co quan nha nude cé trach
nhiém giai trinh.

d) Thoi han giai quyét: Thoi han ra thong bao tiép nhan hoac tir choi giai
trinh 1a 05 ngay lam viéc ké tur ngay tiep nhan yéu cau giai trinh..

~ d) Poi twgng thyc hién thi tuc hanh chinh: Ca nhan, t6 chic c6 yéu
cau giai trinh.

e) Co quan giai quyét thi tuc hanh chinh: Co quan, t6 chire, don vi khu
vuc Nha nuoc.
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g) Két qua thuc hién thi tuc hanh chinh: Thong béo tiép nhan yéu cau
giai trinh hogc tur choi yéu cau gidi trinh cua co quan, t6 chire, don vi, ca nhan c6
tham quyen.

h) Phi, 1€ phi: Khéng quy dinh.

i) Tén miu don, miu to khai: Khong quy dinh.

K) Yéu céu, diéu kién thuc hién tha tuc hanh chinh:

- Ca nhan yéu cau giai trinh 6 nang lyc hanh vi dan sy day du hoac c6
nguoi dai dién theo quy dinh cia phap luat; co quan, to chue, don vi yéu cau
giai trinh phai c6 nguoi dai dién hop phap cua co quan, t6 chic, don vi minh.

- Quyét dinh, hanh Vi Cla co quan, t6 chire, don vi dugc yéu cau giai trinh
tac dong truc tiép dén quyén va loi ich hop phap caa co quan, to chirc, ca nhan
c6 yéu cau giai trinh.

I) Cin cir phap Iy cia thi tuc hanh chinh: Luat Phong, chong tham
nhiing s0 36/2018/QH14 ngay 20 thang 11 nam 2018; Nghi dinh so
59/2019/ND-CP ngdy ngay 01 thang 7 ndm 2019 cua Chinh phu quy dinh chi
tiet mot so dieu va bién phép thi hanh Luat PCTN.

5. Thi tuc thuc hién viéc giai trinh

a) Trinh tyw thuc hién:

- Budc 1: Thu thap, xa4c minh thong tin cd lién quan.

- Budc 2: Lam viéc tryc tiep voi nguoi yéu cau giai trinh dé 1am rd nhiing
noi dung co lién quan ?khi thay can thiét. Noi dung lam viéc duoc lap thanh bién
ban c6 chir ky hoac diém chi cua cac bén.

- Bugce 3: Ban hanh vén ban giai trinh voi cac ngi dung sau day: Ho tén,
dia chi nguoi yéu cau giai trinh; noi dung yéu cau giai trinh; ket qua lam viéc
truc tiep vai to chuc, ca nhan (neu co); cac can cu phap ly dé giai trinh; noi dung
giai trinh cu thé.

- Bu6c 4: Giri vin ban giai trinh dén ngudi yéu cau giai trinh.

b) Céach thirc thuc hién: Giai trinh truc tiép hodc ban hanh vin ban giai
trinh,

¢) Thanh phan, s6 lweng hd so: 01 bo, gom:

- Thong tin, tai lidu lién quan dén noi dung viéc giai trinh;

- Bién ban 1am viéc ¢ chir ky hodc diém chi caa cac bén;

- Van ban giai trinh.

d) Thoi han giai quyét: Thoi han thuc hién viéc giai trinh khong qua 15
ngay ke tir ngay ra thdng bao tiep nhan yéu cau gidi trinh. Truong hop c6 noi
dung phuc tap thi co the gia han 01 lan, thoi gian gia han khong qua 15 ngay va
phai théng b&o bang van ban dén ngudi yéu cau giai trinh.
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d) Péi twong thuc hién tha tuc hanh chinh: Ca nhan, to chic cd trach
nhiém giai trinh.

e) Co quan giai quyét thi tuc hanh chinh: Co quan, t6 chirc, don vi khu
vuc Nha nudc.

g) Két qua thuc hién thi tuc hanh chinh: Vin ban giai trinh.

h) Phi, 1€ phi: Khéng quy dinh.

i) Tén miu don, miu to khai: Khong quy dinh.

K) Yéu cau, diéu kién thuc hién thi tuc hanh chinh:

- Theo quy dinh tai Diéu 6 Nghi dinh s6 59/2019/ND-CP ngay 01 thang 7
nam 2019, nhirng noi dung sau khong thugc pham vi giai trinh:

+ Noi dung thudc bi mat nha nuéc; bi mat doi séng riéng tu, bi mat cé
nhan, bi mat kinh doanh theo quy dinh ctia phéap luat

+ Noi dung chi dao, té chic thuc hién nhiém vy, ¢éng vu trong ndi bo co
quan, t6 chire, don vi ma chua ban hanh, chua thuc hién hoac ndi dung chi dao,
diéu hanh cua co quan cap trén vai co quan cap dudi.

- Theo quy dinh tai Piéu 14 Nghi dinh s6 59/2019/ND-CP ngay 01 thang
7 nam 2019, tam dinh chi, dinh chi viéc giai trinh trong cac truong hop sau:

+ Nguoi yéu Cau giai trinh 1a ca nhan da chét ma chua xac dinh dugc
nguoi thira ké quyén, nghia vy; co quan, to chuce bi chia tach, sap nhap, giai thé

ma chua c6 c4 nhan, to chic ké thira quyén, nghia vu trong viéc yéu cau giai
trinh;

+ Ngudi yeu cau giai trinh 1 c& nhan mét nang luc hanh vi dan sy ma
chua xac dinh dugc nguoi dai dién theo phép luat;

+ Ca nhan yéu cau giai trinh bi 6m dau hodc vi Iy do khach quan khac ma
ngudi thuc hién giai trinh chua thé thuc hién duoc viéc giai trinh;

+ Nguoi yéu cau giai trinh 1a c4 nhan da chét ma khong c6 nguoi thira ké
quyén, nghia vu; co quan, to chuc bi chia tach, sap nhap, giai thé ma khéng c6
ca nhan, t6 chic ké thira quyén, nghia vu trong viéc yéu cau giai trinh;

+ Nguoi yéu cau giai trinh 1a ca nhan mat ning lyc hanh vi dan su ma
khong c¢6 nguoi dai dién theo phap luat;

+ Ngudi yéu cau giai trinh rit toan bo yéu cau giai trinh.

I) Cin ci phap ly caa tha tuc hanh chinh: Luat Phong, chdng tham
nhing s0 36/2018/QH14 ngay 20 thang 11 nam 2018; Nghi dinh so
59/2019/ND-CP ngay ngay 01 thang 7 nam 2019 cua Chinh phu quy dinh chi
tiet mot so dieu va bién phap thi hanh Luat PCTN.

6. Tha tuc tam dinh chi viéc thuc hién nhiém vy, cong vu dwec giao
cua ngwoi c6 xung dot lgi ich; tam thoi chuyén ngwoi c6 xung dot lgi ich
sang vi tri cong tac khac

a) Trinh tw thuc hién:
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- Viéc tam dinh chi thuc hién nhiém vy, cong vu cua nguoi c¢6 xung dot
loi ich; viéc tam thoi chuyén ngudi c6 xung dot loi ich sang vi tri cong tac khac
dugc thuc hién khi c¢6 can cir cho rang néu dé ngudi do thuc hién nhiém vy,
cdng vu hoic tiép tuc giir vi tri cong tac do s& khong dam bao tinh khach quan,
minh bach trong hoat dong cua co quan, tb chirc, don vi.

- Viéc tam dinh chi viéc thuc hién nhiém vu, céng vu va tam thoi chuyén
ngudi c6 xung dot loi ich sang vi tri cong tac khac dugc thuc hién theo quy dinh
tai Muc 3 Chuong VI cua Nghi dinh s6 59/2019/ND-CP va nhimng quy dinh khac
cua phap luat vé can bo, cong chic, vién chic va phap luat vé lao dong.

b) Cach thic thuc hién: Khong quy dinh.
¢) Thanh phan, s6 lwgng hd so: Khong quy dinh.
d) Thoi han giai quyét: Khong quy dinh.

d) Poi twong thuc hién tha tuc hanh chinh: Co quan, t6 chic, don vi
khu vuc nha nuéc, bao gom: co quan nha nudc, t6 chic chinh tri, to chac chinh
tri - Xa hoi, don vi vii trang nhan dén, don vi sy nghiép cdng Iap, doanh nghiép
nha nudc va t6 chirc, don vi khac do Nha nudc thanh lap, dau tu co so vat chat,
cap phat toan bo hoic mot phan kinh phi hoat dong, do Nha nudc truc tiép quan
ly hoac tham gia quan 1y; ngudi 6 chuc vy, quyen han cong tac tai co quan, to
chure, don vi khu vuc nha nudc va co quan, to chic, ca nhan khéac co lién quan
trong phong, chéng tham nhiing.

e) Co quan giai quyét thi tuc hanh chinh: Thi truong co quan, t6 chic,
don vi khu vuc nha nuéc, bao gém: co quan nha nudc, to chtc chinh tri, to chic
chinh tri - x& hoi, don vi vl trang nhan dan, don vi su nghiép cong lap, doanh
nghi€p nha nudc va t6 chuc, don vi khac do Nha nudc thanh lap, dau tu co so
vat chat, cAp phat toan bo hoic mot phan kinh phi hoat dong, do Nha nudc truc
tiép quan ly hodc tham gia quan 1y; nguoi c6 chic vy, quyen han cong tac tai co
quan, t6 chirc, don vi khu vyc nha nudce va co quan, to chirc, c& nhan khéc c6
lién quan trong phong, chéng tham nhiing.

g) Két qua thuc hién thi tuc hanh chinh: Quyét dinh tam dinh chi viéc
thuc hién nhiém vu, cong vu dugc giao cta nguoi cd xung dot lgi ich; tam thoi
chuyén nguoi co xung dot loi ich sang vi tri cong tac khac.

h) Phi, 1§ phi: Khong quy dinh.

i) Tén mau don, miu to khai: Khong quy dinh.

K) Yéu céu, diéu kién thwc hién tha tuc hanh chinh:

Nguoi €6 chuc vy, quyén han duogc xac dinh 1 c6 xung dét lgi ich khi c6
dau hiéu rd rang cho rang ngudi d6 thudc hodc sé thugc mot trong cac truong
hop sau day:

- Nhan tién, tai san hoac loi ich khéc cia co quan, t0 chire, don vi, c& nhan
lién quan dén cong viéc do minh giai quyéet hoac thuéc pham vi quan ly cua
minh;
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- Thanh lap, tham gia quan ly, diéu hanh doanh nghiép tu nhan, cong ty
trach nhiém hiru han, cong ty c6 phan, cdng ty hop danh, hop tac x4, trir trudng
hop luat c6 quy dinh khac;

- Tu van cho doanh nghiép, t6 chirc, ca nhan khac & trong nudc va nudc
ngoai vé cdng viéc co lién quan dén bi mat nha nudce, bi mat céng tac, cong viéc
thugc tham quyén giai quyet hoac tham gia giai quyét;

- Sir dung nhitng thong tin ¢6 dwgc nhd chic vy, quyén han cia minh dé
vu loi hoac dé phuc vu loi ich cua to chirc hoac ca nhan khéc;

- B6 tri vg hodc chdng, bd, me, con, anh, chi, em rudt caa minh gii chac
vu quan ly vé t6 chic nhan sy, ké toan, 1am tha quy, tha kho trong co quan, to
chtre, don vi hodc giao dich, mua ban hang hoa, dich vy, ky két hop dong cho co
quan, to chirc, don vi do minh 1a nguoi dung dAu hoac cap pho cua nguoi ding
dau;

- GOp vdn vao doanh nghiép hoat dong trong pham vi nganh, nghé do
minh truc tiép thuc hién viéc quan 1y nha nudc hoic dé vo hodc chong, bd, me,
con kinh doanh trong pham vi nganh, nghé do minh truc tiép thuc hién viéc
quan 1y nha nudéc;

- Ky két hop dong véi doanh nghiép thuoc sé hiru cia vo hoic chong, bé,
me, con, anh, chi, em rudt hoic dé doanh nghiép thudc so hiru cua vo hoic
chdng, bd, me, con, anh, chi, em rudt tham dy céc goi thau cua co quan, t6 chuc,
don vi minh khi dugc giao thuc hién cac giao dich, mua ban hang hoa, dich vu,
ky két hop dong cho co quan, to chire, don vi do;

- C6 vo hoic chong, bd, me, con, anh, chi, em rudt 1a nguoi c6 quyén, loi
ich truc tiep lién quan dén viéc thuc hién nhiém vy, cdng vu cua minh;

- Can thiép hoac tac dong khong dung dén hoat dong cua co quan, to
chtc, don vi, c& nhan c6 tham quyén vi vu loi.

1) Can cir phap ly cia tha tuc hanh chinh: Nghi dinh ) 59/2019/ND-
CP ngay 01 thang 7 nam 2019 cua Chinh phu Quy dinh chi ti€t mot s6 dieu va
bién phap thi hanh Luat Phong, chong tham nhiing; Nghi dinh s6 134/2021/ND-
CP ngay 30 thang 12 ndm 2021 cua Chinh phu stra d6i, b6 sung mot s6 dicu cua
Nghi dinh s6 59/2019/ND-CP ngay 01 thang 7 nam 2019.

7. Thi tuc dinh chi viéc thuc hién nhiém vu, cong vu dwoc giao ciaa
nguwoi c6 xung dot lgi ich

a) Trinh tw thuc hién:

- Viéc dinh chi thuc hién nhiém vy, cdng vu cua nguoi c6 xung dot loi ich
duoc thuc hién khi c6 can cu r6 rang Vé Vviéc ngudi d6 ¢o hanh vi vi pham phap

luat hodc co6 tac dong khong dung dan, gay kho khan, can trg dén hoat dong cua
co quan nha nudc ¢ tham quyén.

- Trong thoi han 05 ngay, ké tur ngay c6 can cu duge quy dinh trén thi
nguoi dung dau co quan, to chirc, don vi quyét dinh hoac dé nghi nguoi co tham
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quyén quan ly nguoi €6 chuc vy, quyen han quyet dinh dinh chi viéc thuc hién
nhiém vu, c¢ng vu ddi véi ngudi c6 chic vy, quyén han.

- Quyét dinh dinh chi quc thuc hién nhiém vy, cong vu phai ghi rd ho yél
tén cua nguoi €6 chuc vy, quyen han; thoi gian dinh chi; 1y do dinh chi; quyéen
va nghia vu ctiia nguoi ¢6 chic vy, quyén han bi dinh chi; hiéu lyc thi hanh,

- Quyét dinh dinh chi viéc thuc hién nhiém vu, cdng vu phai duoc gui cho
ngudi bi dinh chi va co quan, td chirc, don vi, & nhan c6 théng tin, bdo cao vé
xung dot loi ich.

b) Cach thic thuc hién: Khong quy dinh.
¢) Thanh phan, s6 lwgng hd so: Khong quy dinh.
d) Thoi han giai quyét: Khong quy dinh.

d) Poi twong thwc hi¢n tha tuc hanh chinh: Co quan, t6 chuc, don vi
khu vuc nha nuéc, bao gdm: co quan nha nudc, té chie chinh tri, to chac chinh
tri - Xa hoi, don vi vil trang nhan dén, don vi sy nghiép cdng Iap, doanh nghiép
nha nudc va t6 chirc, don vi khac do Nha nudc thanh lap, dau tu co so vat chat,
cap phat toan bo hoiac mot phan kinh phi hoat dong, do Nha nudc truc tiép quan
ly hoac tham gia quan 1y; ngudi c6 chuc vy, quyen han cong tac tai co quan, to
chure, don vi khu vuc nha nudc va co quan, to chic, ca nhan khéac co lién quan
trong phong, chéng tham nhiing

e) Co quan giai quyét tha tuc hanh chinh: Thu truéng co quan, t6 chc,
don vi khu vuc nha nudc, bao gém: co quan nha nudc, to chtc chinh tri, to chic
chinh tri - x& hoi, don vi vl trang nhan dan, don vi su nghiép cong lap, doanh
nghi€p nha nudc va té chuc, don vi khac do Nha nudc thanh lap, dau tu co so
vat chat, cdp phat toan bo hoic mot phan kinh phi hoat dong, do Nha nudc truc
tiép quan ly hogc tham gia quan ly; nguoi ¢6 chuc vy, quyen han cong tac tai co
quan, t6 chirc, don vi khu vuc nha nuée va co quan, to chic, c& nhan khéc cé
lién quan trong phong, chéng tham nhiing.

g) Két qua thuc hién thi tuc hanh chinh: Quyét dinh dinh chi viéc thuc
hién nhiém vy, cdng vu dugc giao cua nguoi ¢6 xung dot loi ich.

h) Phi, 18 phi: Khong quy dinh.

i) Tén miu don, mau to khai: Khong quy dinh.

K) Yéu cau, diéu kién thwc hién tha tuc hanh chinh:

Nguoi €6 chuc vy, quyén han duogc xac dinh 1 c6 xung dét lgi ich khi cé

dau hiéu rd rang cho rang ngudi d6 thudc hodc sé thuoc mot trong cac truong
hop sau day:

- Nhan tién, tai san hoic loi ich khac cua co quan, t6 chie, don vi, c& nhan
lién quan dén cong viéc do minh giai quyét hoac thuéc pham vi quan ly cua
minh;
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- Thanh lap, tham gia quan ly, diéu hanh doanh nghiép tu nhan, cong ty
trach nhiém hiru han, cong ty c6 phan, cdng ty hop danh, hop tac x4, trir trudng
hop luat c6 quy dinh khac;

- Tu van cho doanh nghiép, t6 chirc, ca nhan khac & trong nudc va nudc
ngoai veé cdng viéc co lién quan dén bi mat nha nudce, bi mat céng tac, cong viéc
thugc tham quyén giai quyet hoac tham gia giai quyét;

- Sir dung nhitng thong tin ¢6 dwgc nhd chic vy, quyén han cia minh dé
vu loi hoac dé phuc vu loi ich cua to chirc hoac ca nhan khéc;

- B6 tri vg hodc chdng, bd, me, con, anh, chi, em rudt caa minh gii chac
vu quan ly vé t6 chic nhan sy, ké toan, 1am thu quy, tha kho trong co quan, to
chtre, don vi hodc giao dich, mua ban hang hoa, dich vy, ky két hop dong cho co
quan, to chirc, don vi do minh 1a nguoi dung dAu hoac cap pho cua nguoi ding
dau;

- GOp vdn vao doanh nghiép hoat dong trong pham vi nganh, nghé do
minh truc tiép thuc hién viéc quan 1y nha nudc hoic dé vo hodc chong, bd, me,
con kinh doanh trong pham vi nganh, nghé do minh truc tiép thuc hién viéc
quan 1y nha nudéc;

- Ky két hop dong véi doanh nghiép thuoc sé hiru cia vo hoic chong, bé,
me, con, anh, chi, em rudt hoic dé doanh nghiép thudc so hiru cua vo hoic
chdng, bd, me, con, anh, chi, em rudt tham dy céc goi thau cua co quan, t6 chuc,
don vi minh khi dugc giao thuc hién cac giao dich, mua ban hang hoa, dich vu,
ky két hop dong cho co quan, to chire, don vi do;

- C6 vo hoic chong, bd, me, con, anh, chi, em rudt 1a nguoi c6 quyén, loi
ich truc tiep lién quan dén viéc thuc hién nhiém vy, cdng vu cua minh;

- Can thiép hoac tac dong khong dung dén hoat dong cua co quan, to
chtc, don vi, c& nhan c6 tham quyén vi vu loi.

1) Cin cr phap ly caa thi tuc hanh chinh: Nghi dinh s6 59/2019/ND-
CP ngay 01 thang 7 nam 2019 cua Chinh phu Quy dinh chi tiét mot s6 diéu va
bién phap thi hanh Luat Phong, chdng tham nhiing; Nghi dinh s6 134/2021/Nb-
CP ngay 30 thang 12 nim 2021 cta Chinh phii Stra d6i, bd sung mot sé diéu cua
Nghi dinh s6 59/2019/NB-CP ngay 01 thang 7 nam 2019.

8. Thii tuc ra quyét dinh tam dinh chi cong tac, tam théi chuyén vi tri
cong tac khac doi voi nguoi co chikc vu, quyen han cé hanh vi vi pham phép
luat lién quan den tham nhiing

a) Trinh tw thuc hién:

- Trong thoi han 05 ngay l1am viéc, ké tir ngay c6 can ct duoc quy dinh tai
Piéu 43 cua Nghi dinh 6 59/2019/ND-CP thi ngudi dimg dau co quan, t6 chuc,
don vi quyét dinh hoac dé nghi nguoi cd tham quyén qudn 1y nguoi c6 chuc vy,
quyen han quyét dinh tam dinh chi cong tac, tam thoi chuyén vi tri cong tac khac
d6i voi ngudi 6 chic vy, quyén han.
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- Viéc lya chon ap dung bién phap tam dinh chi cong tac hoac tam thoi
chuyén vi tri cong tac d6i véi ngudi co chic v, quyen han do nguoi ding dau
co quan, t6 chire, don vi hodc ngudi ¢ tham quyén quan Iy can b, cong chuc,
vién chuc quyét dinh can cir vao tinh chat, mac do cua ting vu viéc cu thé va
y&u cau bd tri, sir dung cén b, cdng chuc, vién chirc trong co quan, to chirc, don
vi do.

- Quyét dinh tam dinh chi cdng tac, tam thoi chuyén vi tri cong tac khac
phai ghi rd ho va tén cua nguoi ¢d chic vy, quyén han; thoi gian tam dinh chi
cong tac, tam thoi chuyén vi tri cdng tac khac; Iy do tam dinh chi cong tac, tam
thoi chuyén vi tri cong tac khac; quyén va nghia vu ciia ngudi ¢d chirc vy, quyén
han bi tam dinh chi c6ng tac, tam thoi chuyén vi tri cong tac khéc; hiéu lyc thi
hanh.

- Quyét dinh tam dinh chi cong tac, tam thoi chuyén vi tri cong tac khéc

d6i véi nguoi c6 chuc vy, quyén han phai dugc gui cho ngudi bi tam dinh chi ,
nguoi bi tam thoi chuyén Vi tri cdng tac khac, co quan, t6 chirc, don vi noi nguol
d6 dang cong tac va noi tiép nhan nguoi tam thoi chuyén vi tri cong tac dén lam
Viéc.

- Trong trudng hop phap luat khac co quy dinh vé trinh tu, thi tuc tam
dinh chi cdng tac, tam thoi chuyén vi tri cong tac khéc thi 4p dung quy dinh cua
phap luat do.

b) Céach thic thuc hién: Khong quy dinh.
¢) Thanh phan, s6 lweng hd so: Khong quy dinh.
d) Thai han giai quyét: 05 ngay lam viéc.

d) Poi twong thuc hién tha tuc hanh chinh: Co quan, t6 chic, don vi
khu vuc nha nuéc, bao gom: co quan nha nudc, té chie chinh tri, to chac chinh
tri - xa hoi, don vi vii trang nhan dén, don vi sy nghiép cong Iap, doanh nghiép
nha nudc va t6 chirc, don vi khac do Nha nudc thanh lap, dau tu co s vat chat
cap phat toan bo hoiac mot phan kinh phi hoat dong, do Nha nudéc tryc tiép quan
ly hoac tham gia quan 1y; ngudi c6 chiic vu, quyén han céng tac tai co quan, to
chtre, don vi khu vue nha nude va co quan, to chic, ca nhan khac co lién quan
trong phong, chéng tham nhiing.

e) Co quan giai quyét tha tuc hanh chinh: Thu truéng co quan, t6 chc,
don vi khu vyc nha nuéc, bao gém: co quan nha nudc, to chtc chinh tri, to chic
chinh tri - xa hoi, don vi vl trang nhén dan, don vi sy nghi¢p cong 1ap, doanh
nghi€p nha nuoc va t6 chirc, don vi khac do Nha nudc thanh lap, dau tu co so
vt chat, cAp phat toan bo hoic mot phan kinh phi hoat dong, do Nha nudc truc
tiép quan ly hogc tham gia quan ly; nguoi ¢6 chuc vy, quyen han cong tac tai co
quan, to chirc, don vi khu vic nha nude va co quan, to chirc, ca nhan khéc co
lién quan trong phong, chdng tham nhiing.

g) Két qua thuc hién thi tuc hanh chinh: Quyét dinh tam dinh chi cong
tac, tam thoi chuyén vi tri cdng tac khéc.

h) Phi, I& phi: Khong quy dinh.
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i) Tén miu don, miu to khai: Khong quy dinh.
K) Yéu céu, diéu kién thuc hién tha tuc hanh chinh:

Cin ctr ra quyét dinh tam dinh chi cong tac, tam thoi chuyén vi tri céng
tac khéac:

- Viéc quyét dinh tam dinh chi cdng tac, tam thoi chuyén vi tri cong tac
khac d6i v6i ngudi ¢6 chic vy, quyén han chi duoc thuc hién khi ¢ cin cir cho
rang ngudi d6 ¢6 hanh vi vi pham phap Iuat lién quan dén tham nhiing va c6 thé
gy kho khin cho viéc xem xét, xt Iy néu van tiép tuc 1am viéc.

- Cén ctr cho rang nguoi c6 chuc vy, quyén han cé hanh vi vi pham phap
luat 1ién quan dén tham nhiing khi thuéc mét trong cac treong hop sau day:

+ C6 van ban yéu cau caa Co quan thanh tra, Kiém toan nha nudc, Co
quan diéeu tra, Vién kiém sat nhan dan, Toa an nhén dan;

+ Qua xac minh, 1am rd noi dung theo don tb cdo phat hién ngudi co chuc
vy, quyen han thuc hién hanh vi cé dau hiéu tham nhiing;

+ Qua cOng tac ty kiém tra trong co quan, to chirc, don vi phét hién nguoi
c6 chac vy, quyen han thuc hién hanh vi ¢é dau hiéu tham nhiing;

+ Qua cbng tac quan ly, chi dao, diéu hanh phat hién nguoi cé chic vu,
quyén han thyc hién hanh vi vi pham phap luat lién quan dén viéc thyc hién
nhiém vy, cong vy, quan ly, st dung tai chinh cong, tai san cong.

+ Nguoi ¢6 chic vy, quyen han duoc coi 1a ¢6 the gay kho khin cho viée
Xem Xeét, xir ly cta co quan nha nudce ¢6 tham quyén khi nguoi d6 ¢6 mot trong
cac hanh vi sau day:

+ Tur chdi cung cap thdng tin, tai ligu hogc cung cap thang tin, tai ligu
khong day du, sai su that;

_ + CG y tri hodn, tron tranh khong thuc hién yéu cau cia ngudi c6 tham
guyén trong qua trinh xac minh, lam rd hanh vi tham nhiing;
7 + Ty y thao g& niém phong tai liéu, tiéu huy thong tin, tai liéu, chung cu;
tau tan tai san co lién quan dén hanh vi vi pham phap luat;

+ Loi dung chuc vu,vquyén han, anh huong cua minh, cua nguoi khac
hoac dung hinh thirc khac dé che giau hanh vi vi pham phép luat, gay kho6 khan
cho viéc xac minh, lam rd.

I) Can cir phap ly cida tha tuc hanh chinh: Nghi dinh ) 59/2019/ND-
CP ngay 01 thang 7 nam 2019cua Chinh phu Quy dinh chi tiét mot so dieu va
bién phap thi hanh Luat Phong, chong tham nhiing; Nghi dinh s6 134/2021/ND-
CP ngay 30 thang 12 nam 2021 cua Chinh phu Swra doi, bo sung mot so dieu cua
Nghi dinh s6 59/2019/ND-CP ngay 01 thang 7 nam 2019.

9. Thi tuc hily bé quyét dinh tam dinh chi cdng tac, tam thoi chuyén
vi tri cong tac khéac

a) Trinh tw thuc hién:
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+ Trong thoi han 05 ngay 1am viéc, ké tir ngay co quan, té chic c6 tham
quyén két luan nguoi co chic vy, quyén han khong c6 hanh vi tham nhiing thi
nguoi da ra quyét dinh phai huy bo quyét dinh tam dinh «chi cong tac, tam thoi
chuyén vi tri cong tac khac d6i voi ngudi ¢6 chic vu, quyén han.

+ Quyét dinh hay bo viéc tam dinh chi cong tac, tam thoi chuyén vi tri
cong tac khac dugc gui cho nguoi ¢ chac vu, quyen han bi tam dinh chi cong
tac, tam thoi chuyén vi tri cong tac khéc, co quan, t6 chire, don vi noi nguoi do
dang cong tac va noi tiép nhan ngudi tam thoi chuyén vi tri cong tac dén lam
Viéc.

+ Trong thoi han 05 ngay 1am viéc, ké tir ngay ban hanh quyét dinh huay
bo viéc tam dinh chi cdng tac, tam thoi chuyén vi tri cong tac khac, ngudi ra
quyét dinh c6 trach nhiém cong khai bang mot trong cac hinh thirc sau day:

Cong bd tai cudc hop toan thé cua co quan, to chic, don vi noi ngudi bi
tam dinh chi cOng tac, tam thoi chuyén vi tri cong tac khac lam viéc;

Niém yét tai tru s 1am viéc caa co quan, to chic, don vi noi nguoi bi tam
dinh chi cong tac, tam thoi chuyén vi tri cong tac khiac d6 lam viéc trong thoi
han 15 ngay lién tuc, ké tir ngay niém yét.

b) Cach thwc thwc hién: Khong quy dinh.

¢) Thanh phan, s6 lweng hé so: Khong quy dinh.

d) Thai han giai quyét: 05 ngay lam viéc.

d) Poi twong thwc hig¢n tha tuc hanh chinh: Co quan, t6 chuc, don vi
khu vuc nha nuéc, bao gom: co quan nha nudc, té chie chinh tri, to chac chinh
tri - xa hoi, don vi vii trang nhan dén, don vi sy nghiép cong Iap, doanh nghiép
nha nu6c va t6 chirc, don vi khac do Nha nudc thanh Iap, dau tu co so vat cht,
cap phéat toan bo hodc mot phan kinh phi hoat dong, do Nha nudc truc tiép quan
ly hoac tham gia quan ly; ngudi c6 chirc vy, quyen han cong tac tai co quan, to
chtc, don vi khg vuc nha nudc va co quan, to chuc, cd nhan khac co lién quan
trong phong, chong tham nhiing.

e) Co quan giai quyét thi tuc hanh chinh: Thi trudng co quan, t6 chuc,
don vi khu vuc nha nuéc, bao gom: co quan nha nudc, t6 chtc chinh tri, to chirc
chinh tri - xa hoi, don vi vii trang nhan dén, don vi sy nghi¢p cong lap, doanh
nghiép nha nudc va t6 chuc, don vi khac do Nha nudc thanh 1ap, dau tu co so
vt chat, cAp phat toan bo hoic mot phan kinh phi hoat dong, do Nha nudc truc
tiép quan ly hogc tham gia quan ly; nguoi ¢6 chuc vy, quyen han cong tac tai co
quan, t6 chic, don vi khu vuc nha nuée va co quan, to chic, c& nhan khéc cé
lién quan trong phong, chdng tham nhiing.

g) Két qua thuc hién thi tuc hanh chinh: Quyét dinh hiy bo quyét dinh
tam dinh chi c6ng tac, tam thoi chuyén vi tri cong tac khac.

h) Phi, 1€ phi: Khong quy dinh.
i) Tén miu don, mau to khai: Khong quy dinh.
K) Yéu cau, diéu kién thuc hién thi tuc hanh chinh: Khong quy dinh.
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1) Cin ctr phap ly caa thia tuc hanh chinh: Nghi dinh sé 59/2019/ND-
CP ngay 01 thang 7 nim 2019 cua Chinh phu Quy dinh chi tiét mot sé diéu va
bién phap thi hanh Luét Phong, chdng tham nhiing; Nghi dinh s6 134/2021/ND-
CP ngay 30 thang 12 nam 2021 cua Chinh phu Stra d6i, bd sung mot s diéu cua
Nghi dinh s6 59/2019/ND-CP ngay 01 thang 7 nam 2019.

10. Thi tuc xi ly qua tang
a) Trinh tw thuc hién:
- Buéc 1:

+ Poi voi qua tang bang tién, gidy to c¢d gia thi Thi truong co quan, to
chire, don vi to chuc tiép nhan, bao quan va lam tha tuc nop vao ngan sach nha
nudce theo quy dinh caa phap luat.

+ D4i vaoi qua ting bang hién vat, Thi truong co quan, t6 chic, don vi
tiep nhan, bao quan va xu 1y nhu sau:

Xac dinh gié tri caa qua tang trén co so gia cua qua tang do co quan, don
vi, ¢4 nhan tang qua cung cap (néu c6) hoic gia tri cua qua tang twong tu dugc
ban trén thi truong. Trong truong hop khong xac dinh dugc gia tri cia qua tang
bang hién vat thi c6 thé dé nghi co quan ¢6 chiic nang xac dinh gi;

Quyét dinh ban qua ting va to chirc cong khai ban qua tang theo quy dinh
cua phap luat;

NOp vao ngan sach nha nudc s6 tién thu duoc sau khi trur di chi phi lién
quan dén viéc xur ly qua tang trong thoi han 30 ngay, ké tir ngay ban qua tang.

+ Pbi véi qua tang 1a dich vu tham quan, du lich, y té, gido duc - dao tao,
thuc tap, bdi dudng trong nudc hoic ngoai nudc, dich vy khac thi Thu truong co
quan, t6 chirc, don vi phai thong bao dén co quan, to chirc, don vi cung cap dich
vu Vé viéc khdng str dung dich vu dé.

+ Pbi v6i qua ting 1a dong vat, thuc vat, thuc pham tuoi, sbng va hién vat
khac kho bao quan thi Thi trudng co quan, té chie, don vi cin ct tinh hinh cu
thé va quy dinh cua phap luat vé xir ly tang vat trong cac vu viéc vi pham hanh
chinh dé quyét dinh xir ly theo tham quyén hoic bao cao Cap cé tham quyeén
xem xét, quyét dinh xir ly.

- Budc 2: Trong thoi han 05 ngay lam viéc, ké tir ngay xir ly qua ting, co
quan, to chirc, don vi xir Iy qua tang c6 trach nhiém thong béo bang van ban cho
co quan, t6 chirc, don vi quan 1y nguoi tang qua hoac Cap trén truc tiép cua co
quan, t6 chirc, don vi da ting qua dé xem xét, xir Iy theo tham quyén.

b) Cach thwc thuc hién: Tai co quan, don vi.
¢) Thanh phan, s6 lweng hé so: Khong quy dinh.
d) Thai han giai quyét: 05 ngay lam viéc.

d) Poi twong thuc hién tha tuc hanh chinh: Co quan, t6 chic, don vi
khu vuce nha nudc, bao gom: co quan nha nudc, to chac chinh tri, to chac chinh
tri - xa hoi, don vi vii trang nhan dan, don vi sy nghiép cong lap, doanh nghiép
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nha nu6c va t chirc, don vi khac do Nha nudc thanh lap, dau tu co so vat chét,
cap phat toan bd hodc mot phan kinh phi hoat dong, do Nha nudc truc tiép quan
ly hoac tham gia quan ly; ngudi 6 chuc vuy, quyen han ¢6ng tc tai co quan, to
chtre, don vi khu vuc nha nudce va co quan, to chirc, ca nhan khéc c6 lién quan
trong phong, chéng tham nhiing.

e) Co quan giai quyét tha tuc hanh chinh: Thu truong Co quan, t6
chtre, don vi khu vuc nha nudc, bao gédm: co quan nha nudc, té chuc chinh tri,
t6 chirc chinh trj - xa hoi, don Vi vii trang nhan dan, don vi su nghiép cong lap,
doanh nghiép nha nudc va té chirc, don vi khac do Nha nuéc thanh lap, dau tu
co 36 vat chat, cap phat toan bo hoac mot phan kinh phi hoat dong, do Nha nudc
truc tiép quan ly hoac tham gia quan ly; ngudi cO chuc v, quyen han cong tac
tai co quan, to chuc, don vi khu vue nha nudc va co quan, to chirc, ca nhan khac
c6 lién quan trong phong, chéng tham nhiing.

g) Két qua thwc hién thi tuc hanh chinh: Van ban thong béo.

h) Phi, 1€ phi: Khong.

i) Tén miu don, mau to khai: Khong quy dinh.

K) Yéu cau, diéu kién thuc hién thii tuc hanh chinh: Khong quy dinh.

1) Can cir phap ly caa tha tuc hanh chinh: Nghi dinh s6 59/2019/ND-
CP ngay 01 thang 7 nam 2019 cua Chinh phu Quy dinh chi tict mét so dicu va
bién phap thi hanh Luat Phong, chong tham nhiing.

11. Thi tuc xir ly théng tin, b4o c4o vé xung ddt lei ich

a) Trinh tw thuc hién:

- Budc 1: Xac dinh cac treong hop xung dot loi ich

Nguoi ¢ chirc vu, quyén han duoc xac dinh 1a c6 xung dot loi ich khi co
dau hiéu rd rang cho rang nguoi d6 thuoc hoac sé thugc mot trong cac truong
hop sau day:

+ Nhan tien, tai san hoic lgi ich khac cua co quan, to chice, don vi, ca
nhan lién quan dén cong viéc do minh giai quyét hoac thuoc pham vi quan ly
caa minh;

+ Thanh Iap, tham gia quan 1y, diéu hanh doanh nghiép tu nhan, cong ty

trach nhiém hiru han, cong ty c6 phan, cong ty hop danh, hop tac x4, trir trudng
hop luat c6 quy dinh khéc;

+ Tu van cho doanh nghiép, to chirc, ca nhan khac & trong nudc va nudc
ngoai vé cong viéc co lién quan dén bi mat nha nudce, bi mat céng tac, cong viéc
thugc tham quyén giai quyet hoac tham gia giai quyet;

+ Str dung nhitng thong tin c6 dugc nhd chic vy, quyén han cia minh dé
vu loi hoac dé phuc vu lgi ich cua to chuc hodc ca nhan khéc;

+ Bo tri vo hoac chdng, bd, me, con, anh, chi, em rugt ciia minh gii chuc

vu quan ly vé t6 chic nhan sy, ké toan, 1am thu quy, thu kho trong co quan, to
chtre, don vi hodc giao dich, mua ban hang hoa, dich vy, ky két hop dong cho co
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quan, to chirc, don vi do minh 1a ngudi dimg dau hoic cip phé cua nguoi dung
dau:;

+ Gop vdn vao doanh nghiép hoat dong trong pham vi nganh, nghe do
minh tryc tiép thuc hién viéc quan 1y nha nuéc hoic dé vo hogc chdng, bd, me,
con kinh doanh trong pham vi nganh, nghé do minh truc tiép thuc hién viéc
quan 1y nha nuoc;

+ Ky két hop ddng véi doanh nghiép thudc s hitu cua vo hoic chdng, bé,
me, con, anh, chi, em rudt hoic dé doanh nghiép thuoc so hiru cua vo hoic
chdng, bd, me, con, anh, chi, em rudt tham dy céc goi thau cua co quan, t6 chuc,
don vi minh khi dugc giao thuc hién cac giao dich, mua ban hang hoa, dich vu,
ky két hop dong cho co quan, to chire, don vi do;

+ C6 vo hoic chdng, bb, me, con, anh, chi, em rudt 1a nguoi ¢ quyen, loi
ich truc tiép lién quan dén viéc thuc hién nhiém vy, cong vu cia minh;

+ Can thiép hoidc tac dong khong dung dén hoat dong cua co quan, to
chtre, don vi, ca nhan cé tham quyeén vi vu loi.

- Buéc 2: Thong tin, b4o cdo vé xung dot loi ich

+ Nguoi €6 chic vy, quyén han khi duoc phan cdng cong viéc hoic trong
quéa trinh thuc hién nhiém vy, céng vu néu biét hodc budc phai biét nhiém vu,
cong vu duge giao co xung dot loi ich thi phai bao céo bang vin ban véi nguoi
truc tiép quan ly, sir dung dé xem xét, xir Iy theo quy dinh.

+ Co quan, to chuc, don vi, ca nhan khi phat hién xung dot loi ich cua
ngudi ¢6 chuc vy, quyen han thi phai thong tin, bao cao bang van ban cho nguoi
truc tiep quan ly, stir dung nguoi d6 dé xem xét, xu ly.

+ Thdng tin, bao cdo vé xung dot loi ich dugc thuc hién trong thoi han 05
ngay 1am viéc ké tir ngay biét duoc hodc phat hién dugc nhiém vu, cdng vu duoc
giao c6 xung dot lgi ich vai nguoi duoc giao nhiém vu, cong vu. Théng tin, bao
cdo vé xung dot loi ich duogc thé hién bang van ban va 1am rd cac noi dung sau:
Tinh huéng c6 xung dot loi ich; Thoi diém dién ra va biét duoc hoac phat hién
duge xung dot loi ich; Mtrc do anh huong hodc s€ anh huong khong dung dén
viéc thuc hién nhiém vy, cong vu cua ngudi o chuc vy, quyén han; Dé nghi
hoac kién nghi bién phap kiém soat xung dot loi ich.

- Buéc 3: Xir ly thdng tin, béo céo vé xung dot loi ich

+ Nguoi diung dau co quan, t6 chirc, don vi quan ly, sir dung ngudi 6
chtc vy, quyén han cd tham quyen tiép nhan, xir ly thong tin, bao c&o vé xung
dot lgi ich. Trong thoi han 05 ngay 1am viéc, ké tir ngay nhan dugc théng tin,
bao cao thi nguodi dimg dau co quan, té chic, don vi quyét dinh hoic dé nghi
nguoi ¢6 tham quyén quan 1y ngudi dé ap dung mot trong cac bién phap kiém
soat xung dot loi ich quy dinh tai cac Piéu 32, 33 va 34 cua Nghi dinh 59 hoac
xu 1y theo quy dinh caa phap luat.

+ Trong thoi han 05 ngay 1am viéc, ké tir ngay xu |y théng tin, bao céo vé
xung dot loi ich, co quan, t6 chirc, don vi Xt ly thong tin, bao cao xung dot loi
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ich phai théng b&o bang van ban toi nguoi co6 xung dot loi ich va co quan, to
chuc, don vi, ca nhan co théng tin, bao céo vé xung dot loi ich.

b) Cach thwc thuc hién: Tai co quan, don vi.
¢) Thanh phan, s6 lweng hé so: Khong quy dinh.

d) Thoi han giai quyét: Trong thoi han 05 hgay lam viec, ké tir ngay xir
ly thong tin, bao cao ve xung dot loi ich, co quan, t6 chue, don vi xtr ly thdng
tin, bao céo xung dot loi ich phai théng b4o bang van ban téi ngudi co xung dot
loi ich va co quan, to chire, don vi, c& nhan c6 théng tin, bao céo vé xung dot loi
ich.

d) Poi twong thuc hién tha tuc hanh chinh: Co quan, t6 chic, don vi
khu vuc nha nuéc, bao gom: co quan nha nudc, té chire chinh tri, to chac chinh
tri - xa hoi, don vi vl trang nhan dan, don vi su nghiép céng lap, doanh nghiép
nha nudc va to chie, don vi khac do Nha nuéc thanh lap, dau tu co sé vat chat,
cap phat toan bo hoic mot phan kinh phi hoat dong, do Nha nudc tryc tiép quan
ly hoac tham gia quan 1y; ngudi ¢6 chiic vu, quyén han céng tac tai co quan, to
chire, don vi khu vuc nha nudc va co quan, to churc, ca nhan khac co lién quan
trong phong, chéng tham nhiing.

e) Co quan giai quyét thii tuc hanh chinh: Thi trudng co quan, t6 chic,
don vi khu vyc nha nuéc, bao gom: co quan nha nudc, té chic chinh tri, to chic
chinh tri - x& hoi, don vi vii trang nhan dan, don vi su nghiép cong lap, doanh
nghiép nha nudc va té chuc, don vi khac do Nha nudc thanh lap, dau tu co so
vat chat, cdp phat toan bo hoic mot phan kinh phi hoat dong, do Nha nudc truc
tiép quan ly hogdc tham gia quan ly; nguoi ¢6 chuc vy, quyen han cOng tac tai co
quan, t6 chtrc, don vi khu vuc nha nuée va co quan, to chic, c& nhan khéc cé
lién quan trong phong, chéng tham nhiing.

g) Két qua thuc hién thii tuc hanh chinh: Vin ban théng tin, béo cao vé
xung dot loi ich.

h) Phi, 1€ phi: Khéng.

i) Tén miu don, mau to khai: Khong quy dinh.

K) Yéu cau, diéu kién thwc hién tha tuc hanh chinh:

’ Nguoi co chuc vy, quyén han dugc xac dinh 13 c6 xung dét loi ich khi c6
dau hiéu rd rang cho rang nguoi d6 thuoc hoac sé thugc mot trong cac truong
hop sau day:

- Nhan tién, tai san hoac loi ich khéc cia co quan, t0 chire, don vi, c& nhan
lién quan dén cong viéc do minh giai quyet hoac thuéc pham vi quan ly cua
minh;

- Thanh lap, tham gia quan ly, diéu hanh doanh nghiép tu nhan, cong ty

trach nhiém hiru han, céng ty c6 phan, cdng ty hop danh, hop tac x4, trir trudng
hop luat c6 quy dinh khac;
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- Tu van cho doanh nghiép, t6 chirc, ca nhan khac & trong nudc va nudc
ngoai vé cong viéc co lién quan dén bi mat nha nudce, bi mat céng tac, cong viéc
thugc tham quyén giai quyet hoac tham gia giai quyét;

- Sir dung nhitng thong tin ¢6 dwgc nhd chic vy, quyén han cia minh dé
vu loi hoac dé phuc vu loi ich cua to chirc hodc ca nhan khéc;

- Bb tri vo hoac chdng, bd, me, con, anh, chi, em rudt caa minh gii chuc
vu quan ly vé t6 chic nhan sy, ké toan, 1am thu quy, thu kho trong co quan, to
chtre, don vi hodc giao dich, mua ban hang hoa, dich vy, ky két hop dong cho co
quan, to chirc, don vi do minh 1a nguoi ding dAu hoac cap pho cua nguoi ding
dau;

- GOp von vao doanh nghiép hoat dong trong pham vi nganh, nghé do
minh tryuc tiép thuc hién viéc quan 1y nha nuéc hodc dé vo hoic chong, bd, me,
con kinh doanh trong pham vi nganh, nghé do minh tryc tiép thuc hién viéc
quan 1y nha nudéc;

- Ky két hop dong véi doanh nghiép thuoc sé hiru cia vo hoic chong, bé,
me, con, anh, chi, em rudt hoic dé doanh nghiép thudc so hiru cua vo hoic
chdng, bd, me, con, anh, chi, em rugt tham dy cac goi thau cua co quan, to chuc,
don vi minh khi dugc giao thuc hién cac giao dich, mua ban hang hoa, dich vu,
ky két hop dong cho co quan, t6 chire, don vi do;

- C6 vo hodc chong, bd, me, con, anh, chi, em rudt 1a ngudi c6 quyén, loi
ich truc tiép lién quan dén viéc thuc hién nhiém vy, céng vu cia minh;

- Can thiép hoac tac dong khong dung dén hoat dong cua co quan, to
chte, don vi, c& nhan c6 tham quyén vi vu loi.

I) Cin cir phap ly cia thii tuc hanh chinh: Nghi dinh s6 59/2019/ND-
CP ngay 01 thang 7 nam 2019 cua Chinh phu Quy dinh chi tict mét so dicu va
bién phap thi hanh Luat Phong, chong tham nhiing.

I1. LINH VUC THI PUA —- KHEN THUONG

1. Thua tuc xét tang Ky niém chwong “Vi sw nghi¢p Thanh tra”

a) Trinh tw thuc hién:

- Buéc 1: Lap ho so, dé nghi xét tang Ky niém chuong

Céc don vi thuoc Thanh tra tinh ¢6 trach nhiém 1ap ho so, dé nghi xét ting
Ky niém chuong cho céc ¢ nhan du dicu kién va bao dam tinh chinh xac cua ho
so; gl vé Thuong truc Hoi dong Thi dua khen thuong (Van phong Thanh tra
tinh) truede ngay 31 thang 8 hang nam.

- Budc 2: Tong hop hd so, dé nghi xét ting Ky niém chuong

Hoi dong Thi dua khen thuong c6 tréch nhigm tong hop, ra soét, tham

dinh ho so dé nghi xét tang Ky niém chuong, trinh Thanh tra Chinh phu truéc
ngay 10 thang 9 hang nam dé xem xét, quyét dinh.

- Budc 3: Ban hanh Quyét dinh va to chic trao tang Ky niém chuong
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+ Tong Thanh tra Chinh phi ky quyét dinh ting Ky niém chuong; viéc to
chuc trao ting thuc hién theo Diéu 11 Thong tu 02/2024/TT-TTCP ngay 20
thang 3 nam 2024 cua Thanh tra Chinh phu vao dip Ky niém Ngay truyén théng
Thanh tra Viét Nam (23 thang 11) hang nam.

+ Thanh tra tinh, thanh phé truc thudc trung wong c6 trach nhiém td chic
trao ting cho cac ca nhan quy dinh tai khoan 1 va diém d, diém d, diém g khoan
2 Diéu 4 ciia Thong tu 02/2024/TT-TTCP ngay 20 thang 3 nam 2024 cua Thanh
tra Chinh phu.

~ b) Céch thikc thyc hién: Giri ho so tryc tiép hodc qua dich vy buu chinh
veé Thuong tryc Hoi dong Thi dua - Khen thudng (Van phong Thanh tra tinh).

¢) Thanh phan, s6 lweng hd so:
- To trinh d& nghi xét ting Ky niém chuong.

- Danh séch dé nghi xét ting Ky niém chuong thuc hién theo Mau 01,
Mau 02 va Mau 03 ban hanh kém theo Thong tu 02/2024/TT-TTCP ngay 20
thang 3 nam 2024 cua Thanh tra Chinh phu.

- Ban khai thanh tich va qua trinh cong tic dé nghi xét taing Ky niém
chuong thuc hién theo Mau 04 ban hanh kém theo va ap dung dbi voi cac doi
tuong dugc quy dinh tai khoan 1 Diéu 4 cua Thong tu 02/2024/TT-TTCP ngay
20 thang 3 nam 2024 cua Thanh tra Chinh phu.

- Ban sao cac quyét dinh khen thudng ddi véi cac truong hop duoc uu
tién xét tang.

- HO so dé nghi xét tang Ky niém chuong duoc 1ap thanh 02 bg, 01 b luu
tai co quan, to chure, don vi trinh, 01 bo gui Hoi dong Thi dua - Khen thuong
nganh Thanh tra (qua Vu To chic can bo, Thanh tra Chinh phu).

d) Thai han giai qqyé’t: Thanh tra Chinh phu xét tang Ky niém chuong
vao dip ky niém N’géy, truyén thong Thanh tra Viét Nam (23 thang 11) hang nam
va xét tang dot xuat doi vai cac truong hop dac biét.

d) Poi twong thuc hién thi tuc hanh chinh: Ca nhan, t6 chuac dé nghi
xét tang Ky niém chuong.

e) Co quan giai quyét thi tuc hanh chinh:
- Co quan c6 tham quyeén quyét dinh: Tong Thanh tra Chinh phi.
- Co quan tryc tiép thuc hién tha tuc hanh chinh: Thanh tra tinh.

g) Két qua thyc hién thi tuc hanh chinh: Quyét dinh cua Tong Thanh
tra Chinh phu vé viéc tang Ky niém chuong “Vi sy nghiép Thanh tra”.

h) Phi, 1€ phi: Khong.

i) Tén mau don, mau to khai: Mau 01, 02, 03, 04 cua Thong tu
02/2024/TT-TTCP ngay 20 thang 3 nam 2024 cua Thanh tra Chinh phu.

K) Yéu céu, diéu kién thuc hién tha tuc hanh chinh:
1. Biéu kién, tiéu chuan xét ting Ky niém chuong
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- C4 nhan la lanh dao Thanh tra Chinh phu 6 thoi gian git chuc vuy tir du
04 nam tr¢ l1én tinh dén ngay 01 thang 9 cua nam dé nghi xét tang.

- Ca nhan cong tac trong cac co quan thanh tra c¢6 thoi gian cong tac lién
tuc tir du 10 nam tré 1én tinh dén ngay 01 thang 9 cua nam dé nghi xét tang.

Nguoi dugc giao thuc hién nhiém vu thanh tra chuyén nganh co thoi gian
lam cong tac thanh tra lién tuc tir du 20 nam tr¢ 1én tinh den ngay 01 thang 9 cua
nam dé nghi xét tang.

- Ca nhan thudc ddi tuong quy dinh tai khoan 2 Piéu 4 cta Thong tu
02/2024/TT-TTCP ngay 20 thang 3 nam 2024 cua Thanh tra Chinh phu:

+ Lanh dao Ddng, Nha nude c6 dong gop trong qua trinh xay dung va
phat trién nganh Thanh tra;

+ Ca nhan thugc ddi tuong quy dinh tai diém b, diém c, diem d phai c6
thoi gian gitr chic vu it nhat tir du 05 nam trd 1€n va cd it nhat 04 nam phu trach
hoac theo ddi cong tac thanh tra;

+ Ca nhan thugc ddi twong quy dinh tai cac diém d, diem e, diem g phai
o thoi gian gitr chic vu it nhat tir da 10 nam trd 1€n va co it nhat 08 nam phu
trach hoac theo do6i cong tac thanh tra.

- Cac truong hop khac do Tong Thanh tra Chinh phu quyét dinh.
2. Céc ca nhan dugc uu tién xét tang Ky niém chuong

Ca nhan thudc ddi twong quy dinh tai khoan 1 Piéu 4 cia Thong tu
02/2024/TT-TTCP ngay 20 thang 3 nam 2024 cua Thanh tra Chinh phu dugc vu
tién xét tang Ky niém chuong nhu sau:

- C4 nhan duoc tang danh hiéu “Anh hung luc lugng vii trang”, “Anh
hung lao dong”, Huén chuong Sao vang, Huén chuong Ho Chi Minh, Huan
chuong Boc lap cac hang dugc dé nghi xet tang sau khi c6 quyét dinh khen
thudng.

- C4 nhan duoc ting “Giai thuong H6 Chi Minh”, “Giai thuong Nha
nuéc”, danh hiéu “Chién si thi dua toan quéc”, Huan chuong céc loai (trir cac
loai Huan chuong quy dinh tai khoan 1 Piéu nay) duoc dé nghi xét tang sém
hon 02 nam.

- Ca nhan duoc tang thuong Bér)g khen cua Thu tuéng Chinh phu hogdc
duogc tang danh hiéu Chién si thi dua cap B9, nganh, tinh dugc dé nghi xét tang
sém hon 01 nam.

- Ca nhan duoc tang thuong Bang khen cua Tong Thanh tra Chinh phu
hodc duoc ting danh hiéu “Chién si thi dua co s6” duoc dé nghi xét ting sém
hon 06 thang.

- Ca nhan con thiéu thoi gian 1am cdng tac thanh tra hoac phu trach, theo
d6i cong tac thanh tra téi da 12 thang so voi quy dinh tinh dén thoi diém nghi
huu, thi dugc vu tién xem xét tang Ky niém chuong trudc khi nghi huu.
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- C4c danh hiéu, hinh thtrc khen thuong dé tinh wu tién thoi gian xét tang
Ky niém chuong phai duoc tang va cdng nhan trong thoi gian ca nhan lam cong
tac thanh tra; c4 nhan dugc ting nhiéu danh hiéu, hinh thtc khen thuong thi
duoc tinh thoi gian wu tién cua danh hiéu, hinh thire khen thuéng cao nhat.

3. Bdi tugng chua hoic khdng xét ting Ky niém chwong

- Chua xét tang ddi Vi ca nhan dang trong thoi gian xem xét ky luat hozc
c6 lién quan dén cac vu an hinh sy ma chwa c6 két luan cua co quan c6 tham
quyén.

- Chua xét tang d6i voi ca nhan dang trong thoi gian thi hanh ky luat.
Thoi gian chiu hinh thac ky luat khong duogc tinh vao thoi gian cong tac dé xét
tang Ky ni¢m chuong.

- Khdng xét tang d6i vSi cac ca nhan da bi budc thdi viéc, bi truy cau
trach nhiém hinh sy hoac bi khai trir ra khoi Bang.

- Khong xét tang cho nhiing ca nhan da duoc taing Huy chuong “Vi su
nghi¢p Thanh tra”.

1) Cin cir phap ly caa thi tuc hanh chinh: Thong tu s6 02/2024/TT-
TTCP ngay 20 thang 3 nam 2024 cua Thanh tra Chinh phu Quy dinh xét tang
Ky niém chuong “Vi sy nghiép Thanh tra”.

IT1. LINH VUC THANH TRA

1. Thia tuc cAp méi, cap doi Thé thanh tra
a) Trinh tw thuc hién:

- Buoc 1:

Chéanh Vin phong, Truong cac phong Nghiép vu truc tiép quan ly Thanh
tra vién co van ban dé nghi cap méi, cap doi Thé thanh tra giri Chanh Thanh tra
tinh.

- Buoc 2:

Chéanh Thanh tra tinh xem xét, tong hop danh séch, gui vian ban dé nghi
Chu tich Uy ban nhan dan cép tinh cdp méi, cap ddi Thé thanh tra.

- Bude 3: Can cr hd so va van ban dé nghi Cha tich Uy ban nhan dan cap
tinh xem Xét, ra quyét dinh cap moi, cdp doi Thé thanh tra va chi dao viéc in,
cap méi, cap ddi Theé thanh tra.

b) Céach thirc thuc hién: Tryc tiép hoic qua dich vu buu chinh.
¢) Thanh phan, s6 lweng hd so: 01 bo.
Ho so cip méi, cap doi Thé thanh tra gom:

- Cong van dé nghi cap mai, cap doi Theé thanh tra;
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- Danh sach d& nghi cap mai, cap ddi Thé thanh tra duoc thuc hién theo
Mau sb 01 va Mau s6 02;
- Quyét dinh hoic ban sao quyét dinh b6 nhiém vao ngach Thanh tra vién;

- 02 anh mau chan dung ca nhan mac trang phuc nganh Thanh tra c& 20
mm X 30 mm, ghi r6 ho tén, don vi phia sau anh;

- Thé thanh tra cii d4 cit goc (d6i voi trudng hop cap doi Thé thanh tra).

d) Thoi han giai quyét: Trong thoi han 30 ngay ké tir ngay tiép nhan du
hd so, co quan c6 thdm quyén xem xét viéc cap Thé thanh tra theo quy dinh.

d) Poi twong thuc hién: Cé nhan.

e) Co quan giai quyét: Chu tich Uy ban nhan dan cap tinh.

g) Két qua thuc hién: Quyét dinh cip méi, cap doi The Thanh tra.

h) Phi, 1€ phi: Khéng quy dinh.

i) Tén mau don, miu to khai: Mau s6 01, Mau sé 02 (Ban hanh kém
theo Thong tu sé 05/2024/TT-TTCP ngay 26 thang 4 nam 2024 cua Thanh tra
Chinh phi quy dinh vé mau Thé thanh tra va viéc cap, quan ly, sir dung Thé
thanh tra).

K) Yéu cau, diéu kién:

1. Cap moi Thé thanh tra:

- Thanh tra vién duoc cap ¢ thAm quyén xem xét, dé nghi cap Thé thanh
tra sau khi c6 quyét dinh b nhiém vao ngach Thanh tra vién. Chua xem xét cap
the d6i véi nguoi trong thoi gian tam giam, thi hanh ky luat hoic c6 théng béo
vé viéc xem xét ky luat lién quan dén tham nhiing, tiéu cuc, dao duc céng vu cua
co quan c6 tham quyén. P6i vai nguoi khong con du thoi gian cong tac 05 nim
thi chi cdp Thé thanh tra c6 thoi han str dung dén thoi diém nghi huu.

- Nguoi du diéu kién 1ap ho so dé bo nhiém vao ngach Thanh tra vién lan
dau thi ¢ong thoi 1ap hd so dé nghi cip Thé thanh tra.

2. Cap ddi Theé thanh tra trong truong hop sau:
- Thanh tra vién dugc bo nhiém I&n ngach Thanh tra vién cao hon;
- Thé thanh tra da hét thoi han st dung;

- Do thay doi ma sb the, ho, tén, co quan cong tac hoic Iy do khac dan dén
phai thay d6i thong tin cia ngudi dugc cap Thé thanh tra.

Chua xem xét cap the ddi voi nguoi trong thoi gian tam giam, thi hanh ky
luat hozc c6 thdng bao vé viéc xem xét ky luat lién quan dén tham nhiing, tiéu
cuc, dao dirc ¢dng vu cta co quan c6 tham quyén. Doi voi ngudi khong con du
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thoi gian cong tac 05 nam thi chi cip Thé thanh tra c6 thoi han st dung dén thoi
diém nghi huu.

1) Ciin cir phép ly: Thong tu s6 05/2024/TT-TTCP ngay 26 thang 4 nim
2024 cua Thanh tra Chinh phi quy dinh vé mau Thé thanh tra va viéc cap, quan
ly, sir dung Thé thanh tra.

2. Thii tuc cap lai Thé thanh tra
a) Trinh tw thuc hién:

- Budc 1: Thanh tra vién c6 don xin cap lai Thé thanh tra, trong d6 béo
c4o, giai trinh rd Iy do mat, hong Thé thanh tra va d& nghi cap lai Thé thanh tra.

- Budc 2:

Chéanh Vian phong, Truéng cac phong Nghiép vu tryc tiép quan ly Thanh
tra vién xem xét, xac nhan Iy do mat, hong Thé thanh tra va dé xuat véi Chanh
Thanh tra tinh viéc cap lai Thé thanh tra.

- Buoc 3:

Chéanh Thanh tra tinh xem xét, tong hop danh séch, gui van ban dé nghi
Chu tich Uy ban nhan dan cap tinh xem xét, ra quyét dinh cap lai Thé thanh tra.

- Budc 4: Can clr ho so va van ban dé nghi Chu tich Uy ban nhan dan
tinh, xem xét, ra quyét dinh cap lai The thanh tra.

b) Céch thirc thuc hién: Truc tiép hoic qua dich vu buu chinh.

¢) Thanh phan, s6 lweng hd se: 01 bo.

Ho so cap lai Thé thanh tra gdom:

- Pon xin cap lai Thé thanh tra;

- Cong van dé nghi cap lai Thé thanh tra;

- Danh sach dé nghi cap lai Thé thanh tra dugc thuc hién theo Mau s 03;

- 02 anh mau chén dung ca nhan mac trang phuc nganh Thanh tra, cd 20
mm x 30 mm, ghi rd ho tén, don vi phia sau anh.

d) Thoi han giai quyét: Trong thoi han 30 ngay ké tir ngay tiép nhan du
hd so, co quan c6 tham quyén xem xét viéc cap Thé thanh tra theo quy dinh.

d) Poi twong thuc hién: Cé nhan.

e) Co quan giai quyét: Chu tich Uy ban nhan dan cap tinh.
g) Két qua thuc hién: Quyét dinh cap lai Thé Thanh tra.
h) Phi, 18 phi: Khong quy dinh.
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i) Tén miu don, miu to khai: Mau s6 03 (Ban hanh kém theo Thong tu
s6 05/2024/TT-TTCP ngay 26 thang 4 nim 2024 cua Thanh tra Chinh phu quy
dinh v& mau Thé thanh tra va viéc cap, quan ly, sir dung Thé thanh tra).

K) Yéu cau, diéu kién:

- Thanh tra vién duoc xem xét, cap lai Thé thanh tra dd bi mat hoac bi
hong do nguyén nhan khach quan.

- Chura xem xét c4p thé d6i véi nguoi trong thoi gian tam giam, thi hanh
ky luat hodc cd thong bao vé viéc xem xét ky luat lién quan dén tham nhiing,
tiéu cuc, dao dtrc cdng vu cua co quan co tham quyén. Ddi véi nguoi khdng con
du thoi gian cong tac 05 nam thi chi cip Thé thanh tra c6 thoi han s dung dén
thoi diém nghi huu.

1) Cin cir phap ly: Thong tu sb 05/2024/TT-TTCP ngay 26 thang 4 nam
2024 cua Thanh tra Chinh pha quy dinh vé mau Theé thanh tra va viéc cap, quan
ly, str dung Thé thanh tra./.
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