UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

TINH QUANG NGAI Doc l1ap - Tw do - Hanh phuc
S6: 902 /QDP-UBND Quang Ngadi, ngay 2# thang 3 nam 2026
QUYET PINH

V& viéc phé duyét quy trinh ndi b giai quyét thi tuc hanh chinh
Iinh vuc quan ly chat lwgng cong trinh xay dung, hoat dong xay dung
thugc pham vi chirc ndng quan ly cia S¢ Xay dung

CHU TICH UY BAN NHAN DAN TiNH QUANG NGAI

Can civ Ludt Té chirc chinh quyén dia phwong ngdy 16 thang 6 nam 2025;

Can cir Nghi dinh s6 63/2010/NP-CP ngay 08 thang 6 ndm 2010 ciia
Chinh phii vé kiém sodt thii tuc hanh chinh; Nghi dinh s6 48/2013/NP-CP ngay
14 thang 5 nam 2013 ciia Chinh phii sita d6i, bé sung mét sé diéu ciia cdc Nghi
dinh lién quan dén kiém sodt thi tuc hanh chinh; Nghi dinh s 92/2017/NP-CP
ngay 07 thang 8 ndm 2017 ciia Chinh phii sita déi, bo sung mét sé diéu cia cdc
Nghi dinh lién quan dén kiém sodt thii tuc hanh chinh;

Can cit Nghi dinh sé 118/2025/NP-CP ngdy 09 thing 6 nam 2025 cia
Chinh phui vé thuc hién thi tuc hanh chinh theo co ché mét cira, mgt cia lién
thong tai Bo phdan Mot cia va Céng Dich vu cong qudc gia; Nghi dinh s6
367/2025/ND-CP ngay 31 thang 12 nam 2025 ciia Chinh phii sita doi, b6 sung
mét s6 diéu cia Nghi dinh sé 118/2025/NP-CP ngay 09 thing 6 nam 2025 ciia
Chinh phu ve thue hién thi tuc hanh chinh theo co ché mot cira, mot cira lién
théng tai Bé phdn Mot cika va Cong Dich vu céng qudc gia,

Can cir Théng twe s6 02/2017/TT-VPCP ngay 31 thang 10 nam 2017 ciia Bé
trwong, Chii nhiém Vin phong Chinh phii huémg ddan vé nghiép vu kiém sodt thi
tuc hanh chinh; Théng tw sé6 03/2025/TT-VPCP ngay 15 thang 9 nam 2025 ciia
Bé trucng, Chii nhiém Vin phong Chinh phi hwéng dan thi hanh mét sé néi
dung ciia Nghi dinh sé 118/2025/ND-CP ngay 09 thang 6 nam 2025 ciia Chinh
phu vé thure hién thii tuc hanh chinh theo co ché mét cira, mot cira lién thong tai
Bé phdn Mét cira va Cong Dich vu céng qubc gia;

Can cit Quyét dinh sé6 54/QD-BXD ngay 15 thang 01 nam 2026 ciia Bo
trwong Bé Xay dung Vé Viéc cong bo thii tuc hanh chinh dwoc siva doi, bé sung
trong linh vuc qudn Iy chat lwong cong trinh xdy du'ng thuoc pham vi chirc nang
quan Iy nha nudc cua B Xdy dung; Quyét dinh s6 56/0P-BXD ngay 15 thang
01 nam 2026 vé viéc cong bé thii tuc hanh chinh dwoc sia doi, bo sung trong
linh viee hoat dong xdy dung theo quy dinh vé phan quyén, phdn cdp, phédn dinh
tham quyén thudc pham vi qudn Iy ciia B6 Xay dung;
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Can cir Quyét dinh sé 44/2022/QP-UBND ngay 24 thang 11 nam 2022 ciia
Uy ban nhén dan tinh Qudng Ngdi ban hanh Quy ché vé thuc hién co ché mét
cuiea, mot cua lién thong trong gidi quyét thi tuc hanh chinh trén dia ban tinh
Quang Ngai; Quyét dinh s6 34/2023/Q0D-UBND ngay 24 thing 8 ndm 2023 ciia
Uy ban nhdn ddn tinh Quang Ngdi ban hanh Quy ché hoat déng ciia Hé thong
thong tin gidi quyét thii tuc hanh chinh tinh Quang Ngdi;

Can cit Quyét dinh s6 473/0D-UBND ngay 09 thang 02 niam 2026 ciia Chii
tich Uy ban nhén dan tinh Vé viéc céng bé Danh muc thi tuc hanh chinh dwegc
sita doi, bé sung, bi bdi bo trong linh viee qudn 1y chdt heong cong trinh xdy
dung, hoat dong xdy dung, thi nghiém chuyén nganh xdy dung thugc tham quyén
gidi quyét cdp tinh, cap xd trén dia ban tinh Quang Ngdi;

Theo dé nghi cia Gidm doc S6 Xdy dung tai To trinh sé T8/TTr-SXD ngay
18 thang 3 nam 2026.

QUYET PINH:

Diéu 1. Phé duyét kem theo Quyét dinh nay quy trinh ndi bo gidi quyét thu
tuc hanh chinh linh vuc quan 1y chat lugng cong trinh xay dung, hoat dong xay
dung thudc pham vi chttc ndng quan ly ctia S& Xay dung.

Piéu 2. Trach nhiém ciia cic co quan

1. S¢ Xay dyng theo di, thuc hién tiép nhan, giai ql}yét thu tuc hanh chinh
dam bao theo quy trinh nd1 bd da dugc phé duyét tai Quyet dinh nay.

2. Van phong Uy ban nhan dan tinh thye hién kiém soat vige chap hanh Quy
trinh ndi by, kip thoi bdo cdo Uy ban nhan dan tinh, Chu tich Uy ban nhan dan
tiph V’é két qua thuc hién; chu tri, phoi hop véi cac co quan lién quan tham muu,
de xuat xur ly trach nhiém cua co quan, don vi, ¢4 nhan vi pham theo quy dinh.

3. S¢ Khoa hoc va Cong ngh¢ chu tri, phéi hop véi SO Xay dung va cac co
quan, don vi co lién quan, can cir Quyét dinh nay xay dung quy trinh dién tir giai
quyét thu tyc hanh chinh dé thiét 1ap trén He thong thong tin giai quyét thu tuc
hanh chinh tinh, H¢ thong khac c6 lién quan theo quy dinh.

4. Uy ban nhan dan cac xa, phuong, dic khu thyc hién tiép nhan va tra két
qua giai quyet khong phu thudc vao dia gidi hanh chinh theo quy trinh noi b da
duogc phé duyét tai Quyét dinh nay.

Piéu 3. Quyét dinh nay c6 hiéu luc thi hanh ké tir ngay ky.

1. Thay thé cac quy trinh ndi bd ¢6 s6 thir tu tir 01 dén 06, 09 dén 11 Phuy
luc II ban hanh kém theo Quyét dinh sb 1082/Qb-UBND ngay 27 thang 6 nam
2025 cua Chu tich Uy ban nhan dan tinh vé viéc cong bd Danh muyc thi tuc hanh
chinh dugc stra doi, bo sung trong linh vuc hoat dong xay dung theo quy dinh vé
phan quyén, phan cap, phan dinh thudc thAm quyén quan 1y, giai quyét caa SO
Xay dung, S6 Nong nghi¢p va Méi truong, S¢ Cong Thuong, Ban Quan ly Khu
kinh té Dung Quat va cac Khu céng nghiép Quang Ngai va Uy ban nhan déan cép
xa trén dia ban tinh Quang Ngai.
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2. Thay thé cac quy trinh ndi bo ¢6 s thar tu tir 10 d¢én 12 Phan Il Muc A
Phu luc 111 ban hanh kém theo Quyét dinh s6 1114/QD-UBND ngay 27 thang 6
nam 2025 cua Chu tich Uy ban nhéan dén tinh vé viéc cong bd Danh muc thu tuc
hanh chinh méi ban hanh, Danh muc thu tuc hanh chinh stra déi bd sung, Danh
muc thu tyc hanh chinh thay thé theo quy dinh vé phan quyén, phan cap, phan
dinh thudc tham quyén giai quyét cia So Xay dung, Uy ban nhan dan cip x4
trén dia ban tinh Quang Ngai.

Piéu 4. Chanh Vian phong Uy ban nhan dan tinh; Giam dbc cac So: Xay
dung; Khoa hoc va Cong nghé; Chu tich Uy ban nhan dan céc x4, phuong, dic
khu va cac t6 chirc, ca nhan c6 lién quan chiu trach nhiém thi hanh Quyét dinh
nay./~"

No’ll'lnh@(’-' KT. CHU TICH
- Nhu biéu 4; DI 1

- B6 Xay dung (bao cao); HO CHU TICH
- Cyc KSTTHC (B¢ Tu phap); T T
- CT, PCT UBND tinh; § A
- VPUB: PCVP, CNXD;

- Cong TTOT tinh;

- Luu: VT, TTHC.VTTV w




PHU LUC

Luu y quy cach thue hién va quy wéc viét tit trong quy trinh

- Khi chuyén hé so gidy: Chuyén day du Gidy tiép nhan ho so va hen tra két qua (Mdu so 01 - Quyét dinh s6 750/0P-
UBND ngay 21 thang 11 nam 2024 cua Uy ban nhdn dén tinh), Phiéu kiém soat qua trinh giai quyét hd so (Mc;u 6 04 -
OQuyét dinh s6 750/0P- UBND ngay 21 thang 11 nam 2024 cua Uy ban nhdn dan tinh) va kém theo ho so cua to chirc, ca
nhan (trong quy trinh viét gon la “Ho so’”).

- Khi phdn cong xu Iy hé so, chuyén tiép ho so tir b phdn ndy sang bo phan khdc xu Iy: Phai ky, ghi 6 tén nguoi
phan cong/ngudi chuyén tlep, nguoi nhan trén Phiéu kiém soat qua trinh giai quyet hé so (Mau sb 04); dong thoi, phai phan
cong/chuyen tiép trén phan mém dién tir, trung khép véi viée chuyén trén Phiéu kiém soat qua trinh giai quyét hd so (Mau
s6 04).

- Xur I viéc dirng gidi quyét ho so:

+ Truong hop hd so con 7thié'u thong tin, chua dé}y du, chua hop 1¢: Trong thot han quy dinh, ké tu ngay nhan dugc ho
so phai ban hanh Thong bao b6 sung, hoan thién lai h6 so theo ding mau (Mdu so 07 - Quyet dinh so 750/0D-UBND ngay
21 thang 11 nam 2024 cua Uy ban nhan ddn tinh) trir truong hop bo sung ho so theo quy dinh phap luat.

+ Truong hop khong du co so dé giai quyét}heo quy dinh: Ban hanh Thong béo tra ho so (Mdu so 08 - Quyét dinh sé
750/QD-UBND ngay 21 thang 11 nam 2024 cua Uy ban nhan dan tinh).

- Quy udc viét tdt trong Quy trinh gidi quyét:

+ Gidy tiép nhan ho so va hen tra két qua, viét tat 1a: “Mau s6 017,

+ Phiéu tir chéi tiép nhan giai quyét ho so, viét tat 1a: “MAau s6 03”.

+ Phiéu kiém so4t qua trinh giai quyét ho so, viét tat 1a: “Mau sb 04”.

+ Thong bao bo sung, hoan thié¢n lai ho so, viét tit 1a: “Mau s 07”.



+ Thong bao tra ho so, viét tat 1a: “Mau sb 08”.

+ Céc budc trong quy trinh, viét tit 13:“B1, B2, B3...”.
+ Uy ban nhan dan, viét tat 1a : “UBND”.

I. LINH VU'C QUAN LY CHAT LUQNG CONG TRINH XAY DUNG
1. Thi tuc Kiém tra cong tac nghiém thu hoan thanh céng trinh (ddi v6i cac cong trinh trén dia ban thlg(f)c
trach nhiém quan ly cia Sé Xay dung, Sé quan ly cong trinh xay dung chuyén nganh, trir cac cong trinh thugc tham
quyén kiém tra ctia Hi dong kiem tra nha nwéc vé cong tic nghi€ém thu cong trinh xay dung va co’ quan chuyén moén

vé xay dung thudc Bd Xay dung, Bé quan ly cong trinh xay dung chuyén nganh)

Tho1 han giai quyet 20 ngay lam viée dbi v6i cong trinh cip I, cip dic biét va 14 ngay lam viée dbi v6i cong trinh
con lai ké tir ngay tiép nhan ho so dé nghi kiém tra cong tic nghiém thu.

Cac buoc A A (A Don vi/nguoi Thoi gian £ X ‘A
‘A A o K huc h
thue hién NOi dung cong viéc thue hién thue hién et qua thwe hién
Bla: rljiép. n.h?:‘n - Huéng dan, kiém tra, tiép nhan ho so (ghi
“phi dia gi61” | nhan yéu cau vé hinh thic, dia diém tra két
(Truong  hop | qua) va gtii Gidy tiep nhén va hen tra ket qua
thl{c h}e_:n; tleP cho t6 chu:c., ca nhan. o ’ Té chitc, ca _Hb so.
nhan, tra két qua | - Nhap dir liéu thong tin ho so vao HéE thong. nhan; cong

gidi quyét khong
phu thudc vao
dia gigi  hanh
chinh thi thuc
hién budc nay
(Bla) va chuyén
dén Bude 2 ké
tiép, khong thyc
hién Bwée 1.

- Thyc hi¢n sao chup, s6 hoa va luu trir ho so
dién tur.

- Truong hop hd so khong hop 1¢ thi tra lai va
yéu cau bo sung, hoan thién ho so; truong hgp
tir chéi tiép nhén ho so: Lap phiéu tir chbi t1ep
nhan giai quyét hd so va néu rd 1y do tir chdi
theo quy dinh cua phép luat.

- Chuyén ngay hd so dién tor vé cac phong

chirc, vién chirc
tai Trung tam
Phuc wvu hanh
chinh cong cap
Xa

Trong gid
hanh chinh

- Cac mfiu phiéu (Mdu
50 01, Mau so6 04).

- Gidy to lién quan theo
quy dinh.




Cac budc A n ‘A Don vi/nguoi Thoi gian £ . ‘A
thue hién NOi dung cong viéc thue hién thue hién Két qua thuce hién
Nop ho so chuyen mon thudc S& Xay dung; chuyén ho so
giay dén co quan c6 thAm quyén chu tri giai
quyét qua dich vu buu chinh theo quy dinh.
- Pong thoi, chuyén thong tin vé ho so trén Hé
thong thong tin giai quyét thu tuc hanh chinh
dén Trung tam Phuc vu hanh chinh c6ng cia co
quan c6 tham quyén dé gidm sat, don doc.
TéA | chtrc, ) ca - H5 so.
- Huong dan, kiém tra, ti€p nhan ho so. nﬁ"fm’ n Cﬁrjg T .| - Cac mlu phiéu (Mdu
AL LA N A 40 1A (A 1A \ A A chue, vién chuc rong gio p poul o
B1: Nop ho so | - Nhap dit liéu thong tin ho so vao phan mém. tai Trung tam| hanhchinh |50 01, Mdu s6 04).

- Thuc hién s6 hoa va luu trir ho so dién ti.

Phuc wvu hanh
chinh cong tinh

- Gidy to lién quan theo
quy dinh.

Cong chuc tai
Trung tdm Phuc

1;2: Chuyén ho ggluizr; ?gnsom(}g;e}y, dién tr) vé S¢& Xay dung vu hanh chinh %fn nvgig)cl Hb so.
p g XUy cong tinh, cap ’
Xa
B3: Phan cong | Lanh dao phong chuyén mon cua S¢ Xay dung | Lanh dao phong 0,5 ngay 13 so
xirly ho so phan cong chuyén vién xu ly. chuyén mon lam vi¢c '
16 ngay lam | _ 13 <o

B4: Kiém tra,
xtir ly ho so

Kiém tra va tham muu xur 1y hd so theo quy
dinh hién hanh.

Chuyén vién
xu ly

viéc do1 voi

cong  trinh
cap I, cap

didc biét va

- Du thao Thdng bao
két qua kiém tra cong
tac nghiém thu.




Cac budc A n ‘A Don vi/nguoi Thoi gian £ . ‘A
thue hién NOi dung cong viéc thue hién thue hién Két qua thuce hién
10 ngay lam
viéc do1 voi
cbng trinh
con lai
Lanh dao phong chuyén mon cua S& Xay dung - H so.

i . . huy u y du ~ \ s ] \ N .
8;5 - Xem et xem xét, duyét ho so trinh lanh dao S& Xay Lanh d? © phﬂong 91 ngﬁy A’Du ‘Eha(?;Thong Pao
ho so du’ng chuyen mon lam viEC két qua kiém tra cong

e tac nghiém thu.
B? - Ky duyét Lanh dao S¢ Xay dung xem xét, quyét dinh. Lanh dao S¢& 91 ng.aAy Thorig ba9 ket qud kiem
ho so lam viéc | tra cong tac nghiém thu.
- Vin thu vao sb vin ban, dong dau, luu trit hd
SO.
- Chuyén két qua giai quyét dép Trung tam
B7: Phit hanh Ph}lc vu hanhvchmh cong tmh,_ cap xa noi t}ep \ A o
. 2 %, | nhan ho so hoac chuyén theo dich vu buu chinh - \ 01 ngay Thong bao két qua ki€ém
va chuyén ket| . ;= ..~ .z < ;3R een LA , 2 Van thu S& LS N o
4 oidi quvét dén dia diém dang ky dé tra két qua cho t6 lam viéc | tra cong tac nghi€m thu.
qua gl quy chire, ca nhan.
- Chuyen két qua cho Chuyen vién xu 1y thuc
hién sd hoa két qua giai quyét, luu kho theo
quy dinh.
- Tra két qua cho to chirc, c4 nhan. T6 chuc, ca “H) so
B8: Tri két|- Ky xac nhan viéc nhan két qua trén mdu | nhan; cong .\ < . -

. . e . R e r T CrAa X & P

qua phi dia | phiéu theo quy dinh (néu cc')) chtrc, vién chirc harr(])f? %hglt% A,Ci)a]c Ar;z;u p}lé)eég (Mau
N, : A 50 01, Mau so 04).
giol - Thu lai cac miu phiéu, gidy to theo quy dinh tai Trung tam

(néu c6), glri lai co quan chu tri giai quyét thu

Phuc wvu hanh

- Gidy to lién quan theo




Cac budc A n ‘A Don vi/nguoi Thoi gian £ . ‘A
thue hién NOi dung cong viéc thue hién thue hién Két qua thuce hién
tuc hanh chinh hodc luu trir theo quy dinh. chinh cong tinh, quy dinh.

- Moi t6 chuce, ¢4 nhan danh gid mirc d hai
long.

- K&t thic ho so trén phan mém mot cira dién
tr.

cap xa

2. Thii tuc Cho y kién vé két qua danh gia an toan cong trinh d6i véi cong trinh xAy dung nim trén dia ban

tinh

Thoi han giai quyét: 10 ngay lam viéc ké tir ngay tiép nhan bao cdo két qua danh gia an toan cong trinh (trong do, So
Xay dung 06 ngay lam viéc, Van phong UBND tinh 04 ngay lam viéc).

ﬁ)a;cbhl;g; Noi dung cong viéc D:l?u‘;!/l?i%l;m -trhhl;): Eiz:; Ket qua thuc hién
Bla. Tiép nhén | . Huéng dan, kiém tra, tiép nhan ho so (ghi
“phi dia gi6i” | nhan yéu cAu vé hinh thirc, dia diém tra két
(Truong ~ hop | qua) va giri Gidy tiép nhan va hen tra két qua | |
thue hién tiép | cho t6 chirc, ca nhan. T6 chac, ca N
nhan, tra két qua nhan; cong - Ho s0.

gidi quyét khong
phu thudc vao
dia gi6i hanh
chinh thi thuc
hién budc nay
(Bla) va chuyén
dén Budc 2 ké
tiép, khong thyc

- Nhép dit liéu théng tin hd so vao Hé théng.

- Thyc hi¢n sao chup, s6 hoa va luu trit ho so
dién tur.

- Truong hop hoé so khong hop 18 thi tra lai va
yéu cau bé sung, hoan thién hd so; truong hop
tir chbi tlep nhén ho so: Lap phiéu tir chdi tlep
nhan giai quyét ho so va néu rd 1y do tir chéi
theo quy dinh cua phap luat.

chirc, vién chirc
tai Trung tam
Phuc wvu hanh
chinh coéng cap
Xa

Trong gio
hanh chinh

- Céc mau phiéu (Mdu
6 01, Mdu sé 04).

- Gidy to lién quan theo
quy dinh.




Cac buéc
thuc hién

NOi dung cong viéc

Don vi/nguoi
thuc hién

Thoi gian
thuc hién

Két qua thue hién

hién Bwéc 1.
Nop ho so

- Chuyén ngay ho so dién tor vé cac phong
chuyen mon thudc S& Xay dung; chuyén ho so
giay dén co quan co tham quyén chu tri giai
quyét qua dich vu buu chinh theo quy dinh.

- Pong thoi, chuyén thong tin vé ho so trén Hé
thong thong tin giai quyét thu tuc hanh chinh
dén Trung tam Phyc vu hanh chinh cong cta co
quan c6 tham quyén dé giam sat, don déc.

- Hudng dan, ki€ém tra, ti€p nhan ho so.

To
nhéan:;

chuc, ca
cong

- HO so.

- Cac mau phiéu (Mau

N A LA N 1A A e 1A \ XA chuc, vién chuc | Trong gio p ol o
B1: Nop ho so | - Nhap d.u’ 11@1} thong tin ho so Yao phan mém. tai Trung tm| hanhchinh |50 01, Mau s6 04).
- Thuc hién s6 hoa va luu trit ho so dién tu. Phuc wvu hanh - Glély to lién quan theo
chinh cbng tinh quy dinh.
Coéng chuc tai
. Z A 2 1A A g on A QA Trung tdm Phuc .
1;2. Chuyén ho ggluigr; ilgnsom(}gllaily, dién to) vé S& Xay dung vu hanh chinh 1 ;)n21 %1;;0 H3 so.
p g XUy cong tinh, cap '
Xa
B3: Phan cong | Lanh dao phong chuyén mon cua S¢& Xay dung | Lanh dao phong 02 gio 15 so
xirly phan cong chuyén vién xu ly. chuyén mon lam viéc '
- Ho so.
B4: Kiém tra, | Kiém tra va tham muu xur 1y hd so theo quy | Chuyén vién 04 ngay - Du thdo vin ban bao
xtir ly ho so dinh hién hanh. xu ly lam viéc cao két qua danh gia an

toan cong trinh.




Cac buéc
thuc hién

NOi dung cong viéc

Don vi/nguoi
thuc hién

Thoi gian
thuc hién

Két qua thue hién

- Du thao van ban cua
UBND tinh théng béo
¥ kién vé két qua danh
gia an toan cong trinh.

- L&nh dao phong chuyén moén cia So Xay | . . ‘ \ - Ho so.
dung xem xét, duyét ho so trinh 1anh dao So Lanh dao phong 0,5 ngay in ban bao cao ké
g , Auye . chuyén mén Jam viéc - Van ban b.ao cdo két
i ., | Xay dung. qud danh gia an toan
BS5: Xem xet, A N
, Ae LA cong trinh.
ky duyét ho s e 1.
SO , Lanh dao Sé 0.5 nai - Du thao van ban cua
- Lanh dao S¢ Xay dung xem xét, quyét dinh. A g . g.Ay UBND tinh théng béo
Xay dung lam vige S LeAs A LA . 4
v kién vé két qua danh
gia an toan cong trinh.
- Van thu ya‘lo sb vin ban, dong déu, luu trit ho - Ho so.
so (ban gidy/ban dién tir). - Vin ban bao cao két
L - Chuyén két qua giai quyét dén Trung tdm qua danh gia an toan
B‘6 : Pha£ hanP Phuc vu hanh chinh cong tinh. S , 0,5ngay | cong trinh.
va chuyen ket Chuvén két qud cho chuven vien xit 19 th Van thu So lam viéc 20 van ban ci
qagbgiqud | uyén két qua cho chuyén vién xur ly thuc . - Dy thao van ban cua

hién sb hoa két qua giai quyét, luu kho theo
quy dinh.

UBND tinh théng bao
v kién v€ két qua danh
gia an toan cong trinh.

Tiép nhén, xir Iy ho so lién thong

tai Van phong UBND tinh

B7: Tiép nhan

hé so
Trung tam

tai

Trung tam nhén hd so lién théng, luan chuyén
vé Phong chuyén mon Van phong UBND tinh

xu ly.

Cong chuc tai
Trung tam Phuc
vu hanh chinh

02 gio
lam viéc

HO so.




Cac budc A n ‘A DPon vi/nguoi Thoi gian £ . ‘A
thue hién NoOi dung cong viéc thwe hién thue hién Két qua thue hi¢n
cong tinh
B8: Phin cong | Lianh dao phong chuyén moén phan cbng | Lanh dao phong 02 gio HO so
xirly chuyén vién xur 1y ho so. chuyén mon lam viéc '
) Dy thao van ban thong
B?: }(lgm tra, Chuyén vién tham muu xir 1. Chuy?n vien 1‘,5 ng_a}y bqo y k}en S }<et qua
xir ly ho so xu ly lam viéc | danh gi4 an toan cong
trinh.
) ‘ Dy thao van ban thong
B10: Thim tra | Lanh dao phong chuyén moén duyét ho so, trinh | Lanh dao phong 0,5ngay |bao y kién vé két qua
ho so L&nh dao Van phong UBND tinh. chuyén mon lam viéc | danh gia an toan cong
trinh.
Lanh dao Dy thao van ban thong
Bl1: Phé duyét | Lanh dao Van phong UBND tinh xem xét cho - N 0,5 ngay bdo y kién vé két qua
A N R S ~ , X, 1 Van phong C A . . « A
ho so ¥ kién, trinh Lanh dao UBND tinh quyét dinh. , lam viéc danh gid an toan cong
UBND tinh trinh
L wo n ~ \ Van ban théng bao vy
B} 2: Ky duyét Lanh dao UBND tinh xem xét, quyét dinh. Lanh dg}o O"S ”g.?y kién vé két qua danh
ho so UBND tinh lam viéc . A R
gia an toan cong trinh.
- Vin thu vao sd van ban, dong dau, luu trit hd
B13: Phat hanh 50 Van thu 0.5 nai Van ban thong bdo y
va chuyen ket |- Chuyén két qua giai quyet dén Trung tam | vy phong I \géz kién vé két qua danh
qué gii quyét Phyc vu hanh chinh cong tinh, cap x4 noi tiép UBND tinh . gi4 an toan cong trinh.

nl}an hd so ahoac chuyen thon d;ch,vu buu chml}
dén dia diém dang ky dé trd két qua cho to




Cac bworc

NOi dung cong viéc

Don vi/nguoi

Thoi gian

Két qua thue hién

thuc hién thuc hién thuc hién
chtrc, ca nhan.
- Chuyén két qua cho chuyén vién xir Iy cia
phong chuyén mén Van phong UBND tinh
thuc hién s6 hoa két qua gidi quyét, luu kho
theo quy dinh.
- Tra két qua cho to chirc, ca nhén.
- Ky x4c nhan viéc nhan két qua trén mau T8 b )
hiéu theo quy dinh (néu c6 o chue, ca 5
P w ( ) nhan; cong - HO so.

Bl4: Tra két
qua phi dia
gioi

- Thu lai cac miu phiéu, gidy to theo quy dinh
(néu co), g lai co quan chu tri giai quyét tha
tuc hanh chinh hodc luu trit theo quy dinh.

- Moi t6 chie, ca nhan danh gia mic d6 hai
long.

- Két thuc hd so trén phén mém mét cira dién
tu.

churc, vién chirc
tai Trung tam
Phuc wvu hanh
chinh cong tinh,
cép xa

Trong gio
hanh chinh

- Cac mau phiéu (Mdu
s6 01, Mdu sé 04).

- Gidy to lién quan theo
quy dinh.

3. Thii tuc Cho y kién vé viéc cac cong trinh hét thoi han sit dung nhung c6 nhu céu sir dung tiép (trir trweong
hgp nha ¢ riéng 1¢)

Thoi han giai quyét: 10 ngay 1am viéc ké tir ngay tiép nhan bao cao két qua thyc hién cong viéc ciia Chu s¢ hitu hodc
ngudi quan ly, sir dung cong trinh (trong do, So Xay dung 06 ngay lam viéc, Van phong UBND tinh 04 ngay lam viéc).

Cac buéc ne n ‘n Pon vi/nguoi Thaoi gian £ ‘n
thue hién Noi dung cong viéc thue hién thwe hign Keét qua thuc hién
Bla. Tiép nhén | - Huéng dan klem tra, tiép nhan ho so (ghi Té6 chie, c4| Tronggio |- Ho so.
“phi dja gi6i” | nhan yéu cau vé hinh thuc, dia diém tra két | nhan; cong | hanhchinh | ~o. 2 phiéu (Méu
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Cac bwoc ne n ‘A Pon vi/nguoi Thoi gian IO ‘A
thue hién NOi dung cong viéc thwe hién thue hién Két qua thue hi¢n
(Trwong ~ hop | qua) va gui Gidy tiép nhan va hen tra két qua | chtc, vién chuc s6 01, Mdu s6 04).

thuc hién tiép
nhén, tra két qua
gidi quyét khong
phu thudc vao
dia gi6i  hanh
chinh thi thuc
hign budc nay
(Bla) va chuyén
dén Buéc 2 ké
tiép, khong thuc
hién Bwée 1.
Nop ho so

cho t6 chtre, cd nhan.

- Nhép dit liéu thong tin hd so vao Hé thong.

- Thyc hi¢n sao chup, s6 hoa va luu trit ho so
dién tur.

- Truong hop ho so khong hop 1€ thi tra lai va
yéu cau bd sung, hoan thién hd so; truong hop
tir chdi tiép nhan ho so: Lap phiéu tir chéi tiép
nhan giai quyét ho so va néu 18 1y do tir chdi
theo quy dinh cta phap luat.

- Chuyén ngay ho so dién tir vé céc phong
chuyén mon thudc S¢ Xay dung; chuyén ho so
giay dén co quan co tham quyén chu tri giai
quyét qua dich vu buu chinh theo quy dinh.

- Pong thoi, chuyén thong tin vé ho so trén Hé
théng thong tin giai quyét tha tuc hanh chinh
dén Trung tdm Phyc vy hanh chinh céng cua co
quan c6 tham quyén dé giam sat, don déc.

tai Trung tam
Phuc wvu hanh
chinh coéng cap
Xa

- Gidy to lién quan theo
quy dinh.

B1: Nop ho so

- Huong dan, kiém tra, tiép nhan ho so.
- Nhép dit li¢u thong tin ho so vao phan mém.
- Thuc hién s6 hoa va luu trir ho so dién tir.

T6 chie, ca
nhan; cong
churc, vién chirc
tai Trung tam
Phuc wvu hanh
chinh cdng tinh

Trong gio
hanh chinh

- Hb so.

- Cac m§1~u pl}iéu (Mau
50 01, Mau so 04).

- Gidy to lién quan theo
quy dinh.
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Cac bwoc ne n ‘A Pon vi/nguoi Thoi gian IO ‘A
thue hién NOi dung cong viéc thwe hién thue hién Keét qua thuce hi¢én
Cong chuc tai
] 2 A 2 A A aa e A G A Trung tdm Phuc .
B2: Chuyén ho C}luy?n hf) SO ggl?,y, dién tr) vé S& Xay dung vu hanh chinh 92 gio 13 so.
SO’ de phan cong xtr ly. A , z lam viéc
cong tinh, cap
Xa
B3: Phan cong | Lanh dao phong chuyén mon cua S& Xay dung | Lanh dao phong 02 gio 15 so
xirly phan cong chuyén vién xu ly. chuyén mon lam viéc '
- Ho so.
- Du :[héo van ban bao
cao két qua danh gid an
B4: Kiém tra, xir | Kiém tra va tham muu xtr Iy hd so theo quy | Chuyén vién 04 ngay toan cong t”[]h' o
Iy hd so dinh hién hanh. Xt 1y lam vigc | - Dv thao van bin cua
UBND tinh thong bao
v kién vé viéc kéo dai
thoi han s dung cua
cong trinh.
i G s s i e S5 X0 Lanhawopin | 050y | o
g , duyc¢ . chuy&n mdn lam viee |~ Van ban b.ao cao két
Xay dung qud danh gia an toan
BS: Xem xét, ky congtnqh. o
ooy | Do e
- Lanh dao S¢ Xay dung xem xét, quyét dinh. Lanh dao So . ng.éy Lk 1An A ong a‘o.
lam viéc v kién vé€ viéc kéo dai

tho1 han s dung cua
cong trinh.
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Cac budére
thuc hién

NOi dung cong viéc

Don vi/nguoi
thuc hién

Thoi gian
thuc hién

Két qua thue hién

B6: Phat hanh
va chuyén ket
qua gidi quyet

- Van thu vao sb vin bén, dong du, luu trit hd
so (ban gidy/ban dién tir).

- Chuyén két qua giai quyét dén Trung tAm
Phuc vu hanh chinh cong tinh.

- Chuyén két qua cho chuyén vién xir 1y thuc
hién sb hoa két qua giai quyét, luu kho theo
quy dinh.

Van thu So

0,5 ngay
lam viéc

- H6 so.

- Vin ban bao cdo két
qua danh gia an toan
cong trinh.

- Du thao van ban cua
UBND tinh théng bao
¥ kién vé viée kéo dai
tho1 han s dung cua
cong trinh.

Tiép nhén, xir Iy ho so'lién thong tai Vin phong UBND tinh

B7: Tiép nhan

Trung tim nhan ho so lién thong, luan chuyén

Cong chuc tai
Trung tam Phuc

02 gid

l}\o so’ tai Trung ve P,hong chuyén mén Van phong UBND tinh vu hanh chinh lam viée HO so.
tam xu ly. A
cong tinh

B8: Phin cong | Lanh dao phong chuyén mdn phan cong | Lanh dao phong 02 gid 13 so
xirly chuyén vién xtr 1y ho so. chuyén mon lam viéc ‘

Du thao van ban théng
BY: Kiém tra, xir A — Chuyén vién 1,5ngay | bao ¥y kién vé viéc kéo
Iy hd so Chuyén vién tham muu xir 1y. xir Iy lamviéc | dai thoi han sit dung

cua cong trinh.

) ‘ Du thdo van ban thong

B10: Tham tra | Lanh dao phong chuyén mon duyét ho so, trinh | Lanh dao phong 0,5ngay |bao y kién vé viéc kéo
ho so Lanh dao Van phong UBND tinh. chuyén mon lam viéc | dai thoi han st dung

cua cong trinh.
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Cac budére
thuc hién

NOi dung cong viéc

Don vi/nguoi
thuc hién

Thoi gian
thuc hién

Két qua thue hién

Lanh dao Van

Du thao van ban théng

Bl1: Phé duyét | Lanh dao Van phong UBND tinh xem xét cho | ~. = joyo| 0.5ngdy |bioy kién vé viéc kéo
hé so ¥ kién, trinh Lanh dao UBND tinh quyét dinh. fmh g lam viéc | dai thoi han sit dung
cua cong trinh.
Van ban thong béo y
B12: Ky duyét| . : , £ Lanh dao 0,5ngay |kién vé viéc kéo dai
ho so Lanh dgo UBND tinh xem xet, quyet dinh. UBND tinh lam viéc tho1 han s dung cua
cong trinh.
- Van thu vao sb vin ban, dong du, luu trit hd
SO.
- Chuyén két qua giai quyét den Trung tam
BI3: Phit hanh Phuc vy hanh chinh cong tinh, cap x4 noi tiép Vin thr Vin \ V.ain bein t.hAong ,bao y
R 2 z, | nhan ho so hodc chuyén theo dich vu buu chinh \ 0,5 ngay kién vé viéc kéo dai
va chuyen ket dén dia didm dine k¢ dé tra k& \ cho phong UBND lam via hoi h , )
4 oidi uyét en dia diem dang Ky de tra k€t qua cho to tinh am viec tho1 a,\m su dung cua
quagatq chtrc, ca nhan. cong trinh.
- Chuyén két qud cho chuyén vién xu ly thyc
hién s6 hoa két qua giai quyét, luu kho theo
quy dinh
- Tra két qua cho to chirc, ca nhén. T6 chac, ca ‘
- Ky xac nhén viéc nhén két qua trén mau nhan; cong - Ho so.
B14: Tra ket | phi€u theo quy dinh (néu C(')) chuc, vién chuc Trong gio |- Céc mau phiéu (Mdu
q.uz’! phi dia | - Thy lai cac miu phiéu, gidy to theo quy dinh tai  Trung t‘ém hanh chinh 56 01, Mdu sé 04).
giol (néu cb), gui lai co quan chu tri giai quyét thi | Phuc  vu  hanh - Gidy to lién quan theo

tuc hanh chinh hodc luu trir theo quy dinh.
- Moi to chiic, ca nhan dédnh gid mic d6 hai

chinh cong tinh,
cap xa

quy dinh.
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Cac budére
thuc hién

NOi dung cong viéc

Don vi/nguoi
thuc hién

Thoi gian
thuc hién

Két qua thue hién

long.
- Két thuc ho so trén phin mém mot cira dién
tr.

II. LINH VUC HOAT PONG XAY DUNG
1. Thi tuc Cap méi chirng chi hanh nghé hoat dong xay dung

Thoi han giai quyét:

- Tra két qua danh gia ho so (thong bao két qua danh gia hd so dé nghi cap chtng chi hanh nghé du/khong du diéu

kién sat hach, thong béo thoi diém to chire thi sat hach): 45 ngay ké tir ngdy ndp hd so.

- Tra chig chi hanh nghé (ca nhan dat sat hach): 10 ngay ké tir ngay c6 két qua sat hach dat yéu cau.

Cac buéc
thuc hién

Noi dung cong viéc

Don vi/nguoi
thuc hién

Thoi gian
thuc hién

Két qua thue hién

Bla. Tiép nhin
“phi dia gi¢i”

(Truong  hop
thuc hién tiép
nhan, tra két qua
gidi quyét khong
phu thudc vao
dia gi6i  hanh
chinh thi thuc
hién budc nay
(Bla) va chuyén
dén Budc 2 ké

- Huéng dan, kiém tra, tiép nhan ho so (ghi
nhin yéu ciu vé hinh thuc, dia diém tra két
qua) va gui Gidy tiép nhan va hen tra két qua
cho t6 chrc, ca nhan.

- Nhép dit liéu théng tin hd so vao Hé théng.

- Thyc hién sao chup, s6 hoa va luu trir ho so
dién tu.

- Truong hop ho so khong hop 1é thi tra lai va
yéu cau b() sung, hoan thién ho so; truong hop
tir chéi tlep nhén ho so: Lap phiéu tir chéi tlep
nhan gii quyét ho so va néu 1d 1y do tir chdi
theo quy dinh cta phap luat.

T6  chie, ca
nhan; cong
chirc, vién chirc
tai Trung tam
Phuc wvu hanh
chinh cong cap
Xa

Trong gio
hanh chinh

- Hb so.

- Cac m§1~u pl}iéu (Mau
50 01, Mau so 04).

- Gidy to lién quan theo
quy dinh.
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Cac budc A n ‘A Don vi/nguoi Thoi gian £ . ‘A
thue hién NOi dung cong viéc thue hién thue hién Két qua thue hi¢n
tiép, khong thuc | - Chuyén ngay ho so dién tor vé cac phong
hién Bwéc 1. chuyen mon thudc S& Xay dung; chuyén hé so
Nop ho so giay dén co quan c6 tham quyén chu tri giai
quyét qua dich vu buu chinh theo quy dinh.
- Déng thoi, chuyén thong tin vé ho so trén Hé
thong thong tin giai quyét thu tuc hanh chinh
dén Trung tam Phuc vy hanh chinh cong cua co
quan c6 tham quyén dé gidm sat, don doc.
T6 chac, ca _HO so.
- Hudng dan, kiém tra, tiép nhén hd so. nhan; cong

- Cac mau phiéu (Mau

N A LA N 1A A e 1A \ XA chuc, vién chitc | Trong gio p ol o
B1: Nop ho so | - Nhap d.u; llelj. throng‘tm ho io \iao phain rr}em. tai Trung tAm| hanhchinh | 0 ] Mau s6 04).
- Thuc hién s6 hoa va luu trit ho so dién t. Phuc vu hanh - Giay to lién quan theo
chinh cbng tinh quy dinh.
Cong chuc tai
] Z 1A 2 1A A aia oy A QA Trung tdm Phuc
1;2. Chuyén ho ggluigr; ?gnsoxf}giz}y, dién tur) vé S¢& Xay dung vu hanh chinh 0,5 ngay Hb so.
p g XUy cong tinh, cap
Xa
B3: Phan cong | Lanh dao phong chuyén mon ctia S¢ Xay dung | Lanh dao phong 05 naa b so
xirly ho so phan cong chuyén vién xu ly. chuyén mon > Ngay '
- Kiém tra, danh gia hd so dé& nghi cdp ching - Ho so.
B4: Kiém tra, | chi hanh nghé. Chuyeén vién 50ngay |- Dy thio Quyét dinh

xir Iy ho so

- T6 chire sat hach cép chimg chi hanh nghé
hoat dong xay dung.

xu ly

cidp chimg chi hanh
nghé hodc van ban tra
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Cac budc A n ‘A Don vi/nguoi Thoi gian £ . ‘A
thue hién NOi dung cong viéc thue hién thue hién Két qua thue hi¢n
- Dy thao két qua giai quyét thu tuc hanh chinh, 101.
trinh 1anh dao phong chuyén mén xem xét.
- Hb so.

Lanh dao phong chuyén mon cua S¢ Xay dung

- Dy thio Quyét dinh

BS: Xem Xet| . em xét, duyét hd so trinh linh dao S¢ Xay | JAmh daophong | g5 poay | 40 chimg chi hanh
ho so chuyén mon ALl T \
dung ngh¢ hoac van ban tra
101.
- Quyét dinh pép ching
B6: Ky duyét | . . A . X, 4 . , . chi hanh nghé hodc van
hd so Y WYY 1 anh dao S¢ Xay dung xem xét, quyét dinh. Lanh dao S¢& 01 ngay ban tra 1o,
- Chung chi hanh nghé.
- Van thu vao sb vin ban, dong diu, luu trir hod
SO
- Chuyén két qua giai quyét den Trung tam ’ ’
B7: Phit hanh Phuc vu hanh chinh cong tinh, cap xa noi tiép - Quy¢t dinh cap ching
A : chuvin 1t nhan hd so hodc chuyén theo dich vu buu chinh Vin thu 01 nad chi hanh ngh€ hoac van
g | dén dia diém dang ky dé tra két qua cho to 9| ban tra 10i.
qua gy chirc, c4 nhan. - Chimg chi hanh nghé.
- Chuyen két qua cho chuyén vién xir 1y thyc
hién s6 hoa két qua gidi quyét, luu kho theo
quy dinh.
BS: Tra két |- Trakét qua cho to chire, ca nhan. TGA chire, . ca . - Hd so.
: ohi di K¢ xdc nhin vide nhan k&t qui trén mag | MNaM; cong | Trong gio N . -
s Pl G- By xac nhan vice Ahan ket qua tren mau | pee - vien chie | hanh chinh |- Cac mu phiéu (Mdu
giol phiéu theo quy dinh (néu co). ; s6 01, Mdu s6 04).

tai Trung tam
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Cac buéc
thuc hién

NOi dung cong viéc

Don vi/nguoi
thuc hién

Thoi gian
thuc hién

Két qua thue hién

- Thu lai cdc miu phiéu, gidy to theo quy dinh
(néu cb), guri lai co quan chu tri giai quyét thu
tuc hanh chinh hodc luu trir theo quy dinh.

- Moi t6 chire, ca nhan danh gia mic do hai
long.

- Két thac hd so trén ph?m mém mot cira dién
tu.

Phuc wvu hanh
chinh cong tinh,
cap xa

- Gidy to lién quan theo
quy dinh.

2. Thii tuc Cap lai chirng chi hanh nghé hoat dong xiy dung

Thoi han giai quyét: 05 ngay lam viéc ké tir ngay nhan da hd so hop 18.

Cac buoc A n ‘A Don vi/nguoi Thoi gian £ . ‘A
A C oA " K hue h
thue hi¢n NOi dung cong viéc thue hién thue hi¢n et qua thwe hién
Bla: rljiép. n.h?:‘n - Huéng dan, kiém tra, tiép nhan ho so (ghi
“phi dia gi6i” | nhan yéu cau vé hinh thuc, dia diém tra két
(Truong ~ hop | qua) va gti Gidy tiep nhén va hen tra ket qua | | ’
thuc hién tiép | cho t0 chtrc, ca nhan. To  chuc, ca HA
- HO so.

nhan, tra két qua
gidi quyét khong
phu thudc vao
dia gigi  hanh
chinh thi thuc
hién budc nay
(Bla) va chuyén
dén Buoc 2 ké
tiép, khong thyc

- Nhép dit liéu thong tin ho so vao Hé thong.

- Thyc hi¢n sao chup, s6 hoa va luu trir ho so
dién tu.

- Truong hop ho so khong hop 16 thi tra lai va
yéu cau b() sung, hoan thién ho so; truong hop
tir chéi tiép nhén ho so: Lap phiéu tir chbi tlep
nhan giai quyét hd so va néu o 1y do tir chdi
theo quy dinh cua phép luat.

nhan; cong
chirc, vién chirc
tai Trung tam
Phuc wvu hanh
chinh cong cap
xa

Trong gio
hanh chinh

- Céc mau phiéu (Mdu
6 01, Mdu sé 04).

- Gidy to lién quan theo
quy dinh.
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Cac budc A n ‘A Don vi/nguoi Thoi gian £ . ‘A
thue hién NOi dung cong viéc thue hién thue hién Két qua thue hi¢n
hiéen Buwéc 1.|- Chuyén ngay ho so dién tir vé cic phong
Nop ho so chuyen mon thudc S& Xay dung; chuyén hd so
glay dén co quan c6 thdm quyén chu tri giai
quyét qua dich vu buu chinh theo quy dinh.
- Déng thoi, chuyén thong tin vé ho so trén He
thong thong tin giai quyét thu tuc hanh chinh
dén Trung tam Phuc vy hanh chinh cong cua co
quan c6 tham quyén dé gidm sat, don doc.
, - B . T6 chuac, ca - Ho so.
‘ - Hudng dan, kiém tra, tleP nhan ho s0. nhén; cong chirc Trong gio |- Céac mau phiéu (Mdu
B1: Nop ho so | - Nhap dit liéu thong tin ho so vao phan mém. |tai Trung tam hanh chinh s6 01, Méu sé 04).
- Thyc hién s6 hoa va luu trit hd so dién tir. Pllll}.lﬁ1 vu lgélllah - Gidy to lién quan theo
chinh cong tin quy dinh.
Cong chuc tai
. Z A 2 1A A A on A QA Trung tdm Phuc .
B2: Chuyén ho C;huyi:n h? SO ggI?y, dién tir) vé S¢ Xay dung vu hinh chinh 92 gio 13 so.
SO’ de phan cong xtr 1y. A , z lam viéc
cong tinh, cap
Xa
B3: Phin cong | Lanh dao phong chuyén mon cia S¢ Xy dung | Lanh dao phong 02 gio 1A so
xirly ho so phan cong chuyén vién xu ly. chuyén mén lam viéc '
. ) . - Ho so.
B4: Kiém tra, Kiém tra, tham muu xir 1y ho so theo quy dinh. Chuy?n ,Vién 03 ngfiy - Dy thao Quyét dinh
xir ly ho so xu ly lam viéc cap lai chung chi hanh

nghé hodc van ban tra
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Cac budc A n ‘A Don vi/nguoi Thoi gian £ . ‘A
thuee hién Noi dung cong viéc thuc hién thwe hién Két qua thuc hién
lo1.
- Hb so.
o5 e x| L daopingchyin min in 6 3y e 1o phing | 05y |- i Qs din
hd so > G : Y1 chuyén mén lam vige | ©@P jal chung chi hank
dung. nghé hoac van ban tra
lo1.
- Quyét dinh cap lai
B6: Ky duyét| . " A . £, 1 < \ 0,5ngay |chiung chi hanh nghé
hd so Lanh dao S¢ Xay dung xem xét, quyet dinh. Lanh dao S¢ lam viée | hodc van ban tra 1i,
- Chung chi hanh nghé.
- Vin thu vao sb van ban, dong diu, luu trir hd
SO
- Chuyén két qua giai quyét den Trung tam ) )
B7: Phat | Phuc vu hanh chinh cong tinh, cap xa noi tiép - Quy€t dinh cép lai
hanh va | nhan hé so hoéc chuyén theo dich vu buu chinh Vin thu 0,5ngay |ching chi hanh nghé
chuyén  két | dén dia diém ding ky dé tra két qua cho to lam viéc | hodc van ban tra loi.
qua gidi quyet | chirc, ca nhan, - Chirng chi hanh nghé.
- Chuyen két qua cho chuyén vién xu ly thyuc
hién sd hoa két qua giai quyét, luu kho theo
quy dinh.
BS: Trd Két| Tra két qua cho t6 chiic, ca nhan. TE?A chue, ca - Ho so.
: Tra . . x : . ~ . N
. et Ky xac nhan viéc nhan két qua trén mau n ?n’ A copg Trong g10 |- C4c mau phiéu (Mdu
qua phi- dia hiéu theo quy dinh (néu co) chire, vién chire | anh chinh 501 Méu sé 04
giGi P quy d1 : tai Trung tam 50 01, Mau so 04).

- Thu lai cdc miu phiéu, gidy to theo quy dinh

Phuc wvu hanh

- Gidy to lién quan theo
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Cac budc A n ‘A Don vi/nguoi Thoi gian £ . ‘A
thue hién NOi dung cong viéc thue hién thue hién Két qua thue hi¢n
(néu cb), gui lai co quan chu tri giai quyét thu chinh cong tinh, quy dinh.
tuc hanh chinh hodc luu trir theo quy dinh. cap xa
- Moi to chtic, ca nhan danh gia mic do hai
long.
- Két thuc hd so trén phén mém mot cira dién
tu.
3. Thii tuc Cap chuyén d6i chirng chi hanh nghé hoat dong xiy dung
Thoi han giai quyét: 15 ngay ké tir ngay nhan du hd so hop 1¢.
Cac buoc ns n - Don vi/nguwoi Thoi gian £ . ‘A
thue hi¢n NOi dung cong viéc thue hién thue hién Keét qua thuce hién
Bla: ’ljiép. fl.h@n - Huong dan klem tra, tiép nhan ho so (ghi
“phi dia gi61” | nhan yéu cau vé hinh thue, dia diém tra két
(Truong  hop | qua) va giri Gidy tiép nhan va hen tra két qua
thwe hién ti€p | cho t6 churc, ca nhan. R ) )
nhan, tra ket qua | Nhép dit liéu thong tin hd so vao Hé thong. To chire, cd - HO so.

gidi quyét khong
phu thudc vao
dia gi6i hanh
chinh thi thuc
hién budc nay
(Bla) va chuyén
dén Buoc 2 ké
tiép, khong thyc
hién Bwéc 1.

- Thyc hi¢n sao chup, s6 hoa va luu trir ho so
dién tur.

- Truong hop hé so khong hop 1€ thi tra lai va
yéu cau bo sung, hoan thién ho so; truong hop
tir chdi tiép nhén ho so: Lap phiéu tir chdi tlep
nhan gii quyét ho so va néu 1d 1y do tir chdi
theo quy dinh cua phép luat.

- Chuyén ngay hd so dién tor vé cac phong

vién

nhan; cong chuec,
chuc tai
Trung tdm Phuc
vu hénh chinh

cong cap xa

Trong gio
hanh chinh

- Cac mau phiéu (Mdu
s6 01, Mdu sé 04).

- Gidy to lién quan theo
quy dinh.
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Cac buéc
thuc hién

NOi dung cong viéc

Don vi/nguoi
thuc hién

Thoi gian
thuc hién

Két qua thue hién

Nop ho so

chuyen mon thudc S& Xay dung; chuyén ho so
giay dén co quan c6 thdm quyén chu tri giai
quyét qua dich vu buu chinh theo quy dinh.

- Pong thoi, chuyén thong tin vé ho so trén Hé
thong thong tin giai quyét thu tuc hanh chinh
dén Trung tdm Phuc vy hanh chinh cong ciia co
quan c6 tham quyén dé giam sat, don déc.

- Huéng dan, kiém tra, tiép nhan ho so.

To chuc, ca
nhan; cong churc

- HO so.

- C4ac mau phiéu (Mau

B1: Nop hd so | - Nhap dir liél,l thong tin ho so \(éo phan mém. |tai Trung tam r};:ﬁl %hgli% s6 01, Méu sé 04).
- Thuc hién s6 hoa va luu trit hd so dién tir. P}?u% vu thal?h - Gidy t lién quan theo
cnin Cong 1mn quy dlnh
o ’ ‘ Cong chuc tai
B2: Chuyén ho | Chuyén ho so (gidy, dién tir) vé S¢& Xay dung | Trung tdm Phuc 02 gio A
X 1A A N \ . . A HO so.
so’ deé phan cong xtr 1y. vu hanh chinh| lam viéc
cong tinh, cap xa
B3: Phin cong | Lanh dao phong chuyén mon cia S¢ Xay dung | Lanh dao phong 02 gio 1A so
xirly ho so phan cong chuyén vién xu ly. chuyén mén lam viéc '
q . . - Ho so.
2 Kiém tra, danh gia ho so va tham muu xur 1y ho . - Dy thao Quyét dinh
B4: Kiem t S Chuvén vién xir . I thao Quyet di
xir Iy hgn;o' 3, | 5o theo quy dinh. uyenlglen x 11 ngay chuyén doi chung chi
hanh nghé hoac van
ban tra 1o1.
B5: Xem xét | Lanh dao phong chuyén mon ciua S¢ Xay dung | Lanh dao phong 1,5ngay |- Ho so.
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Cac budc A n ‘A Don vi/nguoi Thoi gian £ . ‘A
thue hién NOi dung cong viéc thwe hién thwe hién Két qua thue hi¢n
ho so xem xét, duyét ho so trinh 1anh dao S¢ Xay chuyén mén - Dy thao Quyét dinh

dung. chuyén do6i chung chi
hanh nghé hodc van
ban tra 1oi.
- unyé’t dinh chuyén
B6: KV duvét doi chimg chi hanh
ha .s0' Y CUYEH | 1 anh dao S& Xay dung xem xét, quyét dinh. Lanh dao S¢ Olngay |ngh€ hodc van ban tra
101.
- Chimg chi hanh nghé.
- Vin thu vao sb vin ban, dong dau, luu trit hod
SO
- Chuyén két qua giai quyét den Trung tam _ Quyét dinh chuyén
B7: Phat hanh P}Illuc }\lfu hagh Chlﬁh cont%1 tlng (;Iap X]j noi }Ilefl 46i _chimg chi hanh
va chuyén két nLan 10 59 10gc ciuyen Tieo et v buu ching Van thu 0lngay |nghé hodc van ban tra
s enel X dén dia diém dang ky dé tra két qua cho to 17
qua giai quyet chirc, ca nhan o N
S o - Chirng chi hanh nghé.
- Chuyeén ket qua cho chuyén vién xu ly thyc
hién s6 hoa két qua gidi quyét, luu kho theo
quy dinh.
- Tra két qua cho t6 chirc, ca nhén. T6 chuc, ca “H so
BS: Tri Két|~ Ky xdac nhéan viéc nhan két qua trén mau | nhan; cong chiic, o .; -
quz.’i phi dia phiéu theo quy dinh (néu C(')) vién chitc tai| Tronggiod |~ A’COa]c AH;LH plA,llg;l (Mau
gidi " | - Thu lai cdc mau phiéu, gidy to theo quy dinh Trung tim Phuc | hanh chinh |59 7 au 50 04).
vu hanh chinh - Gidy to lién quan theo

(néu cb), guri lai co quan chu tri giai quyét thu
tuc hanh chinh hodc luu trir theo quy dinh.

cong tinh, cap xa

quy dinh.
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Cac buéc
thuc hién

NOi dung cong viéc

Don vi/nguoi
thuc hién

Thoi gian
thuc hién

Két qua thue hién

- Moi t6 chure, cd nhan danh gid mac d§ hai
long.

- Két thuc ho so trén phan mém mot ctra dién
tr.

4. Thi tuc Cap gidy phép xay dung méi ddi véi cong trinh cip diic biét, cap I, cip II (cong trinh khdng theo
tuyén/Theo tuyén trong do thi/Tin nguwdng, ton gido/Twong dai, tranh hoanh trang/Theo giai doan cho cong trinh

khong theo tuyén/Theo giai doan cho cong trinh theo tuyén trong dé thi/Dy 4n)

Thoi han giai quyét: 20 ngay ké tir ngay nhan da ho so hop 1é. Truong hop can phai xem xét thém, co quan c6 tham
quyén cap gidy phép xay dung phai thong bao bang van ban cho chu dau tu biét Iy do nhung khong duge qua 10 ngay ké tir
ngay hét thoi han quy dinh.

Cac buéc
thuc hién

Noi dung cong viéc

Don vi/nguoi
thuc hién

Thoi gian
thuc hién

Két qua thue hién

Bla. Tiép nhin
“phi dia gi¢i”

(Truong  hop
thuc  hién tiép
nhan, tra két qua
gidi quyét khong
phu thudc vao
dia gigi  hanh
chinh thi thuc
hién budc nay
(Bla) va chuyén
dén Bude 2 ké

- Huong dan klem tra, tiép nhan ho so (ghi
nhan yéu cau vé hinh thue, dia diém tra két
qua) va gui Gidy tiép nhan va hen tra két qua
cho t6 churc, ca nhan.

- Nhép dit liéu théng tin hd so vao Hé théng.

- Thyc hién sao chup, s6 hoa va luu trir hd so
dién tu.

- Truong hop hé so khong hop 1€ thi tra lai va
yéu cau bo sung, hoan thién ho so; truong hop
tir chéi tlep nhén ho so: Lap phiéu tir chéi tlep
nhan giai quyét ho so va néu 1d 1y do tir chdi
theo quy dinh cta phap luat.

T6 chac, ca
nhan; cong
chirc, vién chirc
tai Trung tam
Phuc wvu hanh
chinh cong cap
Xa

Trong gid hanh
chinh

- H6 so.

- Cac m§1~u pl}iéu (Mau
50 01, Mau so 04).

- Gidy to lién quan theo
quy dinh.
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Cac budc A n ‘A Don vi/nguoi Thoi gian £ . ‘A
thue hién NOi dung cong viéc thue hién thue hién Két qua thue hi¢n
tiép, khong thuc | - Chuyén ngay ho so dién tir vé cac phong
hién Bwéc 1. chuyen mon thudc S& Xay dung; chuyén hé so
Nop ho so giay dén co quan c6 tham quyén chu tri giai
quyét qua dich vu buu chinh theo quy dinh.
- Déng thoi, chuyén thong tin vé ho so trén Hé
thong thong tin giai quyét thu tuc hanh chinh
dén Trung tam Phuc vy hanh chinh c6ng cua co
quan c6 tham quyén dé gidm sat, don doc.
To chuc, ca -Hd so.
- Huéng dan, kiém tra, tiép nhan hd so. nhan; cong . x & b3
B1: Nop hi sor |- Nhip di i thong tn ho S0 vo phin mém, | CNUC: Vién chiic | Trong | Ce mau phicu (M
: NOp ap . g p " |tai Trung tam | hanhchinh 50 01, Mau so 04).

- Thuc hién s6 hoa va luu trit ho so dién tu.

Phuc wvu hanh
chinh cong tinh

- Gidy to lién quan theo
quy dinh.

B2: Chuyén ho

C}luyén hd so (gidy, dién tir) vé S¢ Xay dung

Cong chuc tai
Trung tdm Phuc

SO, 4 phan cone xi 1< vu hanh chinh| 05ngay |HO so.
p g Y- cong tinh, cap
Xa
B3: Phan cong | Lanh dao phong chuyén mon cua S¢ Xay dung | Lanh dao phong 01 naa 13 so
xirly ho so phan cong chuyén vién xu ly. chuyén mén gay '
- Ho so.
B4: Kiém tra, | ThAm dinh hd so, kiém tra thuc dia; tham mwu | Chuyén vién 14 ngay - Du thao Gidy phép

xir Iy ho so

xtr Iy hd so theo quy dinh.

xu ly

xay dung hodc van ban
tra 1o1.
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Cac budc A n ‘A Don vi/nguoi Thoi gian £ . ‘A
thue hién NOi dung cong viéc thue hién thue hién Két qua thue hi¢n
Lanh dao phong chuyén mon ctua S& Xay dung ~Ho sor
- , - huy u me | o ‘ o e Gy o
BS: Xem X€t| om xét, duyét hd so trinh lanh dao S¢ Xay | -anhdaophong | g5 0y |- Du thao Gidy phép
ho so dung chuyén mon xdy dung hodc van ban
T tra 10i.
B6: Ky duyét | . . A . X, 4 o \ \ Gidy phép xay dung
hd so Lanh dao S¢ Xay dung xem xét, quy¢t dinh. Lanh dao So 1,5 ngay hodic van ban tra 16,
- Vin thu vao s6 van ban, dong déu, luu trit hd
SO
- Chuyén két qua giai quyét dép Trung tdm ,
i Phuc vu hanh chinh cong tinh, cap xa noi tiép Giay phép xady dung
B7: Phat hanh A 1A < 2 . , \ A . X
. 2 %, | nhan ho so hoac chuyén theo dich vu buu chinh - \ (kem theo ho so thiét
va chuyén ket| .. .. ..x < © AR o2 1A , 2 Van thu 01 ngay X .. \ ,
4 oidi quvét dén dia diém dang ky dé tra két qua cho to ké) hodc van ban tra
qua giar quy chirc, ca nhan. 101.
- Chuyén két qua cho chuyén vién xir 1y thuc
hién s6 hoa két qua giai quyét, luu kho theo
quy dinh.
- Tra két qua cho t6 chirc, ca nhén. R ) )
- Ky xac nhan viéc nhéan két qua trén mau TOA chie, e A
iy . Lo nhan; cong - Ho so.
B8: Tra két phicu theo quy dinh (néu c6). Chl:‘['C’ ién chirc A A 7
: . x - X A . , V -\ - Ca a 16 1
X . . |- Thu lai cdc mau phiéu, giay to theo quy dinh | __. A Trong gio A,Cac matl p Eneu (Mau
que pht dia (néu c6), g lai co quan chi tri giai ét tht tar Trung tam hanhchinh | 50 01, Mdu 56 04).
gidi U €o), gul fal co-quan chu it glat quyet thit| ppye vy hanh

tuc hanh chinh hodc luu trit theo quy dinh.
- Moi td chire, ¢4 nhan danh gid mac dd hai
long.

chinh cong tinh,
cap xa

- Gidy to lién quan theo
quy dinh.
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Cac buéc
thuc hién

NOi dung cong viéc

Don vi/nguoi
thuc hién

Thoi gian
thuc hién

Két qua thue hién

- K&t thiic ho so trén phan mém mdt ctra dién
tu.

5. Thu tuc C{lp gléy phep xay dung stra chira, cdi tao doi véi cong trinh cép dac biét, czip I, czip IT (cong trinh
khong theo tuyén/Theo tuyen trong doé thi/Tin ngwdong, ton glao/Tu’O’ng dai, tranh hoanh trang/Theo giai doan cho
cong trinh khong theo tuyen/Theo giai doan cho cong trinh theo tuyen trong do thi/Du an)

Thoi han giai quyét: 20 ngay ké tir ngay nhan da ho so hop 18.

fl:::cbhl;’glf Noi dung cong viéc D(t)’lllll.:c!/lllligé:m Ith;: Eig: Két qua thue hién
) - Huong dan klem tra, tiép nhan ho so (ghi
Bla. Tiép nhdn | nhhan yéu ciu vé hinh thue, dia diém tra két
“phi dia gioi” | qua) va gui Gidy tiép nhan va hen tra két qua
(Truong hop | cho 6 chirc, cd nhan.
thyc hién tiép | - Nhap dit liéu thong tin hd so vao Hé théng. . , ,
nhdn, tra ket qua | _ Thuc hién sao chup, s6 hoa va luu trir ho so To chuc, ca -Hb so.

gidi quyét khong
phu thudc vao
dia gigi  hanh
chinh thi thuc
hién budc nay
(Bla) va chuyén
dén Bude 2 ké
tiép, khong thyc
hién Bwée 1.
Nop ho so

dién tur.

- Truong hop hé so khong hop 1¢ thi tra lai va
yéu cau bo sung, hoan thién ho so; truong hop
tir chdi tiép nhan ho so: Lap phiéu tir chbi tlep
nhan giai quyét hd so va néu 1 1y do tir chdi
theo quy dinh cua phép luat.

- Chuyén ngay hod so dién tir vé céc phong
chuyén mon thudc S¢ Xay dung; chuyén ho so
giay dén co quan c6 tham quyén chu tri giai
quyét qua dich vu buu chinh theo quy dinh.

nhan; cong
churc, vién chuc
tai Trung tdm
Phuc wvu hanh
chinh cong cap
X&

Trong gio
hanh chinh

- Cac mau phiéu (Mdu
s6 01, Mdu sé 04).

- Gidy to lién quan theo
quy dinh.
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Cac budc A n ‘A Don vi/nguoi Thoi gian £ . ‘A
thue hién NOi dung cong viéc thue hién thue hién Két qua thue hi¢n
- Pong thoi, chuyén thong tin vé ho so trén Hé
thong thong tin giai quyé€t thu tuc hanh chinh
dén Trung tam Phuc vu hanh chinh c6ng cua co
quan c6 tham quyén dé gidm sat, don doc.
To chuc, ca -Hd so.

- Hu6ng dan, kiém tra, tiép nhan hd so.

nhan; cong

- Cac mau phiéu (Mau

N A A e T AL A e 1A \ A A chuc, vién chitc | Trong gio p ol g
B1: Nop ho so' | - Nhap d.uA’ 11@1;1 thlong‘tm ho EG \iao phfin n}em. tai Trung tam| hahchinh |9 0 ] Mau s6 04).
- Thyc hién s6 hoa va luu trir ho so dién tir. Phuc vu hanh - Giay to lién quan theo
chinh cong tinh quy dinh.
Cong chuc tai
. e A 2 X e “n , A o A Trung tam Phuc
B2: Chuyén ho thuyi:n h? SO gglfly, dién tir) vé S¢& Xay dung vu hanh chinh 05ngdy | H so.
SO’ de phan cong xur ly. A ) %
cong tinh, cap
Xa
B3: Phan cong | Lanh dao phong chuyén mon cua Sé Xay dung | Lanh dao phong 01 naa 3 so
xirly ho so phan cong chuyén vién xu ly. chuyén mén gay '
- Ho so.
B4: Kiém tra, | Thim dinh h6 so, kiém tra thuc dia; tham muu | Chuyén vién 14 noa - Du thao Gidy phép
xit Iy hdso | xir 1§ hd so theo quy dinh. xtt Iy 9 | stra chita, cdi tao hodc
van ban tra 1o1.
Lanh dao phong chuyén mén cia S& Xay dun - Ho sa.
. .+ | Lanh dao phong chuyén mon cua mng | o . . ] ) y .
B5: Xem xet xem xét, duyét ho so trinh lanh dao So Xay Lanh dgo phong 02 ngay Dy thao Giay phép

ho so

dung.

chuyén mén

stra chira, cai tao hoac
van ban tra 101.
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Cac buéc
thuc hién

NOi dung cong viéc

Don vi/nguoi
thuc hién

Thoi gian
thuc hién

Két qua thue hién

Gidy phép sira chira,

Bf : Ky duyét Lanh dao S& Xay dung xem xét, quyét dinh. Lanﬂh dao So 1,5ngay | caitao hoac van ban tra
ho so Xay dung 15i
- Van thu vao sb van ban, dong diu, luu trir hd
SO
- Chuyén két qua giai quyét dép Trung tdm ,
e La Phuc vu hanh chinh cong tinh, cap xa noi tiép Giay phép sua chira,
B7: Phat hanh N < 2 : , - . A
S chuvén kit nhan ho so hodc chuyén theo dich vu buu chm}} Vin thu 01 naa cai tao ’(kem theo ho so
va cuye & | dén dia diém ding ky dé tra két qua cho to gay thiét ké) hodc van ban
qua giat quye churc, ca nhan. tra 10o1.
- Chuyen két qua cho chuyén vién xir 1y thuc
hién s6 hoa két qua giai quyét, luu kho theo
quy dinh.
- Tra két qua cho to chirc, ca nhan.
- Ky xac nhan viéc phén két qua trén mau . ) )
phiéu theo quy dinh (néu c6). T6 ~ chie, ca \
nhan; cong - Ho so.
BS: Tri Két|- Thu lai cic miu phiéu, gidy to theo quy dinh chite. vien chire 4 » ~
2',‘ hi dia (néu cb), g lai co quan chu tri giai quyét thu i Trune A | oonggio | A’Cac mau pl}leu (Mau
qua - p *“ | tuc hanh chinh hodc luu trit theo quy dinh. : gt hanhchinh | 50 01, Mdu 56 04).
gigi Phuc wvu hanh

- Mot to6 chire, ca nhan danh gid mirc d§ hai
long.

- Két thiic h6 so trén phan mém mdt ctra dién
tu.

chinh cong tinh,
cap xa

- Gidy to lién quan theo
quy dinh.
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6. Thua tuc Cap gidy phép di doi ddi véi cong trinh cip dic biét, cip I, cip II (cong trinh khong theo
tuyen/Theo tuyen trong do thi/Tin ngwdong, ton glao/Tu’O’ng dai, tranh hoanh trang/Theo giai doan cho cong trinh

khong theo tuyén/Theo giai doan cho cong trinh theo tuyén trong do thi/Du an)

Thoi han giai quyét: 20 ngay ké tir ngdy nhan da hd so hop 16.

Cac buéc
thuc hién

Noi dung cong viéc

Don vi/nguoi
thuc hién

Thoi gian
thuc hién

Két qua thue hién

Bla. Tiép nhin
“phi dia gi¢i”
(Truong  hop
thuc  hién tiép
nhan, tra két qua
giai quyét khong
phu thudc vao
dia gi6i  hanh
chinh thi thuc
hién budc nay
(Bla) va chuyén
dén Bude 2 ké
tiép, khong thyc
hién Buwée 1.
Nop ho so

- Huong dan klem tra, tiép nhan ho so (ghi
nhan yéu cau vé hinh thue, dia diém tra két
qua) va gui Gidy tiép nhan va hen tra két qua
cho t6 chrc, ca nhan.

- Nhap dit li¢u thong tin hd so vao Hé théng.

- Thyc hi¢n sao chup, s6 hoa va luu trir ho so
dién tu.

- Truong hop ho so khong hop 1¢ thi tra lai va
yéu cau bd sung, hoan thién ho so; truong hop
tir chdi tiép nhan ho so: Lap phiéu tir chdi tiép
nhan giai quyét ho so va néu ro 1y do tir choi
theo quy dinh cua phap luat.

- Chuyén ngay hod so dién tr vé cac phong
chuyén mon thudc So Xay dung; chuyén ho so
giay dén co quan c6 tham quyén chu tri giai
quyét qua dich vu buu chinh theo quy dinh.

- Pong thoi, chuyén thong tin vé hd so trén Hé
théng thong tin giai quyét thu tuc hanh chinh
dén Trung tam Phuc vy hanh chinh cong ctia co
quan c6 tham quyén dé giam sat, don déc.

T6  chie, ca
cong
chirc, vién chirc
tai Trung tam
Phuc wvu hanh
chinh cong cap

nhan;

xa

Trong gio
hanh chinh

- Hb so.

- Cac mau phiéu (Mdu
50 01, Mau so 04).

- Gidy to lién quan theo
quy dinh.
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Cac budc A n ‘A Don vi/nguoi Thoi gian £ . ‘A
thuee hién Noi dung cong viéc thuc hién thwe hién Két qua thuc hién
T6 chac, ca “H so.

- Huéng dan, kiém tra, tiép nhan ho so.

nhan; cong

- Cac mau phiéu (Mau

. NAn hA T N | N S chire, vién chirc |  Tronggio p ol 2
B1: Nop ho so | - Nhép dP: 11@1,1 thong tin ho EO’ \iao ph.an mém. tai Trung tam| hanhchinh |50 0 1 Mau s6 04).

- Thuc hién s6 héa va luu tritr ho so dién tir. Phuc vu hanh - Gidy to lién quan theo
chinh cong tinh quy dinh.
Cong chuc tai
) Z oA 2 1A Y ST G Trung tam Phuc
];2. Chuyén ho géhuigll ?é)nsoxggie,ly, dién tr) vé S¢& Xay dung vu hanh chinh 05ngdy | Hb so.
P & Y- cong tinh, cap
Xa
B3: Phan cong | Lanh dao phong chuyén moén cua Sé Xay dung | Lanh dao phong 01 nai 14 so
xtrly ho so phan cong chuyén vién xu ly. chuyén mén gay '
- Hb so.
B4: Kiém tra, Tham Qinh ho so, kiém tra thuc dia; tham muu Chuyén vién 14 naa - Du théo Giéy phép
xit Iy hdso | xtt 1§ hd so theo quy dinh. xit Iy 9| xay dung hoic van ban
tra loi.
Lanh dao phong chuyén mon cua S& Xay dung - H so.

) 2 C u u L x ) ) A :
B? - Xem xét xem xét, duyét ho so trinh lanh dao S& Xay Lanh d? 0 phAong 02 ngay i ADI-I thao §hayv phcj:p
ho so dung chuyén mon xay dung hodc van ban

i tra loi.
B6: Ky duyét Lanh dao S& Xay dung xem xét, quyét dinh. Lanh dao S& 1,5 ngay Gidy phép xdy dung

ho so

hoac van ban tra 101.
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Cac buéc
thuc hién

NOi dung cong viéc

Don vi/nguoi
thuc hién

Thoi gian
thuc hién

Két qua thue hién

B7: Phat hanh

- Vin thu vao sb van ban, doéng dau, luu trit hd
SO

- Chuyén két qua giai quyét dén Trung tAm
Phuc vy hanh chinh cong tinh, cip xi noi tiép
nhén hd so hodc chuyén theo dich vu buu chinh

Gidy phép xdy dung
(kem theo ho so thiét

va chuyén K&t 46" 40 diém dang ky dé tra két qua cho to| " anthu 0Lngay |15 hose van ban tra
qua giai quyet chuec, ca nhan. loi.

- Chuyén két qua cho chuyén vién xir 1y thuc

hién s6 hoa két qua giai quyét, luu kho theo

quy dinh.

- Tra két qua cho t6 chirc, ca nhén.

- Ky xic nhan viéc nhan két qua trén mau | _, ) )

phiéu theo quy dinh (néu c()) T  chie, ca A\

nhan; cong - Ho so.
BS: Tra Kkét| Thu lai cic miu phiéu, gidy to theo quy dinh chirc. vien chire . P y 7
X . . | (néu co), gui lai co quan chu tri giai quyét tha | . A Trong gio A’Cac mau ptneu (Mau

qana phi dia tuc hanh chinh hodc luu trir theo quy dinh. tai Trung ‘Eam hanhchinh | 50 01, Mau 56 04).
gigi Phuc wvu hanh

- Mot to6 chire, ca nhan danh gid mirc d§ hai
long.

- K&t thuc hd so trén phan mém mdt ctra dién
tur.

chinh cong tinh,
cap xa

- Gidy to lién quan theo
quy dinh.

7. Thii tuc Cap diéu chinh gidy phép xiy dwng ddi véi cong trinh cap dic biét, cap L, cap II (cong trinh khong
theo tuyen/Theo tuyén trong do thi/Tin ngwong, ton giao/Twong dai, tranh hoanh trang/Theo giai doan cho cong
trinh khong theo tuyén/Theo giai doan cho cong trinh theo tuyén trong dé thi/Du an)

Thoi han giai quyét: 20 ngay ké tir ngay nhan da ho so hop 16.
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Cac buéc
thuc hién

NOi dung cong viéc

Don vi/nguoi
thuc hién

Thoi gian
thuc hién

Két qua thue hién

Bla. Tiép nhin
“phi dia gi¢i”
(Truong  hop
thuec hién tiép
nhén, tra két qua
giai quyét khong
phu thudc vao
dia gi6i  hanh
chinh thi thuc
hién budc nay
(Bla) va chuyén
dén Budc 2 ké
tiép, khong thyc
hién Buwée 1.
Nop ho so

- Huéng dan, kiém tra, tiép nhan hd so (ghi
nhan yéu cau vé hinh thuc, dia diém tra két
qua) va gui Gidy tiép nhan va hen tra két qua
cho t6 chirc, ca nhan.

- Nhép dit liéu thong tin hd so vao Hé thong.

- Thyc hién sao chup, s6 hoa va luu trir ho so
dién tu.

- Truong hop ho so khong hop 18 thi tra lai va
yéu cau bo sung, hoan thién ho so; truong hop
tir chdi tiép nhan ho so: Lap phiéu tir chdi tiép
nhan giai quyét ho so va néu o 1y do tir choi
theo quy dinh cua phap luat.

- Chuyén ngay hd so dién tir vé cac phong
Chuyen mon thudc Sé Xay dung; chuyén ho so
giay dén co quan c6 thdm quyén chu tri giai
quyét qua dich vu buu chinh theo quy dinh.

- Pong thoi, chuyén thong tin vé hd so trén Hé
théng thong tin giai quyét thu tuc hanh chinh
dén Trung tdm Phuc vy hanh chinh cong cta co
quan c6 tham quyén dé giam sat, dén déc.

T6 chie, ca
nhan; cong
churc, vién chuc
tai Trung tam
Phuc wvu hanh
chinh cong cép
Xa

Trong gio
hanh chinh

- Hd so.

- Cac mAu phiéu (Mdu
50 01, Mau so 04).

- Gidy to lién quan theo
quy dinh.

B1: Nop ho so

- Huéng dan, kiém tra, tiép nhan ho so.
- Nhép dir li¢u thong tin ho so vao phan mém.
- Thuc hién s6 hoa va luu trir ho so dién tir.

T6  chie, ca
nhan; cong
chirc, vién chirc
tai Trung tam
Phuc wvu hanh

Trong gio
hanh chinh

- Hb so.

- Céc m§1~u phiéu (Mdu
50 01, Mau so 04).

- Gidy to lién quan theo
quy dinh.
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Cac budc A n ‘A Don vi/nguoi Thoi gian £ . -
thue hién NoOi dung cong viéc thue hién thue hién Két qua thue hién
chinh cong tinh
Cong chuc tai
. Z v A X 1A & Ao A Qa VA Trung tdm Phuc
l:),Z. Chuyén ho géhuigll ?é)nsoxggie,ly, dién tr) vé S¢& Xay dung vu hanh chinh 05ngy | Hb so.
P & Y. cong tinh, cap
Xa
B3: Phan cong | Lanh dao phong chuyén mon cia S Xy dung | Lanh dao phong . \
Y A A A A a1 Ao 01 ngay Ho so.
xirly ho so phan cong chuyén vién xu ly. chuyén mon
- Hb so.
B4: Kiém tra, | Thim Qinh ho so, kiém tra thuc dia; tham muu Chuyén vién 14 noi &.ADI'I ht}lio C?_(;)l dﬁrjg
xit Iy héso | xtr Iy hd so theo quy dinh. Xt Iy gdy | dicu chinh Giay phep
xay dung hodc van ban
tra 1oi.
- Hb so.
., | Lanh dao phong chuyén mon cia S¢ Xay dung | | . . - Du thao ndi dung
B5: Xem xét ; A 1A . ~ . va_ | Lanh dao phong N Nl ) )
h so xem xé&t, duyét hd so trinh lanh dao S¢& Xay chuyén mon 02 ngay d1Aeu chinh ghayv ph?p
dung. xdy dung hodc van ban
tra 101.
R n Gidy phép xay dung
Eg .s0'Ky duygt Lanh dao S& Xay dung xem xét, quyét dinh. Lanh dao So 1,5ngay |dugc di€u chinh hoac
van ban tra 1o1.
B7: Phat hanh | - Van thu vao s6 van ban, dong dau, luu trit ho Vin thu 01 ngdy Gidy phép xay dung

va chuyén ket

SO

duoc diéu chinh hoac




34

Cac budc A n ‘A Don vi/nguoi Thoi gian £ . -
thue hién NoOi dung cong viéc thue hién thue hién Két qua thue hién
qua giai quyét - Chuyén két qua giai quyét dén Trung tdm van ban tra 101.

Phuc vu hanh chinh cong tinh, cap xa noi tiép
nhan hd so hodc chuyén theo dich vu buu chinh
dén dia diém dang ky dé tra két qua cho to
chtrc, ca nhan.

- Chuyén két qua cho chuyén vién xir 1y thuc
hién sd hoa két qua giai quyét, luu kho theo
quy dinh.

B8: Tra két
qua phi dia
gioi

- Tra két qua cho to chirc, ca nhan.

- Ky x4c nhan viéc phefm két qua trén mau
phiéu theo quy dinh (néu c())

- Thu lai cdc miu phiéu, gidy to theo quy dinh
(néu cb), guri lai co quan chu tri giai quyét thu
tuc hanh chinh hodc luu trit theo quy dinh.

- Moi t6 chire, ca nhan danh gia mic do hai
long.

- Két thuc ho so trén phr:in mém mot cira dién
tu.

T6 chie, ca
nhan; cong
churc, vién chuc
tai Trung tam
Phuc wvu hanh
chinh cong tinh,
cép xa

Trong gio
hanh chinh

- Hb so.

- Cac rneiu phiéu (Mau
50 01, Mau so 04).

- Gidy to lién quan theo
quy dinh.

8. Thu tuc Gia han gidy phép xiy dung ddi v6i cong trinh cip dic biét, cip I, cdp II (cong trinh khong theo
tuyeén/Theo tuyéen trong do thi/Tin ngwdng, ton giao/Twong dai, tranh hoanh trang/Theo giai doan cho cong trinh

khéong theo tuyén/Theo giai doan cho cong trinh theo tuyén trong dé thi/Du an)

Thoi han giai quyét: 05 ngay lam viéc ké tir ngay nhan du hd so hop 18.
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Cac buéc
thuc hién

NOi dung cong viéc

Don vi/nguoi
thuc hién

Thoi gian
thuc hién

Két qua thue hién

Bla. Tiép nhin
“phi dia gi¢i”
(Truong  hop
thuec hién tiép
nhén, tra két qua
giai quyét khong
phu thudc vao
dia gi6i  hanh
chinh thi thuc
hién budc nay
(Bla) va chuyén
dén Budc 2 ké
tiép, khong thyc
hién Buwée 1.
Nop ho so

- Huéng dan, kiém tra, tiép nhan hd so (ghi
nhan yéu cau vé hinh thuc, dia diém tra két
qua) va gui Gidy tiép nhan va hen tra két qua
cho t6 chirc, ca nhan.

- Nhép dit liéu thong tin hd so vao Hé thong.

- Thyc hién sao chup, s6 hoa va luu trir ho so
dién tu.

- Trudng hop ho so khong hop 18 thi tra lai va
yéu cau bo sung, hoan thién ho so; truong hop
tir chdi tiép nhan ho so: Lap phiéu tir chdi tiép
nhan giai quyét ho so va néu 16 1y do tir chdi
theo quy dinh cua phap luat.

- Chuyén ngay hd so dién tir vé cac phong
chuyén mon thudc S¢ Xéy dung; chuyén ho so
giay dén co quan c6 tham quyén chu tri giai
quyét qua dich vu buu chinh theo quy dinh.

- Pong thoi, chuyén thong tin vé hd so trén Hé
théng thong tin giai quyét thu tuc hanh chinh
dén Trung tdm Phuc vy hanh chinh cong cta co
quan c6 tham quyén dé giam sat, dén déc.

T6 chie, ca
nhan; cong
churc, vién chuc
tai Trung tam
Phuc wvu hanh
chinh cong cép
Xa

Trong gio
hanh chinh

- Hd so.

- Cac mAu phiéu (Mdu
50 01, Mau so 04).

- Gidy to lién quan theo
quy dinh.

B1: Nop ho so

- Huéng dan, kiém tra, tiép nhan ho so.
- Nhép dir li¢u thong tin ho so vao phan mém.
- Thuc hién s6 hoa va luu trir ho so dién tir.

T6  chie, ca
nhan; cong
chirc, vién chirc
tai Trung tam
Phuc wvu hanh

Trong gio
hanh chinh

- Hb so.

- Cac m§1~u phiéu (Mau
50 01, Mau so 04).

- Gidy to lién quan theo
quy dinh.
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Cac budc n n ‘A Don vi/nguoi Thoi gian J . ‘A
thue hién NoOi dung cong viéc thue hién thue hién Két qua thue hi¢n
chinh cdng tinh
Cong chuc tai
. Z v A X 1A & Ao A Qa VA Trung tdm Phuc 5
l:),Z. Chuyén ho géhuigll ?é)nsoxggie,ly, dién tr) vé S¢& Xay dung vu hanh chir}h %fn n\g]izz H3 so.
P & Y- cong tinh, cap ¥
Xa
B3: Phan cong | Lanh dao phong chuyén mon cua S& Xay dung | Lanh dao phong 0,5 ngay 14 so
xir Iy ho so phan cong chuyén vién xu ly. chuyén mon lam vi¢e '
- H6 so.
B4: Kiém tra, | Kiém tra va tham muu xir Iy hd so theo quy | Chuyén vién 2,5 ngay ilDu tga? no1 hd}lng gla
xir Iy ho so dinh. xu ly lam viéc an Llay phep - xay
dung hodc van ban tra
o1
- H6 so.
o5 e x| Lin o phin s n i S04 008 |1y pivg | 05rgsy | D i s i
ho so Uy ' Y| chuyén mén lam viéc an ‘uiay  phep  xay
dung. dung hodc van ban tra
o1
R A \ Giéy phép xay dung
B;6 : Ky duyét Lanh dao S& Xay dung xem xét, quyét dinh. Lanh dao So O\’S ngay dugc gia han hoac van
ho so lam viéc f e
ban tra loi.
B‘7: Ph{]g hz‘m}] - Van thu vao sO van ban, d()ng dau, luu trir ho Vian thu O‘,5 ng?i\y G]éy phép Xﬁyv du’r}g
va chuyén ket | so lam viéc | dugce gia han hodc van
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Cac buéc
thuc hién

NOi dung cong viéc

Don vi/nguoi
thuc hién

Thoi gian
thuc hién

Két qua thue hién

qua gidi quyét

- Chuyén két qua giai quyét dén Trung tAm
Phyc vu hanh chinh céng tinh, cip xa noi tiép
nhan hd so hodc chuyén theo dich vu buu chinh
dén dia diém dang ky dé tra két qua cho to
chtrc, ca nhan.

- Chuyén két qua cho chuyén vién xir 1y thuc
hién s6 hoa két qua giai quyét, luu kho theo
quy dinh.

ban tra 1o1.

B8: Tra két
qua phi dia
gioi

- Tra két qua cho to chirc, ca nhén.

- Ky x4c nhan viéc phefm két qua trén mau
phiéu theo quy dinh (néu c())

- Thu lai cdc miu phiéu, gidy to theo quy dinh
(néu cb), guri lai co quan chu tri giai quyét thu
tuc hanh chinh hodc luu trir theo quy dinh.

- Moi t6 chire, ca nhan danh gia mic do hai
long.

- Két thic hd so trén phr:in mém mot ctira dién
tu.

T6 chie, ca
nhan; cong
churc, vién chuc
tai Trung tam
Phuc wvu hanh
chinh cong tinh,
cép xa

Trong gio
hanh chinh

- Hb so.

- Cac rneiu phiéu (Mau
50 01, Mau so 04).

- Gidy to lién quan theo
quy dinh.

9. Thu tuc Cép lai gidy phép xdy dung ddi véi cong trinh cip dic biét, cAp I, cap II (cong trinh khong theo
tuyeén/ Theo tuyén trong dé thi/Tin ngwong, ton giao/Tweng dai, tranh hoanh trang/Theo giai doan cho cong trinh

khéng theo tuyén/ Theo giai doan cho cong trinh theo tuyén trong do thi/Dy an)

Thoi han giai quyét: 05 ngay lam viéc ké tir ngay nhan du hd so hop 18.
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Cac buéc
thuc hién

NOi dung cong viéc

Don vi/nguoi
thuc hién

Thoi gian
thuc hién

Két qua thue hién

Bla. Tiép nhin
“phi dia gi¢i”

(Truong  hop
thuc hién tiép
nhén, tra két qua
giai quyét khong
phu thudc vao

- Huéng dan, kiém tra, tiép nhan hd so (ghi
nhan yéu cau vé hinh thuc, dia diém tra két
qua) va gui Gidy tiép nhan va hen tra két qua
cho t6 chirc, ca nhan.

- Nhép dit liéu thong tin hd so vao Hé thong.

- Thyc hién sao chup, s6 hoa va luu trir ho so
dién tu.

- Trudng hop ho so khong hop 18 thi tra lai va
yéu cau bo sung, hoan thién ho so; truong hop

T6 chie, ca
nhan; cong
chuc, vién chuc

- HO so.

- Cac mau phiéu (Mau

dia gi6i hanh tur AChOl.Fl.ep nhAan k}o SO ‘La,qz phieu,tu: ch91 t1eAp. tai Trung tam "ljrong gio 5 01, Méu s6 04).
" . nhén giai quyet ho so va néu rd ly do tir choi . hanh chinh 5
chinh thi  thuc e s Phyc vy hanh - Gidy 0 lién quan theo
hién budc nay theo quy dinh cua phdp luat. chinh cong cap d}'] h 4
(B.la) vi chuyén | - Chuyén ngay ho so dién tr v€ cac phong | x5 quy cihh.
dén Bude 2 ké | chuyén mon thude S¢ Xéy dung; chuyén hé so
tiép, khong thuc giay dén co quan c6 tham quyén chu tri giai
hiéri Bude 1. quyét qua dich vu buu chinh theo quy dinh.
Nop ho so - E?éng thoi, chuyén thong tin vé hd so trén Hé
thong thong tin giai quyét thu tuc hanh chinh
dén Trung tam Phuc vy hanh chinh c6ng cua co
quan c6 tham quyén dé gidm sat, don doc.
L N To chac, ca - Ho so.
- Huéng dan, kiém tra, tiép nhan ho so. nhan: cong T . |- Cac miu phiéu (Mdu
. NIA A A ~ 1A ~ . A \ A A , Cn , rong gio 7 o~ 7
B1: Nop ho so | - Nhap dit liéu thong tin ho so vao phan mém. | chuce, vién chic hanh ohinh | 56 01, Mdu s6 04).

- Thuc hién s6 hoa va luu trir ho so dién tir.

tai Trung tdm
Phuc wvu hanh

- Gidy to lién quan theo
quy dinh.




39

Cac budc A n ‘A Don vi/nguoi Thoi gian £ . ‘A
thue hién NOi dung cong viéc thue hién thue hién Két qua thue hi¢n
chinh cong tinh
Cong chuc tai
. Z v A X 1A & Ao A Qa VA Trung tdm Phuc 5
B2: Chuyén ho C}luy?n h? SO (vgle}y, dién tr) vé S¢& Xay dung vu hinh chinh O‘,5 ngfily H3 so.
SO’ de phan cong xtr 1y. A , z lam vige
cong tinh, cap
Xa
B3: Phan cong | Lanh dao phong chuyén mon cua S& Xay dung | Lanh dao phong 0,5 ngay 14 so
xir Iy ho so phan cong chuyén vién xu ly. chuyén mon lam vi¢e '
- Hb so.
B4: Kiém tra, | Kiém tra va tham muu xir Iy ho so theo quy | Chuyén vién 25093y |- Du thao Gidy phép
xir 1y ho so dinh. xu Iy lam viéc | xay dung hoidc vin ban
tra 1oi.
, N \ A A 2 A . - Hd so.
35: Xem xét | T 0 Ryt ho s tinh lanh dao S xay | Lt dgophong | 05ngay | T
ho so > QU6 ; Y| chuyén mén lam viec | 18y phicp xay dung
dung. hoac van ban tra loi.
B;6 : Ky duyét Lanh dao S& Xay dung xem xét, quyét dinh. Lanh dao S¢ O"S ng.?y Gle}y P heR xay ‘glung
ho so lam viéc hoac van ban tra 0.
- Vin thu vao sb van ban, dong dau, luu trit hd
SO
B7: Phat hanh 5 Y . A
va chuyén két|" Chuyén két qua giai quyét den Trung tam Vin thu 0,5ngay | Giay phép xay dung
£ lam viéc hoac van ban tra loi.

qua gidi quyet

Phyc vu hanh chinh cong tinh, cap x4 noi tiép
nl}an ho so hoac chuyen theo d1ch, vu buu chln}}
dén dia diém dang ky dé trd két qua cho t6
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Cac buéc
thuc hién

NOi dung cong viéc

Don vi/nguoi
thuc hién

Thoi gian
thuc hién

Két qua thue hién

chtrc, ca nhan.

- Chuyén két qua cho chuyén vién xir 1y thuc
hién sd hoa két qua giai quyét, luu kho theo
quy dinh.

B8: Tra két
qua phi dia
gioi

- Tra két qua cho to chirc, ca nhén.

- Ky xéc nhdn viéc nhan két qua trén mau
phiéu theo quy dinh (néu cc'))

- Thu lai cac mau phiéu, gidy to theo quy dinh
(néu cb), g lai co quan chu tri giai quyét thu
tuc hanh chinh hodc luu trir theo quy dinh.

- Moi t6 chire, ca nhan danh gia mic do hai
long.

- Két thic hd so trén phén mém mot ctra dién
tu.

T6 chuc, ca
nhan; cong
chiurc, vién chirc
tai Trung tam
Phuc wvu hanh
chinh cong tinh,
cép xa

Trong gio
hanh chinh

- Hb so.

- Cac m§1~u phiéu (Mdu
50 01, Mau so 04).

- Gidy to lién quan theo
quy dinh.
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