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An Phu, ngay  thdng nam 2025

QUY CHE LAM VIEC
Dai hoi Chi by UBND xi An Phii Ian thir I,
nhiém ky 2025 - 2030

Cin ctr Diéu 1é Dang Cong san Viét Nam,; '

Cian ctr Quy dinh sb 2‘94-QD/T W ngiy 26/5/2025 cta Ban Chip hanh Trung
uwong Quy dinh thi hanh Diéu 1€ Pang;

Dai hoi Chi by UBND xi An Phu lan thr I, nhiém ky 2025 - 2030 ban
hanh Quy che lam viéc cua Pai hdi gom cac ndi dung sau day:

] _ Chuong1
CAC CO QUAN PIEU HANH VA GIUP VIEC PAI HOI

1. Co quan diéu hanh Dai hi 1a Poan Chi tich Pai hji

- Doan Chu tich Dai hdi la co quan diéu hanh cong viéc cua Dai hdi; [am
viéc theo nguyén téc tap trung dan chu, quyét dinh theo da s6. Chi bd va dong
chj Bi thu Chi bd gidi thiéu vai DPai hoi ve so lugng va danh sach nhan sy cu
thé cua Poan Chu tich. Pai hdi xem xét, quyét dinh so lugng va danh sach
Poan Chau tich.

- Nhi€ém vu ctia Poan Chu tich:

+ DPiéu hanh Pai hdi lam viéc theo ké hoach va huéng dan cua cép thim
quyeén.

+ Béo c4o tinh hinh dang vién tham du Dai hoi dé Dai hoi xem xét, biéu
quyeét.

2. Cac co quan giip viéc Dai hoi

2.1. Doan Thu ky Dai hoi

- Poan Thu ky Pai hdi 1a nhimg dang vién chinh thirc du Pai hoi, dwoc
Dang by chuan bi gidi thi¢u dé Pai hdi xem xét, quyet dinh bang thé Pang vé
s6 lugng, danh sach Poan Thu ky va Truong Poan Thu ky. Truong Poan

Thu ky c6 trach nhiém phan cong nhi€ém vu cu thé cho cac thanh vién, chiu
trach nhiém trudc Poan Chu tich vé nhiém vu cta Poan Thu ky.

- Nhiém vu cia Poan Thu ky:



2

+ Ghi bién ban téng hop y kién thao luén, du thao cic vin ban két ludn,
Nghi quyét ciia Dai héi.

+ Quan ly tai li€u cua Bal hdi theo sy chi dao cua Poan Chu tich. Thu

nhan, bao quan va giri dén cap iy khéa méi ddy da hd so, tai lidu, an pham
cua Pai hoi.

Chuong I
POI1 VOI PAI BIEU, DPOAN PAI BIEU, KHACH MOI

1. Pang vién

- Dang vién dy Dai hdi phai dem theo thé dang vién (@ biéu quyét), co
trach nhiém thuc hién Chuong trinh, Quy ché lam viéc, N6i quy Dai hdi;
dang vién vang mit phai dugc su dong y ctia Poan Chi tich. Trong thoi gian
Dai hdi, dai biéu khong giai quyét cong viée riéng.

- Trong Dai hoi, dang vién nao cAn chét van hodc phat hién van dé gi can
xem xét vé tu cach dang vién thi truc ti€p bao cdo véi Doan Chu tich Dai hoi.
Poan Chu tich s& tra 1oi truc tiep cho ca nhan dang vién do.

2. Khach moi |

Khéach mdi 1a dai biéu du Pai hoi do Pang bd mai, nhung khong phai la
dai bieu chinh thirc cia Pai hdi. Khach moi duge dy cac budi lam viée cua
Pai hoi va tham gia thao luan Bao céo chinh tri cua Dai hoi.

Chwong Il _.
CHE PO THONG TIN VA PHAT BIEU

1. Ché d) thong tin, sir dung tai li¢u trong Dai hji

- Pang vién chdp hanh nghiém tic nguyén tic bao mat, ky luat phat
ngdn, khong dé 10 ra ngoai nhimg ndi dung cua Dai hdi khi chua dugc cong
bd cong khai.

- Pang vién thuc hién nghiém tic ché d6 str dung, quan Iy tai liéu méat
cua Pai hoi; khong duge luu hanh trong ndi bd nhimg tai liéu ma Doan Chu
tich chua cho phép; khi phat hién tai li¢u khong phai ctia Dai hoi cap thi nop
cho Poan thu ky, dong thoi bao cao Poan Chu tich.

2. Phat biéu ¥ kién clia déng vién va dai biéu

Tat ca dang vién du Dai hoi déu c6 quyén phat biéu y kién trong Dai hoi.
Trude khi phat biéu thi phai dang ky vdi Poan Chu tich (gio tay), khi duoc
Poan Chu tich dong y mdi duge phat biéu; phat bieu phai dung ndi dung va
thoi gian phat biéu khong qua 03 phut. Cac y kién phat biu bang véan ban cua



3

dai biéu giri Poan Chu tich ¢6 gi tri nhu y kién phat bidu truc tlep tai hoi
truong.

Chuwong IV
PIEU KHOAN THI HANH

Quy ché 1am viéc ctia Pai hoi Chi bd UBND xa An Pha 13n th L,
nhiém ky 2025 - 2030 dugc thong qua tai Pai hoi. Cac co quan diéu hanh,
gip vigc cta Dai hoi; dang vién chinh thirc cia Pai hoi ciing nhur khach moi
chiu tréch nhiém thyc hién nghiém tic. Co quan nao, dai biéu nao vi pham
Quy ché, thy mirc do, Pai hoi c6 thé phai xem xét vé tu cach dai biéu va xtr
ly ky ludt theo quy dinh cua Pang.




